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Capitulo 1

¢QUE ES AGORA.CONNECT?

En este capitulo

Cometidos y funcionalidades de aGora.connect
Contratacion de aGora.connect
Vinculacion de aGora.connect con su aplicacion aGora
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1.1. Cometidos y funcionalidades de aGora.connect

En primer lugar, es importante dejar clara cual es la utilidad principal que le ofrece aGora.connect a su centro. El cometido de
esta extensidn es el permitir a usuarios externos a la organizacion de su centro (actualmente consideramos que entran en esta
categoria alumnos, clientes y profesores) realizar funciones que habitualmente les requeririan un acceso directo a la aplicacién aGora,
con el inconveniente que esto conlleva: es necesario contratar licencias de usuarios concurrentes adicionales para que dichos usuarios
accedan a aGora a llevar a cabo estas funciones, con el aumento de coste e incomodidad de habilitar uno o varios equipos para estos
usuarios.

aGora.connect ofrece una alternativa para estos usuarios: les ofrece una interfaz web a la que pueden acceder para llevar a
cabo sus funciones de forma rapida y facil sin necesidad de tener acceso a un equipo con aGora, de una forma intuitiva y asegurandose
que la informacion que introducen sera posteriormente almacenada en aGora. Asimismo, aGora.connect ofrece informacion util a los
usuarios (como por ejemplo los horarios asignados a cada profesor o alumno, o las facturas para los clientes), asi como herramientas
para transmision de ficheros entre los docentes y sus estudiantes

Estas son, resumidas y sin entrar en detalle, las funciones que cada tipo de usuario puede llevar a cabo:

- Profesores:

o  Consultar los horarios de las sesiones que tienen asignadas en aGora, bien en modo de listado o bien en modo
calendario.

o  Adjuntar documentos, ficheros y archivos relacionandolos con sus sesiones impartidas para que los alumnos
puedan descargarlos desde su propia seccion de aGora.connect a modo de deberes, apuntes, examenes, etc.

o  Pasar lista de las sesiones a impartir a lo largo de la jornada laboral, indicando qué alumnos han asistido a clase
y qué alumnos han faltado, o llegado con retraso, pudiendo ademas indicar la causa de dicha falta/retraso y una
justificacién a la misma. Podran también anotar observaciones sobre cada alumno individualmente y sobre la
sesion en su conjunto.

o Asignar calificaciones, ya sean simples o con conceptos (para determinar la diferencia entre ambas,
recomendamos la lectura del Manual de Usuario de aGora, concretamente el apartado 5.11 — Calificaciones) para
cada uno de los alumnos que tiene bajo su tutela, puntuando ya sea numéricamente o de comentario su progreso.

o  Revisar la lista de alumnos que tiene a su cargo, pudiendo revisar, para cada uno de ellos, las calificaciones y
boletines de notas asignados hasta el momento, sus asistencias a clase mas recientes y sus faltas de asistencias
incurridas a cargo del profesor en cuestion.

o Implementar Aulas Virtuales, que permiten a los profesores ofrecer un espacio comun para profesores y alumnos
de grupos o sesiones determinadas (o bien crear una con un conjunto de alumnos seleccionado a dedo). En este
espacio comun se pueden adjuntar trabajos, deberes, materiales y semejantes para que los alumnos tengan
acceso a los mismos y puedan entregar sus instancias de los mismos directamente al profesor. También pueden
evaluarse los trabajos y deberes de cada alumno.

o Crear reuniones online mediante Zoom, bien usando una cuenta gratuita proporcionada por el propio
aGora.Connect, bien mediante la implementacion de una cuenta propia. Quedan registradas en aGora.Connect,
se puede pasar lista de las mismas y pueden subirse a aGora.Connect para que posteriormente puedan

visualizarlas los propios alumnos.

o  Crear eventos en el calendario a modo de recordatorio para uno mismo. Dichos eventos pueden ser recurrentes
en el tiempo si asi se desea.

o  Planificar/crear tareas asociadas a un alumno, cliente o curso.

o  Activar la entrada a trabajo remoto para poder registrar que ese dia ha trabajado.
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- Alumnos:

o  Consultar los horarios de las sesiones que tienen asignadas en aGora, bien en modo de listado o bien en modo
calendario.

o Acceder a los documentos, ficheros y archivos relacionados con las sesiones a las que asiste y descargarlos a su
antojo, de forma que puedan ayudarle o ser utilizados para progresar en su formacion.

o Revisar las faltas de asistencia en que ha incurrido en el transcurso de su vida lectiva en el centro.

o  Revisar las calificaciones asignadas por sus docentes, ya sean simples o con conceptos, clasificadas por afio
académico y evaluacion. También puede, desde la misma seccidn, descargar en PDF los impresos de boletines de
calificaciones asociados a las mismas.

o  Acceder a las aulas virtuales creadas por los docentes, para tener acceso a sus trabajos, deberes, material de
clase, entregar los deberes y trabajos cuando los hayan completado, y consultar la evaluacién de dichos
elementos.

o Unirse a reuniones online creadas por los docentes mediante Zoom para asistir a las clases impartidas de manera
telepresencial por los docentes.

- Clientes:

o  Ver un listado de los alumnos a su cargo (es decir, de los que es responsable legalmente y de los que se hace
cargo de sus matriculas). Seleccionando alumnos concretos podra ver los horarios de dicho estudiante, asi como
un listado de todas las sesiones a las que esta matriculado. Seleccionando a su vez una de estas sesiones podra
ver un listado de todas las ocasiones en que el estudiante deberia haber asistido a clase para dicha sesion, y un
listado de las veces que ha faltado a clase, asi como cualquier anotacion que el docente haya hecho al respecto.

o  Revisar las calificaciones asignadas a los alumnos a su cargo, clasificadas por alumno, ailo académico y evaluacidn.
También puede, desde la misma seccion, descargar en PDF los impresos de boletines de calificaciones asociados
a las mismas.

o Revisar las faltas de asistencia de los alumnos relacionados pudiendo justificarlas si es necesario.

o Acceder alos documentos, ficheros y archivos relacionados con las sesiones/grupos a las que asisten sus alumnos
y descargarlos a su antojo.

o  Comprobar citas asignadas en el calendario asi como el horario de sus alumnos.

o  Revisar las facturas emitidas por los servicios prestados por el centro (tanto a nivel de matriculacién en cursos
como aquellas generadas por otros servicios (p.ej., material escolar)), asi como el estado de las mismas en lo
referente a su vigencia y pago. Incluso poder pagarlas si asi lo configura el centro.

o  Revisar los adeudos generados para el cliente con sus cuotas correspondientes, para poder pagarlas cuando sea

necesario si asi lo decide el centro y/o descargar los impresos de deuda yo/ recibos de cobro.

Existe, ademas, un cuarto rol que solamente debe ser utilizado por el administrador principal (o administradores, en caso de
haber varios) de la cuenta de aGora.connect. Este rol es el de Administrador del centro y sus funciones son las siguientes.

- Administrador del centro:

o  Controlar la capacidad de la extension, tanto en cuestidn de invitaciones a cada rol consumidas (cada edicién de
la extensidn tiene una capacidad maxima de profesores, alumnos y clientes que puede tener activos) como de
capacidad de espacio de almacenamiento (cada edicidn de la extension tiene una capacidad de almacenamiento



interna maxima que puede ser utilizada para almacenar los ficheros adjuntados por los docentes para sus
estudiantes).

o Invitar a usuarios en calidad de uno u otro rol, dependiendo de la necesidad. De un listado completo de todos los
alumnos, profesores y clientes del centro (cada uno en su segmento), el administrador puede decidir a quienes
invitar. Cada usuario necesita haber sido invitado con su rol correspondiente para poder acceder a aGora.connect
en calidad de dicho rol. También tiene la capacidad de revocar invitaciones a usuarios que ya no deban acceder
en un determinado rol (por ejemplo, porque ya no sean alumnos o clientes del centro), de forma que liberen
capacidad para admitir a usuarios nuevos.

o Limpiar espacio eliminando archivos obsoletos de forma que pueda liberar espacio para que los profesores
puedan adjuntar mas ficheros digitales para sus alumnos.

o  Configurar preferencias de funcionamiento de la plataforma asi como de personalizacidn en cuanto a visibilidad
de cara al usuario final.

o  Comprobar y crear aulas virtuales.
o Planificar/crear tareas asociadas a un alumno, cliente o curso.

o  Visualizar y exportar la informacion de las conexiones a aGora.Connect de los alumnos, clientes y profesores.

Este listado ofrece una idea mas o menos clara de las funciones que cabe esperar de aGora.connect, y qué podra llevar a cabo
cada tipo de usuario con la extension.

1.2. Contratacion de aGora.connect

A continuacidn, detallaremos los pasos necesarios para contratar la extension aGora.connect. Si ya ha contratado la extension,
puede ignorar este paso sin problemas.

Es importante recordar que el primer mes de la extensién es GRATUITO, y se ofrece de esta forma para que puedan probar la
extension y comprobar si se adapta a sus necesidades. Mas alla de este primer mes, como cabe esperar, solamente podra conservar
el uso de la extensiéon mediante el pago del precio de la misma.

El precio de la extension dependera del numero de usuarios que van a trabajar en la plataforma, independientemente de que
sean alumnos, clientes o personal/profesores.

Para realizar la adquisicién del médulo deberemos acceder a nuestra pagina web. Alli deberemos acceder al apartado “Acceder”
situado en la parte superior de la pagina web, e introducir el usuario y clave con los que adquirimos la licencia de aGora a la que
pretendemos vincular nuestra extension de aGora.connect.

Una vez autentificados, podemos ir al apartado “Precios”, que esta en la parte superior de la ventana. Alli pinchamos sobre
“Extensiones” y el primer apartado que aparecerd ya es “aGora.connect”. Bajando por la pagina encontraremos el enlace de Contratar.
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https://www.agora-erp.com/

== (;b()/(j FUNCIONES EDICIONES EXTENSIONES PRECIOS DESCARGA SOPORTE

Precios de aGora ERP y extensiones Incio

aGora ERP Extensiones

aGora.connect

aGora.connect Pro

desde ‘21,00 €

desde 252,00 € > 1aiio
desde 138,60€ > 6 meses

Seguiremos los pasos indicados por la tienda, indicando el nimero de usuarios que queremos que accedan a la plataforma, la
modalidad de fraccionamiento de pago deseada, el cupdn de descuento si tiene alguno, nuestros datos de facturacion y el método de
pago, hasta que el programa confirme la compra. Hecho esto, se procedera a la preparacién del backend correspondiente a su
extension (es decir, la preparacién de la infraestructura de hardware/software donde se almacenara la informacion que debe
mostrarse en nuestra extension y que permitira acceder y trabajar con ella). En un breve espacio de tiempo (maximo de 48 horas
laborales) recibiremos un e-mail indicando los datos y pasos necesarios para vincular la extensién de aGora.connect con el software
de aGora.

s T "
as aGora FUNCIONES ~ EDICIONES ~ EXTENSIONES  PRECIOS ~ DESCARGA  SOPORTE

g mialiini: B) | |

EXTENSION AGORA.CONNECT PRO

Vas & afiadir de forma gratuita durante 1 mes la Excensién aGora.connect Proa tu
icancia de aGora edicién Gow.

* Nose e cobrard nada hasta que te

prusts granita ol 111
$n en cualquier mom

cventa de usuaria.

A continuacién se muestra el precio después de que termine el mes

ak& 25200 €
aGora.connect 100
Pro
[ )
g¢ S

e A b
3Gor3picj'm(~(t - ‘



1.3. Vinculacion de aGora.connect con su aplicacion aGora

Una vez recibamos el e-mail con los datos necesarios para la configuracion de aGora.connect, deberemos acceder al Panel de
Control en aGora (accesible desde el menu Configuracién > Panel de Control). Una vez alli, nos desplazaremos hasta la parte inferior
de la ventana buscando el subapartado “Extensiones”, del que haremos clic en el icono “Connect / webLeads / enroliMe” .

Panel de control de aGora 23
7+, - -
- H L - -

L TR Opciones de conexién con aGora.connect / webleads / enrollMe
o OpCiDI"IES generales En esta ventana puede activar su cuenta de aGora.Connect, Webleads o enrollMe para esta empresa de aGora y
a2 configurar las preferencias de sincronizacidn con dicha cuenta.
. Visibilidad de datos

la Valores por defecto Datos de la cuenta de aGora.connect / webleads / enrcolIMe

é: Emangter t/webleads [enrollMe activ

&% Envio de e-mails

Ervio de SMS Todavia no ha asociado su cuenta de aGora.connect / webleads / enrollMe con esta empresa de

&’ fnvio de aGora, pulse el botdn para realizar el proceso de activacion.

#& Optimizacién

£ Base de datos y copias de seguridad Activar aGora.connect / webleads [ enroliMe

g Opciones académicas/administrativ...

B Oferta académica

T Asistencia y docencia

o Opciones econdmicas
o

® Adeudos

I~ Domiciliacién
Facturas

@® Rentabilidad
Contabilidad

‘= Listados, informes y plantillas

Configuracién de listados y plantillas
= Configurar informes con MS Word ®

L. B
. Extensiones
L

: e
| . Connect/ webleads / enroliMe | -

Ahi, deberds pulsar el icono “Activar aGora.connect / webLeads / enrollMe” e introducir la cuenta de centro de aGora.connect,
que se os habra proporcionado en el e-mail de datos de configuracion.

1 - Configurar la conexion entre aGora y aGora.connect

Paso 1 Paso 2
Entrar en el 'Pane! de control' de 3Gora y en |la opcion Forzar primera sincronia. Este proceso puede tardar unos
'Connect | Yiehleads' introducir ios datos de conexidn minutos, ya que se suben todos los datos de 350 que
Cuenta de centro de 3Gora . Connest entran dentro del proceso. Para ello hay que salir de i3
KOOCOOCOOOOONXX aplicacion y vofver 3 entrar. Recomendamos que no haya

en ese momento nadie mas trabajando.
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r~Datos de activacién de aGora.Connect

[ |
=aGora

Cuenta de centro de aGora.Connect (NE de serie)

Aceptar

El cddigo de la cuenta de centro es el que aparece seleccionado en la captura de pantalla anterior, y deberemos insertarlo en la
ventana que se nos mostrara y “Aceptar” para que se lleve a cabo el vinculo.

Una vez establecido en vinculo, lo primero que el programa hara es realizar un primer proceso inicial de sincronia, de forma que
pueda subir a la base de datos de la extension aGora.connect todos los datos necesarios existentes en aGora. Los principales datos
que se sincronizan incluyen, entre otros, los siguientes:

- Alumnos

- Clientes

- Empleados
- Cursos

- Grupos

- Sesiones

- Aulas

- Asistencias
- Docencias

- Asignaturas
- Matriculas
- Calificaciones (simples y con conceptos)
- Solicitudes
- Etcétera

Es MUY IMPORTANTE recordar que estos datos se sincronizardan en ambos sentidos: cuando sufran cambios en aGora.connect,
esos cambios se reflejardn en su equivalente en aGora cuando se lleve a cabo una sincronizacion. Cuando este proceso haya
concluido finalmente, podremos empezar a trabajar con aGora.connect. Veremos cémo hacerlo en los siguientes capitulos de este
manual de usuario.



Capitulo 2

APLICACION DE ADMINISTRADOR DE
CENTROS

En este capitulo

El administrador de aGora.connect y sus funciones.
Invitaciones de usuarios
Cursos

Aulas virtuales
Empleados

Alumnos
Comunicaciones
Gestion documental
Archivos

Calendario

Tareas

Reuniones

Conexiones

Trabajo remoto

API
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2.1. El administrador de aGora.connect y sus funciones

Como primer paso para poder empezar a trabajar con aGora.connect, tenemos que hacer hincapié en la figura del Administrador
del centro. Este usuario es quien tendra la responsabilidad inicial de preparar el sistema para que los empleados y alumnos/clientes
puedan empezar a trabajar con el mismo, y podra gestionar y controlar el buen uso del sistema.

Inicialmente, su cuenta de aGora.connect solamente tendra un usuario administrador principal, que sera aquel vinculado con la
cuenta de e-mail que se indica en el e-mail de configuracion inicial (y que, habitualmente, coincide con el e-mail del usuario de la web
de aGora con el que se ha comprado la extension de aGora.connect). Sin embargo, posteriormente, es posible invitar a otros usuarios
como administradores, de forma que puedan compartir la carga de trabajo con el administrador principal.

Todas las gestiones que este usuario llevard a cabo deberdn llevarse a cabo desde la aplicacién de Centros en la web de
aGora.connect. A ésta se puede acceder mediante la URL https://centres.agora-erp.com, donde se mostrara una pantalla de login
donde deberd introducir la cuenta de correo vinculada al usuario, asi como su clave asociada.

iBienvenidag!

Estas en la web que te permitird administrar los servicios
de aGora.connect que tiene contratados tu centro de
formacion.

Para poder entrar necesitas una cuenta con privilegios de
administrador de tu centro.

Si tienes cualquier duda al respecto contacta con nuestras técnicos
especialestas escribiendo a connect@agora-erp.com.

|
|
][ admin@agora-erp.com

ssssssssanes

No cerrar sesion

| Iniciar sesion

¢Has olvidado tu contrasefia?

éNo tienes una cuenta?

Crea tu cuenta de aGora.connect

aGora.connect Administradores - ©2018 Kherian Soft, S.L.

& aGora.connect
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Una vez conectado con su cuenta, el administrador de centro de aGora.connect, si el usuario es administrador de varias sedes
docentes distintas (cosa que puede pasar si, por ejemplo, nuestro centro tiene varias sedes distintas, cada una controlada de forma
independiente con su propia licencia de aGora.connect), el usuario debera escoger cual de los centros de los que es responsable quiere
gestionar. Podrd cambiar de centro siempre que quiera desde su ventana principal, haciendo clic en el nombre del centro que se esta
gestionando situado en la parte inferior derecha de la ventana.

I Centros que puedes administrar

CENTRO DEMO Administrar # |

En la ventana principal el administrador podra ver informacidn relativa a todas sus funciones:

- Podra ver cudntas invitaciones le quedan por utilizar, tanto para personal como para alumnos y clientes.

- Podra ver un listado de los cursos publicados, asi como la documentacion adjunta a los mismos, una lista de alumnos
matriculados a cada uno, y las faltas de asistencia en que estos hayan incurrido.

- Una lista de todos los alumnos publicados en Connect, con informacion académica relevante acerca de los mismos.

- Podra ver las comunicaciones que tiene, y su estado.

- Podra ver la documentacion contenida en el gestor documental de aGora.Connect. El administrador podra gestionarla del
mismo modo que el resto de usuarios aunque con mas permisos, y ademas podra ver todos los documentos subidos al
sistema y gestionar el espacio de almacenamiento y gestion o eliminacion de dichos documentos.

- Podrd ver el saldo de comunicaciones que tienen restante. Este uso de este saldo se describird con mas detalle en
“Comunicaciones”, pero a grandes rasgos permite que las comunicaciones no solamente puedan ser revisadas accediendo
a aGora.connect, sino que permite también enviar copia de dichas comunicaciones por e-mail estandar a la cuenta asociada
con la cuenta de aGora.connect del receptor.

- El administrador podra ver el calendario completo de clases del centro. Ademas de servirle a nivel informativo podra, si
asi lo desea, dispone de una cuenta de Gmail y hace las gestiones necesarias, sincronizar dicho calendario con Google
Calendar.

- Podra ver y gestionar también las aulas virtuales.

- Podrd crear y visualizar tareas asociadas a su usuario.

- Muchas otras funciones dependientes de otros mddulos de aGora (weblLeads y enrollMe)

También podra ver, en la parte izquierda, los enlaces que le permitiran acceder a los apartados de su zona de administrador
donde podra llevar a cabo diversas funciones que repasaremos a continuacién:



2.1.1 Opciones de configuracion de cuenta de administrador y de centro

En primer lugar, comentaremos primero las opciones de configuracion del usuario administrador, accesibles desde el apartado
“Opciones” situado debajo de su retrato.

B B2 aGora \ -

£ Mis mensajes

/\ Hay alertas de uso o configuracién

Tienes 8 alertas de uso o configuracion pendientes de revisar. £ No hay més mensajes

ionar ahora

@ Créditos para envio de comunicaciones por email

Hola LUIS

entes de ver

& Afiadir saldo

n de administradores de aGora.connect de DEMO CONNECT podrés gestionar, desde un navegador de cualquier
itivo que tenga conexién a Internet, a qué empleados, clientes y alumnos de tu centro de formacian se permite acceso a
Ia plataforma.

rtu.

2 Empleados

aGora.webLeads que DEMO CONNECT tiene

Mediante esta aplicacién de administradores
T Y r directamente en tu ERP aGora las solicitudes de

suscrito. Podras © configurar formulari
zan desde tus sitios V

Alumnos informacién que

</> Llamadas diarias a la AP de aGora.connect

Mediante esta aplicacién de administradares, po Revisa el limite de llamadas diarias que puedes realizar als APl de aGora.connect

& Clientes suscrito. Podras ver |a documentacion
preinscripciones que se realizan desde

v 2Gora.enrollMe que DEMO CONNECT tiene
| que te permitira recibir directamente en tu ERP 3Gora

unicaciones

LLamadas
Usado Ode ponisle

6n documental £3 Invitaciones de aGora.connect

Revisa los

es de las invitaciones de tu suscripcién

Nota: Ellimite de

mayor cantidad de llamadas, ya sea de
forma permanente e

Empleados

Usadas 6 ge 10 invitaciones (disporibl

</> Llamadas diarias a la AP de aGora.webLeads
Revisa el imite de |lamadas diarias que puedes realizar a la APl de aGora webleads

»  Con
LLamadas

Usa

Trabajo remoto
Copyright Kherian Soft,

DEMO CONNECT B

- Preferencias del centro: en este apartado podremos configurar nuestro “centro” en aGora.connect, para permitirnos
indicar distintas opciones sobre cémo debe funcionar este.

Preferencias de centro

0L Perfil de centro
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En el subapartado “Perfil de centro” podremos cambiar los datos de nuestro centro, tales como nombre,
direccion postal, teléfono y e-mail de contacto, etc.

“Gestion de usuarios”. Segun la suscripcién de aGora.connect contratada, puedes invitar a X usuarios, ya sean
empleados, alumnos o clientes. Podras repartir ese total de usuarios como mejor te convenga entre los tres roles
indicados anteriormente.

En “Logotipo” podremos indicar qué logotipo corporativo queremos para nuestro centro en aGora.connect.
Aparecera en casi todas las ventanas que veremos mientras trabajemos. Podemos indicar una versién del
logotipo para navegadores en ordenadores de sobremesa/portatiles y otro para dispositivos mdviles o tablets.
Ademas apareceran las URL’s personalizadas con tu CENTRE ID de aGora.connect que te permitiran crear enlaces
en tus sitios Web y que llevaran a una pagina de login especial para el alumno, cliente, personal, con tu logo y
nombre de centro.

En “Tema de aGora.connect” podremos decidir el esquema de colores y fondo que queremos para nuestras
aplicaciones de aGora.connect. Estos cambios afectaran solamente a nivel de usuario, por lo que otros usuarios
podran configurar su tema como mas agradable a la vista les resulte.

En el apartado “Privacidad” se configuraran las opciones necesarias para establecer preferencias de privacidad
de datos.

“Aulas virtuales” solamente tiene una opcién, que limita los cambios que puede hacer el docente en sus aulas
virtuales asignadas. Si la opcidn estd marcada, el docente podra publicar en el muro, publicar deberes, y calificar,
pero no podra cambiar datos de configuracion internos del aula (si estd activa o no, no podra finalizarla, no podra
cambiar si estd vinculada a un curso/grupo/sesion o no...) ni qué personas estan asociadas a la misma (no podra
agregar otros docentes o alumnos manualmente para que puedan acceder al aula virtual). Si la opcidén esta
desmarcada, el docente tendra permisos totales sobre el aula virtual.

“Calificaciones” nos permite determinar como queremos que docentes y alumnos interactien con las
calificaciones de los alumnos.

Concretamente, podremos indicar si permitimos que los profesores puedan marcar las calificaciones como
publicas (es decir, si el profesor puede determinar cuando pueden las notas ser visibles para los alumnos/clientes
a los que pertenecen; en caso de no permitirlo, ese proceso se deberia de llevar a cabo desde aGora). También
podremos determinar si deseamos que se muestren los valores numéricos y/o la descripcién nominal de la
calificacion de la nota global que vera el alumno/cliente/profesor para las calificaciones que les han sido
creadas/han creado.

Se podrd determinar también si se desea que los alumnos, ademads de los clientes, puedan firmar sus boletines
de notas., funcidn que se detallard en su apartado correspondiente.

El administrador puede, ademas, determinar cudl sera el método predeterminado para calcular las notas finales
de las calificaciones (con conceptos) que los profesores introduzcan en aGora.Connect: o bien se hace una media
segun los porcentajes asignados a cada concepto evaluable, o bien cada concepto tiene una nota numérica
mdxima y la nota total se calcula sumando la nota de cada concepto sin modificar.

El programa permite, asimismo, determinar si deseamos que se envie un aviso al alumno y/o al cliente cuando
haya un boletin de notas pendiente de firmar. Podemos también determinar si queremos que, cuando los
docentes califiquen a sus alumnos, se envie automdticamente un aviso al cliente para que sepa que sus alumnos
tienen nuevas calificaciones pendientes de que su responsable las revise.

“Docencia y asistencia” nos permite delimitar ciertos aspectos de como trabaja el personal docente del centro
con las asistencias.

Se podra decidir si los clientes y los alumnos tendrdn acceso a ver los resumenes de cada sesién impartida,
indicados por los docentes, de forma que puedan ver la informacion o comentarios indicados por el docente. De
la misma manera, podremos indicar si deseamos que los alumnos y/o clientes puedan ver los comentarios
resumen que los profesores asignan a la asistencia de cada dia de clase, para determinar si es informacion solo



relevante para el profesor o se desea que los alumnos/clientes puedan comprobar por si mismos el progreso de
sus cargos en clase.

Se podra determinar si se desea que los alumnos, ademds de los clientes, puedan justificar sus faltas de
asistencia.

Para facilitar la tarea de asignar calificaciones cada evaluacidn a los profesores, especialmente para centros en
que la asistencia sea un factor clave en la calificacion, se han introducido en las ventanas en que los profesores
introducen las calificaciones graficas de calculo de porcentaje de asistencias del alumno/a a evaluar. Pero para
que aGora.Connect sepa entre qué fechas tiene que hacer el calculo, necesita que le indiquemos las fechas que
conforman cada evaluacién. En este apartado podemos determinar qué fechas abarca cada evaluacion, y al
introducirlas, permitird que el profesor pueda ver las mencionadas grdficas de asistencia de cada alumno/a a
la hora de evaluarle.

Descripcion Fecha inicial Fecha final

Tercera Evaluacion 01/04/2019 01/09/2019

un

Total evaluaciones:

Podrén especificar también si desean que los clientes y/o los alumnos reciban notificaciones en aGora.Connect
(mediante notificaciones en el icono de la campanita en su pdgina principal) cuando existan faltas de asistencia
no justificadas relacionadas con ellos (con el alumno propiamente dicho en caso del alumno, o con alguno de los
alumnos del cliente en el caso del cliente). El programa puede incluso, si se desea, enviar una comunicacion
interna al cliente cuando a uno/a de sus alumnos/as se le haya marcado que ha faltado a clase, de forma que
el cliente esté sobre aviso. Pueden incluso indicar a partir de qué fecha quieren establecer que se empiece a
ejercer dicho control y sistema de avisos.

o  En“Oferta académica”, podran especificar si quieren que los profesores puedan ver (y gestionar) los grupos que
en aGora consten como provisionales (aquellos que no se sabe todavia si finalmente llegaran a impartirse o no,
por ejemplo por falta de matriculados), ademas de los activos.

o El apartado “Facturas” contiene una opcién que pueden marcar si desean que a los clientes se les envie una
comunicacién mediante aGora.Connect cuando tengan una nueva factura disponible.

o  “Comunicaciones” es un apartado mdas complejo, que gobierna cdmo contactamos entre unos usuarios y otros
mediante aGora.connect. Este apartado se explicard mas adelante, en conjunto con la seccidon de
“Comunicaciones” del administrador de aGora.connect.

o El apartado “Tareas” también contiene una sola accién, que es que el profesor pueda vincular a las tareas que
cree un alumno/cliente de la base de datos independientemente de que éste sea alumno suyo.
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o Desde el apartado “Cobros online” se configura los datos de la plataforma Stripe™ para que el cliente pueda
realizar los pagos de las facturas o cuotas pendientes desde la web de clientes y/o para poder enlazar con el
modulo de aGora.webPayments.

o Elapartado “Preinscripciones online” contempla dos opciones de configuracién. Por un lado existira la opcién de
poder indicar si se desea controlar la disponibilidad del grupo a la hora de realizar una preinscripcion a través del
apartado de ofertas on-line de aGora o directamente a través del mdédulo aGora.enrollMe. Si se activa esta
opcidn, y la preinscripcidn resultante esta asociada a un grupo que ya esta completo, el sistema no permitira
seguir con el proceso de alta de preinscripcion en la web y avisara al usuario indicando este hecho.

Por otro lado, esta el apartado donde disenar el texto de ‘politica de privacidad’ que se mostrara si el usuario
pincha sobre el link pertinente en el formulario de oferta on-line que se le haya remitido.

NOTA: Para saber como funciona y cual es el concepto del apartado de aGora de ofertas online le recomendamos
que lea el capitulo del manual de agora asociado a dicho tema y el manual de Enrollme, en donde se especifica
mejor cdmo actua dicha funcionalidad.

o  En “Reuniones online”, al igual que Comunicaciones, es demasiado extenso para explicarlo aqui, y dispondra de
su propio apartado mas adelante. Controla el uso del Zoom para reuniones online dentro de aGora.Connect y si
se usa cuenta propia de la compaiiia o la cuenta proporcionada por defecto.

o  Por su parte, “Preferencias de chat” nos permite desactivar, si lo deseamos, el chat interno utilizado por
aGora.connect, en caso de no desear utilizarlo.

o Ademas, si asi lo desea, el administrador podra configurar aGora.Connect en el apartado ‘Google™’ para que el
calendario de clases del centro se sincronice con una cuenta deseada de Google Calendar. Veremos con mas
detalle el proceso a seguir de esta operativa en el apartado ‘Calendario’ de esta misma seccidn.

También usaremos este apartado para configurar la APl de ‘Google™’ para poder adjuntar en la gestidn
documental archivos de Google Drive™, incrustandolos para que el centro los pueda compartir con el alumno y
tenerlos almacenados en su cuenta de Google sin ocupar espacio en el servidor de aGora.Connect.

o Finalmente, a través del apartado “WhatsApp™”, podrd configurar una cuenta de Whapi™ asociada al
WhatsApp™ del teléfono del centro para poder gestionar y comunicarse con sus grupos de WhatsApp™ desde
aGora ERP.

NOTA: Para saber como funciona y cudl es el concepto del apartado de aGora de WhatsApp™ le recomendamos
que lea el capitulo del manual de agora asociado a dicho tema.

Perfil de usuario: en este apartado el usuario administrador podra modificar su perfil de usuario (cambiando el nombre
mostrado y determinando si desea recibir por mensajeria electrénica informacidn sobre aGora.connect y servicios y
novedades aplicables), cambiar su foto de perfil mostrada, modificar su contraseia de acceso a aGora.connect o incluso,
si lo desea, eliminar por completo su cuenta de aGora.connect (este proceso es irreversible, de modo que conviene estar
totalmente seguro antes de hacerlo).

Preferencias de usuario: En este apartado el administrador podra determinar sus preferencias para ver el calendario de
aGora.Connect, indicando qué fechas se consideran laborales, qué dias componen su semana laboral y qué horarios desea
ver. Ademads, podrd ver y administrar los distintos contactos que ha hecho mediante el sistema de chat interno de
aGora.connect.

También pueden, en este apartado, determinar si desean que en el navegador con el que estén trabajando se les muestren
notificaciones push cuando le llegue una nueva notificacién dentro de aGora.Connect.

Desarrolladores: la utilidad de este apartado solo es para aquellos usuarios que tengan contratada la extension
aGora.webleads, aGora.enrollMe o aGora.webPayments (cuyo funcionamiento no cubre en este manual) o quiera hacer
uso de la APl de aGora.connect.

Salir: como su propio nombre indica, esta opcion cierra la sesién del usuario administrador y vuelve a la pantalla de login.


https://www.stripe.com/

2.2. Invitaciones de usuarios

Esta funcion del usuario administrador del centro consiste en asegurarse de proporcionar acceso a los usuarios correspondientes
a la informacidn del centro contenida en aGora.connect.

El usuario administrador del centro lograra esto mediante invitaciones: durante el proceso de sincronia aGora publicara en
aGora.connect los datos de las personas existentes en su base de datos, concretamente del personal que trabaja en el centro, los
alumnos que reciben clases en el mismo, los clientes que son los responsables econémicos de estos alumnos y los inspectores
asociados a cursos de FUNDAE para que puedan entrar a auditar los accesos de los alumnos de dichos cursos. Estas “personas” podran
entonces ser invitadas a acceder a este centro de aGora.connect en un rol de usuario u otro.

Para poder trabajar con aGora.connect, recordemos que cada usuario tiene que tener creada una cuenta de aGora.connect
utilizando como base la direccién de e-mail que tiene en su ficha en la base de datos de aGora. Un detalle importante a tener en
cuenta es que si una misma persona tiene mas de un rol (por ejemplo, una persona puede ser alumno porque asiste a clase y a la vez
cliente porque es mayor de edad y por tanto econdmicamente responsable de abonar el precio de las clases a las que asiste), NO
necesita varias cuentas de aGora.connect: debe usar la misma cuenta de aGora.connect, y solo necesita que el administrador del
centro le invite como cliente y como alumno; es decir, un mismo usuario puede estar invitado en mds de un rol.

Los usuarios en aGora.connect se dividen en 4 roles diferentes (sin contar el/los administrador/es principal/es): Empleados,
Clientes, Alumnos e Inspectores. Por defecto, en la misma contratacion de aGora.connect, se reserva automaticamente un 10% de los
usuarios contratado para el rol de empleados (donde se incluira el Rol de Inspector en este apartado), un 45% para alumnosy un 45%
para clientes. Pero ese reparto de porcentajes el usuario administrador lo puede cambiar desde la opcidn de Preferencias de centro >
Gestion de usuarios. En el caso de los empleados, si a éste se le invita como administrador y como profesor, sélo consumira una
invitacion realmente, al ser éste del mismo tipo de rol “empleado”.

Gestiona los usuarios de tu aGora.connect

Ayuda

Asignacién de usuarios

Asignadas
100
{) —s ¢ — >

Invitaciones
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Para poder controlar qué personas estan invitadas y con qué roles, tenemos los tres apartados distintos en que invitar a los
usuarios de cada rol. En cada apartado apareceran todas las personas que aGora contenga en la tabla relacionada del mismo nombre
(Personal contiene tanto el personal docente dado de alta en aGora, como el personal comercial/administrativo /directivo/etc., y los
inspectores). Sin embargo, dado que aGora.connect tiene un limite a los usuarios activos simultdneamente en cada rol segun la
configuracidn realizada por el centro, no se considera que todas las personas contenidas en cada tabla tengan permisos para entrar a
su aplicacién correspondiente: hay que invitarles primero a que actien como usuarios de ese rol en aGora.connect.

- Empleados nos permite dos cometidos: invitar a los empleados de nuestra empresa para que actien en calidad de docentes
o de administradores en aGora.connect. Como vista preliminar, recordemos las funciones que podra llevar a cabo el
docente cuando acceda a aGora.connect desde su aplicacion de Profesores:

o Registrar que comienza su jornada de trabajo, “fichando”. También puede registrar de la misma forma su salida,
indicando que ha finalizado su jornada de trabajo.

o  Revisar sus horarios previstos y su calendario de clases.

Pasar lista de los alumnos que hayan asistido a las clases que el docente ha impartido.

o Calificar a los alumnos de su progreso en las clases que imparte, mediante el sistema de calificaciones
configurado en aGora.

o  Adjuntar documentacion digital a los cursos/grupos/sesiones de los que es docente, para que el propio docente
o los alumnos tengan facil acceso a dicha documentacion.

o  Crear aulas online que actien como espacios comunes para proporcionar material, deberes y calificaciones a sus

alumnos.

Crear y unirse a reuniones online para los horarios y aulas virtuales deseados.

Gestionar sus comunicaciones con otros usuarios de aGora.connect.

Gestionar su configuracion personal dentro de aGora.connect.

Crear y gestionar sus Tareas, asi como crear nuevas asignandolas a diferentes figuras del ambito de

aGora.connect.

(¢]

O O O O

- Alumnos contendra todos los alumnos de aGora, y nos permitira indicar a cuales de ellos invitamos como Alumno en
aGora.connect, lo que les permitird acceder a la aplicacion de Alumnos y usar sus funcionalidades. Como vista preliminar,
recordemos las funciones que podra llevar a cabo el alumno cuando acceda a aGora.connect desde su aplicacion de
Alumnos:

o  Revisar sus horarios previstos y su calendario de clases.

Revisar sus faltas de asistencia a clase y las causas, pudiendo justificarlas en casos aplicables.

o  Revisar sus calificaciones en las clases a las que asisten, pudiendo descargar boletines de notas en PDF si se
desea.

o Revisary descargar la documentacién digital adjuntada a los cursos/grupos/clases a los que asiste.

o  Acceder a aulas virtuales creadas por sus docentes y a los deberes (pudiendo subir sus versiones ya completadas
para su revisién), materiales y calificaciones que les han sido asignados en las mismas.

o Asistir a reuniones online para recibir sus clases de manera telepresencial.

o  Gestionar sus comunicaciones con otros usuarios de aGora.connect.

o  Gestionar su configuracion personal dentro de aGora.connect.

(¢]

- Clientes contendrd todos los clientes de aGora, y nos permitird indicar a cudles de ellos invitamos como Cliente en
aGora.connect, lo que les permitira acceder a la aplicacion de Clientes y usar sus funcionalidades. Como vista preliminar,
recordemos las funciones que podra llevar a cabo el cliente cuando acceda a aGora.connect desde su aplicacion de Clientes:

o Revisar los horarios previstos y calendario de clases de sus alumnos.

o Revisar las faltas de asistencia a clase y causas de ausencia de sus alumnos, pudiendo justificarlas si es aplicable.

o  Revisar las calificaciones que han obtenido sus alumnos en las clases a las que asisten, pudiendo descargar
boletines de notas en PDF si se desea.

o Comprobar las facturas que se le han generado en aGora por los servicios prestados, asi como el estado de las
mismas. Podra asimismo descargarlas en PDF si asi lo desea.

o Abonar dichas facturas o adeudos relacionados mediante pago online via Stripe™.

Gestionar sus comunicaciones con otros usuarios de aGora.connect.

o  Gestionar su configuracion personal dentro de aGora.connect.

o



- Inspectores contendra todos los inspectores del apartado de FUNDAE de aGora, y nos permitird indicar a cudles de ellos
invitamos en aGora.connect, lo que les permitird acceder a la aplicacién de centres de una manera especial. Al ser una
figura ‘especial’ dentro de la organizacién del centro, las invitaciones a inspectores no consumiran plazas de las disponibles.
Elinspector solo visualizara las conexiones de los alumnos a la plataforma de aGora.Connect, el acceso concreto a las aulas
virtuales relacionado con el alumno y grupo FUNDAE y las asistencias del alumno a las reuniones/clases on-line gestionadas
desde aGora.Connect

2.2.1 Empleados

En el apartado Empleados el administrador tendra, como funcién principal, la invitacidn como usuarios de aGora.connect a
aquellos empleados del centro que lo deseen.

Para poder ser invitados, los empleados deberan haberse dado de alta previamente en aGora.connect (mediante el enlace “Crea
tu cuenta de aGora.connect” localizado en la pdgina web https://teachers.agora-erp.com) y deberdn haberlo hecho con la misma
direccion de e-mail con la que estdn registrados en la aplicacién aGora (y que figurara en la lista de empleados mostrada al acceder a
este apartado). Es importante tener en cuenta que, segun la edicién de aGora.connect de que se disponga, se contard con un nimero
limitado de invitaciones, de modo que podrian verse en la necesidad de mantener la lista al dia revocando invitaciones de empleados
que ya no trabajen con el centro para poder usar esas invitaciones en otros empleados que si lo hagan.

La lista que se mostrara al acceder a este apartado mostrara a todos aquellos empleados dados de alta en la aplicacién aGora.
Podra indicar, mediante el desplegable numérico de la parte inferior, la cantidad de empleados mostrados por pagina. Ademas, podra
desplazarse por las distintas paginas mediante los botones destinados al efecto, y ademas podra buscar empleados concretos
mediante el cuadro de busqueda, que buscara el texto escrito y mostrard las coincidencias que pueda haber.

m
3
w

Nembre : Apellidos

La lista dispone de un botén para invitar a empleados tanto en calidad de docente como en calidad de administrador del sistema
(que son los botones con el icono de un ticket al lado). Las invitaciones se pueden hacer de forma masiva, seleccionando varios
registros simultdneamente (manteniendo la tecla Shift o Mayusculas (simples, no el bloqueo) para seleccionar una franja entre dos
empleados seleccionados o bien manteniendo la tecla Ctrl para seleccionar empleados individualmente). Obviamente, no se podra
invitar a un empleado que no tenga campo e-mail asociado. Asimismo, podra ver dos botones que permiten revocar las invitaciones
para los empleados seleccionados (son los que disponen de un icono X al lado). Ambos tipos de accidn, una vez pulsadas, afectan a
todos los docentes que hayan seleccionado (mediante las casillas de seleccion situadas a la izquierda del nombre).
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Si se necesita ampliar el limite de usuarios de personal a invitar se puede seleccionar la opcidn de “Modificar limites” que se
encuentra al lado de la informacidn de invitaciones disponibles.

Las invitaciones envian un e-mail tipo (que podemos configurar desde el apartado “Comunicaciones”) indicando al empleado
seleccionado que ha sido invitado en calidad de empleado al centro. De esta forma, el empleado sera consciente de que ya puede
acceder a su cuenta de aGora.connect y empezar a trabajar. La primera vez que entre a su cuenta vera la invitacion esperando ser
confirmada: en el momento que la confirme, podra entrar en su zona de usuario y comenzar a trabajar.

En caso de que el aviso de la invitacidn no llegase a su cuenta de correo, sigue siendo posible que el empleado entre por su
propia iniciativa en su cuenta de aGora.connect, vea la invitacion y empiece a trabajar. Podra ver qué incidencias se han producido en
la comunicacién de estos avisos en el boton “Mas > Ver incidencias en invitaciones de empleados” situado al lado de los botones de

revocar invitacion.

2.2.2 Alumnos

En el apartado Alumnos el administrador tendrd, como funcidn principal, la invitacion como alumnos de aGora.connect a
aquellos alumnos que se hayan matriculado de alguno de los cursos ofertados por el centro.

Para poder ser invitados, los alumnos deberan haberse dado de alta previamente en aGora.connect (mediante el enlace “Crea
tu cuenta de aGora.connect” localizado en la pagina web https://students.agora-erp.com) y deberdn haberlo hecho con la misma
direccién de e-mail con la que estan registrados en la aplicacién aGora (y que figurara en la lista de alumnos mostrada al acceder a
este apartado). Suele ser recomendable, a medida que los alumnos terminan sus periodos contratados, revocar las invitaciones, tanto
suyas como de sus clientes, para que dejen de tener acceso a aGora.connect y poder usar esas invitaciones en nuevos alumnos y
clientes (sin embargo, es recomendable dejar un periodo de gracia por si el alumno/cliente necesita consultar informacion sensible,
como calificaciones, antes de revocar su acceso).

La lista que se mostrara al acceder a este apartado mostrara a todos aquellos alumnos dados de alta en la aplicacion aGora.
Podra indicar, mediante el desplegable numérico de la parte inferior, la cantidad de alumnos mostrados por pagina. Ademas, podra
desplazarse por las distintas paginas mediante los botones destinados al efecto, y ademas podra buscar alumnos concretos mediante
el cuadro de busqueda, que buscara el texto escrito y mostrard las coincidencias que pueda haber.



https://students.agora-erp.com/

La lista dispone de un botdn para invitar a alumnos en el Unico rol posible para ellos: alumnos o alumnas del centro (son los
botones con el icono de un ticket al lado). Al igual que con los empleados, el alumno tiene que tener campo e-mail para poder ser
invitado. Las invitaciones se pueden hacer de forma masiva, seleccionando varios registros simultaneamente (manteniendo la tecla
Shift o Mayusculas (simples, no el bloqueo) para seleccionar una franja entre dos alumnos seleccionados o bien manteniendo la tecla
Ctrl para seleccionar alumnos individualmente). Asimismo, podra ver un boton que permite revocar las invitaciones para los alumnos
seleccionados (el que dispone de un icono X al lado). Ambos tipos de accidn, una vez pulsadas, afectan a todos los alumnos/as que
hayan seleccionado (mediante las casillas de seleccidn situadas a la izquierda del nombre).

Las invitaciones envian un e-mail tipo (que podemos configurar desde el apartado “Comunicaciones”) indicando al alumno
seleccionado que ha sido invitado en calidad de estudiante del centro. De esta forma, el alumno sera consciente de que ya puede
acceder a su cuenta de aGora.connect y empezar a trabajar. La primera vez que entre a su cuenta vera la invitacion esperando ser
confirmada: en el momento que la confirme, podra entrar en su zona de usuario y comenzar a trabajar.

En caso de que el aviso de la invitacidn no llegase a su cuenta de correo, sigue siendo posible que el alumno entre por su propia
iniciativa en su cuenta de aGora.connect, vea la invitacion y empiece a trabajar. Podra ver qué incidencias se han producido en la
comunicacidn de estos avisos en el icono “Mas > Ver incidencias en invitaciones de alumnos” situado al lado de los botones de revocar

invitacién.

En el mismo listado aparecen las invitaciones realizadas y las disponibles, junto con una opcién “Modificar limites” en el caso de
gue se necesiten ampliar el nimero de invitaciones a alumnos.

Dentro del boton “Mas...” disponen también de la opcidn de invitar de una sola vez a alumnos que estén matriculados, en aGora,
a un grupo o curso especificos, asi como otras opciones que facilitan la labor de invitar.

“Invitar alumnos de un curso” (o grupo) abrira una nueva ventana donde podran escoger el grupo o curso deseado (uno
solamente entre los mostrados; podran, si lo desean, buscar cursos/grupos especificos por nombre) y, una vez escogido, al hacer clic
en el botdn “Invitar” se mandardn invitaciones a los alumnos que estén matriculados en ese momento del grupo o curso seleccionados.
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Total grupos: 6 C'
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2.2.3 Clientes

En el apartado Clientes el administrador tendra, como funcién principal, la invitacion como clientes de aGora.connect a aquellas

personas que se hagan cargo de los costes incurridos por la matriculacién de los alumnos en alguno de los cursos ofertados por el
centro.

Para poder ser invitados, los clientes deberan haberse dado de alta previamente en aGora.connect (mediante el enlace “Crea
tu cuenta de aGora.connect” localizado en la pagina web https://customers.agora-erp.com) y deberan haberlo hecho con la misma
direccidn de e-mail con la que estan registrados en la aplicacion aGora (y que figurard en la lista de clientes mostrada al acceder a este
apartado). Cada cliente, recordemos, podra ver la informacién relacionada con todos sus alumnos vinculados mediante matriculas.
Suele ser recomendable, a medida que los alumnos terminan sus periodos contratados, revocar las invitaciones, tanto suyas como de
sus clientes, para que dejen de tener acceso a aGora.connect y poder usar esas invitaciones en nuevos alumnos y clientes (sin embargo,
es recomendable dejar un periodo de gracia por si el alumno/cliente necesita consultar informacién sensible, como calificaciones,
antes de revocar su acceso). Esta revocacion solo debera ser llevada a cabo en caso de que el cliente NO tenga a ningtn alumno activo
en aGora, recordemos: si tiene al menos un alumno activo, entonces el cliente debe seguir activo.

La lista que se mostrard al acceder a este apartado mostrara a todos aquellos clientes dados de alta en la aplicacién aGora.
Podra indicar, mediante el desplegable numérico de la parte inferior, la cantidad de clientes mostrados por pagina. Ademas, podra
desplazarse por las distintas paginas mediante los botones destinados al efecto, y ademds podra buscar clientes concretos mediante
el cuadro de busqueda, que buscara el texto escrito y mostrard las coincidencias que pueda haber.
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Nombre H Apellidos * : Email : Ciudad : Estado invitacidn : Vigente

La lista dispone de un botén para invitar a clientes en el Unico rol posible para ellos: clientes que hacen cargo, tanto
econémicamente como a nivel de responsabilidad personal, de uno o mas de los alumnos matriculados en el centro (son los botones
con el icono de un ticket al lado). Las invitaciones se pueden hacer de forma masiva, seleccionando varios registros simultdneamente
(manteniendo la tecla Shift o Mayusculas (simples, no el bloqueo) para seleccionar una franja entre dos clientes seleccionados o bien
manteniendo la tecla Ctrl para seleccionar clientes individualmente). Asimismo, podrd ver un botdén que permite revocar las
invitaciones para los clientes seleccionados (el que dispone de un icono X al lado). Ambos tipos de accidn, una vez pulsadas, afectan a
todos los clientes que hayan seleccionado (mediante las casillas de seleccidn situadas a la izquierda del nombre).

Las invitaciones envian un e-mail tipo (que podemos configurar desde el apartado “Comunicaciones”) indicando al cliente
seleccionado que ha sido invitado en calidad de cliente de uno de los alumnos del centro. De esta forma, el cliente sera consciente de
que ya puede acceder a su cuenta de aGora.connect y empezar a trabajar. La primera vez que entre a su cuenta vera la invitacién
esperando ser confirmada: en el momento que la confirme, podra entrar en su zona de usuario y comenzar a trabajar.

En caso de que el aviso de la invitacién no llegase a su cuenta de correo, sigue siendo posible que el cliente entre por su propia
iniciativa en su cuenta de aGora.connect, vea la invitacidn y empiece a trabajar. Podra ver qué incidencias se han producido en la
comunicacion de estos avisos en el icono “Mas > Ver incidencias en invitaciones de clientes” situado al lado de los botones de revocar
invitacion.

Dentro del boton “Més...” disponen también de la opcidn de invitar de una sola vez a clientes que tengan al menos un alumno
matriculado, en aGora, a un grupo o curso especificos. Esta opcién abrira una nueva ventana donde podran escoger el grupo o curso
deseado (uno solamente entre los mostrados; podran, si lo desean, buscar cursos/grupos especificos por nombre) y, una vez escogido,
al hacer clic en el botdn “Invitar” se mandaran invitaciones a los clientes que tengan, en ese momento, al menos uno de sus alumnos
matriculado en ese momento del grupo o curso seleccionados.
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2.2.4 Inspectores

En el apartado Inspectores el administrador tendrd, como funcién principal, invitar a inspectores de la base de datos de aGora
relacionados con los grupos de FUNDAE. Esta es una invitacidn especial puesto que el “inspector” realmente funciona como un
personal del centro de tipo inspector creado y vinculado exclusivamente con un grupo de FUNDAE. El inspector entrard a través de la
URL de centres (https://centres.agora-erp.com/) y sélo podra visualizar informacion de los alumnos que tiene relacionados en aGora.
Ademds dicha informacién estard limitada, puesto que sélo visualizard las conexiones de dichos alumnos a la plataforma de

aGora.Connect, el acceso concreto a las aulas virtuales relacionado con el alumno y grupo FUNDAE vy las asistencias del alumno a las
reuniones/clases on-line gestionadas desde aGora.Connect.

Estas invitaciones no consumen invitaciones a personal, se pueden realizar tantas invitaciones a inspectores como se deseen.

Inc

ctores FUNDAE del centro

X Inspector

Nombre : Apellidos T Email Inspector
Inspector com [ invicada |
2 No muitada

Copyright Kherian Soft, ¢

DEMO CONNECT IL



Cuando el Inspector accede a la web de centres habilitada de manera ‘especial’ para visualizar los datos de los grupos de FUNDAE
que tiene asociados encontrara un listado con todos los alumnos del centro que tiene que inspeccionar y de los que podra visualizar
un detalle personalizado de cada uno de ellos.

0 = aGora

Inspeccién FUNDAE

JUAN GUTIERREZ

Inspeccion FUNDAE

@l Inspeccién FUNDAE
Acciones : Nombreai.. Apellidos alumno : Grupo FUNDAE 1 H Cédigo : Fechainicio $ Fecha fin

@ Detalles Juio ARMAS PENA CURSO I\

D Detalles PAC:

@ Detalles JAIME

Si pulsa sobre el boton de detalle de un alumno, podra comprobar las conexiones de alumno a la plataforma aGora.connect, las
conexiones del alumno al apartado de aulas virtuales y finalmente las asistencias del alumno a las reuniones online que el centro haya
impartido a través de la plataforma.

2.3. Cursos

El apartado de Cursos es comun a todos los usuarios de aGora.connect, aunque qué se les muestra y qué pueden hacer en dicho
apartado queda determinado segun el rol del usuario. El cometido principal de esta seccidn de la aplicacion es el poder mostrar un
listado de los cursos publicados por el centro en aGora.Connect que ademds muestre informacion util para la gestion de los mismos.
En el caso del administrador, podrd ver TODOS los cursos del centro.

Lo primero que vera el administrador al acceder a este apartado es un listado con todos los cursos publicados en aGora.Connect
bajo la cabecera “Listado de cursos”. Al escoger uno de los cursos, en la columna “Grupos del curso” se mostraran los grupos
relacionados con éste. Asimismo, cuando se escoja uno de los grupos del curso, bajo la cabecera “Sesiones del grupo” se nos mostraran
las sesiones o clases que componen dicho grupo (recordemos que un grupo puede estar compuesto por varias sesiones, cada una de
ellas impartida por un docente distinto).

Mediante el botén con forma de flecha situado al lado de cada item, el administrador puede optar por limitar la visibilidad
solamente a los grupos/sesiones vigentes actualmente, o a aquellos que ya estén finalizados. En el caso de los cursos, ademds contara
con la opcidn de ver aquellos cursos que tengan alumnos actualmente vigentes (activos matriculados en el curso seleccionado).
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Listado de cursos

Grupos del curso Sesiones del grupo

INGLES COMERCIAL INGLES COMERCIAL M-} 19:00-

2425 INGLES COMERCIAL M- 19:00-20:00 & Do

INGLES COMERCIAL DotinTintcs
Inglés Comercial | Documentos
Inteligencia Artificial Documentos
Master Disefio Grafico % Documentos

PROGRAMACION WEB 2

Copyright Kherizn Soft. 5.L. 8193

2.3.1 Documentacion de los cursos/grupos/sesiones

El botdn “Documentos” existe en las tres columnas (curso/grupo/sesidn). El hacer clic en este boton abrira la gestion documental

del curso/grupo/sesidn, segin la opcidn escogida.

0sS

Inicio Cursos Documentos del curso: ALEMAN AVANZADO

VISIBLE PARA

D Todos

2l Solo profesores

2 Profesoresy alumnos

& Profesoresy clientes

Q  Un solo alumno LittleGoodOmens.jpg

Q. Unsolo cliente

CARPETAS + Crear carpet:

Copyright Kherian Soft, S.L. @

&

Total documentos: 2 |

Lo primero a tener en cuenta es determinar la visibilidad del documento o documentos a subir. Hay que escoger de entre las

opciones indicadas en “Visible para”. Recordemos que esta visibilidad sigue estando supeditada al curso/grupo/sesién en concreto
que ha seleccionado el profesor: si sube un documento al dmbito “Todos” del curso “Inglés para jovenes”, no lo veran los alumnos y

clientes asociados a otros cursos. Las opciones son las siguientes:



- Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect podran verlo, ya sean profesores, clientes, alumnos o administradores del
centro. En el caso de los alumnos y clientes, solamente lo veran aquellos asociados al curso en concreto, no todos los del
sistema.

- Solo profesores: sélo los profesores vinculados al curso/grupo/sesién podran ver los documentos subidos a este ambito.
Recuerde que mas de un profesor puede estar vinculado a un curso o grupo, de modo que no solamente se refiere al
profesor con el que hemos iniciado sesion, si no todos los que compartan curso o grupo.

- Profesores y alumnos: los usuarios que estén invitados como profesores asociados al curso/grupo/sesién seleccionada
podran ver los documentos subidos a este ambito. Ademas, aquellos usuarios que estén invitados como alumnos y estén
vinculados al vinculados al curso/grupo/sesién seleccionad también podran verlos (pero NO todos los alumnos del centro).

- Profesores y clientes: igual que en el caso anterior, pero en este caso seran los profesores y los clientes que lo sean de
alumnos vinculados al curso/grupo/sesion.

- Un solo alumno: solamente un usuario, a escoger de la lista de usuarios invitados a aGora.connect como alumnos, podra
ver los documentos subidos a este ambito. Efectivamente actia como un depdsito de documentacion entre el profesor y
un estudiante concreto.

- Un solo cliente: igual que en el caso anterior, pero esta vez en lugar de un alumno se escoge un cliente concreto.

Para cada ambito de visibilidad (y para cada curso/grupo/sesion), el administrador podrd crear, si lo desea, diversas carpetas
donde clasificar la documentacién que adjunte, o podra sencillamente subir los documentos al directorio principal del ambito sin
subcarpetas. Cada carpeta, y los documentos que contenga, solamente serdn visibles en su admbito.

En la parte derecha de la ventana podrd ver los documentos contenidos en el directorio seleccionado. Desde esa misma interfaz,
mediante el icono de la rueda dentada en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el documento seleccionado o
modificar sus detalles (su periodo de visibilidad y un comentario descriptivo sobre el mismo).

Modificar datos del documento

Modifica datos de vigencia o la descripcion de este documento

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Manual basico

Incionamiento

Limitar validez del documento entre fechas.

Selecciona rango de fechas

18 i

Existen varias formas de subir documentos desde este menu:

-> Este botdn permitird subir documentos desde un disco duro o almacenados en un dispositivo externo
(memorias USB, CDs, DVDs, etc.). Para ello, debera hacer clic en el espacio donde indica “Arrastra o pincha aqui para
subir documentos”. Esto hara que se abra la interfaz que le permita buscar en sus dispositivos.

El administrador podra escoger, si lo desea, que los documentos subidos en esta remesa tengan solo vigencia entre dos
fechas concretas: pasadas esas fechas, el documento desaparecera del sistema porque se considerard que ya no esta
vigente.

Es importante tener en cuenta que, hasta que no se haga clic en el botén “Subir documentos”, los documentos NO se
habrdn subido realmente. Asegurese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.
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AgoraConne...

-> Este botdn permitird afadir a la documentacién del ambito seleccionado archivos que ya se subieron
anteriormente a aGora.connect por este usuario, y por lo tanto estan en el historial del sistema. Este boton mostrara
un listado con los ficheros digitales almacenados en el histérico de aGora.connect de este usuario y podra escoger
cualquiera de ellos para agregarlo al ambito actual (pudiendo, igual que en el caso anterior, determinar que ese
documento en ese dmbito tiene una validez limitada en tiempo).

Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habran subido realmente. Asegurese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.

“0 Afladir documentos desde el historial

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ w- o
& Subir documentos

=
7 -> Este botén permitira afadir documentos contenidos desde el repositorio de aGora.connect. El repositorio
es la base de datos donde se almacena toda la documentacion subida a aGora.connect, ya sea por profesores, clientes,
alumnos o administradores, desde su apartado de gestion documental correspondiente, por lo que la diferencia con la
opcidén anterior es que el administrador vera también documentos que NO haya subido él/ella mismo/a. Este botdn
mostrard un listado con los ficheros digitales almacenados en la gestion documental de aGora.connect, pudiendo el

administrador escoger cualquiera de ellos para agregarlo a la documentacién del &mbito actualmente seleccionado.



Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habradn subido realmente. Asegurese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.

& Aiadir documentos desde repositorio

Limitar validez de los documentos entre fechas.

i | Nombre

entos | aGora.conmect | 6Bytes . Carpetaraiz

CursoMlemanBasic.. | aGoraconnect | 6Bytes Carpetaraiz

raconnect | 6Bywes Carpetaraiz
ora.connect | 6 Bytes

Carpeta raiz

Carpeta raiz

Documentos para tados
los alumnos

120040 &

& Subir documentos

o
-> Este botdn permitira afadir enlaces a videos de YouTube™. Este boton mostrard una nueva ventana donde

podra insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion y, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacion una vez afadido.

@ Anadir video desde YouTube™

Url =

https:/fvaww.youtube.com/watch?v=dQwawoaWgxcQ

Descripcion (maxime 255 caracteres)

Limitar validez entre fechas.

-> Este botdn permitira afadir enlaces a videos de Vimeo™. Este botdn mostrara una nueva ventana donde
podrd insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacion una vez afiadido.
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Anadir video desde Vimeo

Url *

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

B Afadir video

o
-> Este botdén permitira afiadir enlaces a ficheros de Google Drive™. Este boton mostrara una nueva ventana
donde podra insertarse el enlace al fichero deseado, junto con una pequefia descripcidn vy, si asi lo desea el
administrador, una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible.

# Anadir enlace de Google Drive™

URL de Google Drive™ *

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Afadir archivo

-

-> Este botdn permitird afiadir enlaces a ficheros de URL’s genéricas del usuario que sean seguras. Este botdn
mostrard una nueva ventana donde podrd insertarse el nombre del fichero, el enlace al fichero deseado, una pequefia
descripcidn y, si asi lo desea el administrador, una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible.
Muy importante es sefalar que la URL a insertar por el usuario debe ser una URL de un entorno seguro, es decir, que
empiece por https:// o ftps://



@ Anadir URL de archivo

Nombre *

Descripcién (méximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

® Adadir url

Existe también la opcién de gestionar los documentos comunes a todos los cursos/grupo/sesiones. Para ello, el administrador
podra hacer clic en el icono de los puntos suspensivos situado en la cabecera de cada apartado y escoger la opcidon correspondiente.
Esto le mostrara un listado con todos los directorios y documentos, estén asociados al curso/grupo/sesion que estén (aunque los que
vea dependeran de la opcidn a la que haya entrado. Por ejemplo, si ha entrado a la opcién “Ver documentos comunes a todos los
cursos”, vera los documentos que estén asociados a un curso, pero no aquellos que estén asociados directamente a una sesion o
grupo).

2.3.2 Asistencias

Esta opcion solamente se encuentra disponible para las sesiones, y permitira al administrador ver todas las asistencias
contenidas en el histdrico de aGora para la sesidn escogida. Para cada asistencia, se indicara el dia, profesor, aula, alumnos asistentes,
y si la asistencia esta marcada como asistida o no. Podra ver ademads el resumen de la sesion, si el profesor lo hubiese introducido.

Asistencia

nicio Cursos / Asistencia a la sesién: 20-21 ALEMAN AVANZADO con BALAGUER, DAVID

Listado de clases Detalles de la clase
[E] ALEMAN AVANZADO g )
= = E ALEMAN AVANZADO Alumnos:4
v ©120-1 = DAVID BALAGUER

© AULAYELLOW | £22/04/2021 | (12:00 - 13:15 N C
[E| ALEMAN AVANZADO o o
= DAVID BALAGUER fesumen deses sume
& AULA YELLOW 20/04/2021 1200-13:15

Q LOZANO GARCIA, DAVID.

E| ALEMAN AVANZADO

= DAVID BALAGUER

15/04/2021 12:00- 13115

_3 MOLES LILLO, ANA.
g

] ALEMAN AVANZADO No confirmada
= DAVID BALAGUER
DAULAVELLOW | 01340412021 | 1200- 1315 PEREZ MARCO, JULIAN.
E| ALEMAN AVANZADO
= DAVID BALAGUER
B ALILA YELLOW | £ 08/04/2021 | (§12:00 - 1315 Solsona Gonzalez, Lidia.
E| ALEMAN AVANZADO
= DAVID BALAGUER
B A LLOW 06 12:00- 13115
Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT ZE
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2.3.3 Faltas de asistencia

Esta opcidn solamente se encuentra disponible para las sesiones, y le indicard al administrador todas las faltas de asistencia
contenidas en el histdrico de aGora para la sesion escogida. Podra gestionar la justificacion de las mismas, si asi lo desea.

E |2 Espafiol 4 0 [ Salir

Faltas de asistencia

Inicio Cursos / Faltas de asistencia de la sesién: INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L.X 14:00-15:30

Faltas de asistencia de INGLES PARA |OVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L,X 14:00-15:30

Fecha - Alumno Maotivo ausencia Justificado

05/06/2019 X, ‘3 ANA MOLES LILLO Pendiente " Aceptar
gl
¥

03/06/2019 X -) ANA MOLES LILLO No @ Gestionar justificacién
S

estionar justificacion

18 Gestionar justificacion e

DEMO CONNECT I

29/05/2019 X ‘3 ANA MOLES LILLO No
S

28M11/2018 @ CARMEN ABAD TORRES Enfermedad S0

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2019

El programa mostrara las faltas de asistencia existentes en historico para la sesidn seleccionada. El administrador podra ver la
fecha de la falta, el alumno que falté a clase, el motivo dado por el alumno que el profesor indicé cuando marcé la ausencia, y si dicho

motivo ha sido justificado o no. La justificacion del motivo puede editarse mediante el botdn “Gestionar justificacion” situado a la
derecha en cada falta de asistencia.

3 Gestionar justificacion de la falta de asistencia

Causa de ausencia

Enfermedad v

Fecha de la justificacién

03/06/2019 =

Descripcidn de la justificacién

Trae parte médico en regla

Estado de la justificacién

Indica en qué estado se encuentra la justificacién de la falta de asistencia.

No justificada @ °Justi"icada @

Justificada (sin validar) @ Rechazada @

Cancelar Guardar




2.3.3 Alumnos

Esta opcidn, al igual que la anterior, solamente se encuentra disponible para las sesiones. Permitird al administrador ver un
listado con todos los alumnos que asisten a la sesion seleccionada.

No entraremos en mucho detalle aqui, dado que es equivalente a la seccidn explicada en el apartado de alumnos de este manual,
solo que, en este caso, solamente se muestran los datos de los alumnos pertenecientes a la sesion seleccionada, en lugar de todos los
del centro.

2.4. Aulas virtuales

La opcion de aulas virtuales se ha pensado para ofrecer a los docentes y a sus alumnos/as un espacio en comin para trabajar.
En este espacio, el profesor puede proporcionar material y tareas a sus estudiantes, y estos a su vez pueden hacer llegar al profesor
de forma directa y facil comentarios, preguntas y tareas completadas para que éste las evalle. Por su parte, este apartado permite al
administrador crear nuevas aulas virtuales y revisar o gestionar las creadas por los profesores del centro.

E@Kher\'anSoft PEpiol 2 0 @& O Ol

Aulas virtuales

Inicio / Aulas virtuales / Todas las aulas virales

Total: 14 C

FELIZ PROGRAMANDO WEB H HISTORIA CONTEMPORANEA H INGLES PRACTICO COMPUT... H
&) ANDREA FERLAF GUTIERREZ £ EDUARDO CUESTA JULVE £ EDUARDO CUESTA JULVE

6 alumnos 5 alumnos 3 alumnos

Curso vinculado: PROGRACION WEB Fecha de entrega: sdbado Grupo vinculado: 20-21 INGLES PARA

{NO nay ningin trabajo para los préximos diast :Qué caracteristicas principales tenia el régi... JOVENES: L 18:00-19:30
i jo para los !

iNo nay ningun trabaje para los proximos dias!

R | op | ow i
IT'S ALONG WAY TO THE TOP 3 LOS MEDAS H PROGRAMACION WEB 2021
£~ EDUARDO CUESTA JULVE £ EDUARDO CUESTA JULVE &) ANDREA FERLAF GUTIERREZ
0 alumnos 5 alumnos 6 alumnos
Curso vinculado: CURSO INTENSIVO INGLES Grupo vinculado: Cémeo gobernar un Imperio Sesién vinculada: PROGRAMACION WEB 2021
BASICO 20/21 LXV
iNo nay ningun trabajo para los préximas dias! Fecha de entrega: miércoles iNo nay ningun trabajo para los préximos dias!

¢Con qué otro nombre se conoce a los Medas?

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT I

En la ventana mostrada, el administrador podrd ver las distintas aulas virtuales creadas por sus docentes, ya sea para
cursos/grupos/sesiones existentes o de manera independiente. Para cada aula virtual se mostrara un pequefio segmento informativo
con sus alumnos actuales, informacion de la misma y sus tareas pendientes. El estado de cada aula virtual podra determinarse
mediante el color de su esquina inferior derecha (naranja para provisionales, verde para activas, roja para finalizadas).
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Los botones y nos permitiran acceder directamente al listado de deberes o calificaciones del aula virtual. Los
puntos suspensivos situados al lado de cada aula nos permitiran modificar sus datos, su configuracién interna (mas adelante veremos
qué representa esto), publicarla como activa si no lo esta ya, o finalizarla si ya estaba activa. También podremos eliminarla por

completo junto con toda su informacion si asi lo deseamos.

Las aulas virtuales pueden crearse mediante el boton “+” situado en la esquina superior derecha. En el momento de crearlas,
se nos mostrard una ventana con pasos a seguir para poder crearla.

El primer paso para crear una nueva aula virtual sera determinar si estd asociada a algtn curso, grupo o sesion existente en
nuestro aGora. También tenemos la opcidn de crear un aula virtual libre en la que el administrador decida qué alumnos/as incluir. La
ventaja de asociarla a un curso/grupo/sesién existente es que cuando un estudiante se matricule o se dé de baja en el
curso/grupo/sesion, se incluird o quitara del aula virtual de manera automatizada.

[l Crear aula virtual - Paso 1

Selecciona qué alumnos se afiadiran al aula virtual

Conjunto de alumnos
Selecciona, de entre los siguientes, el conjunto de alumnos que podran acceder
al aula virtual

Siguiente -

Segun lo que hayamos seleccionado, en el paso 2 tendremos que, o bien escoger manualmente qué alumnos afiadir al aula, o
bien alumnos de un curso, grupo o sesién concretos que asociar al aula virtual.

IMPORTANTE: Para poder crear un alta nueva de aula virtual desde la web de centro, es imprescindible que los profesores
y/o alumnos estén invitados y registrados en aGora.Connect. En caso de que se seleccione la opcién de alumnos de una sesion,
grupo o curso, sélo se mostraran aquellas sesiones, grupos o cursos que tengan asociados un profesor que se le haya invitado y
aceptado a aGora.Connect de la web de profesores. En el caso de seleccidn manual de alumno, sélo aparecerdn aquellos alumnos
que hayan aceptado la invitacidn a la web de alumnos.

El siguiente paso consiste en determinar qué docentes van a poder acceder y gestionar el aula virtual. Si hemos determinado
que el aula pertenece a un curso/grupo/sesion especificos, podremos escoger que se asocien automaticamente los profesores de
dicho curso/grupo/sesion (en el caso de la sesidon sera solamente uno, pero en caso del curso/grupo pueden ser varios). También
podemos escoger afiadir manualmente mas docentes que tengan perfil en aGora.Connect para que puedan acceder adicionalmente
al aula virtual. Siempre tendremos la posibilidad de afiadir mas profesores a posteriori. Ademas, si escogemos varios docentes, en el
siguiente paso deberemos escoger quién de los docentes seleccionados es el responsable principal del grupo.



[l Crear aula virtual - Paso 3

Selecciona qué profesores gestionarén el aula virtual.

Profesores (—D Ayuda

Selecciona, de entre los sigulentes, el conjunto de profesores que podran
gestionar el aula virtual. Selecciona los profesores que van a
) i gestionar el aula virtual
°Pfcfemfde la sesién (actualmente tu) =

Profesores seleccionados (inicialmente solo ti) Puedes escoger que sea siempre el profesor

T e ST G de a sesién (actuzlments ti) y que cambie si
éste cambia, o puedes escoger que sea una
seleccién de profesores (td incluide) que se
mantendran siempre independientemente
de quien imparta las sesién.

Si optas por una seleccién de profesores,
puedes elegir entre empezar i solo o
empezar t0 y una lista de profesores que
deberas seleccionar a continuacion.

En cualquier caso, una vez creada el aula

podrés afadir o quitar profesores
manualmente cuando lo desees.

Como paso final, debera determinar el nombre del aula virtual, su fecha de finalizacion (si queremos determinar una; de lo
contrario podemos determinar que la finalizaremos manualmente llegado el momento), y un color con que representarla en el listado
para mayor facilidad de identificacion visual. Finalmente deberemos determinar si el aula se crea como activa directamente, o por el
contrario deseamos crearla en modo borrador. En modo borrador, solamente los docentes asignados o administradores del sistema
podran acceder al aula virtual para prepararla y subir material antes de hacerla piblica, momento hasta el cual no se mostrara a los
alumnos/as relacionados.

[2] Crear aula virtual - Paso final

Establece nombre, método de finalizacién y estado

Nombre
@ Ayuda
Aula Virtual - Grupo B - Inglés B1 - 2020/2021
En este paso final debes establecer el
£Cémo se finalizara el aula virtual? nombre del aula virtual e indicar en qué
Selecciona el criterio por el que se dara por finalizada el aula virtual. momento se dara por finalizada la misma.
Esta se puede finalizar de en una fecha

Finalizar de forma manual
determinada o de forma manual, de modo

° Finalizar en una fecha predeterminada que sélo se finalizara cuando alglin profesor

o administrador que puede gestionar el aula

Fecha de finalizacién virtual lance el proceso de dar por acabada el
30/06/2021 & 2l

¢Cual sera el color del tema del aula virtual?
Selecciona el color principal para el tema de tu aula virtual.

Selecciona un color: Color seleccionado:

Activar aula virtual
Indica si el aula se creara como activa o, por el contrario, estara en modo
borrador.

C

Al hacer clic en “Terminar” se nos mostrara un resumen del aula creada y su estado. Aparecera en adelante en el listado de
aulas virtuales y las personas asociadas podran acceder a la misma.
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2.4.1 Configuracion del aula virtual

Segun sus preferencias de trabajo y calificacidn, es conveniente, como primer paso, revisar la configuracién del aula virtual.

Esta configuracion es accesible, bien desde el listado de aulas virtuales abriendo el menu contextual que aparece al hacer clic
en el icono de los puntos suspensivos y escogiendo la opcion “Ajustes del aula virtual”, o bien desde dentro de la propia aula virtual,
mediante el icono de la rueda dentada situado en la esquina superior derecha.

Aulas virtuales
@

Inicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Muro

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos: 5

Accediendo mediante cualquiera de ambas opciones, se le mostraran, en primer lugar, los Ajustes generales del aula. Estos
incluyen:

- Permisos de muro: aqui podra determinar qué permisos otorgar a los/as alumnos/as a efectos del muro del aula virtual
(resumiendo, un espacio comun donde los docentes y el alumnado pueden comunicarse). Puede optar por:

o  Losalumnos pueden comentary publicar: el alumnado tiene permiso total para publicar sus propios comentarios
en el muro, asi como responder a aquellos comentarios o avisos llevados a cabo por los docentes.

o  Los alumnos solo pueden comentar: el alumnado no puede publicar comentarios propios de forma separada,
pero si puede responder a comentarios o notificaciones llevados a cabo por los docentes.

o Solo los profesores pueden publicar y comentar: solo los docentes pueden publicar comentarios o responder a
comentarios llevados a cabo por ellos mismos (a modo de corolario) o por otros docentes. Los alumnos solamente

podran visualizar los mensajes del muro.

- Visibilidad de trabajos en el muro: este apartado permite determinar si mostrar o no notificaciones en el muro cuando los
docentes del aula publiquen un nuevo material o trabajo en la misma.

El segundo apartado de la configuracién del aula tiene que ver con Calificaciones. Aqui determinara como desea que se puntten
los trabajos que los docentes encarguen a los alumnos en el aula virtual, cdmo se debe calcular la media final del alumno, y distintas
categorias en que englobar los trabajos publicados.

A continuacién detallamos las opciones que podra observar en este apartado:

- Calculo de calificacion global: Determina cémo se calculard la nota final del alumno en la materia impartida en el aula
virtual en funcidn de las notas obtenidas en sus trabajos. Puede variar entre tres opciones:

o  Sin calificaciéon global: no se calcula una nota final. Cada trabajo tiene su propia calificacién independiente, pero
no se usan para un computo global.

o  Puntuacion total: las notas de todos los trabajos se suman para obtener la calificacion final.



o Ponderar por categoria: Segun la configuracién que haya hecho en el apartado mas adelante mencionado de
“Categorias de calificacion”, el sistema calculara una calificacion final asignando un peso (bien en valor neto, bien
en porcentaje que representa de la nota final) a cada trabajo segun la categoria a la que lo haya asignado.

~ Calculo de calificacion global Pe - v

Mostrar calificacion global a los alumnos

©

En segundo lugar podra encontrar tres opciones que determinaran la visibilidad de las calificaciones en aGora.Connect.

- Mostrar calificacion global a los alumnos: En caso de que el método que haya indicado muestre una calificacion global,
determina si esta sera visible para el alumnado si entran al aula virtual en aGora.Connect.

- Mostrar solo alumnos activos en las listas de calificaciones: si la opcion esta marcada, el docente o administrador
solamente vera, a la hora de asignar calificaciones, a aquellos alumnos/as cuyas matriculas en el curso/grupo/sesion
asociado al aula virtual sigan activas. De no estar marcada, siempre aparecera todo el alumnado, estén actualmente activos
o no.

- Tener en cuenta solo alumnos activos para calcular las calificaciones medias: como veremos mas adelante, en el apartado
de Calificaciones del aula virtual el sistema calcula una media para el aula virtual, en base a las calificaciones mostradas del
alumnado. Si esta opcidn estd marcada, solamente las calificaciones de aquellos alumnos/as que estén actualmente activos
en el curso/grupo/sesidn vinculada al aula virtual se tendrén en cuenta para el célculo de dicha media. De lo contrario, se
consideraran todas las calificaciones, aunque los alumnos/as a los que pertenezcan ya no estén activamente en el
curso/grupo/sesion.

Finalmente, en el apartado Categorias de calificacion, podra crear las categorias en las que clasificar los distintos trabajos que
cree el docente en el aula virtual. Estas categorias determinardn el peso maximo de cada trabajo a la hora de calcular la nota final del
estudiante en el aula virtual. Estos pesos y su funcionamiento dependerdan del valor seleccionado en la opcién Calculo de calificacién
global.

- Si se ha escogido Puntuacién total, puede determinar un valor mdximo para cada categoria. Esto hara que no pueda
asignar valores superiores a dicho maximo a los trabajos de dichas categorias, y a la hora de calcular la calificacion final, se
sumarian dichos valores.

Por ejemplo, podria determinar que la categoria “Teoria” tuviese un valor maximo de 50 puntos, mientras que la categoria
“Practica” tiene un valor maximo de otros 50. Imaginemos que en el aula virtual hubiese creados dos trabajos, uno de
categoria Teoria y otro de categoria Practica. Si el alumno hubiese obtenido un 30 en el de Teoria y un 40 en el de Practica,
su calificacion final seria de 70 puntos sobre 100.

- Si se ha escogido Ponderar por categoria, se puede determinar un porcentaje que representa esa categoria sobre la
calificacion final del estudiante. Estos porcentajes se utilizardn para multiplicarlos por las notas de cada trabajo de esa
categoria a la hora de calcular su contribucidn a la calificacion final.
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Por ejemplo, podria determinarse que la categoria “Teoria” tuviese un porcentaje de un 70%, y que la categoria “Practica”
tuviese un porcentaje del 30% sobre la nota final. Imaginemos que en el aula virtual hubiese creados dos trabajos, uno de
categoria Teoria y otro de categoria Practica. Si el alumno hubiese obtenido un 60 en el de Teoria y un 80 en el de Practica,
su calificacion final seria de (60 * 70)/100 + (80*30)/100 = 66 sobre 100.

Por ultimo, el tercer apartado de la configuracidn del aula tiene que ver con Avisos y comunicaciones. Aqui determinard cémo

desea que se realicen por defecto los avisos asociados a las operativas dentro del aula virtual. Entre otras cosas, podremos configurar
que se envie copia por mail de los avisos configurados.

Ajustes del aula O Ajustes de avisos y comunicaciones del aula INGLESE AVANZATO

Envio de comunicaciones para avisos automaticos

No avisar a alumnos y profesores cuando son invitados al aula virtual
(7 Avisos y comunicaciones

No avisar a alumnos y profesores sobre nuevos anuncios en el muro del aula virtual (

No avisar a alumnos y profesores sobre la publicacién de nuevos trabajos (tareas,
preguntas, materiales, etc) en el aula virtual

No avisar a profesores de la entrega de trabajos por parte de alumnos del aula
virtual

No avisar a los alumnos del aula sobre la calificacién de sus trabajos por parte de los
profesores

Envio mediante email de los avisos automaticos

Enviar copia por email de los avisos sobre publicaciones de nuevos anuncios y
trabajos, entregas de trabajos y existencia de nuevas calificaciones

2.4.2. Muro

Lo pimero que veran al acceder al aula virtual es el Muro. El Muro del aula es un espacio de comunicacion y avisos entre el
docente y sus alumnos/as. Los docentes y, dependiendo de los permisos que tengan en el aula virtual, los/as alumnos/as, pueden
introducir mensajes en el Muro que podran ver todos los que puedan acceder al aula virtual. Esto puede usarse para comentar puntos
a tener en cuenta, hacer, etc. Dependiendo de la configuracion del aula, en el Muro también apareceran notificaciones cuando los
docentes publiquen nuevo material o tareas.



Aulas virtuales

Inicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Muro

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos: 5

Deberes con fecha de
entrega cercana

Fecha de entrega: sabado
;Qué caracteristicas princi...

EDUARDO CUESTA JULVE ha publicado una nueva pregunta: ;En qué afio comenzé la Prime...

10 de mays

@ EDUARDO CUESTA JULVE ha publicade una nueva tarea: :Qué consecuencias tuvo la Segun...

10 de maye

Q EDUARDO CUESTA JULVE

2 de febrero (Ultima modificacion: 7 de maya)
Hola clase! Mafiana hay que entregar la pregunta. jRecordad|o!

2 comentarios

@ ANTONIO MOLES LILLO {13 de mayo

Lo siento a mi no me ha dado tiempa de terminarlo a tiempo.

m EDUARDO CUESTA JULVE ha publicade una nueva tarea: :Qué problemas econémicos tenia ...

3 de febrero

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021
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En el muro podra ver también una lista con los trabajos y deberes que tengan una fecha de entrega cercana (dentro de la misma
semana en que se estd en ese momento). Como administrador, los permisos que tiene son de solo lectura, con lo que no puede afadir

comentarios.

2.4.3. Deberes

La siguiente solapa del Aula Virtual es la de los Deberes. En este apartado, el docente puede crear y revisar todos los materiales,
trabajos y demds que haya creado para sus alumnos en el aula virtual. La vista para el administrador, de nuevo, es solamente de
revision y lectura, con lo que no puede crear nuevos deberes. Los elementos que puede crear el docente son los siguientes:

- Tarea: en las tareas el docente determina algo que el alumno debe entregar: un trabajo, un ejercicio, una redaccién o
semejante. Dispone de un enunciado donde se determina qué se ha de entregar. La vista de la siguiente captura nos
muestra como vera el docente la creacidn de la tarea (el administrador, sin embargo, solo puede ver las existentes, no

crear nuevas).
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Aulas virtuales

Inicio Aulas virtuales

HISTORIA CONTEMPORANEA

Crear nueva tarea

£Qué consecuencias tuvo la Segunda Guerra Mundial en |la economia de los paises p

=—  Razona turespuesta.

& Adjuntar =

Pregunta: en las preguntas, el docente enuncia una pregunta concreta que el alumno debe responder. La pregunta puede
ser de dos tipos: una pregunta tipo test a elegir entre una serie de posibles respuestas determinadas por el docente, o un
enunciado que indica al alumno qué debe responder y espera a que este proporcione su propia respuesta. La vista de la
siguiente captura nos muestra como vera el docente la creacion de la pregunta (el administrador, sin embargo, solo puede

ver las existentes, no

crear nuevas).

Aulas virtuales

Inicio / Aulas virtuales

Bl

I
W

y
o

Iy
)

Iy
)

-

HISTORIA CONTEMPORANEA

¢En qué afo comenzo la Primera Guerra Mundial?

Instrucc

(opcional)

1916
1922
1819
1914

Afadir opcién

& Adjuntar «

Crear nueva pregunta

Seleccion Unica

~

X X X X

Para

HISTORIA CONTEMPORANEA
Aulas adicionales: | 0 [ ARadir otras aulas

° Todos los alumnos

Seleccionar alumnos

Calificacion

Sin calificacién

Categoria Puntos
Sin categoria v 100
Tema

TEMA 5: SEGUNDA GUERRA MUNDIAL A

Fecha de entrega
Tiene fecha limite de entrega ()

10/05/2021 18:30 Ho

Para

HISTORIA CONTEMPORANEA

Aulas adicionales: [0 [ Afadir otras aulas

° Todos los alumnos

Seleccionar alumnos

Calificacion
Sin calificacién (:,

Tema

TEMA 4: PRIMERA GUERRA MUNDIAL v

Fecha de entrega

Tiene fecha limite de entrega

Otras opciones

Los alumnos pueden ver un resumen de
la clase



- Material: en los materiales, el profesor simplemente adjunta documentos o enlaces de video a Youtube™ que actuaran
como material adicional para ayudar al alumno a cumplimentar el resto de tareas. La vista de la siguiente captura nos
muestra como vera el docente la creacion del material (el administrador, sin embargo, solo puede ver los existentes, no
crear nuevos).

Aulas virtuales

X
nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA / ARadir nuevo material
Q Cronologia - Las grandes guerras de nuestro tiempo Para
= HISTORIA CONTEMPORANEA
Aulas adicionales: | 8 [ Afiadir otras aulas
°chln: los alumnos
Seleccionar alumnos
pEene e x
Tema
Sin tema v

- Tema: los temas son un elemento especial, pues no actian como deberes en si, sino que permiten al docente crear distintos
“temas” en que clasificar los deberes que va afiadiendo, permitiendo asi dividirlos en un temario progresivo segun crea
conveniente.

Todos los tipos de “deber” (tareas, preguntas o materiales) pueden ser creados para todos los alumnos del aula virtual, o solo
para una seleccion de los mismos. Ademas, si el docente asi lo determina, pueden estar compartidos en varias aulas virtuales (con lo
que aparecera en la lista de deberes de todas las aulas virtuales que se hayan seleccionado. Puede asignarse ademas un tema al que
el deber pertenezca, y aparecera bajo dicho tema en la lista general de deberes del aula virtual.

El docente puede determinar también, para aquellos deberes que requieran de evaluacidn (tareas y preguntas) una fecha de
entrega mdxima, a partir de la cual se considerara que la entrega se ha hecho con retraso y puede ser penalizada.

También se puede determinar, en el momento de crearlos, si se desea que el deber se publique al instante, se guarde como
borrador para completarlo mas adelante, o bien se programe para que se publique automaticamente en un momento determinado.
Hasta que un deber no se publique, no sera visible para el alumnado del aula virtual.

Del mismo modo, a todos los deberes pueden asignarse documentos adjuntos de disco, de historial de Google Drive o desde
una URL genérica hppts:// o ftps:// a modo de apuntes, o enlaces a videos de YouTube™ o Vimeo®, , de forma que sirvan como base
al alumno.

B

Desde disco

)

O Desde historial

@ Desde YouTube™

B Desde Vimeo®

#A Desde Google Drive™

@ Desde URL

& Adjuntar a
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Si el docente ha creado varios Temas, en la parte izquierda de la ventana de Deberes podra ver el listado de Temas, y vera
ademas los distintos deberes categorizados en la ventana principal segliin temas. Haciendo clic en un tema u otro en el listado de la
izquierda verd los temas de ese apartado en exclusiva.

Haciendo clic en cada deber concreto, desplegara una ventana donde podra ver mas en detalle las caracteristicas del mismo, asfi

como cuantos alumnos/as lo han entregado y cuantos estan pendientes de hacerlo. También podra hacer clic en “Ver tarea” para ver
sus detalles.

Aulas virtuales

] ) @
nicio Aulas virtuales HISTORIA CONTEMPORANEA
Deberes
——
Todos los temas
TEMA 1: REVOLUCION ...
2: REVOLUCION ... £Qué problemas ecenémices tenia Francia antes de la Reveluc... Cerrado
TE 3: REVOLUCION ...
@ £Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota? DR 1
de mayo
P 26 ero (Ultima modificacién: 10 de mayo)
Escribe un a redaccion de 2 paginas a doble espacic explicando qué fue el juramento del 1 5
juego de la pelota y qué consecuencias tuvo. Sinentregar | No calificadas

Ver tarea

£Qué caracteristicas principales tenia el régimen que imperab...

o

Fecha de entrega: 1
de mayo

. Publicado el 13 de
@ Etapas de la Revolucién Francesa anero -
r

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT

En “Ver tarea” podran ver un resumen de la tarea en “Instrucciones” y una lista de los alumnos que han entregado la tarea y
los que no en “Trabajos de alumnos”, asi como la puntuacién que el docente ha asignado a cada uno. Desde este Ultimo apartado
ademas podran acceder al trabajo de cada alumno y ver su evaluacion.



Aulas virtuales

nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

TODOS LOS ALUMNOS

Selecciona filtros

ANA MOLES LILLO

ANTONIO MOLES LILLO

CARMEN ABAD TORRES

DAVID LOZANO GARCIA

Do oL

MARIA SANCHO PUJADAS

2.4.4. Calificaciones

0/100

0/100

Total: 5

x
£Qué fue el jJuramento del Juego de la Pelota?
Trabajo de alumnos
¢Qué fue el Juramento del Juego de Iz Pelota? x

ANA MOLES LILLO 80/100

El juramenteo de la pelota.txt
Texto | Tal TKE

El Juramento del Juego de Pelota ...
& YouTube™ | Duracién: 00:01:39

En la opcidn de Calificaciones el docente podrd asignar puntuaciones (calificaciones) a cada trabajo entregado por sus alumnos
que sea puntuable. Dependiendo de sus opciones de configuracién, se mostrard también una calificacion media, tanto de la clase al
completo como de cada trabajo especifico. También se puede visualizar la calificacién global que corresponde a cada alumno, segun
las que haya obtenido en sus trabajos y el peso especifico de cada nota. La vista para el administrador, de nuevo, es solamente de
revision y lectura, con lo que no puede asignar calificaciones, solo revisar las existentes.

Aulas virtuales

nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Calificacion
global
MEDIA DE LA CLASE 53.6 (61.6)
\.'-3' ANA MOLES LILLO 80 (80)
\3 ANTONIO MOLES LILLO 0(40)
@ CARMEN ABAD TORRES 56 (56)
@ DAVID LOZANO GARCIA 64 (64)

MARIA SANCHO PUJADAS 68 (68)

k o

16 de mayo

£Qué

caracteristicas...

v

obr

0/100

50/100

70/100

80/100

85/100

obre 100
e 10

Calificaciones

12 de mayo 16 de febrero 11 de febrero 10 de febrero
iQué fue el Causas del fracaso
Juramento del... de la Operacion...
sobre 100 Sobre 100 sobre 100 sobre 100
sobre 100
0(20) 0(0) 0(0) 0(0)

100 0/100

0/100 ?_’ oo 0/100 oo

0/100

0/100

0/100 0/100

@

Manual de aGora.connect

APLICACION DE ADMINISTRADOR DE CENTROSe51



A medida que el docente vaya rellenando las calificaciones de cada trabajo, las medias de clase y del alumno al que corresponde
se iran actualizando de manera acorde. Dependiendo de las opciones de configuracion de su aula virtual, los alumnos/as que ya no

estén activos en el aula virtual (porque ya no lo estan en su curso/grupo/sesion asociado) podrian no mostrarse o bien mostrarse con
un simbolo indicativo de que ya no se encuentran activos/as.

Sobre cada deber o trabajo podra ver un resumen del mismo, con la fecha de entrega limite del mismo, su titulo y su categoria
de calificaciones (si la tiene).

2.4.5. Personas

En este apartado, el docente podra ver qué usuarios de aGora.Connect estan asociados al aula virtual, asi como afadir o quitar

a gente si lo considerase necesario. Aqui el administrador si podra agregar a docentes o alumnos al aula virtual, asi como determinar
quién es el responsable principal de la misma.

Mediante el botén podra afadir tanto profesores como alumnos, ademas de aquellos que ya tuviese el aula virtual en
su creacion (bien indicados manualmente o bien heredados de su curso/grupo/sesion relacionados). El icono de la lupa, por su parte,
permite buscar profesores o alumnos/as concretos entre los ya afiadidos al aula.

Los puntos suspensivos que podrd ver al lado de cada persona le permitiran, mediante un menu contextual, enviar
comunicaciones a dicha persona mediante aGora.Connect (como verd en el apartado Comunicaciones mas adelante), quitar a la

persona del aula virtual o bien, en el caso de los docentes, asignar a uno de ellos como responsable principal, que indica que podra
finalizar el aula virtual cuando considere que ésta ha terminado.

IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que, si el aula virtual esta relacionada con un curso/grupo/sesion, |as altas y bajas que
lleve a cabo en su software de aGora (matriculas nuevas, finalizaciones de matriculas existentes) de alumnos en dicho elemento se
sincronizardn con aGora.Connect de forma automdtica, vinculando o desvinculando al alumno del aula virtual de manera
automatica sin que usted tenga que hacer pasos adicionales al respecto.

Sin embargo, si quita manualmente a un alumno/a del aula virtual que estuviese vinculado a ella mediante matricula en el
curso/grupo/sesion relacionado, aunque posteriormente lo vuelva a vincular manualmente su estado ya no se actualizard
automdticamente segun sus acciones en aGora, pues al vincularlo manualmente no tiene en cuenta su matricula o su estado.

HISTORIA CONTEMPORANEA

Personas

h ANDREA FERLAF GUTIERREZ H

B Enviar comunicacion

f:g EDUARDO CUESTA JULVE (propictario)

Alumnos Q &

-3_ ANA MOLES LILLO
\? ANTONIO MOLES LILLO :
»
@ CARMEN ABAD TORRES H

& DAVID LOZANO GARCiA



2.4.6. Calendario

La vista de calendario es semejante a la que veremos mas adelante, en que el administrador puede visualizar todos sus del aula
virtual, tanto de las sesiones impartidas en el curso/grupo/sesion relacionada, como de las sesiones online y eventos que haya creado
manualmente para de esta forma recrear su horario real lo mas fielmente posible.

La diferencia de esta ventana con la que veremos mas adelante (que muestra al administrador el calendario de TODO el centro
es que el administrador aqui solamente visualiza los horarios de:

- Eventos o sesiones online creados manualmente para este aula virtual especifica.

- Sesiones vinculadas al aula virtual, bien directamente a través de la sesidén o bien a través de su grupo/curso/sesion
relacionada.

Aulas virtuales

Inicio / Aulasvirtusles / AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021
Calendario
Exportar a PDF Hoy | « | » | [ lunes, 17 de mayo de 2021 - ... o}
Dia EEUEWEIELLICIM Semana | Mes | Agenda | Timeline
lu. 17/05 ma. 18/05 mi. 19/05 ju. 20/05 vi. 21/05

todo el dia

profesional

[l 0 Debate sobre
los origenes de los
15:00 Medas

14:00

16:00 ac Dd‘ 'Sesmn
Zoom - Miércoles 12 -
16:00-18:00

[0 C' 1 Sesion
Zoom - Viernes 14 -
16:00-18:00

17:00

| C O INGLES
PARA JOVENES /
CUESTA JULVE,
EDUARDO / AULA
19:00 ReliEE]

18:00

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, horario, aula, etc.
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Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA GREEN

Detalles de la clase:

Esta clase se imparte todos los lunes desde el 21/09/2020 hasta el 30/06/2021

Detalles de la sesién:

Nombre de la sesion: 20-21 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L 18:00-19:30
Fecha de inicio de |a sesion: 21/09/2020

Enlaces:

dDocumentos  ElAsistencia [l Fahtas de asistencia | =2 Alumnos

Cerrar

Ademas de poder ver los horarios de las sesiones existentes en aGora, el docente (no el administrador) podra crear sesiones
online segln necesite para impartir clases o realizar tutorias telepresencialmente en este aula online. Las sesiones creadas siempre
van vinculadas a un aula online (en este caso, aquella en la que nos encontramos). Ademas, como con los deberes y los comentarios,
pueden publicarse para todos los alumnos/as del aula o para un conjunto reducido de ellos. Por Ultimo, estos eventos tienen una
fecha y hora de inicio y una fecha y hora de fin, que determinan su duracidn. A esta duracién puede afiadirse la posibilidad de indicar
una recurrencia, de forma que el evento se repita con cierta periodicidad, hasta un momento determinado o con duracién indefinida.

[ Nueva sesién de aula virtual

Titulo/Asunto Inicio Fin
Sesion Zoom - Jueves - 16:00-18:00 13/05/2021 16:00 i) 13/05/2021 18:00 &=
Aula virtual

AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021

Todo el dia

Se repite

Repetir cada:

1 4 semanats)

Repetir en:

lu. ma. mi. “ vi. sa. do.

Fin:

O Nunca
Después de ocurrencia(s)

En

Participantes en la sesién ‘online’ de aula virtual
Anfitriones
°Ee|g((mnar profesores EDUARDO CUESTA JULVE

Todos los profesores del aula

Invitados
Q) Todos los alumnos del aula

Seleccionar alumnos

Descripcién




Estas sesiones online apareceran en el calendario de los docentes y del alumnado, y mediante un doble clic encima de la sesidn,
si la sesidn pertenece al dia actual, los docentes podran iniciar una reunién online de Zoom mediante el boton “Iniciar reunion”. A
esta reunion podran unirse las personas asociadas al evento. Si por el contrario el evento no ha comenzado aun, las personas asociadas
(no el creador del evento) podran unirse a una “sala de espera” mientras el creador inicia la reunién. Una vez iniciada, el botdn
cambiard a “Unirse a reunion” y pulsando en él podran unirse sin problemas.

n

Esta reunién de Zoom usara, habitualmente, una cuenta de Zoom “comodin” basica creada para el docente especificamente,
usando sus datos de perfil de aGora.Connect (nombre y apellidos principalmente) para identificar el nombre de la cuenta, y teniendo
la limitacidn de las cuentas gratuitas de Zoom de 40 minutos por sesion presente. Esta limitacion no supondra una gran traba, sin
embargo, pues aGora permite, tan pronto haya terminado la sesion, iniciar otra nueva siguiendo el mismo procedimiento que se
uso para iniciarla la primera vez. Es mas, aunque la reunién online se realice en varias sesiones de Zoom de 40 minutos distintas, a
efectos de aGora.Connect (y el histérico de reuniones online que veremos mas adelante) solamente contard como una.

Existe la posibilidad de que el centro configure su propia cuenta de Zoom para que se utilice en aGora.Connect, que
explicaremos al terminar el apartado de las Aulas Virtuales.

2.4.7. Reuniones

En este Ultimo apartado, el docente puede revisar y hacer anotaciones sobre cada reunion online de Zoom realizada para el
aula virtual. El administrador, por su parte, puede revisar la informacion que el profesor haya introducido y las sesiones existentes
para asegurarse de que el trabajo se estd llevando a cabo.

El histérico de reuniones online aparecera en forma de listado, enumerando cada sesion iniciada, la fecha en que se realizd y su
estado (activa si aun esta en curso, o finalizada si ya no lo esta).

nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Reuniones
Historico de reuniones online
HISTORIA DEL DIA 5 de mayo Finalizada
HISTORIA DEL DIA 4 de mayo Finalizada

Finalizada

HISTORIA DEL DIA

w

o)

Entre las tareas que podrd hacer el docente en su perfil de aGora.Connect correspondiente se encuentran:
- Puede afiadir un resumen escrito haciendo clic en el botén “Resumen”, indicando lo acontecido o impartido en la reunién.

- Ver en cudntas partes (reuniones Zoom de 40 minutos, si usan la cuenta gratuita provista con el programa) se ha llevado a
cabo la reunioén, asi como cuando se realizé la ultima parte.

- Adjuntar, si las hay, las grabaciones que hayan podido guardar de la reunidn para poder revisualizarlas mas adelante, mediante
el botén “Subir grabaciones”.
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- Pasar lista de los asistentes a la reunidn, asi como afiadir observaciones sobre el comportamiento de cada uno de ellos
(mediante el botdn “Observaciones” bajo cada asistente). Es importante hacer notar que esta asistencia NO estd relacionada en

modo alguno con la asistencia de aGora.Connect que veremos en un apartado posterior, y a diferencia de aquella, no se sincroniza
con nuestra aplicacién aGora.

A continuacidon mostramos la vista que tendra el administrador de los datos de cada reunion.

Historico de reuniones online

HISTORIA DEL DIA 5de mayo Finalizada

Detalles

Resumen de la reunidén:
Mo ha sido afiadido el resumen de esta reunidn.

Esta reunién se ha realizado en 7 partes.
La dltima parte se realizd el miércoles, 5 de mayo de 2021 de 12:55 a 13:28.

Grabaciones
Mo se ha adjuntado ninguna grabacion de esta reunion.

Asistentes

\ ;)r MOLES LILLO, ANA. \/

1 CATALAN, ANA. 4

@ MOLES LILLO, ANTONIO. b4
@ ABAD TORRES, CARMEN. b 4

e LOZANO GARCIA, DAVID.

@ PENA, JAIME.

a SANCHO PUJADAS, MARIA.

C x <



2.4.8. Configuracion de una cuenta de Zoom de centro en aGora.Connect

Como mencionamos anteriormente, es posible configurar una cuenta de Zoom contratada por nuestro centro en
aGora.Connect. Las ventajas que esto proporcione son principalmente que en cuentas Pro de Zoom las reuniones no estdn limitadas
a 40 minutos, y que los docentes pueden conectarse usando sus propias cuentas de Zoom en lugar de las genéricas proporcionadas

por aGora.Connect.

El proceso para poder configurar su cuenta de Zoom en aGora.Connect consiste en una serie de pasos a realizar tanto en
aGora.Connect como en su propia cuenta de Zoom. A continuacion detallamos el procedimiento paso a paso:

Paso 1: Acceda al perfil de la cuenta de Zoom que se desea configurar en aGora.Connect, autentificindose con el usuario y clave

segun sea necesario.

Paso 2: Acceda al Panel de Configuracion de la cuenta de Zoom. En el Panel, acceda a la opcién Avanzado > Mercado de

aplicaciones (App Marketplace)

zoom SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS

PERSONAL

Reuniones

Seminarios web

Cambiar
Grabaciones

Configuracion Teléfono
AT D personal de la reunion
> Administracion de usuario
> Administracién de salas
> Administracion de Cuenta Correo electrénico para inicio
de sesion

Mercado de aplicaciones

Conector de sala H.323/5IP

Tipo de licencia

Meeting Connector

dioma

Marca

Seguridad

Inicio Unico de Sesién (SS0)

Integracion

REQUESTADEMO  1B8B799.9666  RECURSOS ~  SOPORTE

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION +

Editar

Afadir nimero de teléfono

Editar

Editar

Editar

Editar

©

Nota: Al entrar en el Mercado de aplicaciones, deberia continuar autentificado con la misma cuenta. Si no es asi, debera

autentificarse con misma cuenta de usuario de Zoom.

Paso 3: En el mercado de aplicaciones, acceda a “Gestionar” (Manage). En el apartado “Created apps”, haga clic en “Desarrollo”

(Develop) y escoja la opcidén “Crear aplicacién” (Build App).
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ZOO0OM  App Marketplace Q [ Manage | G
Build App
MY DASHBOARD Documentation
e Created Apps
Developer Blo
Created Apps P =3
Name Status Type Community Forum Vorks With Action

Installed Apps

Call Logs

MY ADMIN DASHBOARD

Apps on Account

App Requests

Permissions

Email Netifications

You have not built any apps

Paso 4: De los distintos tipos de aplicacion mostrada, escoja JWT. Haga clic en el botdn “Crear” (Create) bajo el apartado de
Server-to-Server OAuth. Esta aplicacion serd la que permitira la conexion entre su cuenta de Zoom y aGora.Connect. En primer lugar,
cuando se le solicite, indique el nombre de la aplicacién que desea crear (por ejemplo, aGora Zoom).

Develop ~ Manage

zZoom

Chat Apps

App Marketplace Q

.@- Meetng SDK =] webnhook Only G;b

Build a Zoom chat app that gets Build mobile, desktop, progressive web Receive event-based notifications for

installed in the Zoom Client and
interacts with users via chat.

Learn more

Server-to-Server OAuth .

Build a Server-to-Server OAuth app if
you intend your app to be used only by
you or the users on your Zoom
account. This app can be best used for
building an internal tool or connector
to better manage your Zoom account.

Learn more

apps. and hybrid apps that integrate
Zoom Client functionalities.

Generate your SDK Kay & Secrat.

Your account already has SDK credentials

Learn more View here

still not sure?  Help me decide

Zoom account events such as meeting
events, webinar events, cloud
recording events, and more.

Learn more

Paso 5: En la siguiente ventana, “Credenciales de la app” (App credentials), se le mostraran tres datos que debe copiar — Account
ID, Client ID y Client Secret. Los tres datos tienen un botdn enlace que indica “Copiar” (Copy) que le permitiran copiarlos y anotarlos
en un lugar seguro (como un fichero de texto temporal). Haga clic en “Continuar” (Continue).



Z200IM  App Marketplace Q Develop ~ Manage

aGora Zoom OAuth2

Intend to publish: No Account-level app Server-To-Server OAuth
UPLOAD

App credentials

@ App Credentials Below

edential allows you to generate a token that is utilized by Zoom OAuth, providing you access to Zoom APIs,

@ Information Account ID

Copy
@ Feature
@ Scopes Client ID

Copy
@ Activation

Client secret
~ Copy Regenerate

Paso 6: En el apartado “Informacién” (Information), asigne un nombre identificativo a su aplicacion (por ejemplo, Zoom Agora
0 Zoom Connect). Asimismo, indique el nombre de su compadiiia, y |la informacidn de su persona de contacto en la misma (nombre y
direccién de e-mail). Una vez dichos datos estén rellenados, haga clic en “Continuar” (Continue).

ZOOM  App Marketplace Q Develop ~ Manage @

aGora Zoom OAuth2

Intend to publish: No  Accountlevel app  Server-To-Server OAuth
UPLOAD

Basic information

@ App Credentials App name Short description @
aGora Zoom QAuth2 aGora app for Zoeom using OAuth2 Authentication
@ Information 17750 261150
Feature
hd Company Name
@ Scopes Kherian Soft, 5.L.
@ Activation

Developer Contact Information
Prov corporate email for us to contact you f
Marketplace/API updates, breaking changes, and other update:

ser cting announcements, including new

ell as information that diractly impacts your app.

Name

Kherian seft, S.L.

Email address

[ jaime@kherian.com ]
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Paso 7: En el apartado “Caracteristicas” (Features), debemos tomar nota del “Secret token”.

ZO0M  App Marketplace Q Develop ~ Manage a

aGora Zoom OAuth2

Intend to publish: No  Account-level spp  Server-To-Server OAuth
UPLOAD

Add feature

@& App Credentials secret Token

@ Information

y Zo

@ Scopes

Activation
[ ] Copy Regenerate

Event Subscriptions ) .

This feature allows youto s

+ Add Event Subscription

scribe to receive near real-time data of your Zeom acco

Este dato, junto con el Account ID, Client ID y Client Secret que hemos anotado en un paso anterior, deben ser incluidas en el
Panel de Control de vuestro aGora.Connect.

Paso 8: Antes de continuar nuestra configuracion en Zoom, para los siguientes pasos necesitamos introducir los datos que hemos
ido recopilando a través del alta de nuestra aplicacion en nuestro aGora.Connect. Para ello, abra en otra ventana del navegador su
cuenta de aGora Connect. En la app de administrador de aGora.Connect (https://centres.agora-erp.com/), acceda a Opciones >
Preferencias de Centro > Reuniones Online.

Alli, debera activar la opcién “Usar cuenta propia de Zoom para reuniones online”.


https://centres.agora-erp.com/

[ =] @KherianSoft

I Espafiol & o = salir
Preferencias
nicio / Preferencias de centro
Perfil de usuari Preferencias de centro 1 Establece las preferencias de para reuniones ofiline de tu centro de aGora.connect
Preferencias de usuario
Perfil de centro
Desarrolladores @ Ayuda
Lagotipo
aGora.connect permite que los profesoredrealicen reuniones online con sus alumnos a partir de los horarias
de clase sincronizados desde aGora ERP o partir de |as sesiones online que ellos mismos programen en sus
@ Tema de aGora.connect aulas virtuales de aGora.connect. Para elld] solo deben acceder a su calendario, seleccionar el hor..Ver mas |
R calificaciones
_ preferencias generales
Docencia y asistencia
.. .
Oferta Académic. No p i izar rei <
9gg Oferta Académica No permitir realizar reuniones online
@ Facturas Usar cuenta propia de Zoom para las reuniones online |

¢
Comunicaciones
[} Rreuniones online

Q Preferencias de chat

G Google Calendar™

Copyright Kherian Soft, S.L. ©1999-2021

DEMO CONNECT &

Hecho esto, el
proporcionadas por Zoom en el momento de crear la aplicacién en pasos anteriores.

programa le solicitard que introduzca su Account ID, su Client ID, su Client Secret y su Secret token,

Una vez introducidas, haga clic en el botdn “Guardar” para sus datos de conexidn se guarden en aGora.Connect. Si son validos,
su cuenta de Zoom se vinculara con aGora.Connect. Es importante que se asegure, pues si los datos que introduce son erréneos no

podra iniciar reuniones de Zoom desde aGora.Connect.

Preferencias generales

No permitir realizar reuniones online

Usar cuenta propia de Zoom para las reuniones online

Account Id de Zoom
KOO XXX KRR KK
ntroduce aqui €l Account Id de Zoom para poder realizar las reuniones con tu propia cuenta
Client Id de Zoom
OCOOOOOCOOOOOCOOOOOCOOOOOCOONXX
ntroduce aqui el Client Id de Zoom para poder realizar las reuniones con tu propia cuenta
Client secret de Zoom

OO0

ntroduce aqui el Client secret de Zoom para poder realizar

S reuniones con tu propia cuenta

Secret Token de Zoom

JOOCCOOOOOCOOOOOOCOOOOOOCCOOOOCCOO

oduce aqui el Secret Token de Zoom para poder realizar las reuniones con tu propia cuenta
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Paso 9: Volviendo a la pagina del mercado de aplicaciones de Zoom, debemos activar las suscripciones a eventos (Event
subscriptions). Hecho esto, debera afiadir 4 nuevas suscripciones a eventos, siguiendo los siguientes pasos:

- Haga clic en el botdn “Afadir nueva suscripcién a eventos” (Add new event subscription)
- En “Nombre de suscripcion” (Subscription name), escriba el nombre que indicamos para la suscripcion.

- En “URL final de notificacion para el evento” (Event notification endpoint URL), escriba la URL que indicamos para la
suscripcion.

- Mediante el botdn “Afiadir eventos” (Add events), afiada el tipo de evento al que suscribe su aplicacion. Al pulsar el boton
vera la lista de eventos a los que es posible suscribir su aplicacion. Escoja el evento correspondiente, marcando el punto al
lado del mismo. Una vez seleccionado haga clic en “Aceptar” (Done).

- Valide la URL final de notificacién para el evento mediante el botén “Validate” (Validar). Si todo va bien, deberia confirmar
con un check verde que la URL es funcional.

- Indicados estos datos, haga clic en “Guardar” (Save) para guardar la suscripcion.

Siempre que creando estas suscripciones se le indique que debe afadir su ID de centro, recuerde puede consultarlo desde la
opcion desarrolladores, a la que puede acceder mediante el enlace que encontrara en el menu desplegable bajo su retrato:




</> Desarrolladores

El identificador de centro o CENTRE_ID es necesario para poder realizar
mao a la de aGora.enrollMe.

peticiones tanto a la APl de aGora.connect, co

Centre ID

HXOOOCKXXOOOXOC XXX AKX

Las API keys (claves API) te permiten crear registros en aGora ERP desde tus
propio rrollos. Se deben proteger del mismeo modo que la contrasefia.

Da a cada integracio ia cla asigna una descripcidn identificativa
acadaunadeellasp E e corresponde a cada aplicacién.
No expongas nunca tus claves API al pablico (como en capturas de pantalla,

videos o documentacion de ayuda).

Las 4 suscripciones que debe afadir y sus datos a introducir son los siguientes:
Inicio de reunidn: le permitira iniciar una reunién de Zoom desde aGora.Connect.
o Nombre de suscripcion: meetingstarted

o URL: https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/meetingstarted/<ID DE CENTRO>

o Tipo de evento: Iniciar reunion (Start meeting)

o  Receptores de notificacion del evento: Todos los usuarios de la cuenta (all users in the account)
Fin de reunidn: le permite finalizar una reunién de Zoom iniciada con aGora.Connect.

o Nombre de suscripcion: meetingended

o  URL: https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/meetingended/<ID DE CENTRO>

o Tipo de evento: Finalizar reunién (End meeting)
o Receptores de notificacion del evento: Todos los usuarios de la cuenta (all users in the account)

Participante o anfitrién entra a la reunién: permite saber cuando un participante o anfitrién accede a una reuniéon de Zoom
creada en aGora.Connect.

o Nombre de suscripcion: joinedmeeting

o  URL: https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/joinedmeeting/<ID DE CENTRO>

Manual de aGora.connect APLICACION DE ADMINISTRADOR DE CENTROSe63


https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/meetingstarted/%3cID
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o Tipo de evento: Participante/anfitrién entra a la reunidn (Participant/host joined meeting)

o Receptores de notificacion del evento: Todos los usuarios de la cuenta (all users in the account)
Participante o anfitrién abandona la reunién: le permite finalizar una reunién de Zoom iniciada con aGora.Connect.

o Nombre de suscripcion: leftmeeting

o URL: https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/leftmeeting/<ID DE CENTRO>

o Tipo de evento: Participante/anfitridn abandona la reunién (Participant/host left meeting)

o Receptores de notificacion del evento: Todos los usuarios de la cuenta (all users in the account)

Z0O0IM  App Marketplace Q Develop ~ Manage

aGora Zoom OAuth2

Intend to publish: No  Account-level app  Server-To-Server Ofuth
UPLOAD

Add feature

@ App Credentials Secret Token

ent notification we send to your app.
event notifications sent by Zoom.

® Information

Verification Token (Retires in Octo!

ber 2023)

@ Scopes

Replace the Verification Token ret Token to verify event notifications from Zoom.

Activation
[ ] Copy Regenerate

Event Subscriptions @_ -

This feature allows you to subscribe to receive nelr real-time data of your Zeom account using Webhooks

+ Add Event Subscription



https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/leftmeeting/%3cID

Zoom App Marketplace a

< Back

Event types

This feature allows you to subscribe to receive near real-time data of your Zoom account using
Webhooks.

Zoom App Marketplace uses Challenge-response check to confirm the ownership and
the security of the event notification endpoint URLs. Check the documentation about
building response to the challenge to validate your URLs.

N meetingstarted i)

Subscription name (optional)

Name this particular event subscription

[ meetingstarted|

Event notification endpoint URL

Provide a URL to receive subscribed event notifications. This is for your production environment.

https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/meetingstarted/XXXXXXXX-XXXX-

Validate @

Add Events

Add events for your app to subscribe. Any corresponding scopes related to specific events will
be automatically selected.

+ Add Events

Event notification receiver

I © Allusers in the account I

Only users added this app

1 Added

Webinar
Recording
Zoom Rooms
User

User Activity
Account
Zoom Phone
TSP

Billing

End Meeting

Participant joined meeting before host
Participant was waiting for host to join
Participant/Host joined meeting
Participant/Host left meeting

Meeting has been created

Meeting has been updated

¥ scroll for more
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Zoom App Marketplace uses Challenge-response check to confirm the ownership and
the security of the event notification endpoint URLs. Check the documentation about
building response to the challenge to validate your URLs.

N meetingstarted 1w

Subscription name (Optic

meetingstarted

Event notification endpoint URL

https://connect.agora-erp.com/api/zoomwebhooks/meetingstarted/XXXXXXXX-XXXX:

Validate @

Add Events

ding scope ted to specific events wil

+ 1events added

Event notification receiver
© Allusers in the account

Only users added this app

cencel

Una vez ha introducido las suscripciones, haga clic en “Continuar” (Continue) para concluir la creacion de su aplicacion.

Paso 10: El siguiente paso a llevar a cabo es determinar los permisos (scope) de nuestra aplicacidén. Para ello, en el siguiente
apartado (Scopes), deberemos hacer clic en el botdn “+ Ailadir permisos” (+ Add scopes) para afiadir los permisos necesarios. Una vez
hagamos clic en el botdn se nos mostrara una nueva ventana donde deberemos desplazarnos por cada apartado y seleccionar de cada
uno de ellos los permisos necesarios marcando las casillas correspondientes. IMPORTANTE: la lista a continuacion indica cada
apartado, subapartado y permiso concreto de los permisos disponibles. Para que le sea mas facil, en todos los casos los permisos a
marcar son TODOS los del subapartado en cuestion:

- Meeting
o View and manage sub account's user meetings

=  Delete a meeting

=  Delete a meeting’s poll

. Remove a meeting’s registrant

=  Delete a meeting’s survey

=  View a meeting’s alert

=  View a meeting’s chat message

=  View a meeting’s device test result

=  View a meeting’s invitation

= View a user’s meetings

=  View a past meeting's instances

=  View a meeting’s polls

=  View a meeting’s registrants

=  View a meeting’s registration questions
=  View a user’s meeting templates

=  View a meeting’s livestream information



=  View a meeting

=  View a meeting’s participant

=  View a meeting participant’s callout

=  View a meeting participant’s feedback

=  View a meeting’s participant sharing detail
= View a meeting's poll

=  View a meeting’s registrant

=  View a meeting at risk

=  View a meeting’s survey

=  Update a meeting’s in-meeting control

=  Update a meeting’s livestream information
=  Update a meeting

=  Update a meeting’s poll

. Update a meeting registrant’s registration status
. Update a meeting registration questions

=  Update a meeting’s status

=  Update a meeting’s survey

=  Create polls for a meeting

=  Add registrants to a meeting

=  (Create invite links for a meeting

= Create meeting for a user

=  Create a poll for a meeting

=  Add a registrant to a meeting

o View all user meetings

=  View a meeting’s alert

=  View a meeting’s chat message

=  View a meeting’s device test result

=  View a meeting's invitation

=  View a user’s meetings

=  View a past meeting’s instances

=  View a past meeting’s participants

= View a past meeting's polls

= View a meeting's polls

=  View a meeting's registrants

= View a meeting's registration questions
=  View a user’s meeting templates

= View a user’s upcoming meetings

=  View a meeting0s livestream information
=  View a meeting

=  View a meeting’s participant

=  View a meeting’s participant’s callout

= View a meeting’s participant’s feedback
=  View a meeting’s participant sharing detail
=  View a past meeting

= View a meeting's poll

=  View a meeting’s registrant

=  View a meeting at risk

=  View a meeting’s survey

o View and manage all user meetings

=  Delete a meeting

=  Delete a meeting’s poll

. Remove a meeting’s registrant

=  Delete a meeting’s survey

=  Update a meeting’s in-meeting control

=  Update a meeting’s livestream information
=  Update a meeting
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=  Update a meeting’s poll

. Update a meeting registrant’s registration status
. Update a meeting registration questions
. Update a meeting’s status

. Update a meeting’s survey

=  Create polls for a meeting

=  Add registrants to a meeting

=  (Create invite links for a meeting

=  Create meeting for a user

=  Create a poll for a meeting

= Add a registrant to a meeting

o View live streaming meeting token information
= View a meeting live streaming join token

o View local archiving meeting token information
= View a meeting local archiving join token

o  This scope allows an app to view an account's users' local recording meeting token information
=  View a meeting local recording join token

Account
o View and manage sub accounts

=  Dissociate an account’s sub account

=  Dissociate an account’s sub account

= Delete an account’s virtual background files
=  View an account’s entitlement

=  View an account’s sub accounts

=  View an account's lock settings

=  View an account's managed domains

= View an account's registration settings

=  View an account's sub account

=  View an account's sub account

=  View an account's trusted domains

=  View an account's vanity URL

= Update an account’s lock settings

= Update an account's options

=  Update an account's options

=  Update an account's owner

= Update an account’s registration settings

=  Update an account's settings

=  Create a sub account for an account

= Upload virtual background files to an account

o View account info

=  View an account’s settings

=  View an account’s settings

=  View an account’s entitlement

=  View an account's lock settings

=  View an account’s managed domains
=  View an account's registration settings
=  View an account’s settings

= View an account’s settings

=  View an account's trusted domains

= View an account's vanity URL

o  View and manage account info



=  Delete an account’s virtual background files

=  Update an account’s lock settings

=  Update an account’s owner

. Update an account’s registration settings

. Update an account's settings

=  Upload virtual background files to an account
=  View indicator settings

c
4
(]
-

o  View and manage sub account's user information

. Remove a user’s assistant

=  Remove a user’s profile picture

=  Remove a user’s scheduler

=  Remove a user’s token

. Delete a user

= Delete a user's virtual background files
=  View a user’s assistants

=  View a user’s permissions

=  View a user’s schedulers

= View users

=  View a user’s personal note

=  View a user’s presence status

= View a user’s settings

= View user summary

=  View a user’s token

=  View a user

=  Update a user’s email

=  Update a user’s password

=  Update a user's presence status

=  Update a user's settings

=  Update a user's activation status

=  Update a user

=  Update a user's account association
=  Update a user's account association
=  Add an assistant to a user

=  Update user’s features

=  Upload a profile picture to a user

=  (Createauser

= Upload virtual background files to a user

o  View all user information

=  View a user’s collaboration device
= Verify a user’s email

=  View a user’s assistants

=  View a user’s collaboration devices
=  View a user’s permissions

=  View a user’s schedulers

=  View users

=  View a user’s personal note

=  Verify a user’s personal meeting room
- View a user’s presence status

=  View a user’s settings

= View user summary

= View a user’s token

. View a user

o View users information and manage users

- Remove a user’s assistant
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=  Remove a user’s profile picture
=  Remove a user’s scheduler
=  Remove a user’s token

=  Delete a user

= Delete a user's virtual background files
=  Update a user's settings
=  Update a user's activation status

=  Update a user

=  Add an assistant to a user
= Update user’s features
=  Upload a profile picture to a user

. Create a user

= Upload virtual background files to a user

Zoom App Marketplace

+

UPLOAD

@ App Credentials
® Information

@ Feature

@ Activation

< Back

Q Develop ~

aGora Zoom OAuth2

Intend to publish: No Account-level app Server-To-Server OAuth

Add Scopes

Manage

Scopes define the AP| methods this app is allowed to call, and thus which information and capabilities are available on
Zoom. Scopes are restricted to specific resources like channels or files. If your app is submitted to Zoom, we will verify
the need for all requested scopes against the features that your app has to offer at the time of review. Please remove

unneeded scopes before you submit your app. Learn mere about Zoom's scopes
Q

Scope Name/ ID

View all user meetings /meeting:read:admin

G;‘. Describe how your app intends to use this particular scope

+ Add Scopes

Delete



Add Scopes X

The following scopes are available based on your account privileges. For additional scopes, contact
your account admin. Learn more about Zoom's scopes

|' o)

. C CO

Product View all user meeungs #
Mail View and manage all user meetings (19) v
Group Delete a meeting

meeting:delete:meeting:admin
Devices (H323)
Delete a meeting's poll

Marketplace meeting:delete:poll:admin

Meeting 19 . .
Remove a meeting's registrant
PAC meeting:delete:registrant:admin
Phone Delete a meeting's survey
Report meeting:delete:survey:admin
Role Update a meeting's in-meeting control
L \ Scrolf for more

19 Selected m

Una vez hayamos escogido todos los permisos, cerraremos la ventana haciendo clic en el botén “Terminar” (Done), y se nos
mostrard la lista con todos los permisos de la aplicacién. Pasaremos al siguiente paso con un clic en el botdn “Continuar” (Continue).

Add Scopes

Scopes define the API methods this app is allowed to call, and thus which information and capabilities
are available on Zoom. Scopes are restricted to specific resources like channels or files. If your app is
submitted to Zoom, we will review your request for each scope. After your app is live, it will only be
able to use permission scopes that Zoom approved. Learn more about Zoom’s scopes.

| Q search name, ID, type |+ Add Scopes
Seopes Description Optienal (1)
Account

View account info

accountread:lock_setting View an account's lock settings
s:admin

accountread:account_sett  View an account’s settings
ing:master

accountread:managed_do  View an account's managed domains
mains:admin

accountread:vanity_urkad  View an account's vanity URL
min

accountread:entitlement: View an account’s entitlement
admin

accountread:trusted_dom View an account's trusted domains
ains:admin

accountread:settingsmas  View an account's settings
ter

accountread:account_sett  View an account's settings
ing:admin

o o o o o o o o O
B 2 = = = = & & &

accountrread:registration_ View an account's registration settings
et
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Paso 11: Como Ultimo paso para crear nuestra app, necesitaremos activarla. Haga clic en “Activate your app” (Activar su
aplicacidn) para llevar a cabo este paso:

ZO0OM  App Marketplace Q Develop ~ Manage

aGora Zoom OAuth2

I Intend to publish: No  Account-level app ~ Server-To-Server OAuth
UPLOAD

@ App Credentials c

@® Information

@ Feat Your app is ready for activation
eature

Once on, your app is allowed to invoke your selected Zoom APIs|
& Scopes

@ Activation | Activate your app

Paso 12: Tendremos que desactivar dos opciones que impiden gestionar bien la sala de espera de Zoom. Para ello iremos al
apartado de la cuenta de usuario “Configuracion” y dentro de esa opcién al apartado “Programar Reunidn”. Habra que buscar las
opciones "Usar ID de reunién personal (PMI) al programar una reunién" y "Usar ID de reunién personal (PMI) al iniciar una reunion
instantanea” y desactivar ambas.

ZOOI l I SOLUCIONES ~ PLANESY PRECIOS CONTACTO DE VENTAS RECUR

Revise la nueva y mejorada experiencia de administrador donde hemos combinado la administracic
experiencia de administrador. Realice un recorrido In-Product o Descubra mas

RERSONAE Q Search Settings
Perfil
Reuniones Reunion  Grabacion  Audio

Seminarios web
Seguridad

Seg
Contactos personales
Pizarras (B0 Ret
En la reunion (Basico)
5 Re¢
Grabaciones -
En la reunion (Avanzada) un
Confi o Sir
ORI acion Notificacion por correo electrénico de
Otro
Administrador (
> Administracion de usuario
> Administracion del dispositivo
Sal

> Administracién de salas



Seguridad Permitir que Zoom Rooms inicie una reunién con la clave de anfitrion

El administrador ha bloqueado esta configuracion y no puede cambiarla. Todas sus reuniones
En la reunion (Basico) utilizaran esta configuracion.

En la reunion (Avanzada)

Notificacién por correo electrénico s .
Habilitar ID de reunién personal o
Otro Un ID de reunidn personal (PMI) es un nimero que contiene entre 9 y 11 digitos y que se asigna a su
cuenta. Puede visitar la Sala de reunion personal para cambiar su configuracion de reunion personal.

Mas informacion @

Usar ID de reunion personal (PMI) al programar una reunion o

Puede visitar Sala de reunion personal para cambiar sus ajustes de reunién personal.

Usar ID de reunién personal (PMI) al iniciar una reunién instantanea O

Agregar marca de agua O

Cada asistente ve una parte de su propia direccién de correo electronico incrustada como una marca
de agua en cualquier contenido compartido y en el video del participante que comparte su pantalla.
Esta opcion requiere la activacion de “Solamente los usuarios registrados pueden unirse a la reunion”
o “Solamente los usuarios que se registraron con dominios especificos pueden entrar a las
reuniones”.

Puede seleccionar la configuracion de la marca de agua predeterminada a continuacion. Si lo desea,
puede permitir que los anfitriones editen esta configuracion durante sus reuniones. )

Paso 13: Ahora debera invitar a sus profesores a unirse a su cuenta de Zoom, para que puedan usar sus cuentas para crear
reuniones de Zoom y unirse a las mismas. Para ello, en su Panel de Control de Zoom, acceda a Administracién de usuario > Usuarios,
y agregue la cuenta de cada uno de sus docentes haciendo clic en “Agregar usuario”.

ZOONIT  sowcones+  pLanesYpRECIOS  CONTACTO DE VENTAS PROGRAMARUNAREUNION ~ ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRIGN DE UNAREUNIGN
PERSONAL .
Usuarios Documento
Perfil
Usuarios  Pendiente  Avanzado
Reuniones
Serircs e Qoer | Bisawedo st - Exprtr <
Grabaciones
Primer
n Identificacion por e-mail/nombre % : Apelido 3 Rol Tipo Departamento &
Configuracion nombre
Propietario Basic Editar
Administrador u
~Administracion de usuario ==

Usuarios
< u > 15/pégina 1 resultados

Administracion de grupos

Administracién de roles

En la ventana que se le mostrard, debera indicar el correo electrdnico y datos del docente al que va a vincular con su cuenta de
Zoom, tal y como mostramos en la pantalla a continuacion.
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Agregar usuarios

Anadir usuarios con sus direcciones de correo electrénico

test@mail.com

e usuario (@) asic Con licencia
D B

Reunién Basic

Docente

Test Teacher

Jefe de estudios

Ubicacién Madrid

Agregar Cancelar

Tras rellenar los datos especificados, haga clic en “Agregar” para agregar al docente. Repita el proceso para los docentes que
desee. Cada uno de los docentes agregados recibira, al correo electrénico vinculado con su cuenta de Zoom, un email con un enlace

para aceptar la invitacidn a asociarse con la cuenta de Zoom de su centro. Cuando acepten, podran iniciar y unirse a sesiones de Zoom
en aGora.Connect.

Invitacion para una cuenta Zoom L

o
=

Zoom <nerentyTaom

200m

| enlace on la ara oo

ik

Paso 14: Como paso final, debered agregar las cuentas de usuario que ha configurado en su Zoom para sus docentes para que
se utilicen en aGora, asociandolas a cada usuario de cada docente. Para ello, en su perfil de adeministrador de aGora.Connect, en el
apartado “Cuentas de usuarios de Zoom”, haga clic en “Vincular usuario”.



R calificaciones
Docencia y asistencia

o Oferta Académica
g2

Preferencias generales

No permitir realizar reuniones online

Facturas Usar cuenta propia de Zoom para las reuniones online (/;

<
- T
[CX reuniones online
Introduce aqui el API Key de Zoom para poder realizar las reuniones con tu propia cuenta

APl Secret de Zoom
Q Preferencias de chat

G Google Calendar™ Introduce agui el APl secret de Zoom para poder realizar las reuniones con w propia cuenta

Cuentas de usuarios de Zoom

s
-
5

Buscar

Acciones

Z
Z

Total usuarios vinculados: 2 C'

Nombre Apellidos Email en Zoom *

Copyright Kherian Soft, S.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT I

Escoja el empleado que desee que pueda usar la cuenta de Zoom que va a seleccionar. Hecha esa seleccidn, por favor indique

la cuenta de correo electrénico asociada con la cuenta de Zoom que quieran que dicho usuario utilice cuando tenga que crear o unirse
a una reunién online mediante Zoom.

&’ Vincular cuenta de Zoom

Empleado vinculado @ Ayuda

Jaime Pefia Q Selecciona el empleado que quieres que

pueda usar la cuenta de Zoom de tu centro
de formacion.

Email de Zoom
jeime@kherian.com A continuacion, especifica el usuario (email)
de tu cuenta de Zoom que deseas asignarle.

Cancelar Vincular

Una vez establecido y guardado el vinculo, haga clic en “Vincular” y a partir de ese momento su docente usara su cuenta asociada
siempre que vaya a iniciar o a unirse a una reunion online en aGora.Connect.
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2.5. Empleados

Esta ventana permite al administrador ver todo el personal del centro, asi como informacion de las comunicaciones tanto
remitidas por el mismo personal dentro de aGora.Connect como las recibidas. Pudiendo ver de un vistazo si ésta ha sido leida por el
personal/alumno y qué tipo de comunicacién ha sido.

Al seleccionar a cada una de las comunicaciones, se podran ver los detalles de esta tal y como se explica en el capitulo de
comunicaciones de este manual.

B 2= 0Gora

Emp

Inicio | Empleados

Selecciona empleado

DAVID BALAGUER

=
& ANDREA FERLAF Profedor
?

Comunicaciones
- EDUARDO CUESTA JULVE

&% Recibidas €] Enviadas Bus cacid Buscar
- .
2™ |AIME PENA
<> Enviado por Asunto Medios de envio Estado Fecha
JAVIER BALAGUER ® [ Wo e
- oc [ e eser2
JUAN ALPUENTE SALES
® [ Noeica |
oe -
-5 LUIS ANDRES
MANUEL CASTRO BERME
L . .!’..

También cabe destacar el botdn que se encuentra en la zona superior derecha del bloque llamado ‘Acceder’
en donde es posible acceder directamente a la web de aGora.Connect de profesores logados con el profesor seleccionado, por si es
necesario realizar alguna operativa o comprobacion con su perfil.

2.6. Alumnos

Esta ventana permite al administrador ver todos los alumnos del centro, asi como informacion relevante de los mismos, de
forma semejante a como se ha visto en el apartado anterior, solo que en este caso sin estar clasificados ni filtrados por una sesién
concreta.

Al seleccionar a cada alumno, en la parte derecha de la pantalla se mostraran sus calificaciones (filtrando por afio académico),
sus asistencias a clase (solo a las impartidas dentro de los ultimos 30 dias) y sus faltas de asistencia. Se podra ver asimismo datos
relevantes sobre el mismo, como posibles alergias, si autoriza el uso de suimagen o no, teléfono y email. También podra ver y consultar
las comunicaciones mantenidas con el alumno mediante el sistema de mensajeria interno de aGora.connect, y las tareas creadas en
aGora.connect que estén vinculadas al alumno.



El administrador podré ver detalles de cada una de estas opciones en los casos que sea aplicable mediante el boton “Detalle”
de cada una de ellas. En el caso de las calificaciones podra, ademas, descargar el boletin de notas asociado a las mismas. En el caso de
las faltas de asistencia podra, tal y como vimos en el apartado anterior, gestionar la justificacion de las mismas.

Por dltimo, al administrador se le muestra un boton que le permitira enviar un mensaje al alumno mediante el sistema de
comunicacion de aGora, que explicaremos en un apartado posterior de este mismo manual de usuario.

Alumnos

Alumnos

Inicio
Selecciona alumno

A

c

ANA MARJA CATALAN BELLES

=
; ANA MOLES LILLO
El

’ ANTONIO MOLES LILLO

Barbara Solé Altimira

3
@ CARMEN ABAD TORRES

ﬂ-‘ "
'q_ ~ DAVID LOZANO GARCIA

Elena2 Solé Altimira

=) .
% JULIO ARMAS PENA

&

Copyright Kherian Soft, S.L. €

2.7. Clientes

Calificaciones

Afio académico

a5

2023 v

Ejecutar filtro

Asistencia a clase (Gltimo afio)

Asistido

Resumen Confirmado

Fecha < Hora Sesién

=] Detalles

Esta ventana permite al administrador ver todos los clientes del centro, asi como informacidn relevante de los mismos, de forma
semejante a como se ha visto en el apartado anterior.

Al seleccionar a cada cliente, en la parte derecha de la pantalla se visualizan las comunicaciones que se hayan ido realizando
a/por éste asi como las tareas vinculadas.
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B 2& aGora

Clientes

Inicio / Clientes

Selecciona cliente

- LUCIACARDA PUIG =23
ABAD TORRES, CARMEN

AGUT VALLS, JORGE

< Comunicaciones
ANDRES HOLGADO, LUIS
= Recibidas €] Enviadas B Buscar

ARQUETA MOLES, LAURA
Enviado por Asunto Medios de envio Estado Fecha -

préximo curso ® [ Noeica | 643

& Clientes

BADENES TORRES, VICENTE

BELLES GARRIDO, VITOR

= Tareas vinculadas al cliente

BELTRAN OLMOS, ROSANA
Selecciona filtro

Todas las tareas v B Buscar
BLANCH RIAZOR. JAMES
Fecha de vencimiento - Empleado Titulo Estado Categoria
CABELLO GOMEZ, SANTIAGO 20/01/2022 DAVID BALAGUER Categoria verde *

(1]

CARDA PUIG, LUCIA

Copyright Kherian

2.8. Comunicaciones

El apartado de Comunicaciones es comun a todos los usuarios de aGora.connect, aunque los permisos de acceso a partes de la
herramienta pueden quedar limitadas segun el rol del usuario. El cometido principal de esta seccion de la aplicacidn es el proveer un
método de comunicacion entre los diferentes usuarios del centro, que les permita permanecer en contacto y proporcionarse la
informacién necesaria en cada momento.

Su funcionamiento es equivalente a un sistema de correo electrénico de uso interno, y puede complementarse con réplicas de
los mensajes a direcciones de e-mail personales en caso de considerarlo necesario (siempre que se disponga del saldo suficiente como
para realizar este envio adicional). En primer lugar, la pagina que se le mostrara al administrador de aGora.connect es el equivalente
a la bandeja de entrada de una cuenta de e-mail.



Comunicaciones

nicio Comunicaciones y avisos

&, Comunicaciones recibidas [ suscor |

CARPETAS

& Recibidas Actualizar

4] Enviadas

B Borradores B Enviade por Asunto e

@ Programadas

Re: Prusba ema enero de 2024

U Papelera
Re: Prueba emal enero de 2024

FILTROS
O Todas Re: Email inicial profes enero de 2024
4ed Dealumnos
=1 De clientes
£ De profesores <) CARMEN ABAD TORRES un alumno 20

[0 De comercia esi
Total comunicaciones: 5C'

Las carpetas en que se subdividen las comunicaciones son las siguientes:
- Recibidas: aquellas que le han sido enviadas al administrador del sistema que ha iniciado la sesion.

- Enviadas: aquellas que el administrador que ha iniciado la sesién ha enviado a otros usuarios de aGora.connect. Esto
incluye, en el caso del administrador, aquellos envios de comunicaciones que aGora.connect realiza automdticamente,
como por ejemplo avisos de facturas subidas a aGora.connect y pendientes de revisar por el cliente, o bien avisos de
boletines de calificaciones que se han subido a aGora.connect para que lo revisen sus alumnos y clientes.

- Borradores: comunicaciones aln no enviadas pero que ya estan en proceso de ser redactadas y necesitan completarse
antes del envio.

- Programadas: en aGora.connect puede programarse que el envio de ciertas comunicaciones se realice en fechas y horas
determinadas por el usuario, en lugar de inmediatamente. Dichas comunicaciones quedaran almacenadas en esta carpeta
hasta que llegue el momento de enviarlas, momento en que pasaran a la carpeta Enviadas.

- Papelera: En este apartado el administrador podra ver todas las comunicaciones que ha decidido eliminar.

Ademas de las carpetas en que se clasifican las comunicaciones, el administrador puede filtrar la visibilidad de las
comunicaciones realizadas segun el remitente o destinatario de las mismas. Al escoger una de las siguientes opciones, las
comunicaciones que no cumplan las condiciones especificadas por el filtro dejaran de mostrarse, aunque seguiran existiendo en
aGora.connect. Para el caso de comunicaciones recibidas, podremos filtrar por:

- Todas: Nos mostrara todas las comunicaciones recibidas que existan con el administrador como receptor.

- De alumnos: Mostrara aquellas comunicaciones recibidas con el administrador como receptor que hayan sido enviadas por
alguno de los alumnos que existen en aGora.connect.

- De clientes: Mostrard aquellas comunicaciones recibidas con el administrador como receptor que hayan sido enviadas por
alguno de los clientes existentes en aGora.connect.

- De profesores: Mostrard aquellas comunicaciones recibidas con el administrador como receptor que hayan sido enviadas
por alguno de los profesores usuarios de aGora.connect.

- De comerciales: Mostrara aquellas comunicaciones recibidas con el administrador como receptor que hayan sido enviadas
por alguno de los miembros del personal comercial con cuenta existente en aGora.connect.
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Redactar comunicacion

CARPETAS

£ Recibidas

4] Enviadas

[3 Borradores
© Programadas

u

Papelera

FILTROS

Todas

De alumnos
De clientes

De profesores

e® e 8o

De comerciales

Para el caso de comunicaciones Enviadas, sin embargo, el rango de filtros es mas amplio:

Redactar comunicacion

&, Recibidas

4] Enviadas

[ Borradores
@© Programadas

g

Papelera

FILTROS

Todas

Avisos ausencia
Avisos calificacion

Avisos factura

Dm g & 0

Invitaciones a aula

Oe

Finalizaciones en aula
Comentarios en aula
Entregas deberes en aula
Calificaciones en aula
Publicacion trabajos en aula

Publicacién anuncios en aula

]
]
a
B
&
4]

No automaticas




de notificaciones sobre ausencias de alumnos, sobre calificaciones creadas por el profesorado para revision de clientes y/o
alumnos y notificaciones sobre facturas subidas a aGora.connect para revision de los clientes.

Al seleccionar una de las comunicaciones de la lista mostrada, se abrird dicha comunicacidn para poder revisarla mas en detalle
y determinar qué deberia hacer el profesor con ella.

_omunicacione

Comunicaciones y avisos

No automaticas

Mediante el boton “Redactar comunicacion” el administrador podra realizar un envio a los destinatarios que necesite,
redactando el mensaje deseado y que el receptor podra ver accediendo a su cuenta de aGora.connect y viéndolo en su seccién de
“Comunicaciones” (o, depende de la opcidn escogida, entrando a su direccién de e-mail donde habra recibido una copia de la misma).
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Medios de envio Permite respuesta

Programar envio

@

io KHERIAN (info

Fecha Zona horaria

Estoy enviando una comunicacién comercial

Asunto:

Buenos dias,

Enviamos este correo para avisar que el dia 14 y 15 de agosto el centro permanecera cerrado debido a la festividad de la Asuncion
Que pases muy buenas fiestas.

Saludos

Destinatarios

El método de envio permite al administrador definir si la comunicacién debe limitarse a un mensaje interno de aGora.connect,
o bien si quiere que aGora.connect envie también un e-mail a la direccidon con que se registré el destinatario con una copia de la
comunicacion enviada, de forma que pueda verla indistintamente mediante un método u otro. Es muy importante tener en cuenta
que para que este envio adicional de e-mail pueda ser llevado a cabo, el centro debe disponer de suficiente saldo disponible para
dicho envio (dado que es un servicio que tiene un coste interno para nosotros como desarrolladores, es un servicio que vendemos a
un precio determinado). Si se decide enviar una copia por e-mail, se indicara el saldo restante para confirmar que hay suficiente, y se
le pedird al administrador que escoja una cuenta de correo (que el administrador debe haber configurado previamente en
aGora.connect en el apartado “Comunicaciones” del apartado de configuracion “Preferencias de centro”, que veremos mas adelante
explicado en detalle) mediante la que llevar a cabo el envio.

Si se desea contratar mas saldo, puede hacerse mediante el botén “Contratar saldo” que el administrador puede encontrar en
su pagina principal de aGora.connect. Esto le llevara a una pagina donde podra escoger entre distintos paquetes que contratar con
saldo para copias, y de ahi le llevara a la tienda de nuestra pagina web para completar la compra.



E ™ Espafiol & A = Sa

Compra de créeditos

nicio Compra de saldo para envio de copias de comunicaciones por email

Cantidad de emails 100.00 €

tu saldo

para rem a email de
las comu las comunicaciones comunicaciones manuales a
los usuarios de aGora. . los usuarios de aGora.connect. usuarios de aGora.connect.
Comprar ™ Comprar = Comprar
Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1993-2019 DEMO CONNECT T

Podrd indicar si desea permitir que la comunicacion admita respuesta del usuario o no; esto determinara si el receptor tiene
opcion de responder a la comunicacidn. En caso de que responda, la comunicacién mostrard las idas y venidas en la conversacion,
pudiendo verlas a medida que se van respondiendo.

La opcion de “Programar envio” permite determinar que, en lugar de enviarse inmediatamente en el momento que el
administrador haga clic en el boton “Enviar comunicacion”, esta se guarde en la carpeta de comunicaciones programadas hasta un
momento determinado en que desea que se envie. El marcar la opcidén permitira indicar el dia y hora en que quiere que se lleve a
cabo el envio. Este envio tendra en cuenta la zona horaria que indiquemos a la hora de determinar cuando es realmente el dia y hora
del envio.

El editor, por su parte, le permitird al administrador indicar el asunto y cuerpo del mensaje, actuando como el de un gestor de
e-mails al uso. Es posible cambiar formatos, insertar imagenes, cambiar las fuentes y tamafio de letras, y demas funciones habituales

en un editor de estas caracteristicas.

El siguiente paso incluye el seleccionar qué destinatarios van a recibir la comunicacion:
Afiade los destinatarios de esta comunicacion [ Afiadir destinatarios
Alumnos del profesor: Eduardo Cuesta Julve U Eliminar

Adjuntos

Gestiona los adjuntos de esta comunicacion

Ejercicios 12-01-2025.docx

amafia: 0B

Manual de aGora.connect APLICACION DE ADMINISTRADOR DE CENTROSe83



Mediante el botdn “Afiadir destinatarios” se le permitira al administrador afiadir destinatarios al mensaje que cumplan varias
condiciones. Podra realizar mds de un proceso de afiadir si desea que diversos conjuntos de usuarios reciban esta comunicacién. En
primer lugar, se pedira que indique el tipo de destinatario que desea incluir en una nueva ventana:

& Destinatarios de comunicacion - Paso 1

Escoge el tipo de destinatario al que deseas remitir la comunicacion

Tipo de destinatario @ Ayuda

Selecciona, de entre los siguientes, el tipo de destinario al que va destinada la

comunicacién. Escoge el tipo de destinatario al que deseas

remitir |a comunicacion de entre los que te
°Alumnos

aparecen en |a ventana.
Clientes

Profesores

Siguiente -

El administrador podrd enviar comunicaciones a alumnos, clientes o a profesores. Una vez seleccionado el tipo, el siguiente
paso es cribar a qué conjunto de los destinatarios realizaremos este envio.

&4 Destinatarios de comunicacion - Paso 2

Aplica un filtro al tipo de destingtario escogido

Enviar a todos los alumnos ® Ayucla
Enviar a un sclo alumno

En este paso del asistente, puedes filtrar los
Enviar 2 los alumnos de un curso destinatarios que recibiran las comunicacién

° Enviar a los alumnos de un grupo de entre los escogidos en el paso anterior.

Enviar a los alumnos de una sesién
Enviar a los alumnos de una asignatura

Enviar a los alumnos de un profesor

Incluir sélo aquellos con matriculas activas

Incluir también aquellos con matriculas provisionales




Nombre

@ CARMEN

DAVID
ANA

ANTONIO

A
© @
:
=

MARIA

ko

% Destinatarios de comunicacion - Paso 3

Define el filtro para el tipo de destinatario escogido

Selecciona un alumno

Apellidos =

ABAD TORRES

BALAGUER

CATALAN

MOLES LILLO

MOLES LILLO

SANCHO PUJADAS

Email

student] @agora

dbalaguer@kherian.com

ana.cat@gmail.com

student3@agora-erp.com

student5@agora-erp.com

student2@agora

Total alumnos: 6 C'

Cada tipo de destinatario ofrecerd posibilidades distintas a la hora de escoger un conjunto de destinatarios. La Unica opcién que
permite cribar destinatarios concretos es la de envio individual, el resto enviardn la comunicacion al conjunto completo de
destinatarios que cumplan la condicién indicada. En el caso de la seleccién individual, solamente se le permitira escoger un destinatario
(aunque nada impide seleccionar distintos destinatarios individuales para un mismo envio). El administrador, dado su rol de gestor

principal del sistema, podrd escoger enviar comunicaciones a alumnos, clientes y/o profesores no importa el grupo que impartan ni
ninguna otra consideracion: siempre podrd enviar a todos.

Seleccionados el filtro de destinatarios, se mostrara una lista con los destinatarios finalmente incluidos en la comunicacion.

Se han afiadido con éxito nuews

Nombre

ANA
MARIA
ANTONIO

CARMEN

\3. ANA

Total alumnos: 5

LMK o)

&4 Destinatarios de comunicacidn - Terminado

35 para la comunicacion

Destinatarios afiadidos

Apellidos

CATALAN

SANCHO PUJADAS

MOLES LILLO

ABAD TORRES

MOLES LILLO

Email

ana.cat@gmail.com

student2@agora-erp.com

student3@agora-erp.com

student!@agora-erp.com

student5@agora

Terminar
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El adjuntar ficheros a la comunicacién se puede hacer mediante el segmento “Adjuntos” del mensaje. Este segmento nos
permitira tres opciones a la hora de decidir de donde queremos obtener los archivos que adjuntar a la comunicacion:

-> Este botén permitira adjuntar documentos desde un disco duro o almacenados en un dispositivo externo
(memorias USB, CDs, DVDs, etc.). Para ello, el administrador debera hacer clic en el espacio donde indica “Arrastra o
pincha aqui para subir documentos”. Esto hara que se abra la interfaz que le permita buscar en sus dispositivos.

Es importante tener en cuenta que, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos NO se
habrdn subido realmente. El administrador debe asegurarse de dar la orden de subirlos, no limitarse a seleccionarlos.

& Adjuntar documentos desde disco duro

6.4 MB

Ag a7 ne...

-> Este botdn permitird adjuntar documentos contenidos en el historial del sistema, es decir archivos que ya
fueron subidos anteriormente a aGora.connect por el usuario administrador. Este botén mostrara un listado con los
ficheros digitales almacenados en el histdrico del administrador de aGora.connect, que podrd escoger cualquiera de
ellos para agregarlo a la comunicacién actual.

0 Adjuntar documentos desde el historial

Fecha 4 i Nombre i Tamafio

18

2019 13:20 AgoraMeodleManual_ES.doc 483.50 KB

12/06/2010 13:11 AgoraMoodleManual_ES.

485.50 KB

& Adjuntar documentos

A7

" ->Estebotén permitird adjuntar documentos contenidos desde el repositorio de aGora.connect. El repositorio
es la base de datos donde se almacena toda la documentacion subida a aGora.connect, ya sea por profesores, clientes,
alumnos o administradores, desde su apartado de gestién documental correspondiente. Este boton mostrara un listado
con los ficheros digitales almacenados en la gestion documental de aGora.connect, pudiendo el administrador escoger
cualquiera de ellos para agregarlo a la comunicacién actual.



> Adjuntar documentos desde repositorio

bP Nombre

05 para el curso INGLES PARA

OtroDocumento.txt 6Bytes Documentos para toda e centro Carpeta raiz

CursoAleménBasicoTem._. | 6 Bytes Carpeta raiz
Carpets raiz
Carpeta raiz
Carpesa raiz
Carpeta raiz
Carpeta raiz
Sello RGRD Ready prg 3337K8 Carpets raiz

ahera ambién.oe 32Bytes

l<°2>>\ 20 - 120730 ¢
& Adjuntar documentos

Carpeta raiz

Una vez todo esté listo, el administrador podra pulsar el botdn “Enviar comunicacion” para finalmente enviar la documentacion
seleccionada (o, en caso de haberla programado, que quede en estado pendiente hasta el momento de su envio).

Este envio, si se ha marcado la opcidon correspondiente, podrd ser visto tanto desde dentro del aGora.connect del usuario
receptor, como en la bandeja de entrada de su cuenta de correo asociada a su cuenta de aGora.connect. Ademas, se le mostrara una
notificacién en el area de notificaciones de su aGora.connect para indicar que ha recibido una nueva comunicacién.

2.8.1 Preferencias de centro sobre comunicaciones

Una vez explicado el funcionamiento del apartado de Comunicaciones para administradores del sistema, podemos explicar mas
en detalle el apartado “Comunicaciones” del apartado de configuracién “Preferencias de centro”, explicado brevemente en el
apartado 2.1. de este manual.

j Comunicaciones

Las opciones de este apartado permiten al administrador de aGora.connect determinar cdmo y cuando se van a enviar las
comunicaciones automatizadas del programa, qué correo electronico deberd usar aGora.connect como remitente para el envio de
comunicaciones (tanto automatizadas como manuales), y mas opciones importantes. A continuacién, iremos punto por punto
detallando dichas opciones:
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Cuentas: este apartado permite al administrador determinar qué cuentas de correo se van a utilizar para enviar
comunicaciones (y quién puede usarlas) dentro del programa: si no ha realizado ninguna configuracion, se provee de una cuenta de
correo predeterminada con dominio agora-erp.com, utilizable solamente para los administradores del centro

Sin embargo, para el administrador es posible crear nuevas cuentas segun las necesidades del centro, mediante el boton
“Afadir cuenta”. Estas cuentas pueden, ademas, pertenecer a dominios de correo gestionados por el centro. El
administrador puede determinar qué tipo de usuarios podran utilizar la mencionada cuenta de correo para enviar
comunicaciones, asi como el nombre de remitente por defecto que desea utilizar (y la posibilidad, si lo desea, de variarlo
en cada envio) para dicha cuenta.

£ Crear nueva cuenta de comunicacion

Nombre de cuenta

@ Ayuda

jaimepena@kherian.com
Los campas en rojo son obligat .
Para que se puedan remitir comunicaciones

Tu nombre

Jaime Pefia Sanchez de tipo automatico (invitacio al servicio,

de falta de asistencia, comunicacion
Permitir personalizar el nombre en cada envio () de factura disponible, etc.), es necesario

tener configurada al menos una cuenta de

Ambito de la cuenta

comunicacién con ambito “Para los

stradores del Ce v 7 ado c :
Para los administradores del Centro administradores del centro'.
Cuenta Dominio
jaimepena @ kherian.com v

Cuenta principal del centro

Cancelar rdar

£4 Configura las cuentas de comunicacion
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ara remitir |as invitaciones

:
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I

Descripcién Email Detalle Predeterminada Acciones
& KEHKKAUKKKHKKKAKKK KKK KEHHHXKK Cuenta para el empleado XXXKXXKXXXXKRRKANXX m
' Cuents de mi dominic info@kherian.com Cuents para administradores del centro m
# Generica connect gora-erp.com Cuenta para administradort m

Total cuentas: 32

- Dominios de envio: aqui el administrador podrd, si desea usar cuentas gestionadas por el centro al que pertenece para
realizar las comunicaciones en aGora.connect, determinar qué dominio de envio usaran esas cuentas. Sin haber creado
aqui previamente el dominio no podra crear las cuentas en el menu de Cuentas, de forma que es un paso previo obligatorio.



El dominio de la cuenta incluida por defecto en el programa no aparece, pero aun asi existe y la cuenta funciona mediante
dicho dominio: aqui el administrador solamente creara aquellos dominios adicionales a los que pertenezcan las cuentas
del centro que quiere utilizar.

@ Configura los dominios de envio

+ Afadir dominio 2 Actualizar estado Buscar dominio de envio
Dominio Estado Acciones

kherian.com v & Configuracién m

4

Total dominios: 12

Dichos dominios se afiadirdn mediante el botén “Afadir dominio”, lo que permitira al administrador indicar la extension
del dominio (habitualmente, la parte después de la @ en las direcciones de e-mail), y una direccién de correo de dicho
dominio a la que hacer un envio de prueba para comprobar que el dominio indicado existe y funciona.

@& Crear dominio de envio

Dominio

@ Ayuda

Los campos en rojo son obligatorios.

kherian.com

Cuenta de email
jaime @ kherian.com Para la creacion de un dominio de envio se

deben realizar 2 pases.

Paso 1:

Verificar la propiedad de una cuenta de

email. Para esto se remitira un email con un

ink que, al pulsarlo, verificara la propiedad
de la cuenta de correo.

Paso 2:

Crear un tipo de registro DNS denominado
DKIM en tu dominio. Para realizar este paso
s necesario tener acceso a administar la
coniguracién DNS del dominio.

El segundo paso de este proceso deberd realizarse directamente en la configuracion del dominio gestionado por el centro
(es decir, de manera externa de aGora.connect), y consiste en la creacion de un nuevo tipo de registro DNS llamado DKIM.
Una vez hayan confirmado la propiedad de su cuenta de correo, si hacen clic en el botén “Configuracién” del dominio, se
les mostrara el registro DKIM que deberan hacer llegar al proveedor de su cuenta de correo o de internet, para que la
afiadan a sus registros DNS.
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@ Registro DKIM

Afade esta entrada a tus registros DNS.
Te 3 que o .

biostname.

—

Cerrar

Una vez su proveedor haya configurado este registro en sus registros DNS (y pasado un periodo de tiempo que no deberia
superar las 24 horas), aGora.connect podra llevar a cabo envios mediante cuentas pertenecientes al dominio creado.

Plantillas: esta opcion permite al administrador editar las plantillas (es decir, los disefios predeterminados de e-mails) de
los e-mails automatizados que aGora.connect manda a sus usuarios. Entre estas se encuentran las invitaciones a los
usuarios en los distintos roles posibles, avisos de faltas de asistencia, avisos de calificaciones disponibles para visualizar, o
avisos de facturas pendientes de revisar en el caso de los clientes.

@ Ayuda
de este apartado puedes configurar las plantilla para Ia remision de aviso! automatizad; ientes, alumnos y empleados
del centro. Puedes personalizar los te ta de comunicacion desde &2 cual se enviardn, etc

Comunicaciones o avisos para alumnos

£ Modifica

Invitacién a alumnos
Comunicaciones o avisos para clientes

Invitacion a clientes & Madificar

Comunicacian que raciben lns cientes al sor imazados 3 los servcios de connecr que les atece fu centro

Aviso de falta de asistencia £ Madifica

Aviso de calificacién disponible

£ Madifica

Aviso de factura disponible £ Madifica

Comunicaciones o avisos para profesores
Invitacion a profesores 7 Madifica
Camunicacion que reciben s prafesares cuan

Comunicaciones o avisos para administradores

Invitacion a administradores ? Modifica




Cada una de estas plantillas proporcionadas por el programa por defecto puede ser editada pulsando el botén “Modificar”
asignado a la misma.

Aviso de falta de asistencia

Mo enviar este tipo de comunicacién mediante email

Personalizar cuenta para envio de email (en caso de no hacerlo se remitiran
los emails mediante la cuenta predeterminada o principal)

~
c
Iy
0]
L}
(i
11}
11}

I3
]
E
il

(fuente predet... ¥ | (tamafio pred... v

Hola {{Nombre}},

Se ha producido una falta de asistencia a la clase {{Detalle}} del alumno
f{NombreAlumna}}.

Este es el resumen de |a sesion

{{Resumensesion}}

Un saludo.

El administrador puede editar el formato y el texto, pero recomendamos no quitar los campos entre llaves, dado que son
campos de combinacién de correspondencia que en el envio se sustituyen por informacion real del destinatario al que
estamos llevando a cabo el envio. Por lo tanto, son herramientas de personalizacion del e-mail y si se eliminan no podran
volver a afiadirse y perderian ese grado de personalizacién.

También es importante ver que podemos optar que estas comunicaciones automatizadas no se envien por e-mail, sino que
simplemente se manden mediante el sistema de comunicacidn interna de aGora.connect. En ese caso, no necesitaremos
indicar una cuenta de correo de la que enviarlo. Si determinamos que la comunicacion se mandara tanto internamente en
aGora.connect como mediante e-mail, el programa nos da la opcidn de determinar si el envio se debe llevar a cabo desde

una cuenta concreta; de no determinarse ninguna, el envio se llevard a cabo desde la cuenta predeterminada en el
apartado “Cuentas”.

Preferencias: en este apartado el administrador puede si los alumnos/cliente pueden enviar comunicaciones al centro y

profesores. Ademas, el administrador puede determinar qué zona horaria debe regir a la hora de determinar cuando enviar
las comunicaciones de manera automatica
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Lista negra: en este apartado el administrador podra ver qué direcciones de correo han devuelto error a la hora de que
aGora.connect haya intentado realizar envios a dichas direcciones. De esta manera podra determinar qué direcciones de

73 Configura las preferencias de envio de comunicaciones

Zona horaria por defecto para envios programados

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris v

ciona 18 z0na hararia que se utilizard por defecto para el envio de comu

correo asignadas a los contactos de aGora.connect son validas y cudles no.

Las direcciones que se contengan en esta lista no volveran a recibir comunicaciones de aGora.connect, por lo menos hasta
que el administrador no revise el caso y juzgue que ha sido un incidente aislado, momento en que podra desbloquear la
cuenta mediante el botén “Desbloquear” y permita que vuelva a ser incluible en las comunicaciones mandadas desde

aGora.connect.

@ Lista de direcciones de email rechazadas

Fecha ~

23/03/2018

@ Ayuda

ones al centroy a

Cuando un servidor de correo electrénico de uno de nuestros destinatarios o el servicio de envio de emails de aGora.connect rechaza o devuelve un

correo electrénico, nos proporcionara razones que podemos clasificar en una de las siete subcategorias siguientes:

Admin Bounce: Estos mensaj

s de correo electrénico han side bloqueados por nuestro gestor de envio debide a una anulacién previa de

suscripcion a lista de envios, spam, queja o reenvio de "hard bounce”. Estos errores son el resultado de la supervisién de nuestro gestor de
envios. Recomendamos que elimines a los destinatarios que tengan este tipo de blogueo, pero sistematicamente rechazaremos cualquier envio

posterior a estas direcciones.

Block Bounce: Estos mensajes de correo electrénico se rechazaron porque el servidor de destinatarios determind que el contenido es spam o la
IP tiene mala reputacién. Estos se rechazan en el nivel del servidor y nunca llegan al destinatario previsto.

Hard Bounce: Correos electrénicos que son rechazades como ne validos. También hay un error tipografico en la direccién de correo electrénico

(por ejemplo, me@gmial.com), o el correo electrénico no existe.

Soft Bounce: Son correos electrénicos que han sido temporalmente rechazados debido a varias razones, generalmente en el lado del servidor

receptor. En este caso es seguro volver a enviar el mensaje.

Undetermined Bounce: En casos excepcionales, el codigo de error proporcionado desde el servidor de destino no se puede analizar o es tan

genérico que no podemos determinar |a causa exacta del error.
Spam Complaint: En este caso, el mensaje ha sido dasificado como spam por el receptor del mismo.

Policy Rejection: Debido a su politica, nuestro gestor de envies ha rechazado o no ha pedido generar el mensaje. Normalmente esto se debe a

que se ha excedido el limite diario para envio de emails.

Ver menos 1

Email Motive Detalle

Hard

cat@gmail.com
oE Bounce

checking the recipient's email address for typos or 550-
5.1.1 https://support.google.com/mail?p=NoSuchUser h126si3732005qkc.177 - gsmtp

550-5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try 550-5.1.1 double-
-1 unnecessary spaces. Learn more

Bloqueado Acciones

Total emails rechazados: 1

st & Desbloquear

=



2.9. Gestion documental

Este apartado permitira al administrador consultar, descargar, eliminar o gestionar en general todos los archivos y documentos
del sistema de documentacién de aGora.connect, de forma que los tenga todos clasificados y accesibles para una mas facil
organizacion.

B 88 aGora

Documentos para el curso ALEMAN AVANZADO.

Amerro

o oo @

=
M cursos
wasco [
S
O S crarepes
También podemos, si lo deseamos usar el botén para ver la ventana en modo de listado, vista en que podremos reordenar los
elementos existentes si lo deseamos.
B 22 aGora
eaoas - =
Nombre Descripcién Tipo. Creado el Modificado el Detalles. Vigencia

La ventana en si muestra tres tipos distintos de filtrado para permitir al administrador clasificar y organizar los documentos del
centro:
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- Ambito: esto indica al administrador qué documentos quiere ver seglin a quién va asociado el documento correspondiente.
Las posibilidades son las siguientes:

o

o

Centro: esta opcion almacena documentos que el centro haya subido para todos los usuarios de aGora.connect:
alumnos, clientes o personal del centro.

Administradores: esta opcidon muestra solamente documentos que hayan sido subidos para uso exclusivo de los
administradores del sistema.

Profesores: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos para uso comun del profesorado.

Clientes: esta opcidn muestra documentos que hayan sido subidos por o para clientes registrados en
aGora.connect.

Alumnos esta opciéon muestra documentos que hayan sido subidos por o para alumnos registrados en
aGora.connect.

Cursos: esta opcion muestra documentos que hayan sido subidos asociados a cursos.
Grupos: esta opcidn muestra documentos que hayan sido subidos asociados a grupos.

Sesiones: esta opcion muestra documentos que hayan sido subidos asociados a sesiones.

- Filtro: permite al administrador filtrar, dentro del ambito escogido, un subconjunto del ambito para ver documentos
concretos. Cada ambito tiene sus propias opciones de filtrado. Por ejemplo, si escoge ver los documentos de sesiones,
podra escoger ver los de todas las sesiones, o bien los de una sesidn en concreto.

- Visible para: este ultimo criterio permite al administrador determinar quienes deberian ver los documentos que va a subir
a este ambito (o, si esta gestionando documentos existentes) por qué criterio de visibilidad desea filtrar los documentos
que se le han de mostrar. Los posibles filtros de visibilidad son los siguientes:

o

o

Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect pueden ver el documento, ya sean profesores, clientes, alumnos
o administradores del centro.

Sdlo profesores: solo los profesores podrdn ver los documentos subidos a este dmbito.

Profesores y alumnos: los usuarios que estén invitados como profesores podran ver los documentos subidos a
este ambito. Ademas, aquellos usuarios que estén invitados como alumnos también podran verlos

Profesores y clientes: igual que en el caso anterior, pero en este caso seran los profesores y los clientes.

Un solo alumno: solamente un usuario, a escoger de la lista de usuarios invitados a aGora.connect como
alumnos, podra ver los documentos subidos a este ambito. Efectivamente actua como un depdsito de
documentacion entre el profesor y un estudiante concreto.

Un solo cliente: igual que en el caso anterior, pero esta vez en lugar de un alumno se escoge un cliente concreto.

Una vez indicados todos los filtros, en la parte derecha de la ventana el administrador podrd ver los documentos contenidos en
el dmbito seleccionado. Es importante tener en cuenta que el administrador puede crear carpetas dentro del conjunto de admbitos
seleccionado para clasificar los documentos seguln criterios propios.

Desde esa misma interfaz, mediante el icono de las tres lineas en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el
documento seleccionado o modificar sus detalles (su periodo de visibilidad y un comentario descriptivo sobre el mismo).



Modificar datos del documento

Modifica datos de vigencia o la descripcion de este documento.

Descripcion (maxime 255 caracteres)

Manual basico de funcionamiento

Limitar validez del documento entre fechas.

Selecciona range de fechas

01/09/2018 i 30/06/2019 E

Existen varias formas de subir documentos desde este menu:

&
-> Este botdn permitird subir documentos desde un disco duro o almacenados en un dispositivo externo
(memorias USB, CDs, DVDs, etc.). Para ello, debera hacer clic en el espacio donde indica “Arrastra o pincha aqui para

subir documentos”. Esto hara que se abra la interfaz que le permita buscar en sus dispositivos.

El administrador podra escoger, si lo desea, que los documentos subidos en esta remesa tengan solo vigencia entre dos
fechas concretas: pasadas esas fechas, el documento desaparecera del sistema porque se considerara que ya no esta
vigente.

Es importante tener en cuenta que, hasta que no se haga clic en el botén “Subir documentos”, los documentos NO se
habrdn subido realmente. El administrador deberd asegurarse de dar la orden de subirlos, no limitarse a seleccionarlos.

& Afiadir documentos desde disco duro

Limi(arvalidezde los documentos entre fechas.

Selecciona rango de fechas

01/06/2019 = 30/06/2019

[

1.3 MB

AgoraConne...

-> Este botén permitird afiadir a la documentacion archivos que ya fueron subidos anteriormente a
aGora.connect por dicho administrador, y que por lo tanto estan en el historial del sistema. Este boton mostrard un
listado con los ficheros digitales almacenados en el histérico de aGora.connect que el administrador haya subido alguna
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vez y podra escoger cualquiera de ellos para agregarlo al ambito actual (pudiendo, igual que en el caso anterior,
determinar que ese documento en ese ambito tiene una validez limitada en tiempo).

Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habrdn subido realmente.

O Aiadir documentos desde el historial
Limitar validez de los documentos entre fechas.
I Nomore I Tpodedo. § Tamaio
AgoraConnecssud. | aGorscomect | 1268
SN - I 20 v IRV

gl

" -> Este botén permitira afadir documentos contenidos desde el repositorio de aGora.connect. El repositorio
es la base de datos donde se almacena toda la documentacion subida a aGora.connect, ya sea por profesores, clientes,
alumnos o administradores, desde su apartado de gestién documental correspondiente. Este boton mostrara un listado
con los ficheros digitales almacenados en la gestion documental de aGora.connect, pudiendo el administrador escoger
cualquiera de ellos para anadirlo al ambito actual.
Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habrdn subido realmente.

™ Anadir documentos desde repositorio

Limitar validez de los documentos entre fechas.

Nombre f| Tipodedo.. i | Tamafio i | Ambio i | Carpeta

e Documentos para el curso | _
26 ME Carpeta raiz
NGLES PARA JOVENES,

EDUARDO CUESTA

0191251 p YouTube™ No dispanible Carpeta raiz
§ - B Documentos para todoel | _
1 OtroDocumenta.ot | sGoraconnect | 6 Bytes Carpets raiz
o
31/05/201911:01 CursoAlemanBisic. | aGoraconnect | 6 Bytes MEMOS P el SO | Carpeta raiz
BASICO.
< para el grupo
31/05/201911:00 GrupoAlemanBésic... | sGoraconnect | 6 Bytes BASICO LM Carpet raiz
.
31/05/201910:59 sGoraconnect | 6 Bytes Carpeta raiz
VouTube™ No dispanible Carpets raiz
Documentos para todos .
YouTube™ Na dispanible Carpeta raiz
05 alumnos
12040 &

& Subir documentos




-> Este botdn permitird afadir enlaces a videos de YouTube™. Este boton mostrard una nueva ventana donde
podra insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacion una vez afadido.

@ Anadir video desde YouTube™

Url =

https:/fwww.youtube.com/watch?v=dQwawaWgxcQ

Descripcién (maximeo 255 caracteres)

Top 3ecret

Limitar validez entre fechas.

-> Este botdn permitira anadir enlaces a videos de Vimeo™. Mostrara una nueva ventana donde podra insertarse
el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion y, si asi lo desea el administrador, una vigencia limitada
de fechas entre las que el enlace estara accesible. Este video podra visualizarse desde la documentacion una vez

afiadido.

o

Anadir video desde Vimeo

Url #

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

-> Este botdén permitira afadir enlaces a ficheros de Google Drive™. Mostrard una nueva ventana donde podra
insertarse el enlace al fichero deseado, junto con una pequefia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible.
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& Anadir enlace de Google Drive™

URL de Google Drive™ *

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Afadir archivo

> Este botén permitird afadir enlaces a ficheros de URL’s genéricas del usuario que sean seguras. Este botdn
mostrard una nueva ventana donde podra insertarse el nombre del fichero, el enlace al fichero deseado, una una
pequeiia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estara
accesible. Muy importante es sefialar que la URL a insertar por el usuario debe ser una URL de un entorno seguro, es
decir, que empiece por https:// o ftps://

@ Anadir URL de archivo

Nombre *

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

® Anadir url

Ademas, existe una funcionalidad que permite el usuario descargar uno o varios elementos de la gestién documental que haya
marcado como seleccionados en un fichero comprimido .zip, para mayor comodidad. Una vez seleccionados los documentos que

52
quiera descargar, solamente tendra que hacer clic en el botén y el programa comenzard a descargarlos en un unico fichero

comprimido .zip en la localizacion deseada.



2.10. Archivos

Dado que la capacidad de almacenamiento en la cuenta de centro de aGora.connect es limitada, y dada la capacidad de los
empleados de subir archivos o de adjuntar documentos al envio de comunicaciones o a las respuestas de las mismas, es conveniente
tener el control de qué se ha subido, por qué y cudndo se puede considerar obsoleto o no. Para ello, este apartado le mostrara un
listado con todos los ficheros almacenados en la cuenta de aGora.connect por empleados, clientes o alumnos.

Archivos

Archivos

HOAOAGE

Sl [ Eliminar

Descargar QTR () Eiminar

. =
.

Copyright Kheriai

De estos ficheros se mostrard el nombre, el tamafio y la fecha de creacidn en aGora.connect, y tendremos tres opciones que
podremos hacer con los ficheros incluidos en este apartado:

- Descargar el fichero mediante el botdn “Descargar” situado al lado de cada fichero si nos es util en el momento o bien para
comprobar qué es y si deberia seguir almacenado en aGora.connect.

- Ver los vinculos del fichero, lo que nos permitird ver en qué lugares de aGora.connect se esta utilizando dicho fichero:
quién lo ha adjuntado inicialmente, si se ha usado como adjunto a alguna comunicacién que hayamos enviado, a preguntas
de cuestionarios, etc. Desde este mismo apartado, el administrador podra eliminar vinculos concretos, haciendo que el
fichero deje de ser visible en el ambito o comunicacién de la que ha eliminado el vinculo.
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&3 Vinculos del archivo: 24 Boletin de notas 1.pdf. (51,9KB)

Documentos

- Eliminar el fichero mediante el botén “Eliminar”, si ha quedado obsoleto o carece de utilidad y necesitamos liberar espacio
en la base de almacenamiento de aGora.connect.

Dispondremos también de varios botones extra que permitiran filtrar los archivos a listar de manera que podamos localizar el
archivo deseado mas facilmente.

+ Documentos EZ Adjuntos 3 comunicacionss ] Adjuntos a anuncios = Adjuntos a tareas %! Adjuntos 3 preguntas [Fl Adjuntos 2 materia B Tareas de zlumnos



2.11. Calendario

Esta opcidn permite al administrador ver el horario de todo el centro o la agenda propia para visualizar las citas/reuniones que

tiene el usuario actual.

2.11.1 Horario del centro

Desde esta opcidn podra visualizar el horario del centro. Ademas, si ha gestionado bien las opciones de su configuracidn, podra
determinar que el calendario visualizado se sincronice con Google Calendar™. También podr3, si lo desea, exportar el calendario a

formato PDF para poder tenerlo a mano.

Calendaric

nicio Calendario

alendario del centro: DEMO CONNECT
A Exportar a PDF Hoy <« » 3 lunes, 7 de agosto de 2023 - viernes,
lu. 07/08 ma. 08/08
todo el dia
15:00
16:00
17:00

19:00

20:00

21:00

22:00

© Mostrar horas laborables

oft, S.L. ©1993-2023

Copyright Kheria

11d

e 2023

mi. 09/08

Buscar.

ju.10/08

vi. 11/08

El calendario permite desplazarse entre diferentes periodos segun la vista que el administrador haya seleccionado, usando las
flechas al lado del dia en curso. Las diferentes vistas del calendario son las siguientes:

- Dia: esta vista mostrara solamente una columna para cada dia, mostrando la ocupacién en las franjas de horas
correspondientes. Las flechas permitiran al profesor desplazarse de dia en dia.

- Semana laboral: esta vision mostrara columnas para cada dia del lunes al viernes, mostrando la ocupacién en las franjas
de horas correspondientes. Las flechas permitiran al profesor desplazarse de semana en semana.

- Semana: equivalente a la semana laboral, pero incluyendo también el sdbado y el domingo.
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- Mes: esta vista mostrara la ocupacion de todo un mes, dividiendo la vista en filas para semanas y cada fila dividida en
segmentos para cada dia de la semana. Las flechas permitiran al profesor desplazarse de mes en mes.

- Agenda: esta vista mostrara en lugar de una vista de calendario, un listado con todas las clases de una semana concreta
por separado, junto con la informacion de cada una de ellas. Las flechas permitiran al administrador desplazarse de semana
en semana.

- Timeline: esta vista mostrara al administrador un dia especifico segmentando una unica fila en columnas equivalente a las
horas del dia. El profesor podra desplazarse lateralmente a lo largo de todo el dia para ver la ocupacién del dia
representada. Las flechas permitiran al administrador desplazarse de dia en dia.

El calendario dispone ahora también de una opcion para exportarlo a PDF de manera que el usuario pueda disponer de el mismo
en un formato comodo y manejable para llevarlo en su movil o sistema de almacenamiento externo, o incluso poder enviarlo por
correo electrénico en caso de ser necesario.

Para poder sincronizar el calendario del centro con Google Calendar™, es necesario seguir una serie de pasos. Obviamente,
ademads es necesario contar con una cuenta de Google creada especificamente para el centro, en la que poder activar el Google
Calendar™. A continuacién detallamos los pasos a seguir para poder implementar esta sincronizacion:

1. Acceder a la Consola de Desarrolladores de la cuenta de Google de su centro. Puede acceder mediante este enlace:
https://console.developers.google.com.

2. Accederemos a “Biblioteca” mediante un click en el enlace correspondiente del panel lateral.

= Google $# My First Project w Q < 5 0 O O

API APIsy servigios APls y servicios + HABILITARAPIS Y SERVICIOS

o Panel § Yol

©  Todavia no tienes ninguna API que usar. Para empezar, haz clic en "Activar APIs y servicios” o ve a la biblioteca de APIs
i Biblioteca

©  Credenciales


https://console.developers.google.com/

3. Enla Biblioteca de APIs, debemos acceder a la API de Google Calendar™. Al hacer clic, en la ventana que se nos muestre

con las propiedades de la API, tenemos que hacer clic en “Habilitar” para permitir a la API funcionar.

= GoogleAPIs 3 myFirst Project w a - s D 0 O H
< Biblioteca de APIs
Blogs y CM (1) Aprendizaje automatico VER TODAS (8)
Recursos informaticos ()
' —

Gestion de la relacion c_. (1) ‘ Q [=] ||||| x_‘A
Bases de datos (2) . .

Dialogflow API Cloud Vision API Cloud MNatural Language API Cloud Speech-te-Text API Cloud Translation API
Pilas desarrolladores (2)

Google Google Google Google Google

Hemamientas desarrol.. (13)
. Builds conversational interfaces

Correo electrénico (1)

Firebase (4)

APIs de Google Cloud (24)

Image Content Analysis

Provides natural language
understanding technologies, such
as sentiment analysis, entity.

Speech recognition

Integrates text translation into
your website or application.

G Suite (19)
Aprendizaje automatico @ © SUNE

Maps (15)

Mévil (12) ‘

Supervision (4)
Google Drive API
Redes (4) Google
Sequridad (4)
The Google Drive API allows clients
Redes sociales (4)

Google Calendar API
Google

Integrate with Google Calendar

)

Gmail API
Google

Flexible, RESTful access to the

Google Sheets APl
Google

The Sheets API gives you full

VER TODAS (19)

r

G Suite Marketplace SDK
Google

A toolkit for integrating web

o access resources fram Google using the Calendar API user's inbax centrol over the content and applications with G Suite.
Almacenamiento (4 Drive appearence of your spreadsheet
YouTube (4)
Otras (5)
YouTube
YouTube Data API v3 YouTube Analytics API ‘YouTube Reporting API YouTube Ads Reach API
Google Google Google Google

The YouTube Data API v3 is an API Retrieves your YouTube Analytics
that provides access 1o YouTube data

data, such as videos, playlists

Schedules reporting jobs
containing your YouTube Analytics
data and downloads the resufting

Retrieve YouTube ads reach per
market, demographics, campaign
budget and other criteria

hitpsi//console. developer le.com/apis/library/youtubereporting googleapis.com7id=089609e4-¢. -

Tu prueba gratuita te esta esperando: activala ahora y recibe un crédite de 300 USD para explorar los productos de Geogle Cloud Mds informacion

Go gle APls  selecciona un proyecto Q, =

& Biblioteca de APIs

Google Calendar API
Google

3 1 Integrate with
HABILITAR PROBAR ESTA API [T

Calendar using the Calendar AP1

Tipo Vision general

APls y servicios -
v The Calendar API lets you display, create and modify calendar events as well as work with many other calendar-
Ultima actualizacién related objects, such as calendars or access controls

9/1/1921:30 .
Mas informacion [

Categoria
G Suite Informacién scbre Google

Nombre del servicio Google’s mission is to organize the world's information and make it universally accessible and useful. Through

calendar- products and platforms like Search, Maps, Gmail, Android, Google Play, Chrome and YouTube, Google plays a

json.googleapis.com meaningful role in the daily lives of billions of people.

Tutoriales y decumentacion

Get Started with the Calendar API 7
Here are a few ideas for getting started with the Google Calendar API.

Calendar API Reference [
To look up a particular resource type or method, see the Reference.

Mantenimiento y asistencia

Ask questions on Stack Overflow with the google-calendar tag.
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4. Unavezla APl esté habilitada, tenemos que crear credenciales para poder permitir a aGora.connect interactuar con Google
Calendar™. Asi pues, haremos clic en el enlace “Crear credenciales”, y acto seguido, en el enlace “Credenciales de APIs y

servicios” .

= Google 2o My First Project Q

APIs y servicios
Google Calendar API

5l vision general
M Metricas
lwl  cuatas

O Credenciales

Credenciales CREAR CREDENCIALES v W ELIMINAR

Credenciales compatibles con esta API

Para ver todas las credenciales o para crearlas, ve a Credenciales de APIs y servicios

No olvides configurar la pantalla de autorizacion de OAUth con informacion sobre tu aplicacion.

Claves de API

[0  Nombre Fecha de creacion Restricciones J Clave

No hay filas que mostrar

Uso especifico del servicio (itimos 30 dias) @

00 Q @

CONFIGURAR PAGINA DE CONSENTIMIENTO

Uso total (ittimos 30 dias) @

5. En el apartado “Credenciales”, encontraremos la opcion de crear nuevas credenciales. Al hacer clic en la opcion “Crear
credenciales”. De entre los tipos de credencial mostrados deberemos escoger “Clave de cuenta de servicio”.

APL APIsy servicios

% Panel de control
i Biblioteca

o Credenciales

= Google & My First Project v Q

Credenciales

Credenciales  Pantalla de consentimiento de OAuth  Verificacion de dominie

APls
Credenciales

Crear credenciales ~

Clave de 4P|

Identifica tu proyecto con una simple clave de API para comprobar Ia cuota y el acceso

1D de cliente de OAuth

Solicita la autorizacion del usuario para que la aplicacion pueda acceder a los datos del usuario

Clave de cuenta de servicio
Permite autenticar a nivel de aplicacion y entre servidores mediante cuentas robot

Ayidame a elegir

Te haremos unas preguntas para decidir qué tipo de credencial puedes usar

va las API que

-3

i 0 0 Q @



En los datos de la credencial a crear, debemos indicar un nombre caracteristico para la credencial (para asegurarnos de
poder identificarla en caso de que tengamos otras credenciales para trabajar con otras aplicaciones). Como Tipo de clave,
debemos dejar escogido “JSON”. Debemos dejar el Rol VACIO. Haremos clic en “Crear” para crear la credencial, y en “Crear
sin rol” cuando se nos pida confirmacion de si queremos realmente crear la clave sin un rol asociado.

= Google & My First Project w

< Crear clave de cuenta de servicio

Cuenta de servicio

Mueva cuenta de servicio -
Nombre de cuenta de servicio Ral
Google Calendar para Connect Seleccionaunrol ~

ID de cuenta de servicio

google-calendar-para-connect

peven-lattice-243410 iam.gservic

Tipo de clave

Descarga un arn ene |a clave privada. Guardalo en un lugar segure porgue
no padras recuperar |a clave si se pierde
® JSON

Recomendado

P12

Para compatibilidad inversa con codigo en formato P12

Crear Cancelar

La cuenta de servicio no tiene ningun rol

cion 1AM y Administracion

Rol

Seleccionaunrol ~

CANCELAR  CREAR SIN ROL

Al crearse la credencial, se descargard un fichero digital con los datos de la misma, en formato .JSON. Este fichero contiene
informacidn que necesitaremos introducir, mas tarde, en la configuracion de la cuenta de administrador de aGora.connect.
El primero de estos datos es la clave privada, que podemos encontrar en el elemento “private_key” del documento (esta
clave privada consiste en TODO el texto entre las comillas, incluyendo “----BEGIN PRIVATE KEY...” y “...END PRIVATE KEY---
--\n”). El segundo es el e-madil de cliente asignado a la credencial, que podemos encontrar en el elemento “client_email”.
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"type": "service account”,

"project_id": "even-lattice-243410",
“private_key id": "a73b532233bf46b49aa8e8d6172230d57140459",
“private_key": "——BEGIN PRIVATE KEY—-

\nMIIEvgIBADANBgkghkiGOwWOBAQEFAASCBKgwggSkAgEAACIBAQDZIbV3fOyXAZfR\naMIZI30/WdVUgV+
Ha+3tvnHMk4diHIDJoBgu8NHAkWry0sH+E6giXj25M8sPKKNCQ\nxMHmM7zHCKf1YaHX/CKcQMESrYxHVN+
HKiOphzWyA6r h7UK6mx6bzhH)27L+dMw3\n99Qr2wiflUB+C8Qe3CrK3GxX1VVCTwW2FN274lyVnorktoyK
zy3WjSZeilpZksb3o\ng)W4aqcidlHT7LI88e/iZhFKARy6]TUIVBtEGGixeS52tR2voaii 1 XXhXIbIHIGtxE\nnpODeg
KuoyHWYAGCppsIBRW+5rdpMefFtWb1Zl+fgldna+Ym+05/UUBz2MIIMBS\njZ6LWRx/AgMBAAECggEAEs
kihgNMY9pmgxcAFNjoE3bSieOn+X/BT5Yjb8djaX3x\nzVTDeUUCBADGbhwFVBXfd50f7ZPISAmRIUevEQU
op6HzY30Ib26Qg0pYMc3Tkgap\nkdjW3z+jlcBglt+|pK28YfA960Q0140rLmB8++5mQstzqumnXI3+Fi+FjPEjd
SreC\nwEiApupkAede+qY6ZVc52McrGMDkowC+W/uyGzOLTOyRVAUAMoQr7N9VUuFSxla\nUe/x48YZa
ejSrvBSxtw0qp/8sICTNkpktHjBNbk3fEI94/PXGhwwFZIFkGCYmHS5x\naOPTjxBmgr8SLX4BOxRZ8bVAXxNn
bAN22niutlPVROKBgQDS5Nyeu2/fUcoGjkXSc\nJG57SyrLBXELhqTtOoibuyxdat9TvjoGYc7qRoTZDcuMkMvs
S58nUmtdcFrAZIVuB\nSFLgohRvMrtejSq1SjpfexvMnAISTspGoBfS00s8gStdwxouzSBwTIYYALtjyk3+\nLKf3
VRyvBeOkIIRDVI3Mia7ZhQKBgQDfCvQ3h8gISwOrWlzvixKSnlOVKWG3ISz\nck9F1298aP1AIDLHcVQD8+W
drOBIAWTIMIG+CmDVdBKKyRqRwZjqug0T0z/1doht\npHAWi/nE0xv6ePpxLFWDFZQ/bxWrKKYUPQF Aev
MJ2TXigr+qOlgxzZjSywGm/tTy\nwKc1L2PbMwKBgQDx97)13XwXwoHKXXzZ6al3fjjzW7oxla5Sm1mYaxjXCE
fT56xWN\ngs05SxZtQ30sFIMTapQZarWhyGfkgvS+K0rz64RI0Cc7Qdh+g64wXjoEkPUkPeUd+\nlQxgfOUrIZI
2q/+s9yBKu2XTlkrPDeqBabvHsdSivtaLmSU1Il/76qZgvQKBgH/h\nlOphsFCCSiitkSFzh10GETdU++PS/08vX
+IUKnMjluiOz5poFFSIVwIUg9AFYrrB\n6uShtelMNoFaEiC11f4m76rpOMd8oXXzINNKIBXWS{lI0eZC/sXulu
Mix4QOUN7xs\nybX1iDkCTSHZAjEPaSo+TdISlalkeCWCbhZvhwuffAoGBAKITAgIbsAIQddHgsvFU\n3ES10L
W3eBAT7s7LI+f6z+8tHa5tGIABYroefShfZvClUzlgODIr3m/921uR0IM\nixElkocDhe/2USBpwooArkCMrgxck
MoE“.iBlTLquCzquNquthhtSvaoNthVrz\nnVPMZwMjGNKoNscyEcx?Zst\n—END PRIVATE KEY-—--
“\n”

“client_email": "google-calendar-para-connect@even-lattice-243410.iam.gserviceaccount.com”,

"client id": "116741429227013603128",

"auth_uri": "https://accounts.google.com/ofoauth2/auth",

"token_uri": "https://oauth2.googleapis.com/token”,

"auth_provider_x509_cert_url": "https://www.googleapis.com/oauth2/v1/certs",

“client_x509_cert_url": "https://www.googleapis.com/robot/vl/metadata/x509/google-calendar-para-
connect%40even-lattice-243410.iam.gserviceaccount.com”

}

Necesitamos un tercer dato para poder configurar la sincronizacién entre nuestro aGora.connect y Google Calendar™. Este
dato es |a ID del calendario de Google con el que queremos sincronizar nuestro calendario de aGora.connect: dado que
podemos disponer de muchos calendarios distintos en Google Calendar™, tenemos que indicar uno de ellos como destino
de la informacidn sincronizada. Para poder obtener el dato, accederemos a Google Calendar™ en nuestra cuenta Gmail
(https://calendar.google.com).

Una vez dentro de Google Calendar, lo que hagamos dependera de si deseamos sincronizar el calendario de aGora.connect
con un calendario existente en nuestro Google Calendar, o si deseamos usar un calendario nuevo e independiente para
esta funcion. Si decidimos sincronizar con un nuevo calendario, haremos clic en el boton de anadir (+) situado al lado de
"Otros calendarios" y escogeremos "Crear un calendario". Si por el contrario decidimos usar un calendario existente,
pasaremos directamente al paso 11.


https://calendar.google.com/

= il Calendar Hoy < > Junio de 2019 Q @ % Semana ~ b o

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB

- : - @ . . . -
Junio de 2019 LSS Domingo de Pentecostés Dia de la Region de Murcia (A San Antonio (Ceuta) L]
b L oM ox 4 v s Dia de a Ricja (La Rioja)

v 3més
% 27 m 2 2 W 1
2 3 &+ 5 6 7 38 +
ERT) o oo o
o7 w1 o ow oz

1A
T A A
1 2z 3 4 5 s

12PM

|

Buscar a gente

Mis calendarios ~ -

Jaime Kherian
Cumpleafios
Recordaterios e

Tasks

Otros calendarios + A

spm
Afadir olros calendarios
Festivos!

Condiciones — Privacidad 1P

10. Elcalendario que crearemos tiene que tener un nombre identificativo y una descripcién adecuada para poder identificarlo
facilmente. Es importante indicar la zona horaria correcta para no tener descuadres entre los calendarios. Cuando hayamos
introducido correctamente los datos, haremos clic en “Crear calendario”.

Crear un calendario

Mombre
aGora.Connect

Descripcion
Calendario de clases de aGora.Connect

Zona horaria
(GMT+02:00) Hora de Europa central - Madrid

Propietario
jaime kherian@gmail.com

Crear calendario

11. Una vez decidido el calendario a usar, debemos configurarlo correctamente y obtener el ID del calendario para introducirlo
en aGora.connect. Para ello, haremos clic en los puntos suspensivos al lado del calendario deseado y, del desplegable
mostrado, seleccionaremos la opcién "Configurar y compartir".
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= Hi Calendar Hoy < > Junio de 2019 Q @ & semna - i o
F pom LUN MAR MIE JUE WVIE SAB
Crear
9 10 (11) 12 13 14 15

Junio de 2019 < > GMT+02 Domingo de Pentecostés Dia de la Region de Murcia (M San Antonio (Ceuta) 0
o L owm x5 v s Dia de la Rioja (La Rioja)

v 3mas
% 2 2 2 2 31 B
2 3 4 5 6 7 8 +
T o o1 s oA
® 7 s 13w o m

1AM
= 4 25 2% 2 %
@ 1 2 3 4 5 s

28m

~——

Buscar a gente

TP
Mis calendarios ~ 2PM
Jaime Kherian

e
aGora.connect X

Mostrar solo este
Cumpleafios
No mostrar en la lista

Recordatorios
Tasks Configurar y compartir
Otros calendarios + . . . Q '
Festivos en Espafia

T

oFm

>

Condiciones — Privacidad 1em

12. Unavez en la configuracion del calendario, deberemos acceder al apartado “Integrar el calendario”. Alli podremos obtener
la ID del calendario que necesitamos.

& Configuracién

NOTITICAcTones generaies

General Nuevos eventos
; Ninguna ~
~ Alguien te envia una invitacion a un evento
Afadir calendario ~
Eventos maodificados Ninguna =
Importar y exportar Alguien modifica un evento
l:iventos cancelados Ninguna =
- i Alguien cancela un evento
Configuracion de mis
calendarios .
Respuestas a eventos Ninguna ~

Los invitados responden a un evento a cuya lista de invitados puedes acceder

® Jaime Kherian
Agenda diaria

@® cumpleafios Recibe un correo electrénico con tu agenda todos los dias a las cinco de la mafiana de tu Ninguna ~
2ona horaria actual

@ aGora.Connect ~

Configuracién de Calendar
Integrar el calendario

Aceptar invitaciones

automaticamente ID del calendario
i35ivtigga3sto3knekksdu240@group.calendar.google.com}

Permisos de accese

URL plblica de este calendario

Compartir con https://calendar google com/calendar/embed?src=j35ivtlgga3sto3knekkBdu240%40group.cal

determinadas personas
Usa esta URL para acceder a este calendario desde un navegador web.
Notificaciones de eventos

Insertar codigo

Notificaciones de eventos =
<iframe src="https://calendar.google.com/calendar/embed?src=j35ivtigga35to3knekksdu240°

de todo el dia
Usa este codigo para insertar el calendario en una pagina web.

Notificaciones generals
Puedes personalizar el codigo o insertar varios calendarios

Integrar el calendario
Personalizar

Eliminar calendario

Direcci6n piblica en formato iCal
https://calendar.google.com/calendar/ical/j35ivtigga3stosknekksdu240%40group.calendar.gc

Configuracion de otros

) Usa esta direccién para acceder al calendario desde otras aplicaciones
calendarios

Advertencia: La direccion no funcionara amenos que el calendario sea publico

& Foctivoe an Fenaia

13. Acto seguido, debemos acceder al apartado “Compartir con determinadas personas”. Una vez ahi, debemos afadir el
correo indicado en "client_email" obtenido en el paso 12, con los permisos "Hacer cambios y gestionar el uso compartido",
para permitir a aGora.Connect agregar eventos al calendario. Es recomendable que en este paso invite también a todas
las personas (docentes, alumnos, etc.) que desee que puedan acceder a este calendario en su Google Calendar™ también



(iIIMPORTANTE!: Debe tenerse en cuenta que NO deberia otorgarseles el mismo nivel de permisos a estos usuarios que al
que hemos introducido en primer lugar: los usuarios que solamente deban visualizar el calendario en sus cuentas de Google
Calendar™ pero no poder cambiar nada de su configuracion deberian tener, a lo sumo, el permiso "Ver los detalles de
todos los eventos").

& Configuracién B o

General D Compartir publicamente er los detalles de todo events

Afadir calendario ~
Crear enlace para compartir

Importar y exportar
Més informacin sobre como compartir tu calendario

Configuracion de mis
calendarios

Compartir con determinadas personas
@ Jaime Kherian

ec eart jaime kherian@gm Hacer cambios y gestionar el uso compa.
umpleafios

@ aGora.Connect ~ + Afadir personas

Configuracién de Calendar Ms informacién sobre como comparti tu calendario o

Aceptar invitaciones
automaticamente

Fermisos de acceso Notificaciones de eventos
Compartir con
determinadas personas + Afadir una notificacién

Notificaciones de eventos

MNotificaciones de eventos
de todo el dia .
Notificaciones de eventos de todo el dia
Notificaciones generales

+ Afadir una notificacién
Integrar el calendario

Eliminar calendario

Notificaciones generales

Configuracién de otros

calendarios Huevos eventos
’ s . Ninguna -~

& coctivae an Conaia

Compartir con determinadas personas

google-calendar-para-connect@even-lattice-243410.iam.gse.. X l_D
Afiade una direccion de correo electrénico o un nombre

Permisos -
Hacer cambios y gestionar el uso compartido

Cancelar  Enviar

14. Estos pasos nos han ayudado a configurar Google Calendar™ para poder obtener los datos de aGora.connect. Ahora,
debemos hacer el paso inverso: configurar aGora.connect para que pueda mandar la informacién a Google Calendar™.
Para ello, en la aplicacion de Administrador de Centros (https://centres.agora-erp.com), autentificados como
administrador de aGora.connect, accederemos al apartado “Preferencias del centro” y, una vez en el mismo, al
subapartado “Google Calendar”.

15. Una vez alli, introduciremos cada uno de los tres datos que hemos obtenido en su lugar correspondiente: en el apartado
“Clave privada”, introduciremos el contenido del campo “private_key” obtenido del fichero .JSON, tal y como se ha
indicado en el paso 7. En el campo “Correo electrénico”, introduciremos el contenido del campo “client_email”, obtenido
del mismo fichero. Y por ultimo en el campo “ID del calendario” introduciremos el dato obtenido en los datos de
configuracion del calendario escogido en Google Calendar™ segun indicamos en el paso 12. Una vez introduciremos,
haremos clic en “Guardar” para que se guarden los cambios.
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— LI, Fermoe e y
Preferencias de Google Calendar™

Logotipo

Clave privada

@ Tema de aGora.connect ——BEGIN PRIVATE KEY-

\nMIIEvgIBADANBgkghkiGOWOBAQEFAASC BKgwggSkAgEAACIBAQDZIbV3OyX4ZfR\naMIZI30/WdVUgV+Ha+3tvnHMkadiH

< D]oBguBNHAkWry0sH+E6gi%[25M8sPKKNQ\NXMHM7zHCKF1 YaHX/CKcQMESTYxHVN+HKIOphzWyA6rh7 UKemx6bzhH|27

Comunicaciones L+dMw3\n99Qr2w]flUB+CBQe3Crk3GxX1VVCTW2EN274lyWnorktoyKzy3WisZei1 pzksb30\ng)WAgCi4IHT7L|88e/iZh FKARYS|

TUIVBtEGGixeS2tR2voaii 1 XXhXIbIH|GtxE\nnpODegKuoyHVWYAGCppsIBRW+5rdpMefFtWhb1ZI+fgl4na+Ym+0S/UUBZ2M3|M
T preferencias académicas 85\NJZELWRx/AZMBAAECEZEAESKIngNMYIpmMaxcAFN|oE3bSIe0n+X/BTSY|b8d|aX3x\nzV TDe UUCBAD GbhwFVBXfA50f7ZP]
& SAMRJUevEQUop6&HZzY30Ib26Qg0pYMc3Tkgap\nkdiw3z+|j|cBq1t+pK28YFA96QOI40rLm&++5mQstzqumnX|3+Fi+F{PEj4ST

eC\nwEIApupkAede+gY6ZVc52McrGMDkowC+W/uyGz0 1] TOYRVAUAMoQr7NSVUUFSx|a\nUe/x48Y7ZaejSrvBoxtw0qp/8s|C
Q Preferencias de chat TNKpktHBNbDK3E|94/PXGhwwFZ9FkGCYMHS\Na0PTiXBMQrasLX4BQxRZ8bVAXXNNbAN22niutl PYRQKBEQDSNyeu2/fUC
0GkXSc\n)G57SyrL BXELhqTt00ibuyxdataTvjoGYc7qRoTZDcuMkMyvs58nUmtdcFrAZIVuB\n9FLgohRvMrte{5q1 SipfexvMnAl
STspGOBfS0Qs8gStawxouzSBWTIVYALLyk3+\NLKf3VRyvBeOKIIRDV)3Mia7ZhQKBgQDfCvQ3h8gISwOrwizvixKSnlOVkWG3
152\nck9F1298aP 1 AIDLHc Vg D8 +WdroBI4WTIMIG+CmDVdBKKyRqRWZjquq0T0z/1 doht\npHAWIi/n60xv6ePpxL FWDFZQ/bx
WrKKYUPQFAeVM|ZTXigr+gQ|qxzZisywGm/tTy\nwKc1 L2PbMwKBgQDxS7)I3XwXwoHKXXzZ6al3f]jzW70xla5m1mYaxjXCEf
TSEXWN\NEs0SXZtQ30sFIMTapQzarwhyGikqus+K0rzearIoCc7Qdh+geawXjoEkPUKPeUd +nIQxgfoUr|zl2q/+s9yBKu2XTlk
rPDeqB4bvHsdSivtaLmSU1|I/769ZgvQKBgH/M\nlOphsFCCSiitk5Fzh1 OGBTdU++PS/08vX+IUKNM|luiOz5poFFS|VwIUg9AFYT
rB\neughtelMNOFaEICT If4m76rpOMdBoXXzINNKIBXWS]IOeZC/sXu|uMix4QOUN7xs\nybX 1iDKCTSHZAJEPaS0+TdISIa1keC
WCbZvhwuffAoGBAKITAQIbsA|QddHgsvFU\N3ES 10LW3eBA7s7LI+f6z+8tHaStGIABYroefShfZvCIUzigODIr31jm/921uR0M\n
ixElkocDho/2USBpwooArkCMrexckMoD8|TLaCsCzuWdNbluY/hhtSyaoNebhVrz\nnVPMZwMIGNKONscyEcx72/Ms\n—
END PRIVATE KEY-—--\1

G Google Calendar™

Clave privada de la cuenta de servicio para la autenticacion con las APl de Google™ que se utilizaré para subir el calendario de aGora.connect a Google

Calendsr™
Correo electronico

google-calendar-para-connect@even-lattice-243410.ilam.gserviceaccount.com

Correo electénica de |a cuents de servicio de las AP| de Google™ que se utilizard para subir el czlendario de aGora.connect & Google Calendar™

ID del calendario

j35ivtigga35to3knekk8du240@group.calendar.google.com |

Introduce aquf el Id del calendario de Google Calendar™ en el que se mastraré el calendario del centro de aGora.connect
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16. Hecho esto, todo estd preparado: solamente tendremos que acceder, como administrador de aGora.connect, al apartado
“Calendario” y hacer clic en el botdn “Subir a Google Calendar™” para que el calendario comience a sincronizarse. A partir
de ahi, todos los usuarios de una cuenta de Google que estén invitados a hacer uso de ese calendario (proceso descrito en
el paso 13) podran ver los cambios en el mismo en su propio Google Calendar™, sin necesidad de entrar a aGora.connect
expresamente para ver sus horarios.

Calendario

Inicio / Calendario

Calendario del ce DEMO CONNECT

[ETDRIPE NS NLEN G Quitar de Google Calendar™ X

[ Exportar a PDF
Hoy “« > 5 lunes, 17 de junio de 2019 - viernes, 21 de junio de 2019 Dia Semana laboral Semana Mes Agenda Timeline
lu. 17 de junio ma. 18 de junio mi. 19 de junio ju. 20 de junio vi. 21 de junio

todo el dia

ALEMAN AVANZADO /
BALAGUER, DAVID / AULA

12:00 ALEMAN AVANZADO /
BALAGUER. DAVID / AULA

YELLOW YELLOW

INGLES PARA JOVENES / CUESTA INGLES PARA JOVENES / CUESTA
JULVE. EDUARDO / AULA BLUE JULVE, EDUARDO / AULA BLUE

INGLES BASICO / LAFUENTE,
OLAYA / AULA BLUE

INGLES PARA JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA GREEN

INGLES PARA JOVENES / CUESTA
JULVE. EDUARDO 7 AULA GREEN

INGLES PARA JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA GREEN

' -4 INGLES PARA JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA GREEN
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2.11.2 Agenda propia

Desde esta opcidn podré visualizar en forma de calendario las citas y/o reuniones que tiene programadas el usuario. Las
diferentes opciones de visualizacidén de éste se establece de igual manera que la comentada en el apartado anterior de Horario del
centro.

B 22 aGora

& Agenda de LUIS

Mes Agenda Timeline
lu. 06/05 ma. 07/05 mi. 08/05 ju. 09/05 vi. 10/05

todo el dia

oy

10:00 ™ C Reunidn con los
profes

11:00

12:00

B} Calendario

13:00

Agenda propia
14:00

15:00

® Mostrar horas laborables

Copyright Kheri

Desde este apartado podra exportar a PDF el calendario, modificar dichas citas/reuniones haciendo doble clic sobre ellas y crear
nuevas citas pinchando en el botén habilitado para ello.

De igual manera que podiamos crear sesiones online segin vimos en el apartado 2.4.6.Calendario de este manual, desde este
apartado podemos crear citas sin necesidad de estar asociadas a un aula virtual ni exigir que se establezca videoconferencia. .
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Inicio © Agenda

1 Nueva cita/reunién

Titulo/Asunto Inicio Fin

Todo el dia

Este evento se realizard mediante videoconferencia

Se repite

Nunca Diariamente Semanalmente Mensualmente Anuaimente

Participantes del evento

Anfitrién del evento

LUIS ANDRES

Invitados

£ Calendario

Agenda propia

Descripcién

Copyright Kherizn Soft. 5.L

Podra indicarse si el evento se realizarad para todo el dia o no, las fechas y horas de inicio y fin del evento, si se va a realizar a
través de videoconferencia, quién participara en el evento y opcionalmente una descripcion mas detalla de éste.

En el caso de que se quiera establecer recurrencia para este evento hay cuatro opciones disponibles:
e  Diariamente: En ese caso se tendrd que indicar cada cuantos dias se ha de repetir el evento, siendo el valor 1 por defecto

para que sea diario estricto y finalmente podremos, si lo deseamos, indicar la fecha de fin de la recurrencia estableciendo
un dia concreto o bien un nimero concreto de recurrencias generadas.

Se repite

Nunca Diartamente

Repetir cada:

Fin:

Después ocurren

n

[

"




e  Semanalmente: En esta opcidn indicamos cada cudntas semanas se tiene que repetir. Si deja el valor por defecto 1 se
repetird todas las semanas, si se establece a 2 se repetira cada dos semanas, etc.. Ademas se tendra que indicar qué dia de
la semana se debe repetir y, como en el caso anterior, se puede establecer fecha de finalizacion o nimero de repeticiones
para su finalizacion.

Se repite

Nunca Diariamente Semanalmente Mensualmente Anuaimente

Repetir cada:

Repetir en:

o Nunca

Después ocurren

n
[
0

En

e  Mensualmente: Los valores a establecer en este caso son iguales que los de los periodos anteriores, solo que aqui se podra
elegir si se quiere repetir en un dia concreto del mes o bien establecer qué dia de la semana y en qué semana del mes
quiere que se repita.

Se repite

Nunca Diariamente Semanalmente Mensualmente

Repetir cada:

Repetir en:

O Date: g v

o Nunca

Después ocurrencia(s)
En
e  Anualmente: Para este caso, ademads de las configuraciones comunes con los anteriores tipos, se podra establecer el mes

y dia en que se necesite que se repita o bien el dia de la semana de la semana y mes del afio en concreto, sin establecer
fecha concreta.
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Se repite
5 2 diake SSuEpeimente Mensialments m

Nunca

Repetir cada:

o Nunca

Después ocurrencia(s

En

En cuando a los participantes del evento, a parte del anfitrion que es el que ha creado éste, se pueden anadir invitados desde
la lista de profesores, administradores, alumnos y/o clientes para que a éstos también les aparezca dicho evento en su calendario.
Cuando pinche sobre la opcidn de seleccidn, por ejemplo “Selecciona los profesores invitados al evento...”, se desplegara un listado
de todos los profesores que acceden a la web de profesores de aGora.connect pudiendo seleccionar mas de uno. Ademas, en la misma
opcidn se puede realizar la busqueda del profesor que se necesita vincular escribiendo sobre el mismo apartado. Se puede invitar a

usuarios de varias tablas, no estd restringido a sélo una de ellas.

2.12. Tareas

Esta herramienta es, casi en su totalidad, el reflejo en aGora.connect de la disponible en aGora ERP, y permite la creacién y
gestion de tareas que deben ser realizadas por el usuario de aGora.connect en un marco temporal determinado. Al realizar la
sincronizacion entre aGora ERP y aGora.connect, las tareas creadas en aGora ERP pasaran a estar disponibles en aGora.connect y

viceversa.

B 82 aGora

Tareas

Planificacién de tareas -

& Planificacién + ans a tarea

Anterior

Del do. 27 ago. al ju. 31 ago.

JATERIAL CURSO 2023-2024
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La interfaz principal presenta dos zonas: una secundaria, que puede ser alternativamente ocultada o mostrada pulsando el
botdn con tres lineas horizontales, y que sirve para visibilizar en la zona principal la opcién deseada entre la Planificacidn de tareas
propiamente dicha, Todas las tareas creadas, con diferenciacion de completadas o no, o solo las marcadas como Prioritarias (idem).

B B aGora

Tareas
nicio Tareas

Botdn para ocultar/mostrar zona secundaria
»
@ Planificacion de tareas

& Planificacion <+  Afiadir una tarea
Todas
Anterior 12
W% Prioritarias
Zona secundaria Zona principal

Al seleccionar Planificacion, en la zona principal se muestra un botdn con tres puntos horizontales a la derecha de Planificacion
de tareas que permite a su vez mostrar u ocultar las tareas finalizadas. Asimismo, a la izquierda de la secciéon Anterior hay un botén
en forma de flecha que permite desplegar o replegar las tareas anteriores, con un rango temporal cada vez mas amplio a medida que
se clica Mostrar tareas anteriores. También se habilita, si hubiera tareas para hoy, la correspondiente seccion Hoy.

Para crear una nueva tarea solo hay que escribir el nombre de la tarea a ser creada en el campo Anadir una tarea que aparece
en la zona principal, sea cual sea la opcidn escogida en la zona secundaria, y a continuacidn hacer clic en el botén el botén Anadir
localizado a la derecha del campo, que se activa nada mas empezar a escribir en el mismo.

Planificacion de tareas

Llamada comercial /
¥

Anterior 12 /

Una vez creada, la tarea inicialmente aparecera en el segmento Hoy, marcada por defecto como “Vence hoy”. Para configurarla,
hay que hacer clic sobre la misma, con lo que se abre la seccién de configuracién en la parte derecha de la zona principal
(IMPORTANTE: si se hace clic sobre el circulo localizado a la izquierda de la tarea, se esta indicando que ha sido finalizada).

Planificacion de tareas

= Planificacion + ARadic uiia farea
Todas
o Anterior 12
W Prioritarias

Tarea creada - Hoy

Llamada comercial
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La configuracidn incluye los siguientes campos:

Fecha de inicio: por defecto, hoy, permitiendo seleccionar de forma directa hoy, mafiana o la fecha deseada en el
calendario.

Fecha de vencimiento: por defecto, hoy, permitiendo seleccionar de forma directa hoy, mafiana o la fecha deseada en el
calendario, que no podra ser anterior a la fecha de inicio.

Prioridad de la tarea: por defecto, normal, permitiendo seleccionar entre Alta, Normal y Baja.

Estado de la tarea: por defecto, no iniciada, permitiendo seleccionar entre No iniciada, En curso, En espera de otra persona,
Aplazada o Completada. Es importante destacar que el hecho de que una tarea haya vencido no implica necesariamente
que haya sido completada.

Indicador de porcentaje completado: por defecto, 0%, pudiendo modificarse con los botones de aumento o disminucién
situados a ambos lados, o directamente arrastrando el indicador; estara inactivo en tareas no iniciadas, y al 100% en las
completadas. Es importante destacar que el hecho de que una tarea haya vencido no implica necesariamente que haya
sido completada.

Duracion de la tarea: por defecto, 0 horas y 0 minutos, permite introducir tanto la duracién estimada como la real.

Tipo de tarea: por defecto, sin tipo de tarea, permite indicar si es una tarea relativa a Profesorado, Administracidn,
Alumnado o Sin tipo de tarea.

Categoria: por defecto, sin categoria, permite la categorizacion de tareas por codigo de colores utilizado de forma
discrecional, entre azul, verde, gris, roja, amarilla, naranja o Sin categoria.

Elige un alumno: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un alumno especifico de la base de datos.

Elige un cliente: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un cliente especifico de la base de datos.

Elige un curso: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un curso especifico de la base de datos.

Elige un grupo: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un grupo especifico de la base de datos.

Afiade comentarios: permite, si asi lo desea el usuario, afiadir comentarios relativos a la tarea a realizar.

La accidn que indica que una tarea se ha completado, sea en la seccion de configuracidn, sea al marcar el circulo localizado a la
izquierda de la tarea, puede ser revertida desmarcando el check localizado a la izquierda del nombre de la tarea, que se habra
archivado en la seccion Completadas, o haciendo clic sobre el nombre de la tarea para abrir la seccién de configuracion a fin de editar
los campos relacionados.

Si asi lo desea, el usuario puede eliminar una tarea especifica, aunque debe tener en cuenta que se trata de una accién
irreversible. Solo hay que situar el curso encima de la tarea, que aparece entonces destacada, y clicar el boton Eliminar tarea localizado
a la derecha.

Reunién MK

Todas las tareas

+

Configuracion

Categoria verde

Eliminar tarea 5 o

P

Completadas




2.13. Reuniones

En este apartado el administrador puede consultar el estado de todas las reuniones on-line que se estan produciendo o se han

generado en el centro. Asi como ver el calendario de las futuras reuniones ya planificadas en modo agenda. Podrd entrar a visualizar
detalles de las mismas, pero no podra modificarlas.

[ Reuniones

Historico
En curs

Agenda

Podra consultar el histérico de las reuniones que ya se han desarrollado en el centro. Pinchando sobre cada una de ellas
obtendra mas contenido sobre ésta: fecha, duracion, si se ha grabado la sesidn, anfitriones, invitados, participantes...

B 22 aGora

Histdrico de reuniones online

Histérico de reuniones online

Tutoria d

1 de marzo Gitalreunié

Resumen de |a reunién:

No se ha adjuntado ningus

[ Reuniones

'-é EDUARDO CUESTA JULVE.

Histérico

o) -
) 8 JULIO ARMAS PENA.
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También podra consultar si en esos mismos momentos se estd realizando una sesién on-line desde aGora.connect
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B 2= 0Gora

Reuniones online en curso

Inicic Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

Y finalmente también podra consultar la agenda creada en el centro para las proximas reuniones on-line del centro, pudiendo

exportar a PFD dicho calendario.

B 82 oGora

Préximas reuniones online de DEMO CONNECT

A Exportar a PDF Hoy <« » [3 saba septiembre de 2023
Fecha Hora Evento
30 W L[ C O Sesion Online Prueba
[ 1 Reunion profesorado
6:00-18:00 W [ C O Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00
3 1 jueves 10:57-11:27 M [ C 0 SESION ONLINE
= ’ 6:12-16:42 B [ C O Reunién nueva
B [ C [0 Sesién Zoom - Viernes 14 - 16:00-18:00

01 viernes 16:00-18:00

[ Reuniones
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Desde este listado podra entrar a visualizar el detalle del horario haciendo doble clic sobre la linea/horario pertinente.

2.14. Conexiones

Desde este apartado el centro podrd visualizar y chequear los accesos de los profesores, alumnos y clientes a la plataforma

aGora.connect. Podra comprobar dichas conexiones, realizar bisquedas, etc...

Buscar...




En dichos listados nunca se mostrara informacion de datos personales del alumno/cliente/profesor, sino solo datos de conexién
a la plataforma como: Id de conexion, nombre, fecha y hora de acceso, fecha y hora de ultima actividad y duracién en minutos dentro
de la plataforma (dicha fecha sélo se actualiza cuando el usuario pincha en una opcién del menu principal o cuando cierra sesién.
Excepcionalmente hay algun sitio mas donde también se actualiza como al empezar a crear una comunicacidn nueva, al acceder al
inbox o a las comunicaciones enviadas, al mostrar o descargar documentos de la gestiéon documental, al mostrar informacién o
documentos de un curso, etc., en lugares muy concretos.); y finalmente si ha finalizado sesion o no.

Para el perfil del alumno ademas, habra un segundo listado de conexiones, que se tendra en cuenta de manera independiente
a las conexiones anteriormente comentadas. Seran las conexiones del alumno al apartado de ‘Conexiones de alumnos a aulas
virtuales’ situado en la parte inferior de la ventana. Los campos que apareceran en este listado seran los mismos que en el anterior,
excepto que en este caso, la fecha de ‘Gltima actividad’ tendra en cuenta todos los movimientos dentro del aula virtual que haga el
alumno y la hora de entrada se referird a la hora en que el alumno ha entrado a ese aula virtual y no a la plataforma connect en si.
Ademds, en este apartado, también se podra visualizar el nombre del aula virtual a la que ha accedido el alumno y el grupo de aGora
asociado a ésta
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on
a8
a
[« ]
[« ]
a
a
a
- |
a
a
=
[ < |
a
a
a
a
2 20/37 O
onexiones de alumnos a aulas virtuale!
2 Q9
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Trabajo re

2.15. Trabajo remoto

En este apartado, al contrario del anterior que solo te muestra los accesos a la plataforma de los diferentes perfiles de usuario,
el centro puede gestionar las sesiones de trabajo remoto del profesor/trabajador. Pudiendo usar esta herramienta a la hora de
justificar delante de inspector de trabajo, que el trabajador ha estado trabajando X horas.
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En el perfil de aGora.connect de profesores existe un botdn/opcion que el profesor debe activar cada vez que entra a trabajar
al centro (da igual que sea que trabaje a distancia o bien presencial) y que al finalizar la jornada debe de desactivar, para indicar que
ya ha dejado de trabajar. Puede activar y desactivar este botdn para las pausas de comidas, etc... Seran estos registros los que se

podran visualizar en este apartado.

7Gora

Trabajo remoto

Selecciona rango de fechas

Hora Fecha da fin Hora Finalizada Duracién

DAVID BALAGUER
DAVID BALAGUER

DAVID BALAGUER

DAVID BALAGUER ooz P 2 - r.w

2 Trabajo remoto
oo

_ 4
e |
¢

e

Copyright Kn

[ Modificar conexion de trabajo remoto

Aqui puedes modificar los datos |a sesion de trabajo remoto del dia 25/08/2023 de EDUARDO CUESTA JULVE

Motivo de la modificacién (maximeo 255 ¢
Inicio Fin

5 icio: 62.431 5 i
Direccién IP de inicio: 62.43 Sesi6n de trabajo finalizada ( )

User-Agent de inicio: . o
Direccién IP de fin: 79.

Win64; x64)

User-Agent de fin: M

Safari/537.36

Fechay hora

£
Modificaciones de la conexion de trabajo remoto
Fecha < Modtficado i 1P UserAgent
por
Luis i 37.36 (KHTML like Gecko)
ANDRES

Desde este listado el centro podra visualizar y gestionar todos los registros de todos los profesores. Desde aqui se podra eliminar
aquellos accesos que, por algiin motivo no deban existir o/y visualice incorrectos, o modificar el registro realizado en caso de que el



profesor se haya olvidado de cerrar la conexidn, etc.. Las modificaciones de dicho registro siempre quedaran guardadas, con lo que
en todo momento se sabra el porqué, cuando y quién ha modificado el registro.

Para poder listar con datos de totales y poder extraer un PDF especifico por profesor, se deberd ir al apartado ‘Empleados’,
seleccionar el empleado/profesor que se quiera obtener el listado y en la zona inferior de la ventana, apareceran los datos de ‘Trabajo

remoto’

Los datos y operativas que se podran hacer desde este listado son los mismo que en el anterior, excepto que en este caso ya
tenemos el filtro creado por profesor y a la hora de exportar a PDF la informacidn aparecera al final una linea de totales.
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RAUL DE LA PENA GOMEZ

RODRIGO CAMBRONERO

Trabajo remoto

Selecciona rango de fechas (méaximo 2 meses)

Fecha de inicio Hora Fecha de fin Hora Finalizada Duracién Acciones

O Eiminar

Aoaaag

2.16. API

El apartado API tiene como objetivo principal ensefiar a usuarios avanzados cdmo pueden utilizar llamadas a servicios web para
poder obtener informacién de los datos contenidos en aGora.connect, a modo informativo o como paso intermedio para procesarlos

en una herramienta propia.

Este apartado del manual no profundizard mas sobre esta funcién. Debido a la complejidad, junto con el hecho de que el propio
apartado consiste en una explicacidn sobre el funcionamiento bdsico de la API para comunicar con aGora.connect, hacen innecesaria

una explicacion en detalle en este manual de usuario.
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AP| de aGora.connect

Inicio APl de aGora.connect

</> Documentacion de la AP de aGora.connect

INTRODUCCION

AP significa interfaz de programacion de aplicaciones. La API es una forma de comunicacidn entre diferentes aplicaciones. La interaccidn principal con la AP
serd a través de las claves API, que les permiten a otras aplicaciones acceder a tu aGora ERP.

La siguiente documentacién explica las diferentes funciones y posibilidades de conexidn que ofrece Ia APl de aGora.connect para los clientes que tengan
contratado aGora.connect Pro, aGora.enrollMe o aGora.webLeads.

Para poder utilizar nuestro AP! necesitaras una clave de tu cuenta a la que nos referimos como ap1_KEey -

ACERCA DE LAS API KEYS (CLAVES API)



Capitulo 3

APLICACION DE PROFESORES

En este capitulo

El profesor en aGora.connect y sus funciones
Cursos

Aulas virtuales
Alumnos
Asistencias
Calificaciones
Comunicaciones
Gestion documental
Calendario

Tareas

Reuniones
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3.1. El profesor en aGora.connect y sus funciones

Si bien tedricamente todos los miembros del personal de nuestro centro pueden ser invitados a trabajar con aGora.connect,
recordemos que el personal del centro puede cumplir solamente dos funciones en la aplicacion: o bien ser administrador del sistema
(aspecto que quedd cubierto en el capitulo anterior de este manual de usuario) o bien ser docente del centro. Este sera el aspecto en
que nos centraremos en este capitulo.

Los miembros del cuerpo docente (referidos por simplicidad de ahora en adelante como “profesores”) tienen su propia
aplicacion de aGora.connect donde deben iniciar sesidn para poder llevar a cabo sus funciones asignadas. Esta aplicacion es accesible
en la direccion web https://teachers.agora-erp.com.

Para poder comenzar a trabajar, es necesario que el profesor cree su cuenta de aGora.connect, si no lo ha hecho ya con
anterioridad. En la web indicada el profesor encontrara un enlace que indica “Crea tu cuenta de aGora.connect”. Pulsando en dicho
enlace, podra crearse su cuenta de aGora.connect, indicando su nombre, apellidos, direccion de e-mail vinculada con su cuenta y la
contrasefa que desee utilizar para acceder a su zona de usuario en aGora.connect. Es obligatorio que la cuenta de aGora.connect del
profesor use como direccion e-mail base aquella que figure en la ficha del profesor en el aGora de su centro.

@ KherianSoft

iBienvenido!
Estas en el sitio Web de DEMO CONNECT para profesores.

teachers@agora-erp.com
No cerrar sesion

¢Has ol
No

ado tu contrasefia?

é s una cuenta?

Crea tu cuenta de aGora.connect

¢Nec

(A Descarga el manual

aGora.connect Profesores - ©2025 Kherian Soft, S.L

- E |
¥ aGora.connect

A

Una vez conectado con su cuenta, puede darse el caso de que el usuario en cuestidon sea profesor en varios centros docentes
diferentes, o en varias sedes del mismo centro (por ejemplo, si nuestro centro tiene varias sedes distintas, cada una controlada de
forma independiente con su propia licencia de aGora.connect, o si es un profesor freelance que trabajar de manera independiente
para varios centros de formacidn). En estos casos el usuario deberd escoger cual de los centros en los que es profesor quiere entrar.
Podra cambiar de centro siempre que quiera desde su ventana principal, haciendo clic en el nombre del centro que se esta gestionando
situado en la parte inferior derecha de la ventana.
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https://teachers.agora-erp.com/

B A 1]
9 B 82 aGora
2

EDUARDO CUESTA

oEMO
CONNECT

@ Inido

Clases y asistentes a clase 29 313

PR o i | Mis mensajes

Fecha Hora Evento No tienes ningdn mensaje nuevo

=%

Jocumentos recientes [T

03 e

A A marec 10:00-12:00
Copyright Kne

En la ventana principal el profesor podra ver informacidn relativa a todas sus funciones:

- Podra registrar y desregistrar el trabajo remoto.

- Podra ver las clases que ha impartido cada dia del mes, asi como el nimero de asistentes a las mismas.

- Podra crear aulas virtuales como espacio comun para él/ella y sus alumnos/as.

- Podra ver cuantas clases tiene pendiente pasar lista y cuantas calificaciones de estudiantes tiene pendiente de completar.

- Podré ver un listado de todas las clases que se avecinan en los proximos dias en las que él/ella es docente.

- Podra ver las comunicaciones que tiene, y su estado, asi como enviar nuevas.

- Podra acceder a la gestion documental, donde podra ver/descargar los documentos adjuntados a aGora.connect, ya sea
por el centro en general, por sus alumnos, o por él mismo u otros compaieros docentes.

- Podra acceder a su calendario de clases en una vista de calendario que le permitira verlo de forma facil y cémoda.

- Podra crear reuniones virtuales desde el calendario por Zoom para poder impartir clases telepresencialmente a sus
estudiantes.

- Podra ver los documentos mas recientes que hayan sido afladidos a su gestion documental.

- Podra ver y gestionar las tareas signadas asi como crear nuevas.

- Podra revisar sus sesiones de trabajo remoto como profesor trabajador del centro.

En la esquina superior derecha de la ventana, el profesor podra ver las notificaciones que tenga pendientes mediante el icono
de la campanilla. Esta opcidn le permitira ver las alertas que se consideren pertinentes en ese momento para el profesor: asistencias
pendientes de gestionar, calificaciones pendientes de evaluar, etc.

Tienes 2 clases de las que no has
pasado lista

"Ll Tienes 1 calificacién pendiente de
= evaluar.

A& No hay masavisos



En el icono del sobre situado justo al lado, el profesor podra ver las notificaciones de comunicaciones recibidas que todavia no
haya gestionado, y decidir qué hacer al respecto. El botén “Ver” nos llevara a la ventana de comunicaciones a ver el mensaje recibido,
mientras que el “Marcar como visto” solamente lo marcard como leido sin mostrarnoslo. En este apartado también se mostraran
notificaciones de sus aulas virtuales, como ejercicios entregados y pendientes de corregir, o0 nuevos comentarios por parte de su
alumnado.

emitente: DEMO CONNECT

or testividad ae ia

B4 No hay méas mensajes

También podra ver, en la parte izquierda, los enlaces que le permitiran acceder a los apartados de configuracion donde podra
cambiar diversas opciones que repasaremos a continuacion.

3.1.1 Trabajo remoto

Esta opcidn estd establecida para que cada vez que el profesor entre a trabajar marque que esta activo y cuando finalice la
jornada lo desactive, para indicar que ha finalizado la jornada. Digamos que es un sistema de fichaje de trabajo del profesor, que
registra las entradas y salidas del trabajo para éste. De esta manera el centro puede extraer listados e informes para inspeccion de
trabajo.

Trabajo remoto @.

3.1.2 Opciones de configuracion de cuenta de profesor

En primer lugar, comentaremos primero las opciones de configuracion del profesor, accesibles desde el apartado “Opciones”
situado debajo de su retrato.

- Perfil de usuario: en este apartado el profesor podrd modificar su perfil de usuario (cambiando el nombre mostrado y
determinando si desea recibir por mensajeria electrénica informacién sobre aGora.connect y servicios y novedades
aplicables), cambiar su foto de perfil mostrada, modificar su contrasefia de acceso a aGora.connect o incluso, si lo desea,
eliminar por completo su cuenta de aGora.connect (este proceso es irreversible, de modo que conviene estar totalmente
seguro antes de hacerlo).
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Perfil de usuario

nicio Perfil de usuario

h. EDUARDO CUESTA

‘:a La .”' £4 teachers@agora-erp.com

Copyright Kherian Soft, S.L. €

Utilidades

Z Modificar perfil

& Cambiar foto de perfil

3 Modific a

{J Eliminar cuenta connect

Preferencias de usuario: Esta ventana permite al profesor gestionar sus preferencias de calendario, asi como sus contactos
dentro de aGora.connect. Las preferencias de calendario, por su parte, permiten determinar qué franjas horarias se
prefiere mostrar en el calendario del profesor, que conjunto de dias cubre su semana laboral, y dentro de estos dias, cual

es realmente su horario laboral.

E@Kher\'anSoft

Preferencias

nicio Preferencias de usuario

Preferencias de usuario

Calendario
m Motificaciones push
Contactos

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021

B Preferencias de calendario

Horas a mostrar

Semana laboral

Horario laboral

Hora de inicio

2:00

Dia de inicio

Lunes

Hora de inicio

8:00

m Carce‘sr

salir

Hora de fin

0:00 ®

Dia de fin

v Viernes v

Hora de fin

20:00 C]

DEMO CONNEC

El apartado de Notificaciones push permite determinar si desea que en el navegador de la computadora en que se
encuentre le aparezcan notificaciones cuando lleguen nuevos avisos de aGora.Connect (nuevas comunicaciones,

asistencias, comentarios en aulas virtuales, calificaciones, etc.).

Por su parte, la gestion de contactos le permite ver con qué contactos mantiene comunicacién mediante aGora.connect.
Podrd ver tanto aquellos que le han confirmado como contacto como aquellos en los que el estado de la peticion aun esta

pendiente.

alir: como su propio nombre indica, esta opcion cierra la sesién del profesor y vuelve a la pantalla de login.



3.2. Cursos

Esta opcion permitira al profesor ver informacion relevante acerca de las sesiones que imparte, asi como a qué grupo y curso
pertenecen dichas sesiones. Ademas de esta funcidn, el profesor contara con la capacidad de adjuntar documentos digitales a cada

sesidén (o a los grupos o cursos a las que pertenezcan), permitiendo a los alumnos matriculados a ese grupo acceder a dichos
documentos desde sus zonas de usuario de aGora.connect.

Lo primero que verd el profesor al acceder a este apartado es un listado con los cursos en los que imparte clases bajo la cabecera
“Listado de cursos”. Al escoger uno de los cursos, en la columna “Grupos del curso” se mostraran los grupos relacionados con éste.
Asimismo, cuando se escoja uno de los grupos del curso, bajo la cabecera “Sesiones del grupo” se nos mostraran las sesiones o clases

que el profesor imparte dentro de ese grupo (recordemos que un grupo puede estar compuesto por varias sesiones, cada una de ellas
impartida por un docente distinto).

Mediante el botén con forma de flecha situado al lado de cada item, el profesor puede optar por limitar la visibilidad solamente
a los grupos/sesiones vigentes actualmente, o a aquellos que ya estén finalizados. En el caso de los cursos, ademas contara con la
opcion de ver aquellos cursos que tengan alumnos actualmente vigentes (activos matriculados en el curso seleccionado).

Inicio Cursos

Listado de cursos Grupos del curso Sesiones del grupo

INGLES COMERCIAL Documentos Nl BEC FANEDA A

Inglés Comercial | Uocumentos

24-25 INGLES COMERCIAL M-] 19:00-20:00 Do

Intel; Artificial Documentos 3
nteligencia Artificial 24-25 INGLES COMERCIAL ] 19:00-20:00

Master Disefio Grafico Documentos

PROGRAMACION WEB 2 Documentos

24-25 INGLES COMERCIAL M 19:00-20:00

Copyright Kherian Soft, 5.L

3.2.1 Documentacion de los cursos/grupos/sesiones

El botdn “Documentos” existe en las tres columnas (curso/grupo/sesién). El hacer clic en este botdn abrira la gestion documental
del curso/grupo/sesidn, segin la opcién escogida.

Manual de aGora.connect APLICACION DE PROFESORESe129



Documentos del curso: ALEMAN AVANZADO

o O & & ==} =
VISIBLE PARA

Todos

L Un solo cliente

CARPETAS +Cre

w

Copyright K

Total documentos: 2

Lo primero a tener en cuenta es determinar la visibilidad del documento o documentos a subir. Hay que escoger de entre las
opciones indicadas en “Visible para”. Recordemos que esta visibilidad sigue estando supeditada al curso/grupo/sesién en concreto
que ha seleccionado el profesor: si sube un documento al ambito “Todos” del curso “Inglés para jévenes”, no lo veran los alumnos y

clientes asociados a otros cursos. Las opciones son las siguientes:

- Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect podran verlo, ya sean profesores, clientes, alumnos o administradores del
centro. En el caso de los alumnos y clientes, solamente lo veran aquellos asociados al curso en concreto, no todos los del

sistema.

- Sélo profesores: solo los profesores vinculados al curso/grupo/sesion podran ver los documentos subidos a este dmbito.
Recuerde que mas de un profesor puede estar vinculado a un curso o grupo, de modo que no solamente se refiere al

profesor con el que hemos iniciado sesion, si no todos los que compartan curso o grupo.

- Profesores y alumnos: los usuarios que estén invitados como profesores asociados al curso/grupo/sesién seleccionada
podran ver los documentos subidos a este ambito. Ademas, aquellos usuarios que estén invitados como alumnos y estén
vinculados al vinculados al curso/grupo/sesién seleccionad también podrén verlos (pero NO todos los alumnos del centro).

- Profesores y clientes: igual que en el caso anterior, pero en este caso seran los profesores y los clientes que lo sean de

alumnos vinculados al curso/grupo/sesion.

- Un solo alumno: solamente un usuario, a escoger de la lista de usuarios invitados a aGora.connect como alumnos, podra
ver los documentos subidos a este ambito. Efectivamente actia como un depdsito de documentacién entre el profesor y

un estudiante concreto.
- Un solo cliente: igual que en el caso anterior, pero esta vez en lugar de un alumno se escoge un cliente concreto.

Para cada ambito de visibilidad (y para cada curso/grupo/sesion), el profesor podrd crear, si lo desea, diversas carpetas donde
clasificar la documentacidn que adjunte, o podra sencillamente subir los documentos al directorio principal del ambito sin subcarpetas.

Cada carpeta, y los documentos que contenga, solamente serdn visibles en su dmbito.

En la parte derecha de la ventana podra ver los documentos contenidos en el directorio seleccionado. Desde esa misma interfaz,
mediante el icono de la rueda dentada en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el documento seleccionado o

modificar sus detalles (su periodo de visibilidad y un comentario descriptivo sobre el mismo).



Modificar datos del documento

Modifica datos de vigencia o la descripcién de este documento.

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Manual basico de funcionamiento

Limitar validez del documento entre fechas.

Selecciona rango de fechas

01/09/2018 i

Existen varias formas de subir documentos desde este menu:

-> Este botdn permitird subir documentos desde un disco duro o almacenados en un dispositivo externo
(memorias USB, CDs, DVDs, etc.). Para ello, debera hacer clic en el espacio donde indica “Arrastra o pincha aqui para
subir documentos”. Esto hara que se abra la interfaz que le permita buscar en sus dispositivos.

El profesor podra escoger, si lo desea, que los documentos subidos en esta remesa tengan solo vigencia entre dos
fechas concretas: pasadas esas fechas, el documento desaparecerd del sistema porque se considerara que ya no estd

vigente.

Es importante tener en cuenta que, hasta que no se haga clic en el botén “Subir documentos”, los documentos NO se
habrdn subido realmente. Aseglrese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.

o, Afiadir documentos desde disco duro

Limitar validez de los documentos entre fechas.

Selecciona rango de fechas

01/12/2018 il 31/12/2018 =

nk

Ve aci s

-> Este boton permitird afadir a la documentacion del personal seleccionado (concretamente, al ambito
seleccionado) archivos que ya se subieron anteriormente a aGora.connect, y por lo tanto estan en el historial del
sistema. Este boton mostrara un listado con los ficheros digitales almacenados en el histérico de aGora.connect y podra
escoger cualquiera de ellos para agregarlo al ambito actual (pudiendo, igual que en el caso anterior, determinar que
ese documento en ese ambito tiene una validez limitada en tiempo).

Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habrdn subido realmente. Asegurese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.
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D Anadir documentos desde el historial

Limitar validez de los documentos entre fechas.

Fecha + ! Nombre ! Tam.. ! Ambito i Carpeta

07/12/2018 . Documentos para el curse INGLES .
AgoraConnect_ES.d.. 2.19 MB - Carpeta raiz

13:29 PARA JOVENES.

27/11/2018 Documentos para el profesor B
avisos.txt 175 Bytes Carpeta raiz

11:30 EDUARDO CUESTA JULVE.

. Subir documentos

-> Este botdn permitira afiadir enlaces a videos de YouTube™. Este botén mostrard una nueva ventana donde
podra insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcidn y, si asilo desea el docente, una vigencia
limitada de fechas entre las que el enlace estara accesible. Este video podra visualizarse desde la documentaciéon una
vez afiadido.

D Anadir video desde YouTube™

Url =

https:/fwaww.youtube.com/watch?v=dQwAwsWgXcQ

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Top zecret

Limitar validez entre fechas.

D Anadir video

-> Este botdn permitird anadir enlaces a videos de Vimeo™. Este botén mostrard una nueva ventana donde
podra insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacién una vez afiadido.



Anadir video desde Vimeo

Url #

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

a
-> Este botdn permitira afiadir enlaces a ficheros de Google Drive™. Esta opcién mostrara una nueva ventana

donde podra insertarse el enlace al fichero deseado, junto con una pequeiia descripcion v, si asi lo desea el profesor,
una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible.

# Anadir enlace de Google Drive™

URL de Google Drive™ *

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Afadir archivo

)

-> Este botdn permitird afadir enlaces a ficheros de URL’s genéricas del usuario que sean seguras. Esta opcién
mostrard una nueva ventana donde podra insertarse el nombre del fichero, el enlace al fichero deseado, una una
pequefia descripcidn y, si asi lo desea el profesor, una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard
accesible. Muy importante es seialar que la URL a insertar por el usuario debe ser una URL de un entorno seguro, es
decir, que empiece por https:// o ftps://
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@ Anadir URL de archivo

Nombre *

Url*

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Anadir url

Existe también la opcidn de gestionar los documentos comunes a todos los cursos/grupo/sesiones. Para ello, el profesor podra
hacer clic en el icono de los puntos suspensivos situado en la cabecera de cada apartado y escoger la opcion correspondiente. Esto le
mostrard un listado con todos los directorios y documentos, estén asociados al curso/grupo/sesion que estén (aunque los que vea
dependerdn de la opcidn a la que haya entrado. Por ejemplo, si ha entrado a la opcién “Ver documentos comunes a todos los cursos”,
vera los documentos que estén asociados a un curso, pero no aquellos que estén asociados directamente a una sesién o grupo).

3.2.2 Faltas de asistencia

Esta opcion solamente se encuentra disponible para las sesiones, y le indicara al profesor todas las faltas de asistencia contenidas

en el histérico de aGora para sus sesiones.

Faltas de

nicio Cursas

Fecha <

05/06/2019
03/06/2019

29/05/2019

asistencia

Alumno

»4 ANAMOLES LILLO
gl

»4 ANAMOLES LILLO
gl

»4 ANAMOLES LILLO
gl
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Motivo ausencia

Enfermedad

Enfermedad

Enfermedad

Justificado

Faltas de asistencia de la sesién: INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L,X 14:00-15:30

Faltas de asistencia de INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L,X 14:00-15:30

=

~" Aceptar | X Rechazar

stionar justificacién

stionar justificacién

DEMO CONNECT &




El programa mostrara las faltas de asistencia existentes en histérico para la sesion seleccionada. El profesor podra ver la fecha
de la falta, el alumno que falté a clase, el motivo dado por el alumno que el profesor indicé cuando marcé la ausencia, y si dicho motivo
ha sido justificado o no. La justificacion del motivo puede editarse mediante el boton “Gestionar justificacion” situado a la derecha en
cada falta de asistencia.

3 Gestionar justificacion de la falta de asistencia

Causa de ausencia

Enfermedad v

Fecha de la justificacién

019 =

]

03/

Descripcion de la justificacion

Estado de la justificacion

Indica en qué estado se encuentra la justificacion de la falta de asistencia.
@ ejustr'\-:acla €
Justificada (sin validar) & Recha @

Cancelar Guardar

3.2.3 Alumnos

Esta opcion, al igual que la anterior, solamente se encuentra disponible para las sesiones. Permitira al profesor ver un listado
con todos los alumnos que asisten a la sesion seleccionada.

No entraremos en mucho detalle aqui, dado que es equivalente a la seccion explicada en el apartado 3.4 de este manual, solo
que, en este caso, solamente se muestran los datos de los alumnos pertenecientes a la sesidn seleccionada, en lugar de todos los del
centro.

3.3. Aulas virtuales

La opcidn de aulas virtuales se ha pensado para ofrecer al docente y a sus alumnos/as un espacio en comun para trabajar. En
este espacio, el profesor puede proporcionar material y tareas a sus estudiantes, y estos a su vez pueden hacer llegar al profesor de
forma directa y facil comentarios, preguntas y tareas completadas para que éste las evalue.
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@ [ = | @ KherianSoft

EDUARDO CUESTA JULVE

Aulas virtuales :
+ ¥ Q
nicio Aulas virtuales Aulas virtuales en las que estés activo actualmente
b Inicio
Total: 3C'
AULA DE INGLES HISTORIA CONTEMPORANEA
[ Aulas virtuales [[NUEVD 47 EDUARDO CUESTA JULVE 4 EDUARDO CUESTA JULVE
@ alumnos 5 alumnos
kad Alumnos
Grupo vinculado: 20-21 INGLES COMERCIAL: iMo nay ningln trabajo para los préximos dias! Grupo vinculado: PROGRACION WEB 2021
L, X 15:30-17:00 . “ .
iNG nay ningin trabaje para los préximos dias!
iNo nay ningiin trabajo para los préximos dias!
30 calificaciones
& comunicaciones [l
B> Gestion documental B G B gp =R
B calendario
Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT I

En la ventana mostrada, el profesor podra ver las distintas aulas virtuales que ha creado para sus grupos, sesiones, o
simplemente de forma independiente. Para cada aula virtual se mostrara un pequefio segmento informativo con sus alumnos actuales,
informacion de la misma y sus tareas pendientes. El estado de cada aula virtual podra determinarse mediante el color de su esquina
inferior derecha (naranja para provisionales, verde para activas).

e

Los botones y nos permitiran acceder directamente al listado de deberes o calificaciones del aula virtual. Los

puntos suspensivos situados al lado de cada aula nos permitiran modificar sus datos, su configuracion interna (mas adelante veremos

qué representa esto), publicarla como activa si no lo esta ya, o finalizarla si ya estaba activa. También podremos eliminarla por
completo junto con toda su informacion si asi lo deseamos.

Las aulas virtuales pueden crearse mediante el botén “+” situado en la esquina superior derecha. En el momento de crearlas,
se nos mostrard una ventana con pasos a seguir para poder crearla.

El primer paso para crear una nueva aula virtual serd determinar si estd asociada a algtn curso, grupo o sesion que el docente
imparta en aGora. También tenemos la opcidn de crear un aula virtual libre en la que el docente decida qué alumnos/as incluir. La
ventaja de asociarla a un curso/grupo/sesién existente es que cuando un estudiante se matricule o se dé de baja en el
curso/grupo/sesion, se incluird o quitara del aula virtual de manera automatizada.

IMPORTANTE: En caso de que se seleccione la opcién de alumnos de una sesién, grupo o curso, sélo se mostrardn aquellas
sesiones, grupos o cursos que estén asociados al profesor registrado, es decir, a sus sesiones, grupos o cursos. En ese caso,
automaticamente se vincularan al aula virtual todos los alumnos que hayan aceptado la invitacidn a la web de alumnos y que estén
asociados a esa sesion, grupo o curso.

En el caso de seleccién manual de alumno, sélo apareceran para la seleccion manual, aquellos alumnos que hayan aceptado
la invitacion a la web de alumnos y que tengan relacién con el profesor a través de algtin curso, grupo y/o sesién.




[l Crear aula virtual - Paso 1

Selecciona qué alumnos se afiadirén al aula virtual

Conjunto de alumnos =
. . @ Ayuda
Selecciona, de entre los siguientes, el conjunto de alumnos que podran acceder
al aula virtual. selecciona el conjunto de alumnos de tu
. centro que deseas que puedan acceder al
seleccion manual de alumnos
aula virtua
@ Alumnos de una sesion
Alumnos de un grupo Si optas por incluir todos los alumnos de un

curso, grupo o sesin, la aplicadion se
encargara de mantenerlos actualizados
(afiadiendo o quitando a quien corresponda)
en funcién del estado de las matriculas en

Alumnos de un curso

dichos cursos, rupos o sesiones que se
hayan sincronizado desde aGora ERP.

En cualquier caso, una vez creada el aula
podras afiadir @ quitar alumnos
manualmente cuando lo desees.

Por Glitimo, ten en cuenta también que sélo
aquellos alumnos que hayas invitado a
aGora.connect serdn afiadidos y podran
acceder al aula virtual.

Siguiente >

Segln lo que hayamos seleccionado, en el paso 2 tendremos que, o bien escoger manualmente qué alumnos afiadir al aula, o
bien qué curso, grupo o sesion concretos que asociar al aula virtual de manera que se asociardn automaticamente los alumnos de
éstos.

El siguiente paso consiste en determinar qué docentes van a poder acceder y gestionar el aula virtual. Si hemos determinado
que el aula pertenece a un curso/grupo/sesion especificos, podremos escoger que se asocien automaticamente los profesores de
dicho curso/grupo/sesidn (en el caso de la sesion sera solamente uno, pero en caso del curso/grupo pueden ser varios). También
podemos escoger afadir manualmente mas docentes que tengan perfil en aGora.Connect para que puedan acceder adicionalmente
al aula virtual. Siempre tendremos la posibilidad de afiadir mas profesores a posteriori.

[2l Crear aula virtual - Paso 3

Selecciona qué profesores gestionaran el aula virtual

Profesores e
. (@ Ayuda
Selecciona, de entre los siguientes, el conjunto de profesores que podran

gestionar el aula virtual. Selecciona los profesores que van a
= B gestionar el aula virtual,
° Profesor de la sesién (actualmente t) =

Profesores seleccionados (inicialmente solo ta) Puedes escoger que sea siempre el profesor

Profesores seleccionados (varios, ti incluide) de |a sesion (actualmente ) y que cambie si
éste cambia, o puedes escoger que sea una
seleccién de profesores (tu incluido) gue se
mantendran siempre independientemente
de quien imparta las sesién.

Si optas por una seleccién de profesores,
puedes elegir entre empezar td sclo o
empezar tU y una lista de profesores que
deberas seleccionar a continuacién.

En cualquier caso, una vez creada el aula
podras anadir o quitar profesores
manualmente cuando lo desees.

Como paso final, debera determinar el nombre del aula virtual, su fecha de finalizacion (si queremos determinar una; de lo
contrario podemos determinar que la finalizaremos manualmente llegado el momento), y un color con que representarla en el listado
para mayor facilidad de identificacion visual. Finalmente deberemos determinar si el aula se crea como activa directamente, o por el
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contrario deseamos crearla en modo borrador. En modo borrador, solamente los docentes asignados podran acceder al aula virtual
para prepararla y subir material antes de hacerla publica, momento hasta el cual no se mostrard a los alumnos/as relacionados.

[l Crear aula virtual - Paso final

Establece nombre, método de finalizacién y estado

Nombre
) @ Ayuda
Aula Virtual - Grupo B - Inglés B1 - 2020/2021
En este paso final debes establecer el
£Cémo se finalizara el aula virtual? nombre del aula virtual e indicar en qué
Selecciona el criterio por el que se dara por finalizada el aula virtual. momento se dara por finalizada la misma.
Esta se puede finalizar de en una fecha

Finalizar de forma manual !
determinada o de forma manual, de modo

° Finalizar en una fecha predeterminada que sélo se finalizars cuando algin profesor

o administrador que puede gestionar el aula

Fecha de finalizacién virtual lance el proceso de dar por acabada el
30/06/2021 i 2l

iCual sera el color del tema del aula virtual?
Selecciona el color principal para el tema de tu aula virtual.

Selecciona un color: Color seleccionado:

Activar aula virtual
Indica si el aula se creara como activa o, por el contrario, estars en modo
borrador.

C

Al hacer clic en “Terminar” se nos mostrard un resumen del aula creada y su estado. Aparecera en adelante en el listado de
aulas virtuales y sus docentes (y estudiantes, si se ha creado como activa) podran acceder a la misma.

3.3.1 Configuracion del aula virtual

Antes de proceder a la explicacion acerca del funcionamiento del aula virtual en si, es recomendable que el docente dedique
unos minutos a revisar la configuracion del aula virtual.

Esta configuracién es accesible, bien desde el listado de aulas virtuales abriendo el menu contextual que aparece al hacer clic
en el icono de los puntos suspensivos y escogiendo la opcidén “Ajustes del aula virtual”, o bien desde dentro de la propia aula virtual,
mediante el icono de la rueda dentada situado en la esquina superior derecha.

Aulas virtuales
@

Inicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos: 5




Accediendo mediante cualquiera de ambas opciones, se le mostrardn, en primer lugar, los Ajustes generales del aula. Estos
incluyen:

- Permisos de muro: aqui podra determinar qué permisos otorgar a los/as alumnos/as a efectos del muro del aula virtual
(resumiendo, un espacio comun donde los docentes y el alumnado pueden comunicarse). Puede optar por:

o Losalumnos pueden comentary publicar: el alumnado tiene permiso total para publicar sus propios comentarios
en el muro, asi como responder a aquellos comentarios o avisos llevados a cabo por los docentes.

o  Los alumnos solo pueden comentar: el alumnado no puede publicar comentarios propios de forma separada,
pero si puede responder a comentarios o notificaciones llevados a cabo por los docentes.

o  Solo los profesores pueden publicar y comentar: solo los docentes pueden publicar comentarios o responder a
comentarios llevados a cabo por ellos mismos (a modo de corolario) o por otros docentes. Los alumnos solamente
podran visualizar los mensajes del muro.

- Visibilidad de trabajos en el muro: este apartado permite determinar si mostrar o no notificaciones en el muro cuando los
docentes del aula publiquen un nuevo material o trabajo en la misma.

El segundo apartado de la configuracién del aula tiene que ver con Calificaciones. Aqui determinara como desea que se puntten
los trabajos que los docentes encarguen a los alumnos en el aula virtual, cémo se debe calcular la media final del alumno, y distintas
categorias en que englobar los trabajos publicados.

A continuacién detallamos las opciones que podra observar en este apartado:

- Calculo de calificacion global: Determina cdmo se calculara la nota final del alumno en la materia impartida en el aula
virtual en funcion de las notas obtenidas en sus trabajos. Puede variar entre tres opciones:

o  Sin calificacion global: no se calcula una nota final. Cada trabajo tiene su propia calificacién independiente, pero
no se usan para un computo global.

o Puntuacion total: las notas de todos los trabajos se suman para obtener la calificacion final.
o  Ponderar por categoria: Segun la configuracidn que haya hecho en el apartado mas adelante mencionado de

“Categorias de calificacidon”, el sistema calculara una calificacién final asignando un peso (bien en valor neto, bien
en porcentaje que representa de la nota final) a cada trabajo segun la categoria a la que le hayamos asignado.

Ajustes del aula 7% Ajustes de calificaciones del aula INGLESE AVANZATO

L‘j Calculo de calificaciones

Q) calificaciones

gt Calculo de calificacién global e r v
Mostrar calificacién global a los alumnos
Mostrar solo alumnos activos en las lista de calificaciones
Tener en cuenta solo alumnos activos para calcular las calificaciones medias
Categorias de calificacion
Nombre Porcentaje de ponderacién Acciones

X Eiiminar
Copyright Kherian Soft, S.L. @1¢ CONNECT
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En segundo lugar podra encontrar tres opciones que determinaran la visibilidad de las calificaciones en aGora.Connect.

- Mostrar calificacion global a los alumnos: En caso de que el método que haya indicado muestre una calificacion global,
determina si esta sera visible para el alumnado si entran al aula virtual en aGora.Connect.

- Mostrar solo alumnos activos en las listas de calificaciones: si la opcidn esta marcada, el docente solamente ver3, a la
hora de asignar calificaciones, a aquellos alumnos/as cuyas matriculas en el curso/grupo/sesién asociado al aula virtual
sigan activas. De no estar marcada, siempre aparecera todo el alumnado, estén actualmente activos o no.

- Tener en cuenta solo alumnos activos para calcular las calificaciones medias: como veremos mas adelante, en el apartado
de Calificaciones del aula virtual el sistema calcula una media para el aula virtual, en base a las calificaciones mostradas del
alumnado. Si esta opcidn esta marcada, solamente las calificaciones de aquellos alumnos/as que estén actualmente activos
en el curso/grupo/sesion vinculada al aula virtual se tendran en cuenta para el célculo de dicha media. De lo contrario, se
consideraran todas las calificaciones, aunque los alumnos/as a los que pertenezcan ya no estén activamente en el
curso/grupo/sesion.

Finalmente, en el apartado Categorias de calificacion, podra crear las categorias en las que clasificar los distintos trabajos que
cree el docente en el aula virtual. Estas categorias determinaran el peso maximo de cada trabajo a la hora de calcular la nota final del
estudiante en el aula virtual. Estos pesos y su funcionamiento dependeran del valor seleccionado en la opcion Célculo de calificacion
global.

- Si se ha escogido Puntuacion total, puede determinar un valor mdximo para cada categoria. Esto hara que no pueda
asignar valores superiores a dicho maximo a los trabajos de dichas categorias, y a la hora de calcular la calificacidn final, se
sumarian dichos valores.

Por ejemplo, podria determinar que la categoria “Teoria” tuviese un valor maximo de 50 puntos, mientras que la categoria
“Practica” tiene un valor maximo de otros 50. Imaginemos que en el aula virtual hubiese creados dos trabajos, uno de
categoria Teoria y otro de categoria Practica. Si el alumno hubiese obtenido un 30 en el de Teoria y un 40 en el de Practica,
su calificacidn final seria de 70 puntos sobre 100.

- Si se ha escogido Ponderar por categoria, se puede determinar un porcentaje que representa esa categoria sobre la
calificacion final del estudiante. Estos porcentajes se utilizardn para multiplicarlos por las notas de cada trabajo de esa
categoria a la hora de calcular su contribucidn a la calificacion final.

Por ejemplo, podria determinarse que la categoria “Teoria” tuviese un porcentaje de un 70%, y que la categoria “Practica”
tuviese un porcentaje del 30% sobre la nota final. Imaginemos que en el aula virtual hubiese creados dos trabajos, uno de
categoria Teoria y otro de categoria Practica. Si el alumno hubiese obtenido un 60 en el de Teoria y un 80 en el de Practica,
su calificacidn final seria de (60 * 70)/100 + (80*30)/100 = 66 sobre 100.

Por ultimo, el tercer apartado de la configuracién del aula tiene que ver con Avisos y comunicaciones. Aqui determinard cémo

desea que se realicen por defecto los avisos asociados a las operativas dentro del aula virtual. Entre otras cosas, podremos configurar
que se envie copia por mail de los avisos configurados.

Ajustes del aula O Ajustes de avisos y comunicaciones del aula INGLESE AVANZATO

Envio de comunicaciones para avisos automaticos

No avisar a alumnos y profesores cuando son invitados al aula virtual
O 5
() Avisosy comunicaciones

No avisar a alumnos y profesores sobre nuevos anuncios en el muro del aula virtual €

No avisar a alumnos y profesores sobre la publicacién de nuevos trabajos (tareas,
preguntas, materiales, etc) en el aula virtual

No avisar a profesores de la entrega de trabajos por parte de alumnos del aula

virtual

No avisar a los alumnos del aula sobre la calificacién de sus trabajos por parte de los
profesores

Envio mediante email de los avisos automaticos

Enviar copia por email de los avisos sobre publicaciones de nueves anuncios y
trabajos, entregas de trabajos y existencia de nuevas calificaciones



3.3.2. Muro

Lo pimero que veran al acceder al aula virtual es el Muro. El Muro del aula es un espacio de comunicacion y avisos entre el
docente y sus alumnos/as. Los docentes y, dependiendo de los permisos que tengan en el aula virtual, los/as alumnos/as, pueden
introducir mensajes en el Muro que podran ver todos los que puedan acceder al aula virtual. Esto puede usarse para comentar puntos
a tener en cuenta, hacer preguntas de forma que los docentes puedan responderlas, etc. Dependiendo de la configuracidn del aula,
en el Muro también apareceran notificaciones cuando los docentes publiquen nuevo material o tareas.

Aulas virtuales

Inicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Muro

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos: 5

Deberes con fecha de Q Comparte con w clase...
entrega cercana v

Fecha de entrega: martes

Qué fue el Juramento del Ju...

3 de febrero (Ultima modificacién: 7 de mayo)

q EDUARDO CUESTA JULVE

Fecha de entrega: sdbado

R R R Hola clase! Mafiana hay que entregar la pregunta. jRecordadlo!
¢Qué caracteristicas principa...

Ver todos Q Afadir comentario...
@ EDUARDO CUESTA JULVE ha publicado una nueva tarea: ;Qué problemas econémicos tenia Franc...
3 de febrero N

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO COMNNECT

)

En el muro podra ver también una lista con los trabajos y deberes que tengan una fecha de entrega cercana (dentro de la misma
semana en que se estd en ese momento).

Los comentarios que quiera introducir pueden ser en general para todos los alumnos del aula virtual, o solo para una seleccién
de los mismos. Ademas, el comentario, si asi lo desea, puede estar compartido en varias aulas virtuales (con lo que aparecera en el
muro de todas las aulas virtuales que se hayan seleccionado. También se puede determinar, en el momento de crear el comentario,
si se desea que el comentario se publique al instante, se guarde como borrador para completarlo mas adelante, o bien se programe
para que se publique automaticamente en un momento determinado. Puede ademas, si lo desea, adjuntar ficheros al comentario, o
enlaces a videos de YouTube™, Vimeo, Google Drive u otras URL a modo de complemento adicional.
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Personas Calendario Reuniones

Muro Deberes

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos: 5

Para

Deberes con fecha de
entrega cercana HISTORIA CONTEMPORANEA Todos los alumnos

° Seleccionar alumnos fgg Seleccionar alumnos

I Aulas adicionales: | 0 [ Afadir otras aulas I

Fecha de entrega: martes
:Qué fue el Juramento del Ju...
Comentario de prueba

Fecha de entrega: sdbado

Qué caracteristicas principa...

t_ Clases de HISTORIA ¢ ... X

M ‘/ideo de YouTube™ | Dura..

& Adjuntar « Cancelar

Publicar

i

Wer todos

Programar

Guardar borrador

3.3.3. Deberes

La siguiente solapa del Aula Virtual es la de los Deberes. En este apartado, el docente puede crear y revisar todos los materiales,
trabajos y demds que haya creado para sus alumnos en el aula virtual. Los elementos que puede crear el docente son los siguientes:

- Tarea: en las tareas el docente determina algo que el alumno debe entregar: un trabajo, un ejercicio, una redaccién o
semejante. Dispone de un enunciado donde se determina qué se ha de entregar.

Aulas virtuales .

Inicio / Aulas virtuzles / HISTORIA CONTEMPORANEA / Crear nueva tarea

¢Qué consecuencias tuvo la Segunda Guerra Mundial en la economia de los paises p Para

Razona tu respuesta. HISTORIA CONTEMPORANEA
Aulas adicionales: [0 [ Afadir otras aulas

@ rodes los alumnes

Seleccionar alumnos

Calificacién

Sin calificacion

Categoria Puntos
Sin categoria v 100
Tema

TEMA 5: SEGUNDA GUERRA MUNDIAL ~

Fecha de entrega
Tiene fecha limite de entrega 0

10/05/2021 18:30 EHO

& Adjuntar « Publicar  ~
/]



- Pregunta: en las preguntas, el docente enuncia una pregunta concreta que el alumno debe responder. La pregunta puede
ser de dos tipos: una pregunta tipo test a elegir entre una serie de posibles respuestas determinadas por el docente, o un
enunciado que indica al alumno qué debe responder y espera a que este proporcione su propia respuesta.

Aulas virtuales

nicia Aulas virtuales HISTORIA CONTEMPORANEA Crear nueva pregunta

¢En qué afio comenzo la Primera Guerra Mundial? Seleccion dnica v Para

ones (opcion HISTORIA CONTEMPORANEA

Aulas adicionales: |0 [ ARadir otras aulas
° Todos los alumnos

seleccionar alumnos

O 1916 »
O 1922
N X Caificacion
A 181
) 1819 )
) X sin calificacién C.
O 1914 X
J Afladir opcién Tema

TEMA 4: PRIMERA GUERRA MUNDIAL v

Fecha de entrega

Tiene fecha limite de entrega

Otras opciones

Los alumnos pueden ver un resumen de
la clase

- Material: en los materiales, el profesor simplemente adjunta documentos o enlaces de video a Youtube™ que actuaran
como material adicional para ayudar al alumno a cumplimentar el resto de tareas.

Aulas virtuales

X
nicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA / Afadir nuevo material
Q Cronologia - Las grandes guerras de nuestro tiempo Para
= ones (opciona HISTORIA CONTEMPORANEA
Aulas adicionales: | 8 [ Afiadir otras aulas
°chln: los alumnos
Seleccionar alumnos
_Lfi_ grandes guerras de... x
PDF | Tamafi B
Tema
Sin tema v

- Tema: los temas son un elemento especial, pues no actian como deberes en si, sino que permiten al docente crear distintos
“temas” en que clasificar los deberes que va afiadiendo, permitiendo asi dividirlos en un temario progresivo seguin crea
conveniente.
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Todos los tipos de “deber” (tareas, preguntas o materiales) pueden ser creados para todos los alumnos del aula virtual, o solo
para una seleccidn de los mismos. Ademas, si asi lo desea, pueden estar compartidos en varias aulas virtuales (con lo que aparecera
en la lista de deberes de todas las aulas virtuales que se hayan seleccionado. Puede asignarse ademas un tema al que el deber
pertenezca, y aparecera bajo dicho tema en la lista general de deberes del aula virtual.

Es posible determinar también, para aquellos deberes que requieran de evaluacion (tareas y preguntas) una fecha de entrega
mdxima, a partir de la cual se considerara que la entrega se ha hecho con retraso y puede ser penalizada.

También se puede determinar, en el momento de crearlos, si se desea que el deber se publique al instante, se guarde como
borrador para completarlo mas adelante, o bien se programe para que se publique automaticamente en un momento determinado.
Hasta que un deber no se publique, no sera visible para el alumnado del aula virtual.

Del mismo modo, a todos los deberes pueden asignarse documentos adjuntos a modo de apuntes, o enlaces a videos de
YouTube™, Vimeo, archivos almacenados en Google Drive, u otras URL semejantes, de forma que sirvan como base al alumno.

Si ha creado varios Temas, en la parte izquierda de la ventana de Deberes podra ver el listado de Temas, y verd ademas los
distintos deberes categorizados en la ventana principal seglin temas. Haciendo clic en un tema u otro en el listado de la izquierda vera
los temas de ese apartado en exclusiva.

Haciendo clic en cada deber concreto, desplegara una ventana donde podra ver mas en detalle las caracteristicas del mismo, asfi
como cuantos alumnos/as lo han entregado y cudntos estan pendientes de hacerlo. También podra hacer clic en “Ver tarea” para
cambiar los datos del deber seleccionado y ver sus detalles.

Aulas virtuales

nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Deberes

Todos los temas

TEMA 1: REVOLUCION
. TEMA 1: REVOLUCION FRANCESA ;
e :Qué problemas econdmicos tenia Francia antes de laR... Cerrado
TEMA 4 PRIMERA GUE

¢Qué f | to del de la Pelota? Fecha de entrega:
P £Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota? e

Escribe un a redaccion de 2 paginas a doble espacio explicando qué fue el juramento del ’I 5
juego de la pelota y qué consecuencias tuvo. Sinentregar  No calificadas

En “Ver tarea” podran ver un resumen de la tarea en “Instrucciones” y una lista de los alumnos que han entregado la tarea y
los que no en “Trabajos de alumnos”. Desde este Ultimo apartado ademds podran acceder al trabajo de cada alumno y evaluarlo.
Podra, por ultimo, comentar los trabajos, y el comentario, dependiendo del tipo de trabajo y lo que se decidiese en su creacion, serd
visible solamente para el alumno/a duefio del mismo, o para todos los miembros del aula.



Aulas virtuales »

Inicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA / ;Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota?

Trabajo de alumnos

&% TODOS LOS ALUMNOS (Qué fue el Juramento del
Juego de Iz Pelota?

Selecciona filtros

ANA MOLES LILLO

ANA MOLES LILLO

,
p
L)
L
‘
2
-~
(=]
2
2
:

El juramento de la pelota.txt
/100 ; Texto | Tamafio: 1,7KE

. El Juramento del Juego de Pelots ...
i Video de YouTube™ | Duracidn: 00:01:39

ANTONIO MOLES LILLO

CARMEN ABAD TORRES

DAVID LOZANO GARCIA

MARIA SANCHO PUJADAS

[ o I Yo P

ymentario privad

Total: 5C'

Por ultimo en este apartado, en la esquina superior derecha de la ventana principal de Deberes podra ver el botén “Revisar
deberes”. Este le llevard a una ventana donde, clasificados entre pendientes de revisar y corregidos, podra ver qué trabajos le han

entrado y cuales aun tiene pendientes de recibir.

Aulas virtuales “
Inicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA / Revisién de deberes

Para revisar

Sin fecha de entrega 2
Anteriores a esta semana 9 v
Esta semana 2 A

@ ¢Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota? -1 5

Fecha limite de entrega: 12 de mayo
Sinentregar  No calificadas

. :Qué caracteristicas principales tenia el régi... 2 2 3

Fecha limite de entrega: 16 de mayo .
Sinresponder = Mo calificadas Calificadas

Préxima semana 0 -~

Mas tarde 0 v
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3.3.4. Calificaciones

En la opcidn de Calificaciones el docente podra asignar puntuaciones (calificaciones) a cada trabajo entregado por sus alumnos
que sea puntuable. Dependiendo de sus opciones de configuracidn, se mostrard también una calificacion media, tanto de la clase al
completo como de cada trabajo especifico. También se puede visualizar la calificacion global que corresponde a cada alumno, segun
las que haya obtenido en sus trabajos y el peso especifico de cada nota.

e

HISTORIA CONTEMPORANEA

Calificaciones

iQué £Qué fue el Causas del fracaso iQué régimen Consecuencias de
caracteristicas... Juramento del... de la Operacién... politico dominaba...  la toma de la...
Calificacién
globa
MEDIA DE LA CLASE 84,68 ( ) 7833 ( ) 0(70) o] o] o] 0(0) 2333 (

4 -3' ANA MOLES LILLO 93,4(89,5) o : : . : . : . : o : 80

? ANTONIO MOLES LILLO 100 (

5

@ CARMEN ABAD TORRES 85 (35) 70

f_." DAVID LOZANO GARCIA 51.67( ) 80/100 H 0 H o H o H 0 H o H 75

g MARIA SANCHO PUJADAS 93, 85/100 H 00 H - H - H - H 00 H 95/100

Cuando inserte una calificacidn, esta quedara en modo “Borrador” hasta que confirme que es la calificacion definitiva para ese
alumno en ese trabajo. Las calificaciones en modo borrador NO se mostrardn al estudiante en su aGora.Connect. Sabrd que esto es
asi porque quedara marcada de color verde. Si quiere confirmarla, el docente solamente tendrd que hacer clic con el ratén en los
puntos suspensivos al lado de la calificacidon y escoger la opcién “Mostrar calificacion al alumno” del menu desplegable que se
mostrara.

A medida que el docente vaya rellenando las calificaciones de cada trabajo, las medias de clase y del alumno al que corresponde
se irdn actualizando de manera acorde. Dependiendo de las opciones de configuracidn de su aula virtual, los alumnos/as que ya no
estén activos en el aula virtual (porque ya no lo estdn en su curso/grupo/sesidn asociado) podrian no mostrarse o bien mostrarse con
un simbolo indicativo de que ya no se encuentran activos/as.

Sobre cada deber o trabajo podra ver un resumen del mismo, con la fecha de entrega limite del mismo, su titulo, su categoria
de calificaciones (si la tiene) y un icono con puntos suspensivos. En este icono podra realizar tareas tales como cerrar el trabajo
manualmente (de forma que se considera que los alumnos/as ya no pueden entregarlo) o marcar como mostradas al alumno todas
las calificaciones del trabajo que aun estén en modo borrador.

3.3.5. Personas

En este apartado, el docente podra ver qué usuarios de aGora.Connect estan asociados al aula virtual, asi como afiadir o quitar
a gente si lo considerase necesario.

Mediante el botén podra afadir tanto profesores como alumnos, ademas de aquellos que ya tuviese el aula virtual en
su creacion (bien indicados manualmente o bien heredados de su curso/grupo/sesion relacionados). El icono de la lupa, por su parte,
permite buscar profesores o alumnos/as concretos entre los ya afiadidos al aula.

Los puntos suspensivos que podrd ver al lado de cada persona le permitiran, mediante un menu contextual, enviar
comunicaciones a dicha persona mediante aGora.Connect (como verd en el apartado Comunicaciones mas adelante), quitar a la
persona del aula virtual o bien silenciar sus comentarios de forma que no le lleguen notificaciones de los mismos.



IMPORTANTE: Debe tener en cuenta que, si el aula virtual esta relacionada con un curso/grupo/sesién, las altas y bajas que
lleve a cabo en su software de aGora (matriculas nuevas, finalizaciones de matriculas existentes) de alumnos en dicho elemento se
sincronizardn con aGora.Connect de forma automdtica, vinculando o desvinculando al alumno del aula virtual de manera
automatica sin que usted tenga que hacer pasos adicionales al respecto.

Sin embargo, si quita manualmente a un alumno/a del aula virtual que estuviese vinculado a ella mediante matricula en el
curso/grupo/sesion relacionado, aunque posteriormente lo vuelva a vincular manualmente su estado ya no se actualizard
automdticamente segUn sus acciones en aGora, pues al vincularlo manualmente no tiene en cuenta su matricula o su estado.

Aulas virtua

nicio Aulas virtuales AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021

es

@

Personas

? EDUARDO CUESTA JULVE

1

Tota

\ .
= -
.

cE ANTONIO MOLES LILLO
5

@ CARMEN ABAD TORRES

MARIA SANCHO PUJADAS o= Silenciar

o

3.3.6. Calendario

La vista de calendario es semejante a la que veremos mas adelante, en que el profesor visualiza todos sus horarios, tanto de su
curso/grupo/sesion relacionada, como de las sesiones online y eventos que haya creado manualmente para de esta forma recrear su

horario real lo mas fielmente posible.

La diferencia de esta ventana con la que veremos mds adelante es que el docente aqui solamente visualiza los horarios de:
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- Eventos o sesiones online creados manualmente para este aula virtual especifica.

- Sesiones vinculadas al aula virtual, bien directamente a través de la sesidn o bien a través de sus curso/grupo/sesién
relacionada.

Aulas virtuales

Inicio / Aulasvirtuzles / AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021
Muro Deberes Personas Calendario Reuniones
B ExportaraPDF | Hoy «  » F3lunes, 10 de mayo de 2021 - viernes, 14 de mayo de 2021 Busc =%
Dia EEENELEIELGICIM Semana  Mes | Agenda | Timeline
lu. 10/05 ma. 11/05 mi. 12/05 ju. 13/05 vi. 14/05
todo el dia
13:00
»
14:00
15:00
16:00 [k Sesion Zoom - [l 1 Sesi6n Zoom -
. Miércoles 12 - 16:00-18:00 Viernes 14 - 16:00-18:00
17:00

@\ C D0 INGLES PARA
JOVENES / CUESTA JULVE,
EDUARDO / AULA GREEN

18:00

19:00

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021 DEMO CONNECT IE

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, horario, aula, etc.

Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA GREEN REUNIGN ONLINE

" EDUARDO CUESTA JULVE @) permitit reuniones online

© AULA GREEN | [E] INGLES PARA JOVENES

10/05/2021 | © 18:00 - 19:30 Este horario tiene prevista una reunién online
Podrés iniciarla o unirte a la misma el dia 10 de

mayo.
Detalles de la clase:

Esta clase se imparte todos los lunes desde el 21/09/2020 hasta el 20/06/2021

Detalles de la sesion:

Nombre de la sesién: 20-21 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L 18:00-
19:30
Fecha de inicio de la sesion: 21/09/2020

Enlaces:

[ Documentos [ Faltas de asistencia  5=# Alumnas

Cerrar




Ademas de poder ver los horarios de las sesiones existentes en aGora, el docente puede crear sesiones online seglin necesite
para impartir clases o realizar tutorias telepresencialmente en este aula online. Las sesiones creadas siempre van vinculadas a un aula
online (en este caso, aquella en la que nos encontramos). Ademas, como con los deberes y los comentarios, pueden publicarse para
todos los alumnos/as del aula o para un conjunto reducido de ellos. Por Ultimo, estos eventos tienen una fecha y hora de inicio y una
fecha y hora de fin, que determinan su duracidn. A esta duracién puede afiadirse la posibilidad de indicar una recurrencia, de forma
que el evento se repita con cierta periodicidad, hasta un momento determinado o con duracién indefinida.

[ Nueva sesién de aula virtual

Titulo/Asunto Inicio Fin

116:00 |

Sesion Zoom - Jueves - 16:00-18:00 13,

Aula virtual

AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021
Todo el dia

Se repite

Nunca Diariamente Mensualmente Anualmente

Repetir cada:

4 semana(s)

1

Repetir en:
lu. ma. mi “ Vi sa. do
Fin:

O Nunca

Después de

En

Participantes en la sesion 'online’ de aula virtual

Anfitriones
EDUARDO CUESTA JULVE

aula

Invitados
@© Todos los alumnos del aula

ccionar alumnos

Descripcidn

IMPORTANTE: Si se hace doble clic para editar un evento que tenga una recurrencia, se ofreceran dos opciones: editar la
serie de eventos completa, o editar esa ocurrencia concreta de la serie.

Si se elige cambiar la ocurrencia concreta, cualquier dato que cambie (fecha, hora, alumnos y docentes vinculados) solamente
afectara a dicha ocurrencia, y no al resto de ocurrencias de ese evento a lo largo del tiempo.

Si elige cambiar la serie entera, el cambio afectara a todas las ocurrencias del evento a lo largo del tiempo.
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(C'Modificar evento recurrente

Elige si quieres modificar la serie o esta ocurrencia.

'Sesion Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00" o

Estas sesiones online apareceran en el calendario de los docentes y del alumnado, y mediante un doble clic encima de la sesion,
si la sesidn pertenece al dia actual, los docentes podran iniciar una reunién online de Zoom mediante el botdén “Iniciar reunion”. A
esta reunion podran unirse las personas asociadas al evento. Si por el contrario el evento no ha comenzado aun, las personas asociadas
(no el creador del evento) podran unirse a una “sala de espera” mientras el creador inicia la reunion. Una vez iniciada, el botén
cambiara a “Unirse a reunion” y pulsando en él podran unirse sin problemas.

Esta reunidn de Zoom usara, habitualmente, una cuenta de Zoom “comodin” bdsica creada para el docente especificamente,
usando sus datos de perfil de aGora.Connect (nombre y apellidos principalmente) para identificar el nombre de la cuenta, y teniendo
la limitacidn de las cuentas gratuitas de Zoom de 40 minutos por sesion presente. Esta limitacion no supondra una gran traba, sin
embargo, pues aGora permite, tan pronto haya terminado la sesion, iniciar otra nueva siguiendo el mismo procedimiento que se
usé para iniciarla la primera vez. Es mas, aunque la reunidn online se realice en varias sesiones de Zoom de 40 minutos distintas, a
efectos de aGora.Connect (y el histérico de reuniones online que veremos mas adelante) solamente contard como una.

Existe la posibilidad de que el centro configure su propia cuenta de Zoom para que se utilice en aGora.Connect, pero la
explicacion para ello esta detallada en el apartado del manual destinado al Administrador del sistema.

' Modificar evento recurrente

Elige si quieres modificar la serie o esta ocurrencia.

sta ocurrencia del evento 'Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00" o

Este evento tiene programada una reunion online para hoy.

Cancelar Editar ocurrencia Editar serie

Al iniciar la reunidn online, aGora.Connect le pedira descargar un fichero digital que iniciard la reuniéon en su computadora
siempre que tengan la aplicacion de Zoom instalada.

3.3.7. Reuniones

En este Ultimo apartado, el docente puede revisar y hacer anotaciones sobre cada reunion online de Zoom realizada para el
aula virtual.

El histérico de reuniones online aparecera en forma de listado, enumerando cada sesién iniciada, la fecha en que se realizé y su
estado (activa si aun esta en curso, o finalizada si ya no lo estd).



as virtuales

nicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Au

Historico de reuniones online

HISTORIA DEL DIA 5 de mayo Finalizada
HISTORIA DEL DIA 4 de mayo Finalizada
HISTORIA DEL DIA 30 de abril Finalizada

La utilidad de este apartado va mas alla de lo meramente informativo, pues el docente puede, haciendo clic con el ratén en cada
reunion online, llevar a cabo las siguientes acciones:

- Puede anadir un resumen escrito haciendo clic en el botén “Resumen”, indicando lo acontecido o impartido en la reunidn.

- Ver en cudntas partes (reuniones Zoom de 40 minutos, si usan la cuenta gratuita provista con el programa) se ha llevado a
cabo la reunidn, asi como cuando se realizo la ultima parte.

- Adjuntar, si las hay, las grabaciones que hayan podido guardar de la reunidn para poder revisualizarlas mas adelante, mediante
el botén “Subir grabaciones”.

- Pasar lista de los asistentes a la reunidn, asi como afiadir observaciones sobre el comportamiento de cada uno de ellos
(mediante el botdn “Observaciones” bajo cada asistente). Es importante hacer notar que esta asistencia NO estd relacionada en
modo alguno con la asistencia de aGora.Connect que veremos en un apartado posterior, y a diferencia de aquella, no se sincroniza
con nuestra aplicacidon aGora: solo se usa a nivel informativo para que el profesor tenga en cuenta quién asistié a la clase online y
quien no, y luego pueda trasladarse a la asistencia que si se tiene en cuenta realmente.
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Histdorico de reuniones online

HISTORIA DEL DIA 5 de mayo Finalizada

Detalles & Resumen

Resumen de la reunién:

Mo has afiadido el resumen de esta reunion.

Esta reunion se ha realizado en 7 partes.
La dltima parte se realizé el miércoles, 5 de mayo de 2021 de 12:55 a 13:28.

(Grabaciones % Subir grabaciones

Mo se ha adjuntado ninguna grabacién de esta reunién.

Asistentes

MOLES LILLO, ANA. (,)

@ + observaciones

CATALAN, ANA.
+ observaciones —

t MOLES LILLO, ANTONIO.
3 + observaciones —

@ ABAD TORRES, CARMEN.
> -+ observaciones —

LOZANO GARCIA, DAVID.
+ observaciones ()

@ PENA, JAIME.
« + observaciones s

a SANCHO PUJADAS, MARIA. c

+ observaciones

~ Confirmar asistencia

3.4. Alumnos

Esta opcion permitird al docente ver un listado con todos los alumnos que asisten a las clases que imparte, asi como informacién
relevante acerca de los mismos.

Al seleccionar a cada alumno del listado, en la parte derecha de la pantalla se mostraran sus calificaciones (filtrando por afio
académico), sus asistencias a clase (solo a las impartidas dentro de los ultimos 30 dias), sus faltas de asistencia y los documentos que
el alumno haya subido a Connect (trabajos, entregas, etc.). También podra ver si el alumno autoriza o no el uso de su imagen al centro,



y otros datos relevantes como alergias; y de forma opcional, segun las preferencias del centro en la opcidn “Privacidad”, también el e-
mail y el teléfono de éste.

El profesor podra ver detalles de cada una de estas opciones en los casos que sea aplicable mediante el boton “Detalle” de cada
una de ellas. En el caso de las calificaciones podrd, ademas, tanto editarlas como descargar el boletin de notas asociado a las mismas.
En el caso de las faltas de asistencia podra, tal y como vimos en el apartado anterior, gestionar la justificacion de las mismas.

Por ultimo, al profesor se le muestra un boton que le permitird enviar un mensaje al alumno mediante el sistema de
comunicacién de aGora, que explicaremos en un apartado posterior de este mismo manual de usuario.

La utilidad de esta ventana es permitir al profesor acceso rapido al resumen de la informacion académica de sus alumnos y a
funciones que también tiene accesibles en otras rutas de su aplicacion, pero de manera centralizada en una Unica ventana.

Alumnos de |a sesion

nicio Cursos / Alumnos de la sesién: INGLES PARA JGVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L.X 14:00-15:30

Selecciona alumno

ANA MOLES LILLO *

b

ANTONIO MOLES LILLO

&)

Calificaciones
CARMEN ABAD TORRES

-

Afio académico

DAVID LOZANO GARCIiA

'a ]

. Evaluacién Final
otal: 4 . S

INGLES PARA JOVENES INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE

Asistencia a clase (Gltimo afio)

Fecha Hora sesién Resumen Asistido Confirmado

n CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:0

[E Deralles

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2019

3.5. Asistencia

Esta opcion permitira al profesor pasar lista a sus alumnos; es decir, permitira que el profesor acceda a un listado de los alumnos
que deben asistir cada dia a sus sesiones y marque, para cada uno de ellos, si ha asistido a la clase en cuestidén o no, o si ha llegado
con retraso. Ademas, podra indicar observaciones sobre su ausencia o retraso. Otra funcién permitida en este apartado es consultar
las faltas de asistencia en que hayan incurrido sus estudiantes.

Para poder llevar a cabo este control, es importante hacer notar que primero dichos registros de asistencia deben haber sido
generados previamente en aGora y sincronizados con aGora.connect. Para ello, las sesiones en aGora deben tener creados sus
horarios de forma correcta y en el Panel de Control (Configuracién > Panel de control) deben acceder al apartado “Asistencia y
docencia”. Ahi, las opciones “Activar control de docencia” y “Activar control de asistencia” deberan estar marcadas. Esto permitira
que, cada vez que a lo largo del dia realicen el proceso de actualizacion de datos (mediante el aviso que se muestra diariamente a los
usuarios de aGora, o bien mediante la opcidon “Actualizar todo” del menu Herramientas), el programa genere los registros de docencias
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y asistencias sin procesar de los dias transcurridos. Estos registros se subirdan mediante el proceso de sincronizacidn de forma que los
profesores puedan pasar lista mediante aGora.connect, de forma mas cdmoda que si tuviesen que acceder a la aplicacion aGora para
realizar el proceso.

La funcionalidad de “Asistencias” en aGora.connect se divide principalmente en dos secciones, que describimos a continuacion.
3.5.1 Pasar lista

Esta opcidn es la que permitird al profesor pasar lista a sus alumnos, indicando quienes de ellos han asistido a las clases que ha
impartido, e indicando las causas de las ausencias o retrasos en caso de necesidad.

E ™ Espanio = P ® Sa

Pasar lista

nicio Pasar lista

Clases Para hoy Clases = Asistentes = Asistentes
Sin confirmar / Total 0% Sin confirmar / Tota 100,00% Sin confirmar / Total 0% Sin confirmar / Tota 100,00%
Listado de clases Detalles de la clase
INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO z A _ .
o ho e “JE i E_,]_: [ — INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Alumnos:5
@ AULA BLUE | & INGLES PARA JOVENES | 403/12/2018 | @ 14:00 - 15:30 m . (/‘
INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
9 AULA BLUE | & INGLES PARA JOVENES | ) 03/12/2018 | @ 14:00 - 15:30
Pasar lista + Afiadir resumen de sesion
INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO )
@ AULA GREEN | B INGLES PARA JGVENES | £29/11/2018 | © 16:30 - 18:00 @ ABAD TORRES, CARMEN. (
INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO # Observaciones
@ AULA YELLOW | & INGLES PARA JOVENES | 4281172018 | © 8:00- 10:00
ﬂ LOZANO GARCIA, DAVID. (
< ~

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
Q AULA BLUE | B INGLES PARA JOVENES | ) 28/11/2018 | @ 14:00 - 15:30
# Observaciones

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO

e BinciE JGVENES | 0427112078 | @ 1630 - 1800 3 MOLES LILLO, ANA. (
il /‘

# Observaciones

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO

9 AULA YELLOW | & INGLES JOVENES | 126 2018 | © & 0:00
4™\  MOLES LILLO, ANTONIO. r°

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2018 DEMO CON

En la parte superior de esta ventana el profesor podra ver un resumen del nimero de sesiones que tiene en este apartado,
pendientes por gestionar y en total, tanto para el dia en curso como en general. También vera el equivalente en nimero de asistentes.
Estos datos sirven para el profesor a modo de resumen, y para controlar qué cantidad de trabajo le queda por hacer en este apartado.

Clases = Clases Asistentes = Asistentes
sin rmar / Tatal 0% ar / Total 100,00% ar / Total 0% Sin rmar / Total 100,00%

En la parte izquierda de la ventana el profesor verda, ordenadas de mas a menos recientes, una lista con todas las sesiones que
ha impartido a lo largo del mes actual. Cada sesién vendra marcada con un indicador de si ha sido procesada ya o no, e incluira
informacidn relevante sobre el aula en que se impartié la sesidn, la asignatura que se ensefiaba, y el dia y la hora de su imparticién.



Listado de clases

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
@ AULA YELLOW | B INGLES PAFA]C‘I","EF\ES | f903/12/2018 | © 8:00 - 10:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
@ AULA BLUE | & INGLES PARA JOVENES | [ 03/12/2018 | © 14:00 - 15:20

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO [
@ AULA GREEN | & MGLES P.‘.R.;.JO\"El\EE | 929/11/2018 | @ 16:30 - 18:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
@ AULA YELLOW | B IN GLES PAFA]C‘I"}'EF\ES | 928/11/2018 | © 8:00 - 10:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO
¥ AULABLUE | & INGLES FA?AJL’T“;’E\ES | 928/11/2018 | © 14:00 - 15:30

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Confirmada
@ AULA GREEN | & INGLES PARA JOVENES | (427/11/2018 | © 16:30 - 18:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Confirmada
9 AULA YELLOW | & INGLES PARA JOVENES | £426/11/2018 | © 8:00 - 10:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Confirmada
@ AULA BLUE | & INGLES PARA JOVENES | M 26/11/2018 | © 14:00 - 15:30

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Confirmada
@ AULA GREEN | & INGLES PARA JOVENES | [ 22/11/2018 | © 16:30 - 18:00

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO Confirmada
9 AULA YELLOW | & INGLES PARA JOVENES | (921/11/2018 | @ 2:00 - 10:00

Q

Cuando el profesor seleccione de dicho listado una de las sesiones, en la parte derecha de la ventana se mostraran los datos de
los alumnos que deberian haber asistido a dicha sesion en ese dia concreto. Para cada uno de ellos el profesor podrd marcar si ha
asistido o no a clase (de normal, todos los alumnos figuraran como asistentes, y el profesor debera marcar aquellos casos en que no
hayan asistido) cambiando el conmutador a la derecha del alumno.
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Detalles de la clase

INGLES PARAJC)\/EN ES con CUESTA JULVE, EDUARDO Alumnos:5
9 AULA BLUE | & INGLES PARA JOVENES | (4128/11/2018 | © 14:00 - 15:30 | [T e c

Pasar lista + Afiadir resumen de sesién

@ ABAD TORRES, CARMEN.

# Observaciones # Motivo de ausencia

@ LOZANO GARCIA, DAVID. (
)

# Observaciones
A MOLESLILLO, ANA. (
Ny )
# Observaciones
MOLES LILLO, ANTONIO.

%

# Observaciones # Motivo de ausencia

a SANCHO PUJADAS, MARIA. (
)

# Observaciones

iMUY IMPORTANTE!: Es necesario tener en cuenta que los cambios que se realicen en esta ventana NO se
considerardn definitivos (y, por tanto, no se guardardn en base de datos) hasta que no se haga clic en el boton “Confirmar”
situado en la parte inferior de la lista de asistentes. En el momento en que se pulse, los cambios se consideraran validos y se
almacenaran en base de datos, sincronizdndose a aGora durante el préximo proceso de sincronia.

Para aquellos casos en que el alumno no haya asistido a clase, el profesor podra indicar el motivo de la ausencia, utilizando el
botén “Motivo de ausencia” situado debajo del conmutador. Ahi podrd indicar la causa de la ausencia alegada por el alumno, junto
con si se considera que el motivo esta debidamente justificado o no. Recuerde que el contenido del desplegable de causas de ausencia
que se muestre aqui vendra dado por el baremo “Causas de ausencia” existente en aGora, que podran modificar (creando nuevas,
editando existentes o eliminando las que no quieran utilizar) desde el menu Configuracion > Baremos > Docencia y asistencia > Causas
de ausencia.



3 Gestionar justificacion de la falta de asistencia

Causa de ausencia

Enfermedad v

Fecha de la justificacion

03/06/2019 i

Descripcion de la justificacion

Estado de la justificacion
Indica en qué estado se encuentra la justificacién de la falta de asistencia.
Mo justificada 3 °Justr’icada @

Justificada (sin validar) @ Rechazada @

Cancelar Guardar

Ademas, el profesor podra indicar observaciones para aquellos alumnos para los que lo considere necesario; estas
observaciones seran textuales e informativas para el profesor y para los alumnos y sus clientes (que podran ver dicha informacion
desde sus zonas de usuario en aGora.connect). Asimismo, este apartado permitira al profesor indicar si el alumno ha llegado con
retraso a clase y, de ser asi, con cuanto retraso. Y otra particularidad que podra indicar sera si el alumno ha asistido presencialmente
o de manera online, muy Util para centros con tipo de formacion mixta.

Observaciones

Desde aqui puedes afiadir un resumen o comentarios sobre el progreso de
CARMEN ABAD TORRES en esta sesién y también indicar si ha llegado tarde a

clase y los minutos que se ha retrasado.

Modalidad de asistencia

@ rresencial
Online
Resumen
Minutos de retraso
Retraso
15

Aceptar
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Una vez haya gestionado todos los asistentes a la sesion seleccionada, es muy importante que haga clic en el botén “Confirmar
situado en la parte inferior de la lista de asistentes, para cerciorarse de que las modificaciones que ha llevado a cabo quedan
correctamente guardadas en la base de datos. La informacion que el profesor guarde aqui sera descargada y actualizada en aGora la
proxima vez que se ejecute el proceso de sincronia del programa, permitiendo que la informacién cuadre en ambos frentes.

Este proceso deberia realizarse diariamente preferiblemente, pero los registros de sesiones y sus asistentes se almacenan en
el histérico de la base de datos de aGora.connect durante hasta un mes, permitiendo al profesor revisar dicho histérico y gestionar
la asistencia con varios dias de retraso si por la causa que sea no ha podido hacerlo durante un tiempo.

3.5.2 Faltas de asistencia

Esta opcidn muestra, de forma rapida y en un Unico listado, las faltas de asistencia que se han dado en las sesiones impartidas
por el profesor activo.

tencia

nicio Faltas de asistencia

)

@
"
193]

Faltas d

Faltas de asistencia

Selecciona rango de fechas

10/11/2018 ] 10/12/2018 3
Fecha Alumno sesién Motive ausencia Justificado

91172018 @ CARMEN ABAD TORRES INGLES PARA JOVENE

21172018 @ CARMEN ABAD TORRES INGLES PARA JOVENES con

[T}

E, EDUARDO Enfermedad

CUESTA JULVE, EDUARDO Enfermedad No

Total faltas de asistencia: 2 &

La lista puede ser filtrada entre fechas, y puede buscarse por sesién o alumno si se desean encontrar faltas de asistencia que
pertenezcan a uno u otro. Cada registro indicara el alumno que ha cometido la falta, la fecha en que falté a clase, a qué sesion falté y
por qué no asistio a clase (si indicd algiin motivo para la ausencia). En caso de indicar motivo para la ausencia, figurarad también si
dicha falta estd o no justificada.

Desde aqui podremos, igual que en el proceso para pasar lista, gestionar la justificacion de la ausencia haciendo clic en el botén
“Gestionar justificacion”. Este botdon nos abrird una ventana como la vista en la pdgina anterior para que podamos indicar coémo se
justifica esa ausencia y si consideramos el motivo como valido o no.



€3 Gestionar justificacion de la falta de asistencia

Causa de ausencia

Enfermedad v

Fecha de la justificacién

03/06/2019 ]

Descripcidn de la justificacion

Estado de la justificacion

Indica en qué estado se encuentra la justificacién de la falta de asistencia.
No justificada @ °Justi"i-:acla ®
Justificada (sin validar) @ Rechazada @
Cancelar

3.6. Calificaciones

En esta seccion el profesor podra calificar a sus alumnos, otorgdndoles unos valores acordes con el criterio evaluativo del centro
para cada una de las evaluaciones que compongan un afio académico.

En primer lugar, es importante aclarar que en aGora existen dos formas distintas de evaluar una asignatura:

- En la conocida como “Calificaciones simples”, el profesor otorga una unica nota global a esa asignatura para esa
evaluacion concreta. Esa se considera la nota final del alumno en esa asignatura y evaluacion, sin calcularse en base a
ningun otro valor.

- En cambio, en la modalidad de “Calificaciones con conceptos”, el profesor evalua distintos aspectos de la asignatura para
cada evaluacion. Cada uno de estos aspectos (o “conceptos evaluables”, usando la nomenclatura de aGora) tiene un peso
especifico sobre la nota final de la evaluacidn, que se calculard mediante dichos pesos de dichas notas para obtener el
resultado final.

Esta diferencia podrd verse con mas detalle si se desea en el Manual de usuario de aGora (concretamente, en el capitulo 5.11).
Pero es importante tener en cuenta este hecho porque desde la seccién de Calificaciones de aGora.connect el profesor podra gestionar
ambos tipos de notas de manera transparente: cada calificacidon que el profesor abra se abrira con el tipo de ventana correspondiente
al tipo de calificacion de que se trate.
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Calificaciones

Inicio / Calificaciones

Afio académico

2018-2019 v Ejecutar filtro

Sesiones v

INGLES PARA JOVENES con CUESTA Calificados: 100%
JULVE, EDUARDO —
Asignarura: INGLES PARA JOVENES

Grupos: INGLES PARA JOVENES: M.] 16:30-18:00

[502/09/2018 - 29/06/2019

INGLES PARA JOVENES con CUESTA Calificados: 60,00%
JULVE, EDUARDO L. X 14:00-15:30 —
Asignatura: INGLES PARA JOVENES

Grupos: INGLES PARA JOVENES: L-X.

103/09/2018 - 28/06/2019

INGLES PARA JOVENES con CUESTA Calificados: 0%
JULVE, EDUARDO M ] 18:00-19:30

Asignatura: INGLES PARA JOVENES

Grupos: INGLES PARA JOVENES: M) 18:00-19:30

103/09/2015 - 28/06/2019

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2019

Calificaciones por evaluacion

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30

Asignatura: INGLES PARA JOVENES | Num. total de calificaciones: 4

Evaluacién Final -~
Alumnos: 4 | Nota media: NaN | Valores numéricas visibles

“;a ANA MOLES LILLO BIEN HECHO [
e ANTONIO MOLES LILLO Notable 7.50
s CARMEN ABAD TORRES Notable 7.25
‘ DAVID LOZANO GARCIA 0

Mostrar solo alumnos activos ()

Calificados: 75,00%

ot .
& woatr 2
& Modficar Calificado

& Modificar e .

DEMO CONNECT

En la ventana de gestion de calificaciones en aGora.connect lo primero que debe hacer el profesor es escoger el afio académico
para el que desea gestionar las calificaciones del desplegable correspondiente. aGora.connect conservara un histérico de las
calificaciones creadas a lo largo de los distintos afios académicos, pero habitualmente el profesor estard la mayor parte de las veces
interesado en evaluar el afio académico actual.

Afio académico

2017-2018 v Ejecutar filtro



Una vez escogido el afio académico, en la parte izquierda de la ventana el profesor podra escoger de qué sesion, de todas las
impartidas ese ano académico, desea calificar a los alumnos. Se mostrara, para cada sesion, el porcentaje de alumnos para los que
se ha completado el proceso de evaluacion. Es posible, como siempre, buscar sesiones concretas mediante el cuadro de busqueda.

Sesiones

NGLES PARA JOVENES con CUESTA
JULVE, EDUARDO

]

NGLES PARA JOVENES con CUESTA Calificados: 60
JULVE, EDUARDO L.X 14:00-15:30 —
Asignatura: INGLES PARA JOVENES
Grupos: INGLES PARA JOVENES: L-X
£ 03/09/2018 - 28/06/2019

NGLES PAR

A JOVENES con CUESTA

*00-19:30

Una vez seleccionada la sesidn, a la derecha apareceran las distintas calificaciones divididas por evaluacion. Para cada una de
estas evaluaciones, aparecera el listado de alumnos que recibieron clases en dicha evaluacion, junto con el estado de sus
calificaciones para la misma. El profesor podra escoger si ver todos los alumnos de la sesidn (tengan su matricula en vigencia o no) o
si por el contrario prefieren ver solamente a aquellos que sigan matriculados al grupo activamente.

Calificaciones por evaluacion

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30

Asignatura: NGLES PARA JOVENES | Nim. total de cali

iones: 4

o

Evaluacion Final ~

4 | Nota media:

ANA MOLES LILLO BIEN HECHO & Modificar

b
(:;’ ANTONIO MOLES LILLO Notable & Modificar

@ CARMEN ABAD TORRES Notable & Maodific
e
<

i

15

[

15

DAVID LOZANO GARCIA & Modificar Sin calificar

Mediante el botdn “Modificar”, el profesor podra editar cada una de las calificaciones para completar la evaluacién de los
alumnos. Cada calificacion tiene un valor de “Definitiva” que nos indica si el profesor ya ha marcado la calificacion como definitiva
para el alumno en cuestién o aun le falta perfilar detalles de la misma. Asimismo, disponemos de un indicador que nos marca si la
calificacion ha sido publicada o no: los alumnos solamente podrdn ver en aGora.connect las notas que se hayan publicado. E| profesor
dispondra ademds de un botdn para descargar, si asi lo desea, los boletines de notas de cada alumno en formato PDF.

La ventana mostrada mediante el botdn “Modificar” de cada calificacidon variara segun el tipo de calificacion tratado: la ventana
para calificaciones simples sera distinta de las de calificaciones con conceptos.
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Calificaciones simples: En este caso, el profesor podra escoger la calificacién que desea asignar a la asignatura en el
desplegable (rellenado con valores obtenidos del baremo de aGora Configuracion > Baremos > Calificaciones >
Calificaciones).

Podra modificar el valor numérico asignado, siempre que respete los umbrales maximo y minimo de la calificacién asignada
(es decir, si es un notable, por ejemplo, y tenemos configurado que el Notable oscila entre el 7 y el 8, no podra ponerle a
la calificacién un 9).

El profesor podra indicar observaciones de la calificacion: las observaciones introducidas en “Comentarios” podran ser
visionadas por el alumno o cliente asignados, mientras que los “Resumen” son para uso interno del propio profesor.

Por ultimo, si en la aplicacién de administradores de aGora.connect se ha configurado correctamente la duracidon de los
afios académicos y sus evaluaciones correspondientes, el profesor podra ver una estadistica clara de las asistencias y
ausencias del estudiante, tanto para la presente evaluaciéon como para el afio académico en general.

Calificacion simple

Desde esta opcidn puede introducir o medificar la calificacién de JAIME PENA.

Calificacion Nota
MEJORABLE v 4,00

Resumen (maximo 255 caracteres)

Necesita prestar mas atencion en clase, le fallan conceptos basicos.

Comentarios

Nota definitiva. Puablica (visible por el alumno).

Asistencias y faltas de asistencia

Calificaciones con conceptos: En este caso, el profesor deberd indicar la calificacion que desea asignar a la cada uno de
los conceptos evaluables que componen la asignatura. Cada concepto tiene su propio desplegable donde indicar la
calificacion (rellenado con valores obtenidos del baremo de aGora Configuracion > Baremos > Calificaciones >
Calificaciones).

En primer lugar, es importante que el profesor escoja la opcién correcta en la parte superior segun el estilo de evaluacion
del centro, a escoger entre “Sumar todos los valores” o “Tener en cuenta el porcentaje”. En cada fila de cada concepto
aparece el peso especifico del concepto. En el caso de sumar todos los valores, el programa sumara todas las calificaciones
indicadas, sin dividir el resultado final por ningln valor. En el caso de tener en cuenta el porcentaje, nos indica qué



porcentaje representa de la nota final: el programa aplicara el porcentaje adecuado a cada calificacién y posteriormente
sumard todos los resultados.

El profesor podra indicar observaciones de la calificacion: las observaciones introducidas en “Comentarios” podran ser
visionadas por el alumno o cliente asignados, mientras que los “Resumen” son para uso interno del propio profesor. En
este caso, cada concepto también tiene su propio apartado de observaciones, donde el profesor podra poner anotaciones
sobre ese concepto en particular. Estas observaciones de conceptos podran ser vistas por el alumno evaluado y por su
cliente en sus aplicaciones de aGora.connect.

Por ultimo, si en la aplicacidon de administradores de aGora.connect se ha configurado correctamente la duracién de los
afos académicos y sus evaluaciones correspondientes, el profesor podra ver una estadistica clara de las asistencias y
ausencias del estudiante, tanto para la presente evaluacién como para el afio académico en general.

Métodos de célculo Sumar todos los valores
Para el calcula de la nota total °Tenerer cuenta el porcentaje 7'25
Nota Total
READING EBIEN HECHO v 250 5,00 Suveraﬂo
WRITING MUY BIEN, EXCELENT ¥ 25% 10,00 Comentarios Suneraﬂo
COMPREHENSION ESFUERZATE MAS v 25 04 400 Comentarios Superano
SPEAKING MUY BIEN, EXCELENT ¥ 250 10,00 Comentarios Suneraﬂo

Resumen (maximo 255 caracteres)

Comentarios

La préxima segure que te sale mejor

Nota definitiva. Pablica (visible por el alumno).

Asistencias y faltas de asistencia

3.7. Comunicaciones

El apartado de Comunicaciones es comun a todos los usuarios de aGora.connect, aunque los permisos de acceso a partes de la
herramienta pueden quedar limitadas segun el rol del usuario. El cometido principal de esta seccion de la aplicacidn es el proveer un
método de comunicacion entre los diferentes usuarios del centro, que les permita permanecer en contacto y proporcionarse la
informacién necesaria en cada momento.
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Su funcionamiento es equivalente a un sistema de correo electrénico de uso interno, y puede complementarse con réplicas de
los mensajes a direcciones de e-mail personales en caso de considerarlo necesario. En primer lugar, la pagina que se le mostrara al
profesor es el equivalente a la bandeja de entrada de una cuenta de e-mail.

Comunicaciones

nicio Comunicaciones y avisos

CARPETAS

Comunicaciones recibia

& Recibidas

4 Enviadas

Enviado por Asunto Fecha
3] Borradores B
(] Programadas = DEMO m Cambio de horario puntual para la clase de Inglés para jovenes LXV 10:00-11:00

e
CONNECT debido a festividad local 8 dejunio

O Papelera

Total comunicaciones: 1 C'
FILTROS
(O Todas

E Del centro

De alumnos
1B De dientes

& De profesores

=]

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2018 DEMO CONNECT IE

Las carpetas en que se subdividen las comunicaciones son las siguientes:
- Recibidas: aquellas que le han sido enviadas al personal que ha iniciado la sesion.
- Enviadas: aquellas que el personal que ha iniciado la sesién ha enviado a otros usuarios de aGora.connect.

- Borradores: comunicaciones aun no enviadas pero que ya estan en proceso de ser redactadas y necesitan completarse
antes del envio.

- Programadas: en aGora.connect puede programarse que el envio de ciertas comunicaciones se realice en fechas y horas
determinadas por el usuario, en lugar de inmediatamente. Dichas comunicaciones quedaran almacenadas en esta carpeta
hasta que llegue el momento de enviarlas, momento en que pasaran a la carpeta Enviadas.

- Papelera: En este apartado el profesor podra ver todas las comunicaciones que ha decidido eliminar.
Ademas de las carpetas en que se clasifican las comunicaciones, el profesor puede filtrar la visibilidad de las comunicaciones
realizadas segun el remitente o destinatario de las mismas. Al escoger una de las siguientes opciones, las comunicaciones que no

cumplan las condiciones especificadas por el filtro dejardn de mostrarse, aunque seguiran existiendo en aGora.connect.

- Todas: Nos mostrara todas las comunicaciones, enviadas o recibidas, que existan con el profesor como remitente o
receptor.

- Del centro: Mostrara aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el profesor como remitente o receptor que hayan
sido enviadas por el centro docente al que representamos, y para el que trabaja.



- De alumnos: Mostrara aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el profesor como remitente o receptor que
hayan sido enviadas por alguno de los alumnos a los que el profesor imparte clases.

- De clientes: Mostrard aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el profesor como remitente o receptor que hayan
sido enviadas por los clientes responsables de los alumnos a los que el profesor imparte clases.

- De profesores: Mostrard aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el profesor como remitente o receptor que
hayan sido enviadas por alguno de los otros profesores usuarios de aGora.connect.

Redactar comunicacién

CARPETAS

&5 Recibidas

B4 Enviadas

@ PBorradores [ 1 ]
(U Programadas

IJ Papelera

FILTROS

) Todas

& Del centro

kad De alumnos
De clientes

=
&= De profesores

Al seleccionar una de las comunicaciones de la lista mostrada, se abrira dicha comunicacién para poder revisarla mas en detalle
y determinar qué deberia hacer el profesor con ella.

Redactar comunicacion

CARPETAS

& Recibidas

B4 Enviadas

[@ Borradores B

-~

T Programadas

J Papelera

FILTROS

) Todas

i Del centro

42d De alumnos
De dlientes

&
&=l De profesores

<Volver

DEMO CONNECT (info@kherian.com) 0
psrs EDUARDO CUESTA JULVE . Envio: hace 3 dias

Asunto: Cambio de horario puntual para la clase de Inglés para jévenes LXV 10:00-11:00 debido a festividad local

b

Saludos,

Recordamos a todos los profesores gue con motivo de |a festividad local de la Magdalena, |a clase prevista para el lunes de |a sesién
"Inglés para jovenes LXV 10:00-11:00" se aplazard al martes de esa misma semana.

Un saludo,

La direccién
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Mediante el boton “Redactar comunicacion” el profesor podra realizar un envio a los destinatarios que necesite, redactando el
mensaje deseado y que el receptor podra ver accediendo a su cuenta de aGora.connect y viéndolo en su seccion de “Comunicaciones”
(o, depende de la opcidn escogida, entrando a su direccion de e-mail donde habra recibido una copia de la misma).

: Guardar -

omunicacion

Medios de envio Permite respuesta
Indica los medios mediante los que se enviara la comunicacion Indica si los destinatarios podran responder a la comunicacién

° aGora.connect @

aGora.connect Y copia por ema Q
Programar envio
Indica en que momento quieres que se envie la comunicacion.

| @)

Fecha Zona horaria
3/12/2018 16:00 i (UTC+01:00) Bruselas, Cope ¥
Asunto:
por vacaciones
B|(I|U|aa EEZ = x| x| | HH||¢/> | (fuente predet. v | | (tamafic pred... - A v v
nsertar HTML v
Saludos,

Le comunicamos que el centro permanecera cerrado el dia de mafiana 15/12/2018 por motivo de festividad local.

Le esperamos a la vuelta.

-

El método de envio permite al profesor definir si la comunicacidn debe limitarse a un mensaje interno de aGora.connect, o bien
si quiere que aGora.connect envie también un e-mail a la direccidon con que se registré el destinatario con una copia de la
comunicacién enviada, de forma que pueda verla indistintamente mediante un método u otro. Este envio de copia se podra llevar a
cabo solamente si el centro dispone del saldo suficiente. Para mas detalles sobre el funcionamiento de este saldo, le remitimos al
apartado de “Comunicaciones” del administrador de centro en el apartado 2.4 de este mismo manual de usuario.

Podra indicar si desea permitir que la comunicacion admita respuesta del usuario o no; esto determinara si el receptor tiene
opcion de responder a la comunicacién. En caso de que responda, la comunicacion mostrard las idas y venidas en la conversacion,
pudiendo verlas a medida que se van respondiendo.

La opcién de “Programar envio” permite determinar que, en lugar de enviarse inmediatamente en el momento que el profesor
haga clic en el botdon “Enviar comunicacion”, esta se guarde en la carpeta de comunicaciones programadas hasta un momento
determinado en que desea que se envie. El marcar la opcidn permitira indicar el dia y hora en que quiere que se lleve a cabo el envio.
Este envio tendrd en cuenta la zona horaria que indiquemos a la hora de determinar cuando es realmente el dia y hora del envio.

El editor, por su parte, le permitira al profesor indicar el asunto y cuerpo del mensaje, actuando como el de un gestor de e-mails
al uso. Es posible cambiar formatos, insertar imagenes, cambiar las fuentes y tamafio de letras, y demas funciones habituales en un

editor de estas caracteristicas.

El siguiente paso incluye el seleccionar qué destinatarios van a recibir la comunicacién:



Destinatarios

Afiade los destinatarios de esta comunicacidn

& ARadir destinatarios

Alumnos del profesor: Eduardo Cuesta Julve

1] Eliminar

Adjuntos

Gestiona los adjuntos de esta comunicacion

Ejercicios 12-01-2025.docx
Tamafio: 0B

Mediante el botdn “Afadir destinatarios” se le permitird al profesor afiadir destinatarios al mensaje que cumplan varias
condiciones. Podra realizar mds de un proceso de afiadir si desea que diversos conjuntos de usuarios reciban esta comunicacién. En
primer lugar, se pedira que indique el tipo de destinatario que desea incluir en una nueva ventana:

A Destinatarios de comunicacion - Paso 1

Escoge el tipo de desti

e deseas remitir la comunicacion

Tipo de destinatario

. o . o _ @ Ayuda
Selecciona, de entre los siguientes, el tipo de destinario al que va destinada la
comunicacion.

Escoge el tipo de destinatario al que deseas

remitir [a comunicacion de entre los que te
°Alumnos
aparecen en |a ventana.
Clientes
Profesores

Siguiente >

El profesor solamente tiene permisos para enviar comunicaciones a alumnos (concretamente, a aquellos a los que imparte
clases), clientes (concretamente, aquellos que son clientes de alumnos a los que imparte clases) o a otros profesores. Una vez
seleccionado el tipo, el siguiente paso es cribar a qué conjunto de los destinatarios realizaremos este envio.
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& Destinatarios de comunicacion - Paso 2

Aplica un filtro al tipo de destinatario escogido

Enviar a todos los alumnos @Ayuda

Enviar a un solo alumne

En este paso del asistente, puedes filtrar los
Enviar a los alumnos de un curso

destinatarios que recibiran las comunicacién
° Enviar a los alumnos de un grupo de entre los escogidos en el paso anterior.

Enviar a los alumnos de una sesién
Enviar a los alumnos de una asignatura

Enviar a los alumnos de un profesor

Incluir sélo aquellos con matriculas activas

Incluir también aquellos con matriculas provisionales

A Destinatarios de comunicacion - Paso 3

Define el filtro para el tipo de destinatario escogido

Selecciona un alumno [ Buscr |

Nombre Apellidos = Email

CARMEN ABAD TORRES studenti@agora-erp.com
DAVID BALAGUER dbalaguer@kherian.com

1 ANA CATALAN ana.cat@gmail.com

ANTONIO MOLES LILLO student3@agora-erp.com
% ;3' ANA MOLES LILLO student5@agora-erp.com

B
a MARIA SANCHO PUJADAS student2@agora-erp.com

Total alumnos: 6

Cada tipo de destinatario ofrecera posibilidades distintas a la hora de escoger un conjunto de destinatarios. La Unica opcidn que
permite cribar destinatarios concretos es la de envio individual, el resto enviardn la comunicacion al conjunto completo de
destinatarios que cumplan la condicién indicada. En el caso de la seleccidn individual, solamente se le permitird escoger un destinatario
(aunque nada impide seleccionar distintos destinatarios individuales para un mismo envio).




Seleccionados el filtro de destinatarios, se mostrara una lista con los destinatarios finalmente incluidos en la comunicacion.

& Destinatarios de comunicacion - Terminado

Se han afiadido con éxito nuevo

estinatarios para la comunicacion

Destinatarios afnadidos

Nombre Apellidos Email

ANA CATALAN ana.cat@gmail.com
a MARIA SANCHO PUJADAS student2@agora-erp.com
\:_; ANTONIO MOLES LILLO student3@agora-erp.com
m CARMEN ABAD TORRES student1@agora-erp.com
‘."3’ ANA MOLES LILLO student5@agora-erp.com

Total alumnos: 5

Terminar

El adjuntar ficheros a la comunicacion funciona de manera muy semejante a la explicada a la hora de adjuntar ficheros a la
documentacién asociada a cursos/grupos/sesiones. Una vez todo esté listo, el profesor podra pulsar el botén “Enviar comunicacién”

para finalmente enviar la comunicacién (o, en caso de haberla programado, que quede en estado pendiente hasta el momento de su
envio).

Este envio, si se ha marcado la opcidén correspondiente, podra ser visto tanto desde dentro del aGora.connect del usuario
receptor, como en la bandeja de entrada de su cuenta de correo asociada a su cuenta de aGora.connect. Ademas, se le mostrara una
notificacién en el drea de notificaciones de su aGora.connect para indicar que ha recibido una nueva comunicacién.

3.8. Gestion documental

Este apartado permitird al profesor consultar, descargar, eliminar o gestionar en general todos los archivos y documentos que
haya adjuntado o le hayan sido adjuntados mediante el sistema de documentacién de aGora.connect, de forma que los tenga todos
clasificados y accesibles para una mas facil organizacién.
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B 82 aGora HEpE B W

Gestion documental

Inicio Gestion documental Documentos para el profesor EDUARDO CUESTA JULVE.
Afiade un archivo de Google
Drive™.

AMBITO & 9 @ Qg & & B | = Buscar
Mis documentos

Centro

e

Profesores

)

B

Cursos

03

Grupos

[ Sesiones

CARPETAS + Crear carpeta
O ASISTENCIAS ©

3 PRUEBA

Total documentos;

NECT T

Copyright Kherian Soft, 5.L. & copy; 1999 - 2024 DE

También podemos, si lo deseamos usar el botdn para ver la ventana en modo de listado, vista en que podremos reordenar los
elementos existentes si lo queremos.

. | i
ey Sal
m= dGora
T 1Ar LIY a
Gestion documenta
Inicio  Gestién documental | Documentos para el profesor EDUARDO CUESTA JULVE.
AMBITO & 9 o g e @ H|= e Buscar
& Mis documentos
® Centro Nombre ¢ Descripcion Tipo Creadoel :“'f'“d“ Detalles  Vigencia
5 Profesores
M Cursos »Carmen« by Johan Inger - o - & Modificar
ol Factory Scene
Grupos
O Sesiones o _
Condiciones.txt 17/04/2024 iy n £ Modificar
CARPETAS
=8 Leccién 3 - Nivel basico | SRR
ASISTENGIA = Curso Vaughan para i
O ASISTENCIAS © Aprender Inglés Gratis .
1 PRUEBA ®
PosesivosAleman i & Modificar
Psicosomatica 1- Sabato 20 = P
! & Modificar

Febbraio 2021

DEMO CONNECT I

A

Copyright Kherian Soft, S.L. & copy;

La ventana en si muestra tres tipos distintos de filtrado para permitir al profesor clasificar y organizar sus documentos:

- Ambito: esto indica al profesor qué documentos quiere ver segun a quién va asociado el documento correspondiente. Las
posibilidades son las siguientes:

o Mis_documentos: en esta opcion solamente se mostraran los documentos que ha subido el profesor al que
pertenece la sesién de aGora.connect. Sirve principalmente para que el profesor pueda guardar documentacion
de uso propio y personal.



Centro: esta opcidn almacena documentos que el centro haya subido para todos los usuarios de aGora.connect:
alumnos, clientes o personal del centro.

Profesores: esta opcidon muestra documentos que hayan sido subidos para uso comtn del profesorado.

Cursos: esta opcion muestra documentos que hayan sido subidos asociados a cursos impartidos por este
profesor.

Grupos: esta opcion muestra documentos que hayan sido subidos asociados a grupos impartidos por este
profesor.

Sesiones: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos asociados a sesiones impartidas por este
profesor.

- Filtro: permite al profesor filtrar, dentro del dmbito escogido, un subconjunto del ambito para ver documentos concretos.
Cada ambito tiene sus propias opciones de filtrado. Por ejemplo, si escoge ver los documentos de sus sesiones, podra
escoger ver los de todas sus sesiones asociadas, o bien los de una sesién en concreto.

- Visible para: este Gltimo criterio permite al profesor determinar quienes deberian ver los documentos que va a subir a este
ambito (o, si estd gestionando documentos existentes) por qué criterio de visibilidad desea filtrar los documentos que se
le han de mostrar. Los posibles filtros de visibilidad son los siguientes:

o

Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect pueden ver el documento, ya sean profesores, clientes, alumnos
o administradores del centro.

Solo profesores: sélo los profesores podran ver los documentos subidos a este ambito.

Profesores y alumnos: los usuarios que estén invitados como profesores podran ver los documentos subidos a
este ambito. Ademas, aquellos usuarios que estén invitados como alumnos también podran verlos

Profesores y clientes: igual que en el caso anterior, pero en este caso seran los profesores y los clientes.

Un solo alumno: solamente un usuario, a escoger de la lista de usuarios invitados a aGora.connect como
alumnos, podra ver los documentos subidos a este ambito. Efectivamente actia como un depdsito de
documentacion entre el profesor y un estudiante concreto.

Un solo cliente: igual que en el caso anterior, pero esta vez en lugar de un alumno se escoge un cliente concreto.

Una vez indicados todos los filtros, en la parte derecha de la ventana podrd ver los documentos contenidos en el ambito
seleccionado. Es importante tener en cuenta que el profesor puede crear carpetas dentro del conjunto de dmbitos seleccionado para
clasificar los documentos segun criterios propios.

Desde esa misma interfaz, mediante el icono de las tres lineas en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el
documento seleccionado o modificar sus detalles (su periodo de visibilidad y un comentario descriptivo sobre el mismo).

Modificar datos del documento

Madifica datos de vigencia o la descripcién de este documento

Descripcién (maxime 255 caracteres)

Manual basic ncionamiento

Limitar validez del documento entre fechas.

Selecciona rango de fechas

01/09/201
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Existen varias formas de subir documentos desde este menu:

-> Este botdn permitird subir documentos desde un disco duro o almacenados en un dispositivo externo
(memorias USB, CDs, DVDs, etc.). Para ello, debera hacer clic en el espacio donde indica “Arrastra o pincha aqui para
subir documentos”. Esto hara que se abra la interfaz que le permita buscar en sus dispositivos.

El profesor podra escoger, si lo desea, que los documentos subidos en esta remesa tengan solo vigencia entre dos
fechas concretas: pasadas esas fechas, el documento desaparecera del sistema porque se considerara que ya no esta
vigente.

Es importante tener en cuenta que, hasta que no se haga clic en el botén “Subir documentos”, los documentos NO se
habrdn subido realmente. Aseglrese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.

& Afiadir documentos desde disco duro

Limitar validez de los documentos entre fechas.

Selecciona rango de fechas

8]

01/06/2019

[«

1.3 MB

AgoraConne...

-> Este boton permitird afadir a la documentacion del personal seleccionado (concretamente, al ambito
seleccionado) archivos que ya se subieron anteriormente a aGora.connect, y por lo tanto estan en el historial del
sistema. Este boton mostrara un listado con los ficheros digitales almacenados en el histdrico de aGora.connect y podra
escoger cualquiera de ellos para agregarlo al ambito actual (pudiendo, igual que en el caso anterior, determinar que
ese documento en ese ambito tiene una validez limitada en tiempo).

Al igual que indicamos en el caso anterior, hasta que no se haga clic en el boton “Subir documentos”, los documentos
NO se habrdn subido realmente. Asegurese de dar la orden de subirlos, no se limite a seleccionarlos.

‘D Anadir documentos desde el historial

[ —




o
-> Este botdn permitira afadir enlaces a videos de YouTube™. Este boton mostrard una nueva ventana donde

podrad insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion y, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estard accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacion una vez afadido.

@ Anadir video desde YouTube™

Url =

https:/fwaww.youtube.com/watch?v=dQwawswgxcQ

Descripcion (maximo 255 caracteres)

Top 5e

Limitar validez entre fechas.

-> Este botdn permitird afiadir enlaces a videos de Vimeo™. Este botén mostrara una nueva ventana donde
podra insertarse el enlace al video deseado, junto con una pequefia descripcion vy, si asi lo desea el administrador, una
vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estara accesible. Este video podra visualizarse desde la
documentacion una vez afadido.

Afadir video desde Vimeo
Url *

Descripcién (maximo 255 caracteres)

Limitar validez de los documentos entre fechas.

e
-> Este botdén permitird afadir enlaces a ficheros de Google Drive™. Esta opcion mostrara una nueva ventana
donde podra insertarse el enlace al fichero deseado, junto con una pequeiia descripcion vy, si asi lo desea el profesor,
una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estara accesible.
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URL de Google Drive™ *

Descripcion (maximo 255 caracteres)

& Anadir enlace de Google Drive™

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Afadir archivo

2]

-> Este botdn permitira afiadir enlaces a ficheros de URL’s genéricas del usuario que sean seguras. Esta opcion

mostrard una nueva ventana donde podra insertarse el nombre del fichero, el enlace al fichero deseado, una una
pequeiia descripcién vy, si asi lo desea el profesor, una vigencia limitada de fechas entre las que el enlace estara
accesible. Muy importante es sefialar que la URL a insertar por el usuario debe ser una URL de un entorno seguro, es

decir, que empiece por https:// o ftps://

Nombre *

Url*

Descripcién (maximo 255 caracteres)

@ Anadir URL de archivo

Limitar validez de los documentos entre fechas.

@ Anadir url

Ademas, existe una funcionalidad que permite el usuario descargar uno o varios elementos de la gestion documental que haya
marcado como seleccionados en un fichero comprimido .zip, para mayor comodidad. Una vez seleccionados los documentos que

quiera descargar, solamente tendra que hacer clic en el botén
comprimido .zip en la localizacién deseada.

k4

y el programa comenzara a descargarlos en un Unico fichero



3.9. Calendario

Esta opcidn permite al profesor ver el calendario de sus distintas sesiones, especificamente de las vigentes en el momento de

la visualizacion (es decir, no se le mostraran las sesiones que ya hayan finalizado).

Calendario

Inicio / Calendari

io

Calendario de EDUARDO CUESTA JULVE

[A ExportaraPDF~ Hoy | « | »

£5 lunes, 10 de mayo de 2021 - viernes, 14 de mayo de 2021

Q

Dia ESEuELEIELMIGIN Semana | Mes | Agenda | Timeline

lu. 10/05 ma. 11/05 mi. 12/05 ju. 13/05 vi. 14/05
todo el dia
14:00 m C' INGLES PARA m C' INGLES PARA
JOVENES / CUESTA JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA JULVE, EDUARDO / AULA
BLUE BLUE
15:00
mCo mCo
INGLES INGLES
16:00 & C M C v Como serun
n Primarca / CUESTA
Sesion JULVE, EDUARDO / AULA
Zoom -
17:00 Miércoles
18:00 m C' O INGLES PARA
JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA
GREEN
19:00

Copyright Kherian Soft. 5.L. ©1989-2021 DEMO CONNECT I

El calendario permite desplazarse entre diferentes periodos segun la vista que el profesor haya seleccionado, usando las flechas
al lado del dia en curso. Las diferentes vistas del calendario son las siguientes:

- Dia: esta vista mostrara solamente una columna para cada dia, mostrando la ocupacién del profesor en las franjas de horas
correspondientes. Las flechas permitiran al profesor desplazarse de dia en dia.

- Semana laboral: esta visidn mostrara columnas para cada dia del lunes al viernes, mostrando la ocupacién del profesor en
las franjas de horas correspondientes. Las flechas permitiran al profesor desplazarse de semana en semana.

- Semana: equivalente a la semana laboral, pero incluyendo también el sdbado y el domingo.

- Mes: esta vista mostrard al profesor la ocupacion de todo un mes, dividiendo la vista en filas para semanas y cada fila
dividida en segmentos para cada dia de la semana. Esta vista no muestra se divide en horas. Las flechas permitiran al
profesor desplazarse de mes en mes.

- Agenda: esta vista mostrara en lugar de una vista de calendario, un listado con todas las clases de una semana concreta
por separado, junto con la informacién de cada una de ellas. Las flechas permitirdn al profesor desplazarse de semana en
semana.
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- Timeline: esta vista mostrara al profesor un dia especifico segmentando una unica fila en columnas equivalente a las horas
del dia. El profesor podra desplazarse lateralmente a lo largo de todo el dia para ver la ocupacion del dia representada. Las
flechas permitiran al profesor desplazarse de dia en dia.

El calendario dispone ahora también de una opcion para exportarlo a PDF de manera que el usuario pueda disponer de el mismo
en un formato comodo y manejable para llevarlo en su moévil o sistema de almacenamiento externo, o incluso poder enviarlo por
correo electrénico en caso de ser necesario.

Cada elemento mostrado en el calendario dispone de una iconografia que indica a simple vista sus caracteristicas. Cada tipo de
evento, las recurrencias y las reuniones online se explicaran a lo largo de este segmento del manual:

- Este icono indica que el horario pertenece a una sesidn existente en aGora impartida por el docente en cuestion.
Si ademads tiene el icono que indica que es online, los alumnos/as relacionados podran, cuando el docente inicie la reunién
online, participar via Zoom.

- E Este icono indica que el horario pertenece a una sesidn online creada manualmente por el docente para un aula
virtual existente, de forma que los docentes y estudiantes asociados a la sesién online en el momento del alta puedan
participar en la reunién via Zoom cuando el docente la inicie.

- E Este icono indica que el horario pertenece a una cita o reunién creada manualmente por el docente. Si ademas
tiene el icono que indica que es online, las personas relacionadas podran, cuando el docente inicie la reunién, participar
via Zoom.

- E Este icono indica que el docente tendra la posibilidad de crear una reunién online via Zoom de forma que las
personas asociadas puedan unirse de forma telepresencial. Los estudiantes/docentes/clientes relacionados con el evento
(ya sea sesidn online, sesion de aGora o cita manual) podran unirse haciendo doble clic en el horario y en el botdn
correspondiente el dia del evento.

- Este icono indica que el horario se repite de forma recurrente siguiendo el patrén indicado en su creacién (o, si es
de una sesion de aGora, siguiendo el horario con que se cred en la aplicacion).

- Este icono indica que este horario especifico pertenecia a un horario que se repetia de forma recurrente, pero ha
sido editado de forma que se ha independizado de su horario recurrente original, con lo que ahora se trata de forma
independiente y cambios sobre el horario al que originalmente pertenecia ya no le afectarén (y viceversa).

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, horario, aula, etc. En esta sesion el docente podra, ademas de ver los datos mencionados,
marcar la sesién como “Reunion online”, para posteriormente poder crear reuniones de Zoom asociadas a dicha sesion de forma que
pueda impartir sus clases telepresencialmente a su alumnado.



Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA GREEN REUNION ONLINE

#7 EDUARDO CUESTA JULVE @) rermitir reuniones online

Detalles de la clase:
Esta clase se imparte todos los lunes desde el 21/09/2020 hasta el 30/06/2021
Detalles de la sesién:

Mombre de la sesién: 20-21 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L 18:00-

a de inicio de |a sesion: 21/09/2020

Enlaces:

Documentos [ Faltas de a 23 Alumnos

Cerrar

Ademas de poder ver los horarios de las sesiones existentes en aGora, el docente puede crear nuevos eventos particulares
mediante los botones situados en la parte superior del calendario. Estos eventos se dividen en dos categorias:

- Sesiones online: estos eventos, como ya vimos en la explicacién de las aulas virtuales, nos permiten crear reuniones de
Zoom para que los docentes y sus alumnos puedan conectarse a una clase telepresencial. Estos eventos SIEMPRE tienen
que estar vinculados a un aula virtual, aunque no tienen por qué participar todos los asistentes a la misma. Puede
escogerse tanto los profesores como los alumnos invitados a participar en ella.
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[l Nueva sesion de aula virtual

Titulo/Asunto Inicio Fin

Sesion Zoom - Jueves - 16:00-18:00 13/05/2021 16:00 = 13/05/2021 18:00 i)

Aula virtual

AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021

Todo el dia

Se repite
Nunca Diariamente Semanalmente Mensualmente Anualmente
Repetir cada:

1 : semanals)

Repetir en:

lu. ma. mi. “ vi. sa. do.

Fin:

© Nunca
Después de - ocurrencia(s)

En

&I

Participantes en la sesién 'online’ de aula virtual
Anfitriones
°Se|c—((innar profesores EDUARDO CUESTA JULVE X

Todes los profescres del aula

Invitados
° Todos los alumnos del aula

Seleccionar alumnos

Descripcién

Crear nuevo evel

Cita/reunion: estos eventos, al igual que los anteriores, nos permiten crear reuniones de Zoom. Pero en este caso, su
cometido es mas para uso interno o para reuniones con personas especificas que para impartir clases o tutorias. A
diferencia del anterior, no solamente docentes y alumnos pueden ser invitados: pueden invitarse a docentes,
administradores, alumnos e incluso a clientes, y NO tienen que estar vinculados a un aula virtual especifica.



5 Nueva cita/reunién

Titulo/Asunto Inicio Fin

Reunion de profesorado 12/05/2021 12:00 H 12/05/2021 13:00 i

Todoeldia |

Este evento se realizara mediante videoconferencia D

Se repite
Nunca Diariamente Semanalmente Mensualmente Anualmente

Repetir cada:

1 : semana(s)

Repetir en:

lu. ma. ju. vi. sa. do.

Fin:

© Nunca

Después de 1 ocurrencia(s)

A
v
En

12/05/2021 &l

Participantes del evento

Anfitrion del evento
EDUARDO CUESTA JULVE

Invitados

ANDREA FERLAF GUTIERREZ % DAVID BALAGUER X JAIME PENA X
Selecciona los alumnes invitados al evento...

Selecciona los clientes invitados al evento...

Descripcion

Reunioén para orientar formacion de la semana

Crear nuevo evento

Ambos tipos de evento pueden crearse con una duracion deseada en el tiempo, y pueden crearse con una recurrencia, de forma
que se repitan automaticamente siguiendo unos patrones determinados por el docente.
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(' Modificar evento recurrente

Elige si quieres modificar la serie o esta ocurrendia.

Editar ocurrencia Editar serie

Una vez creado un evento de cualquiera de estos tipos, mediante un doble clic encima del evento, si pertenece al dia actual, los

]

docentes podrdn iniciar una reunion online de Zoom mediante el boton “Iniciar reunion”. A esta reunidon podran unirse las personas
asociadas al evento. Si por el contrario el evento no ha comenzado aln, las personas asociadas (no el creador del evento) podran
e

unirse a una “sala de espera” mientras el creador inicia la reunién. Una vez iniciada, el boton cambiara a “Unirse a reunién” y pulsando
en él podrén unirse sin problemas.

(' Modificar evento recurrente

Elige si quieres modificar la serie o esta ocurrendia.

2Quieres editar

esta ocurrencia del evento "Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00' o
serie completa?

k]
]
W

Este evento tiene programada una reunién online para hoy.

Silo deseas puedes iniciar la misma.

Editar ocurrencia Editar serie

Esta reunién de Zoom usara, habitualmente, una cuenta de Zoom “comodin” bdsica creada para el docente especificamente,
usando sus datos de perfil de aGora.Connect (nombre y apellidos principalmente) para identificar el nombre de la cuenta, y teniendo
la limitacion de las cuentas gratuitas de Zoom de 40 minutos por sesion presente. Esta limitacién no supondra una gran traba, sin
embargo, pues aGora permite, tan pronto haya terminado la sesion, iniciar otra nueva siguiendo el mismo procedimiento que se
uso para iniciarla la primera vez. Es mds, aunque la reunién online se realice en varias sesiones de Zoom de 40 minutos distintas, a
efectos de aGora.Connect (y el histérico de reuniones online que veremos mas adelante) solamente contard como una.

Existe la posibilidad de que el centro configure su propia cuenta de Zoom para que se utilice en aGora.Connect, pero la
explicacion para ello esta detallada en el apartado del manual destinado al Administrador del sistema.



3.10. Tareas

Esta herramienta es, casi en su totalidad, el reflejo en aGora.connect de la disponible en aGora ERP, y permite la creacién y
gestidon de tareas que deben ser realizadas por el usuario de aGora.connect en un marco temporal determinado. Al realizar la
sincronizacion entre aGora ERP y aGora.connect, las tareas creadas en aGora ERP pasaran a estar disponibles en aGora.connect y
viceversa.

Planificacién de tareas -
2 Planificacion +

Anterior

Copyright ¥

La interfaz principal presenta dos zonas: una secundaria, que puede ser alternativamente ocultada o mostrada pulsando el
botdn con tres lineas horizontales, y que sirve para visibilizar en la zona principal la opcién deseada entre la Planificacién de tareas
propiamente dicha, Todas las tareas creadas, con diferenciacion de completadas o no, o solo las marcadas como Prioritarias (idem).

B B2 aGora

nicio Tareas

Botén para ocultar/mostrar zona secundaria

@ Planificacién de tareas
& Planificacion + Afiadir una tarea
= Todas

Anterior 12
W% Prioritarias

Zona secundaria Zona principal
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Al seleccionar Planificacion, en la zona principal se muestra un botdn con tres puntos horizontales a la derecha de Planificaciéon
de tareas que permite a su vez mostrar u ocultar las tareas finalizadas. Asimismo, a la izquierda de la seccion Anterior hay un botdn
en forma de flecha que permite desplegar o replegar las tareas anteriores, con un rango temporal cada vez mas amplio a medida que
se clica Mostrar tareas anteriores. También se habilita, si hubiera tareas para hoy, la correspondiente seccién Hoy.

Para crear una nueva tarea solo hay que escribir el nombre de |a tarea a ser creada en el campo Anadir una tarea que aparece
en la zona principal, sea cual sea la opcidn escogida en la zona secundaria, y a continuacidn hacer clic en el botdn el botén Aradir
localizado a la derecha del campo, que se activa nada mas empezar a escribir en el mismo.

Planificacion de tareas -

-+ Llamada comercial @

Anterior 12

Una vez creada, la tarea inicialmente aparecera en el segmento Hoy, marcada por defecto como “Vence hoy”. Para configurarla,
hay que hacer clic sobre la misma, con lo que se abre la seccién de configuracién en la parte derecha de la zona principal
(IMPORTANTE: si se hace clic sobre el circulo localizado a la izquierda de la tarea, se esta indicando que ha sido finalizada).

Planificacion de tareas -*-

& Planificacion +
Todas
‘ ‘ Anterior 12
% Prioritarias

Tarea creada - Hoy

omercial

La configuracidn incluye los siguientes campos:

- Fecha de inicio: por defecto, hoy, permitiendo seleccionar de forma directa hoy, mafiana o la fecha deseada en el
calendario.

- Fecha de vencimiento: por defecto, hoy, permitiendo seleccionar de forma directa hoy, mafiana o la fecha deseada en el
calendario, que no podra ser anterior a la fecha de inicio.

- Prioridad de la tarea: por defecto, normal, permitiendo seleccionar entre Alta, Normal y Baja.

- Estado de la tarea: por defecto, no iniciada, permitiendo seleccionar entre No iniciada, En curso, En espera de otra persona,
Aplazada o Completada. Es importante destacar que el hecho de que una tarea haya vencido no implica necesariamente
que haya sido completada.

- Indicador de porcentaje completado: por defecto, 0%, pudiendo modificarse con los botones de aumento o disminucién
situados a ambos lados, o directamente arrastrando el indicador; estara inactivo en tareas no iniciadas, y al 100% en las
completadas. Es importante destacar que el hecho de que una tarea haya vencido no implica necesariamente que haya
sido completada.

- Duracidn de la tarea: por defecto, 0 horas y 0 minutos, permite introducir tanto la duracién estimada como la real.

- Tipo de tarea: por defecto, sin tipo de tarea, permite indicar si es una tarea relativa a Profesorado, Administracion,
Alumnado o Sin tipo de tarea.

- Categoria: por defecto, sin categoria, permite la categorizacion de tareas por cddigo de colores utilizado de forma
discrecional, entre azul, verde, gris, roja, amarilla, naranja o Sin categoria.

- Elige un alumno: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un alumno especifico de la base de datos.

- Elige un cliente: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un cliente especifico de la base de datos.



- Elige un curso: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un curso especifico de la base de datos.
- Elige un grupo: permite, si asi lo desea el usuario, asociar la tarea a un grupo especifico de la base de datos.
- Ailade comentarios: permite, si asi lo desea el usuario, afiadir comentarios relativos a la tarea a realizar.

La accidn que indica que una tarea se ha completado, sea en la seccidén de configuracidn, sea al marcar el circulo localizado a la
izquierda de la tarea, puede ser revertida desmarcando el check localizado a la izquierda del nombre de la tarea, que se habra
archivado en la secciéon Completadas, o haciendo clic sobre el nombre de la tarea para abrir la seccién de configuracién a fin de editar
los campos relacionados.

Si asi lo desea, el usuario puede eliminar una tarea especifica, aunque debe tener en cuenta que se trata de una accién
irreversible. Solo hay que situar el curso encima de la tarea, que aparece entonces destacada, y clicar el botdn Eliminar tarea localizado
a la derecha.

Reunién MK

Todas las tareas : s
Configuracién

[

Empez6 el martes

Y Tarea

{3

Administracién
© [

Eliminar tarea

\Of

Completadas 3 < Creada &
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3.11. Reuniones

En este apartado el profesor puede consultar el estado de todas las reuniones on-line que se estan produciendo o se han

generado en el centro con él como anfitrién o invitado. Asi como ver el calendario de las futuras reuniones ya planificadas en modo
agenda. Podra entrar a visualizar detalles de las mismas, pero no podra modificarlas.

[ Reuniones

Historico
En curs

Agenda

Podra consultar el histérico de las reuniones que ya se han desarrollado en el centro asociadas al profesor también. Pinchando
sobre cada una de ellas obtendra mas contenido sobre ésta: fecha, duracidn, si se ha grabado la sesidn, anfitriones, invitados...

B 22 0Gora

(% Historico de reuniones online

DAVID

Reunion Oauth

Cita/reunion

2 Inicio

Resumen de la reunién:

22 Alumnos

? DAVID BALAGUER.

Tareas

X Reuniones

@ CARMEN ABAD TORRES.
Histérico

Reunién nueva

Sesion Online Prueba

Reunion profesorado
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También podrd consultar si en esos mismos momentos se esta realizando una sesién on-line desde aGora.connect

B 2= aGora

Reuniones online en curso

Inicic Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

m
= )
m

stos momentos no hay reuniones online en curso

Y finalmente también podra consultar la agenda creada en el centro para las proximas reuniones on-line del profesor, pudiendo
exportar a PFD dicho calendario.

E j:: CIGO/,CJ -} Espanol Salir

Agenda de reuniones online

Inicio / Agenda de reuniones online

Préximas reuniones online de DAVID

3 ExportaraPDF  Hoy <« » {3 miércoles, 18 de enero de 20.. Buscar... Qo
Fecha Hora Evento
1 fiércoles 11:00-12:00 B [ C O INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
15:00-15:30 B 5 C O Reunion profesorado
1 11:00-12:00 B [ C O INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
2 martes 11:00-12:00 B [ C O INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
2 miércoles 11:00-12:00 B [\ C O INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
enero de 2023
15:00-15:30 B 55 C [ Reunion profesorado

Copyright Kheria
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3.12. Trabajo remoto

Como mencionamos al principio, el profesor dispone de un botdn/opciéon que debe activar cada vez que entra a trabajar al
centro (da igual que sea que trabaje a distancia o bien presencial) y que al finalizar la jornada debe de desactivar, para indicar que ya
ha dejado de trabajar. Puede activar y desactivar este botdn para las pausas de comidas, etc... Esto permite al centro obtener los datos

necesarios para controlar su asistencia al puesto de trabajo.

El profesor puede ver sus propios registros de entrada/salida de su puesto de trabajo en este apartado.

(%) B Bz oGora

EDUARDO CUESTA .
Trabajo remoto
nicio / Trabajo remoto
Inicio ] Trabajo remoto

n este apartado puedes revisar tus sesiones de trabajo remoto.

1 Aulas virtuales

t22 Alumnos

Trabajo remoto

Selecciona rango de fechas (maximo 2 meses)

Califi - -
01/01/2025 31/01/2025
Comunicaciones
Fecha de inicio < Hora Fecha de fin Hora
n documental
29/01/2025 16:56:36 16:56:41
Calendario 20/01/2025 17:12:18 20/01/2025 17:12:30

Total trabajado: 00:00:17

[ Reunio

) Trabajo remoto

Copyright Kherian Soft, S.L. & copy; 1999 - 2025

Finalizada

Duracién

00:00:05

00:00:12

Total conexiones: 2 '
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Capitulo 4

APLICACION DE ALUMNOS

En este capitulo

El alumno en aGora.connect y sus funciones
Cursos

Aulas virtuales

Calificaciones

Faltas de asistencia

Comunicaciones

Gestion documental

Calendario

Reuniones
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4.1. El alumno en aGora.connect y sus funciones

aGora.connect ofrece a los alumnos del centro una herramienta con la que poder consultar informacidn académica sin necesitar
recurrir a una instalacién de aGora. Los alumnos tienen su propia aplicacién de aGora.connect donde deben iniciar sesién para poder
llevar a cabo sus funciones asignadas. Esta aplicacion es accesible en la direccion web https://students.agora-erp.com.

Para poder comenzar a trabajar, es necesario que el alumno cree su cuenta de aGora.connect, si no lo ha hecho ya con
anterioridad. En la web indicada el alumno encontrard un enlace que indica “Crea tu cuenta de aGora.connect”. Pulsando en dicho
enlace, podra crearse su cuenta de aGora.connect, indicando su nombre, apellidos, direccion de e-mail vinculada con su cuenta y la
contrasefia que desee utilizar para acceder a su zona de usuario en aGora.connect. Es obligatorio que la cuenta de aGora.connect del
alumno use como direccion e-mail base aquella que figure en su ficha en el aGora de su centro.

Bienvenido a aGora.connect
Tu centro de formacion en Intemet

Accede a tu cuenta para comenzar

No cerrar sesion

&Has olvidado tu confrasefia?

¢No tienes una cuenta?

Crea tu cuenta de aGora.connect

A Descarga el manual

aGora.connect Alumnos - ©2025 Kherian Soft, S.L

Una vez accede con su cuenta, puede darse el caso de que el usuario en cuestién sea alumno de varios centros docentes
diferentes, o en varias sedes del mismo centro (por ejemplo, si nuestro centro tiene varias sedes distintas, cada una controlada de
forma independiente con su propia licencia de aGora.connect, o si el alumno recibe clases en distintos centros docentes que usan
aGora.connect para su gestion). En estos casos el usuario debera escoger cuél de los centros en los que es alumno quiere entrar. Podra
cambiar de centro siempre que quiera desde su ventana principal, haciendo clic en el nombre del centro que se esta gestionando
situado en la parte inferior derecha de la ventana.
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https://students.agora-erp.com/

E@KherianSoft

Hola CARMEN

Tienes 26 mensajes pendientes d

@

CARMEN ABAD TORRES

er

Desde |a aplicacién de aGora.connect
para alumnos de DEMO CONNECT podras
consultar tus calificaciones, faltas de
asistencia o calendario, entre otras
muchas cosas. Todo desde un navegado

fat Inicio

con cualgquier dispositivo que tenga
conexién a Internet.
EiAgenda
Fecha Hora
1 miércoles 8:30-10:30
mayo de 2021
10:00-11:00
10:00-12:00
14:00-15:30
16:00-17:00
16:00-17:00

1

Copyright Kherian Soft. S.L. ©199%-2021

Accede a tu informacién

Evento

W [ C [ Sesion €
W M C 0 INFORM
W [ 0 Sesion Zoot
B M C INGLES PAF
W M C O comost

1 Como st

BRC

es, repasa tu calendario, .

7% Calificaciones

& tus calific

Calendario

E4 Mis mensajes

Remitente: DEMO CONNECT

Remitente: DEMO CONNECT

Remitente: DEMO CONNECT

En la ventana principal el alumno podra ver informacidn relativa a todas sus funciones:

- Podra ver las clases que tiene planificadas en futuras fechas.
- Podra unirse a aulas virtuales, espacios comunes creados por los docentes para asignar tareas, apuntes y evaluar.
- Podra unirse a reuniones virtuales de Zoom creadas por sus docentes desde el calendario para poder recibir clases

telepresencialmente.

- Podra ver en cudntas faltas de asistencia ha incurrido.

- Podra ver las comunicaciones que tiene, y su estado.

- Podrd ver sus calificaciones, asi como descargar los boletines representativos de esas calificaciones.

- Podré acceder a la gestién documental, donde podra ver/descargar los documentos adjuntados a aGora.connect, ya sea
por el centro en general o por sus profesores.

- Podra acceder a su calendario de clases en una vista de calendario que le permitird verlo de forma facil y cémoda.

- Podra acceder y revisar las reuniones on-line a las que ha asistido o deberia haber asistido.

Mueva pregunta en aula virtual de DEM

Nueva pregunts en aula virtual de DEN

Asistencias y faltas de asistencia

Datos de los ultimos 30 dias.

Para consultar
puedes ir al apart
mend principal.

hace 5 haras

Mueva pregunta en aula virtual de DEMO CONNECT

Ver JRNEIET

r como wisto

hace 5 horas
N0 CONNECT

\Ed Marca

r coma visto

hace 5 haras

\d Marcar como -.'\s'.e

DEMO CONNECT T

1O CONNECT

En la esquina superior derecha de la ventana, el alumno podra ver las notificaciones que tenga pendientes mediante el icono
de la campanilla. Esta opcion le permitira ver las alertas que se consideren pertinentes en ese momento para si mismo: mensajes de
chat recibidos, avisos de boletines de calificaciones ya disponibles, etc.

En el icono del sobre situado justo al lado, el alumno podra ver las notificaciones de comunicaciones recibidas que todavia no
haya gestionado, y decidir qué hacer al respecto. El botén “Ver” le llevard a la ventana de comunicaciones a ver el mensaje recibido,

|u

mientras que e

Marcar como visto” solamente lo marcara como leido sin mostrarselo.




=: EDUARDO CUESTA JULVE
o deberes para la es

=%~ Remitente: DEMO CONNECT

omunic

ma de

m Marcar como

||||| Prueba d

interno

e: DEMO CONNECT

os los alumnos 2

m Marcar como visto

@ 11/12/2018 13:00:48 hace 13 dias

tencia puedes ir a

os los alumnos 1

m Marcar como visto | ce unos 24 minutos

rcar como visto
=~ Remitente: DEMO CONNECT
||| || Segunda comunicacion de mi centro

m Marcar como

hace 10 dias
©0512/201814:23:3 hace 19 dias
==~ Remitente: DEMO CONNECT rcar coma visto
Il  erimera comunicacion de mi centro
m Marcar como vist
@05/12/2018 13:49:54 hace 19 dias hace 13 dias
&= No hay mas mensajes rcar como visto

También podra ver, en la parte izquierda, los enlaces que le permitirdn acceder a los apartados de configuracién donde podra
cambiar diversas opciones que repasaremos a continuacién.

4.1.1 Opciones de configuracidon de cuenta de alumnos

En primer lugar, comentaremos primero las opciones de configuracion del alumno, accesibles desde el apartado “Opciones”
situado debajo de su retrato.

- Perfil de usuario: en este apartado el alumno podra modificar su perfil de usuario (cambiando el nombre mostrado y
determinando si desea recibir por mensajeria electrénica informacién sobre aGora.connect y servicios y novedades
aplicables), cambiar su foto de perfil mostrada, modificar su contrasefia de acceso a aGora.connect o incluso, si lo desea,
eliminar por completo su cuenta de aGora.connect (este proceso es irreversible, de modo que conviene estar totalmente
seguro antes de hacerlo).
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CARMEN ABAD TORRES

4 student1@agora-erp.com Utilidades

[# Modificar perfil
Eal Cambiar foto de perfil

2, Modificar contrasefia

W Eliminar cuenta connect

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©199%-2018 DEMO CONNECT T

Preferencias de usuario: Esta ventana permite al alumno gestionar sus preferencias de calendario, si desea o no
notificaciones push en su navegador, asi como sus contactos dentro de aGora.connect. Las preferencias de calendario, por
su parte, permiten determinar qué franjas horarias se prefiere mostrar en el calendario del alumno, que conjunto de dias
cubre su semana laboral, y dentro de estos dias, cudl es realmente el horario laboral del centro.

Preferencias

nicio Preferencias de usuario

Preferencias de usuario 1 Preferencias de calendario
Calendario Horas a mostrar Hora de inicio Hora de fin
6:00 ®© 2200 ®
m Motificaciones push
Semana laboral Dia de inicio Dia de fin

Contactos
Lunes A Viernes A

Horario laboral Hora de inicio Hora de fin

8:00 ® 20:00 ®

Cancelar

El apartado de Notificaciones push permite determinar si desea que en el navegador de la computadora en que se
encuentre le aparezcan notificaciones cuando lleguen nuevos avisos de aGora.Connect (nuevas comunicaciones,
asistencias, comentarios en aulas virtuales, calificaciones, etc.).

Por su parte, la gestidon de contactos le permite ver con qué contactos mantiene comunicacién mediante aGora.connect.
Podra ver tanto aquellos que le han confirmado como contacto como aquellos en los que el estado de la peticidén alun estd
pendiente.



Preferencias

nicio Preferencias de usuario

Preferencias de usuario [E Administrar contactos

Calendario Mis contactos en DEMO CONNECT

A continuacion aparecen todos los contactos que estdn agregados a tu lista de contactos del centro.

m Motificaciones push
Contactos

0 ANDRES

q LUIS

e MARIA SANCHO PUJADAS

Contactos pendientes de agregarse a tu lista

familiaferlaf@o

q EDUARDO CUESTA JULVE

A continuacién aparecen todos los contactos que tienen pendiente aceptar agregarse a tu lista de contactos.

‘-"3’ ANA MOLES LILLO

x Cancelar

- Salir: como su propio nombre indica, esta opcion cierra la sesidén del alumno y vuelve a la pantalla de login.

4.2. Cursos

Esta opcidn permitira al alumno ver informacion relevante acerca de las sesiones a las que asiste, asi como a qué grupo y curso
pertenecen dichas sesiones. Ademas de esta funcion, el profesor contara con la capacidad de adjuntar documentos digitales a cada
sesidn (o a los grupos o cursos a las que pertenezcan), permitiendo a los alumnos matriculados a ese grupo acceder a dichos

documentos desde sus zonas de usuario de aGora.connect.

Lo primero que vera el alumno al acceder a este apartado es un listado con los cursos a los que asiste bajo la cabecera “Listado
de cursos”. Al escoger uno de los cursos, en la columna “Grupos del curso” se mostraran los grupos relacionados con éste (y a los que
el alumno esta asistiendo). Asimismo, cuando se escoja uno de los grupos del curso, bajo la cabecera “Sesiones del grupo” se nos
mostrardn las sesiones o clases a las que el alumno asiste dentro de ese grupo (habitualmente, el alumno siempre asistird a todas las

sesiones que componen un grupo).

Mediante el botén con forma de flecha situado al lado de cada item, el alumno puede optar por limitar la visibilidad solamente
a los grupos/sesiones a los que asiste actualmente, o también a aquellos en los que ya haya finalizado su estancia. En el caso de los
cursos, ademas contara con la opcidn de ver aquellos cursos en los que esté actualmente como alumno vigente.
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Cursos

nicio Cursos

Listado de cursos Grupos del curso Sesiones del grupo

Ordenar por Ordenar por

Ordenar por
Nombre de curso (ascendente) v Mombre de grupo (ascendente) v Nombre de sesion (ascendente) v
Filtrar por Filtrar por Filtrar por
° ° Grupos actives nes activas
Cursos finalizados Grupos finalizados Sesiones finalizadas
ALEMAN AVANZADO js) Documentos

= ALEMAN AVANZADO ALEMAN AVANZADQ M-| MANANAS
ALEMAN BASICO @ Documentos 02/09/2018 - 27/06/2013

ALEMAN AVANZADO M- MANANAS Docu

CURSO INTENSIVO INGLES BASICO

INGLES PARA JOVENES 1 Documentos Total: 1 C
Total: 1 C

Total: 4
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Las funcionalidades dentro de este apartado son las que se muestran en los siguientes apartados del manual.

4.2.1 Documentacion de los cursos/grupos/sesiones

El boton “Documentos” existe en las tres columnas (curso/grupo/sesién). El hacer clic en este botén abrira la gestion documental
del curso/grupo/sesion, segun la opcion escogida. En esta ventana podrd ver todos los documentos que tiene subidos al ambito
escogido para hacer con ellos lo que se espere: descargarlos para usarlos como apuntes, ejercicios o trabajo para casa, etc. Es
importante recordar que puede escoger varios documentos a la vez y descargarlos en un Unico fichero .ZIP para mayor comodidad.

Esta ventana dispone de dos modos de visualizacidn, que pueden variarse mediante botones dispuestos en la misma: uno es
una vista con miniaturas de todos los ficheros contenidos en el ambito actual, y otra es una vista en modo listado donde podemos
reorganizar los elementos ordendndolos por los campos que los componen.



Documentos del curso: INGLES PARA JOVENES

i

VISIBLE PARA

O Para todes

&<l Para profesores y para mi

£ed Para profesores y alumnos

CARPETAS

= o

[ APUNTES

Total documentos: 5 C
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Lo primero a tener en cuenta es determinar la visibilidad del documento o documentos a visualizar. Hay que escoger de entre
las opciones indicadas en “Visible para”. Recordemos que esta visibilidad sigue estando supeditado al curso/grupo/sesion en concreto
que ha seleccionado el alumno: si el alumno escoge el ambito “Para todos” dentro del curso “Inglés para jévenes”, solamente vera
los documentos de ese curso, estén vinculados a quien estén vinculados.

Las opciones son las siguientes:

- Para todos: el alumno vera los documentos asociados al curso/grupo/sesién seleccionado que estén marcados como
visibles para todo tipo de usuarios de aGora.connect, independientemente de su rol (pero no aquellos asignados a roles
especificos, como por ejemplo documentos marcados como visibles solo a profesores).

- Para profesores y para mi: el alumno podra ver los documentos asociados al curso/grupo/sesion seleccionado que estén
marcados como visibles para profesores (asignados al curso/grupo/sesion correspondiente) y para él mismo: es decir, que
en el momento de adjuntar el documento al curso/grupo/sesién, el profesor haya especificado al alumno como Unica
persona que tiene acceso al documento.

- Para profesores y alumnos: el alumno podra ver los documentos asociados al curso/grupo/sesion seleccionado que estén
marcados como visibles para profesores (asignados al curso/grupo/sesiéon correspondiente) y para cualquiera de los
alumnos que asistan al curso/grupo/sesién escogido.

Para cada ambito de visibilidad (y para cada curso/grupo/sesion), el alumno verd los documentos que cumplan dicho filtro. En
cada ambito ademds podrd ver las carpetas creadas por los profesores para clasificar los documentos. Cada carpeta, y los
documentos que contenga, solamente serdn visibles en su ambito.

En la parte derecha de la ventana podra ver los documentos contenidos en la carpeta seleccionada. Desde esa misma interfaz,
mediante el icono de la rueda dentada en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el documento.

Existe también la opcidon de gestionar los documentos comunes a todos los cursos/grupo/sesiones. Para ello, el profesor podra
hacer clic en el icono de los puntos suspensivos situado en la cabecera de cada apartado y escoger la opcién correspondiente. Esto le
mostrard un listado con todos los directorios y documentos, estén asociados al curso/grupo/sesién que estén (aunque los que vea
dependerdn de la opcion a la que haya entrado. Por ejemplo, si ha entrado a la opcién “Ver documentos comunes a todos los cursos”,
vera los documentos que estén asociados a un curso, pero no aquellos que estén asociados directamente a una sesidén o grupo).
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4.2.2 Detalles de la sesion

Esta opcidn permite al alumno ver informacién detallada de la sesidn escogida. Solamente estd disponible para las sesiones y su
propdsito es meramente informativo para el alumno. Esta ventana muestra los siguientes datos:

- Una lista de las clases impartidas para la sesion seleccionada a lo largo del ultimo afio. Esta lista incluira:
o  Fecha de la imparticion

Asignatura impartida

Aula en que se impartio

Hora de inicio y fin de la sesién

Resumen, si el profesor lo ha introducido, sobre la sesidn.

O O O O

- Una lista de otros alumnos asistentes a dicha sesion.

Detalles de sesion

nicio Cursos Detalles de la sesidn: INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L.X 14:00-15:30

Datos principales

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L X 14:00-15:30

Impartida por: EDUARDO CUESTA JULVE

EINGLES PARA JOVENES | (] 03/09/2018 - 28/06/2019

Clases impartidas (Ultimo afio) Compafieros de clase

™ ®AULABLUE - [F INGLES PARA JOVENES

Rafa Nadal dejé en Roland Garros otra sefia mas de su grandeza como deportista. \'.‘3. MOLESLILLO, ANA
Nadie deuda de lo que supone a nivel mundial. Pero Espana ha tenido y tiene a

muchos otros grandes deportistas que nos han hecho y nos hacen vibrar y que

llevan la marca Espafia a los confines del planeta. Es muy dificil acotar y cerrar una \_“ MOLES LILLO, ANTONIO
lista con 15 nombres, pero aqui os proponemos los que creemos que mejor &

pueden representar |z historia de nuestro deporte.

CUESTA JULVE s
: @ LOZANO GARCIA, DAVID
© AULA BLUE - [ INGLES PARA JOVENES
From the "Documents” tab you can browse and search for objects in this
collection. All standard query constructs are supported except for map/reduce Total: 3
30 queries. To use map/reduce, use the MongoDB shell (note that temparary result
collections will be viewable in mLab). You can also add, edit, and delete individual
documents from here. Bulk collection updates are not yet supperted in this Ul
(although they are supported in the shell).

DEMO CONNECT I
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4.3. Aulas virtuales

La opcidn de aulas virtuales se ha pensado para ofrecer al docente y a sus alumnos/as un espacio en comun para trabajar. En
este espacio, el profesor puede proporcionar material y tareas a sus estudiantes, y estos a su vez pueden hacer llegar al profesor de
forma directa y facil comentarios, preguntas y tareas completadas para que éste las evalue.



A E@KherianSoft

MARIA SANCHO PUJADAS

Aulas virtuales

nicio / Aulas virtuales

sles en las que estés activo actusimente

AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGL...

HISTORIA CONTEMPORANEA

£-) EDUARDO CUESTA JULVE £7) EDUARDO CUESTA JULVE

3 alumnos 5 alumnos

Sesién vinculada: 20-21 INGLES PARA JOVENES iBien! {No tienes ningdn trabajo para los
con CUESTA JULVE. EDUARDO L 18:00-19:30 préximos dias!

iBien! {No tienes ningln trabajo para los
préximos dias!

Copyright Kherian Soft, 5.L. ©1999-2021

F Espafiol & o [ salir

Total: 3C

LOS MEDAS
& EDUARDO CUESTA JULVE

5 alumnos

Grupe vinculado: Cémo gobernar un Imperio
20/21

iBien! {No tienes ningun trabajo para los
préximos dias!

DEMO CONNE

En la ventana mostrada, el alumno podra ver las distintas aulas virtuales que sus docentes hayan creado para sus grupos,
sesiones, o simplemente de forma independiente. Para cada aula virtual se mostrard un pequefio segmento informativo con

informacién de la misma y sus tareas pendientes.

El boton nos permitira acceder directamente al listado de deberes pendientes para el alumno autentificado en ese aula

virtual. Haciendo clic en el aula en si, accederemos a la ventana principal de la misma.

4.3.1. Muro

Lo pimero que veran al acceder al aula virtual es el Muro. El Muro del aula es un espacio de comunicacion y avisos entre el
docente y sus alumnos/as. Los alumnos/as, si el docente ha dado permisos para ello, pueden introducir mensajes en el Muro que
podran ver todos los que puedan acceder al aula virtual. Esto puede usarse para comentar puntos a tener en cuenta, hacer preguntas
de forma que los docentes puedan responderlas, etc. Dependiendo de la configuracidon del aula, en el Muro también apareceran

notificaciones cuando los docentes publiquen nuevo material o tareas.
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Aulas virtuales

Inicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Muro Deberes Personas Calendario Reuniones

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos; 5

Deberes con fecha de
entrega cercana

Comparte con tw clase...

iNo nay ningun trabajo para
los préximos dias! . EDUARDO CUESTA JULVE ha publicado una nueva pregunta: ;En qué afio comenzé la Primera Gue...

10 de mayo
Ver todos

EDUARDO CUESTA JULVE ha publicado una nueva tarea: ;Qué consecuencias tuvo la Segunda Gu...
10 de mayo

Q EDUARDO CUESTA JULVE

3 de febrero (Ultima modificacian: 7 de mayo)

Hola clasel Mafiana hay que entregar [a pregunta. Recordadlal

En el muro podra ver también una lista con los trabajos y deberes que tengan una fecha de entrega cercana (dentro de la misma
semana en que se esta en ese momento).

Los comentarios que el alumno/a quiera introducir seran visibles para todos los alumnos/as del aula virtual. Ademas, si asi lo
desea, puede adjuntar ficheros al comentario, o enlaces a videos de YouTube™, Vimeo, enlaces de Google Drive u otras URL
semejantes, a modo de complemento adicional.



Muro Deberes Personas Calendario Reuniones

HISTORIA CONTEMPORANEA

ACTIVA

Responsable: EDUARDO CUESTA JULVE
Alumnos:

Deberes con fecha de Aqui adjunto un video que podria ser (itil para todos.
entrega cercana

iNo nay ningun trabaje para
los préximos dias!

La Segunda Guerra Mun...
3 Video de YouTube™ | Duraci...

X

Ver todos

& Adjuntar « Cancelar

4.3.2. Deberes

La siguiente solapa del Aula Virtual es la de los Deberes. En este apartado, el alumno puede revisar los ejercicios y material que
el docente ha asignado al aula virtual, asi como sus (si las tienen) fechas limite de entrega. Los deberes apareceran categorizados por
temas, segun el docente haya decidido segmentarlos, y podra ver el listado general con todos los trabajos de todos los temas, o bien

acceder mediante el enlace en la parte izquierda a un tema concreto y ver solamente los pertenecientes a ese tema

Aulas virtuales

Inicio / Aulasvirtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Muro Deberes Personas Calendario Reuniones
——

[& Ver tu trabajo

Todos los temas

TEMA 1: REVOLUCION FRANCESA

Revisar deberes

TEMA 1: REVOLUCION FRANC...

£Qué problemas econémicos tenia Francia antes de la Revolucién?
A 20 REVOLUCION INDUS...

-
m

3
[

TEMA 3: REVOLUCION RUSA

W

£Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota?

-

m
iz

s

A 4: PRIMERA GUERRA M...
&Qué caracteristicas principales tenia el régimen que imperaba en Francia en el mo...
TEMA 5: SEGUNDA GUERRA ...
Etapas de la Revolucién Francesa

Consecuencias de la toma de la Bastilla ]2

~ Mostrar trabajos anteriores

Los distintos tipos de deber que existen en el aula virtual (y el icono con el que se identifican) son los siguientes:

Fecha de entrega: 16 de
febrero

Fecha de entrega: hoy a
las 0:00

Fecha de entrega: 16 de
mayo

Publicado el 13 de enero

Fecha de entrega: 5 de
febrero
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Tarea: en las tareas el alumno/a debe entregar algo a determinar por el profesor en el enunciado: un trabajo,
un ejercicio, una redaccién o semejante.

Mediante el botén “Afiadir tarea”, el alumno podra adjuntar desde su equipo (o mediante un enlace de YouTube™, Vimeo,
Google Drive o URL semejantes) el ejercicio completado. Una vez afiadido, deberad hacer clic en “Entregar” si quiere
entregar el material adjuntado, o bien “Guardar sin entregar” si desea completar la entrega mas tarde. La propia entrega
indicara si se ha hecho a tiempo o con retraso, en funcién de la fecha limite de entrega que el docente haya asignado a la
tarea.

Finalmente, si el docente hubiera puntuado la tarea, apareceria indicado encima de la entrega la puntuacion recibida en la
misma.

Una vez el trabajo haya sido entregado, es posible anular la entrega mediante el botén “Anular entrega” que aparece, si
se desea rectificar el documento antes de darselo al profesor.

También puede afiadir comentarios en la parte inferior. Estos comentarios solamente seran visibles para el alumno/a y
para el docente.

Aulas virtuales

nicio Aulas virtuales HISTORIA CONTEMPORANEA /  ;Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota?

@ ;Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota? Tutarea

EDUARDO CUESTA JULVE - 26 de enera (altima modificacidn: 10 de mayo)

100 puntos

Escribe un a redaccién de 2 paginas a doble espacio explicande qué fue el juramento del juego de la pelota y qué consecuendias
tuvo.

Guardar sin entregar

Comentarios privados

¢}

Pregunta: en las preguntas, el alumno debe responder a una pregunta concreta determinada por el docente.

La pregunta puede ser de dos tipos: una pregunta tipo test a elegir entre una serie de posibles respuestas determinadas
por el docente, o un enunciado que indica al alumno qué debe.

Al igual que en las tareas, si el docente hubiera puntuado la tarea, apareceria indicado encima de la entrega la puntuacion
recibida en la misma. Ademas, puede afadir comentarios en la parte inferior. Estos comentarios solamente seran visibles
para el alumno/ay para el docente.



Aulas virtuales

x
nicio Aulas virtuales HISTORIA CONTEMPORANEA. Al comienzo de la Revolucién francesa ;Quién era el rey de Francia?
Al comienzo de la Revoluciéon francesa ru respussta Calficade (1001100
7
¢Quién era el rey de Francia? e .
EDUARDO CUESTA JULVE - 8 de enero (Gltima modificacion: 1 de febrero)
Q Lsw 4
100/100
Luis XIV 1

Comentarios privados

- Material: el alumno puede ver estos elementos, adjuntados por el docente a modo de ayuda y material
adicional para cumplimentar sus tareas. Puede tratarse simplemente de documentos adjuntos o enlaces de video a
Youtube™ o Vimeo.

Aulas virtuales

nicio Aulas virtuales HISTORIA CONTEMPORANEA / Etapas de la Revelucién Francesa

@ ctapas de la Revolucion Francesa

DAVID BALAGUER - 13 de enero

Las etapas de la revolucién

ETAPAS DE LA REVOLUCION FRANC...

PDF | Tamafio: 433,4KB

Es importante notar que tanto las tareas como las preguntas pueden tener una fecha de entrega limite, a partir de la cual se
considerara que la entrega se ha hecho con retraso y puede ser penalizada.

También se puede determinar, en el momento de crearlos, si se desea que el comentario se publique al instante, se guarde
como borrador para completarlo mas adelante, o bien se programe para que se publique automaticamente en un momento
determinado. Hasta que un deber no se publique, no sera visible para el alumnado del aula virtual.

Haciendo clic en cada deber concreto, desplegara una ventana donde podra ver mas en detalle las caracteristicas del mismo, asi
como el estado de su entrega y su puntuacidn, si ya ha sido calificado. También podra hacer clic en “Ver tarea” para una vista mas
detallada.
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Finalmente, el botén “Revisar deberes” situado en la parte superior les llevara a una vista resumen donde vera los deberes
clasificados en varios desplegables seglin fecha de entrega estimada, de forma que pueda verlos cronolégicamente.

Aulas virtuales

Inicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Todos los temas

TEMA 1: REVOLUCION FRAN...

EMA 2 REVOLUCION INDU...

TEMA 3: REVOLUCION RUSA

TEMA 4! PRIMERA GUERRA ...

TEMA 5: SEGUNDA GUERRA

4.3.3. Personas

Deberes

[ Ver tu trabajo

TEMA 1: REVOLUCION FRANCESA

[El Revisar deberes

¢Qué problemas econémicos tenia Francia antes de la Revolucién?

£Qué fue el Juramento del Juego de la Pelota?

Publicado el 26 de enero (Ultima modificacién: 10 de mayo)

Fecha de entrega: 16 de
febrero

Fecha de entrega: hoy a
las 0:00

Escribe un a redaccién de 2 paginas a doble espacio explicande qué fue el juramento del juego de |a pelota y qué consecuencias tuve.

"

En este apartado, el alumno/a podra ver qué docentes estdn asociados al aula virtual, asi como con qué otros estudiantes

comparte el aula.

El icono de la lupa permite buscar profesores o alumnos/as concretos entre los ya afiadidos al aula.



Aulas virtuales

nicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Personas

Profesores Q

a ANDREA FERLAF GUTIERREZ

E:\' DAVID BALAGUER

% EDUARDO CUESTA JULVE

9 JAIME PENA

&

Total: 4C

Comparieros de clase Q

X ‘3. ANA MOLES LILLO

\“'; ANTONIO MOLES LILLO

@ CARMEN ABAD TORRES

(=)

g DAVID LOZANO GARCIA
4.3.4. Calendario

La vista de calendario es semejante a la que veremos mas adelante, en que el alumno/a visualiza todos sus horarios, tanto de

las sesiones que imparte, como de las sesiones online y eventos que haya creado manualmente para de esta forma recrear su horario
real lo mas fielmente posible.

La diferencia de esta ventana con la que veremos mas adelante es que, en lugar de ver todos sus horarios, el alumno/a aqui
solamente visualiza los horarios de:

Eventos o sesiones online creados manualmente para este aula virtual especifica.

Sesiones vinculadas al aula virtual, bien directamente a través de la sesidon o bien a través de sus grupos y/o cursos
relacionados.
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Aulas virtuales

Inicio Aulas virtuales AULA VIRTUAL - GRUPO B - INGLES B1 - 2020/2021

Muro Deberes Personas Calendario Reuniones
Exportar a PDF Hoy « | » [&lunes, 17 de mayo de 2021 - viernes, 21 de mayo de 2021 Busce Q
Dia Semana Mes  Agenda Timeline
lu. 17/05 ma. 18/05 mi. 19/05 ju. 20/05 vi. 21/05
todo el dia
15:00
16:00 A C' ¥ Sesion Zoom - [ C' @ Sesion Zoom -
’ Miércoles 12 - 16:00- Viernes 14 - 16:00-18:00
18:00

17:00

% C' 1 INGLES PARA
JOVENES / CUESTA JULVE,
EDUARDO / AULA GREEN

18:00

19:00

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, horario, aula, etc.

Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA GREEN
7 EDUARDO CUESTA JULVE

© AULA GREEN | [BINGLES PARA JOVENES

517/05/2021 |  18:00 - 19:30

Detalles de la clase:

Esta clase se imparte todos los lunes desde el 21/09/2020 hasta el 30/06/2021

Detalles de la sesion:

Nombre de la sesion: 20-21 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO L 18:00-19:30
Fecha de inicio de la sesion: 21/09/2020

Enlaces:

|8 Documentos | [ Detalles de sesion

Cerrar

Ademas de poder ver los horarios de las sesiones existentes en aGora, el alumno/a vera también las sesiones online creadas por
el docente. Estas sesiones siempre van vinculadas a un aula online (en este caso, aquella en la que nos encontramos). Su cometido es
que el alumno/a pueda unirse a dichas reuniones mediante Zoom, ya sea para recibir clases acerca del temario del aula virtual, o bien
para recibir telepresencialmente tutorias con el profesor.



Mediante un doble clic encima de la sesion, si la sesion pertenece al dia actual, los alumnos/as podran unirse a la reunién online
de Zoom mediante el botdn “Unirse a reunion”. Si por el contrario el evento no ha comenzado aun, podran unirse a una “sala de
espera” mientras el creador inicia la reunion. Una vez iniciada, el botdn cambiara a “Unirse a reunién” y pulsando en él podran unirse
sin problemas. Si, ademas, el alumno/a tiene activadas las notificaciones push en su navegador, vera la notificacion indicandole que
una reunidn online en su horario ha dado comienzo, y le permitira unirse directamente haciendo clic en el botdn correspondiente.

Se ha iniciado una reunién Online %
de la que eres participante

Reunidn onine; Sesién Zoom -
Miércoles 12 - 16:00-18:00.

(X Reunidn online

Detalles de |a sesién online de aula virtual 'Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00'. M Unirse a la reunion

Hoy de 16:00 a 18:00.

Este evento tiene una reunién online en estos momentos.

Si lo deseas puedes unirte a la misma.

Cerrar

Al iniciar la reunidn online, aGora.Connect le pedira descargar un fichero digital que iniciara la reuniéon en su computadora
siempre que tengan la aplicacidon de Zoom instalada.

4.3.5. Reuniones

En este ultimo apartado, el alumno/a puede revisar las distintas reuniones online de Zoom que se hayan dado en el aula virtual.

El histérico de reuniones online aparecera en forma de listado, enumerando cada sesidn iniciada, la fecha en que se realizé y su
estado (activa si aun esta en curso, o finalizada si ya no lo estd).
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Aulas virtuales

nicio / Aulas virtuales / HISTORIA CONTEMPORANEA

Reuniones

Historico de reuniones online

HISTORIA DEL DIA 5 de mayo Finalizada
HISTORIA DEL DIA 4 de mayo Finalizada
HISTORIA DEL DIA 30 de abri Finalizada

Aln no se ha confirmado los datos de asistencia a esta reunién online

La utilidad de este apartado va mas alla de lo meramente informativo, pues el alumno/a puede, haciendo clic con el ratén en
cada reunién online, ver la siguiente informacién:

- Si existe alguna grabacién de la sesidon, para poder volver a visualizarla a modo de repaso (o si originalmente no pudo asistir a
la reunidén online).

- Ver en cudntas partes (reuniones Zoom distintas) se ha llevado a cabo la reunién, asi como cudndo se realizé la ultima parte.

- Comprobar si el alumno/a asistié o no a dicha reunion online.
4.4. Calificaciones

El propodsito de este apartado es el de permitir al alumno el consultar las calificaciones que le hayan sido otorgadas por el
profesorado de las clases a las que asiste, indicando su rendimiento en cada una de las disciplinas que se le imparten en el centro.

Lo primero que debe hacer el alumno en esta ventana es seleccionar de qué afio académico desea revisar las calificaciones:
dado que aGora.connect guarda un histérico, el alumno puede revisar calificaciones de afos anteriores si asi lo desea. Ademas de
escoger el afio académico, el cliente podra escoger como se clasificaran las calificaciones mostradas: puede elegir verlas agrupadas
por convocatoria a la que pertenecen, por asignatura que representan o por el alumno para el que estan emitidas.



Una vez haya seleccionado el afio académico, el alumno vera las diferentes calificaciones agrupadas segun la opcidon
seleccionada. Si alguna de las evaluaciones no tiene calificacidn asociada (porque, por ejemplo, el alumno estuviese exento de tener
que examinarse dicho periodo, o bien estuviese de baja en esa evaluacién), ésta no se mostrara.

Calificaciones

nicio Calificaciones

Afio académico Agrupar por

2018-2019 v @ convocatoria Asignatura Ejecutar filtro

Calificaciones Detalle

Evaluacion Final

Notable
evaluacién Fina Iﬂ 7,25

INGLES PARA JOVENES  INGLES PA

NES con CUESTA JULVE, EDUARDO L. X 14:00-15:30

z
g
E

Conceptos evaluados

READING BIEN HECHO 5,00
WRITING MUY BIEN, EXCELENTE 10,00
COMPREHEN ESFUERZATE MAS 4,00
SPEAKING MUY BIEN, EXCELENTE 10,00

Comentarios
La préxima seguro que te sale mejor

©

Copyright Kherian Soft, S.L. ©1999-2019 DEMO CONNECT T

Para cada una de estas calificaciones, el estudiante podra ver la calificacion global otorgada. Ademds, puede ver un informe
detallado de la calificacién mediante el botdn “Detalle”. Aqui podra ver la calificacion global junto con los comentarios indicados por
el profesor que ha otorgado la calificacion. Ademas, si es una calificacion que se componga de diferentes conceptos evaluables, podra
ver la nota obtenida para cada uno de los conceptos que la componen.

Ademas de poder revisar la calificacién correspondiente, el alumno podra, si el centro lo ha determinado asi en la configuracion
inicial de su aGora.connect, firmar la calificaciéon obtenida, mediante el botén “Firmar”. Esta “firma” simplemente indica al centro que
el alumno ha revisado la calificacion otorgada y estd de acuerdo con ella. Si el centro no otorga permisos al alumno para llevar a
cabo esta “firma”, solamente podra firmarse la calificacién desde la aplicacidn de “Clientes” de aGora.connect; es decir, solamente el
cliente del alumno podra dar por valida y revisada la calificacion (lo mas apropiado para, por ejemplo, alumnos menores de edad que
requieran de la supervision de un tutor legal adulto).

Por ultimo, el alumno tendra también la opcidén, mediante el botdén “Descargar”’, de descargar el boletin de calificaciones que
el centro pone a su disposicion, en formato PDF segun una plantilla determinada por el centro. Este boletin de calificaciones se ofrece
al alumno y/o cliente como prueba impresa de la nota obtenida por el alumno en clase.
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4.5. Faltas de asistencia

Este apartado de la aplicacién de alumnos de aGora.connect permite al alumno revisar las faltas de asistencia en que ha
incurrido durante su estancia en el centro. También permite, si el centro lo determina conveniente, que el alumno justifique sus faltas
de asistencia de cara al profesorado.

Asistencia

nicio Faltas de asistencia

Faltas de asistencia

Fecha Sesion Motivo ausencia Justificado

2911012018 INGLES PARA JOVENES con CUESTA |

211142018 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JU Enfermedad No
/1142018 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 1 Trabsjo
281142018 INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00 Enfermedad
0112019 INGLES PARA JOVENES HORAS CON
8/01/2019 INGLES PARA JOVENES HORAS CONTRATADAS Enfermedad
28/01/2019 INGLES PARA JOVENES HORAS CONTRATADAS Trabsjo

Total faltas de asistencia: 17 C'

o
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Cada falta de asistencia indicara el dia en que el alumno faltd a clase, la sesién a la que falté (indicada por el nombre de dicha
sesidén en aGora), el motivo de la ausencia si lo hubiera, y si la falta estd o no justificada; es decir, si el alumno falté por una causa
ajena a su voluntad que excuse su ausencia.

Habitualmente, solamente los clientes pueden justificar las faltas de sus respectivos alumnos. Sin embargo, el centro puede
permitir, si lo desea, que los propios alumnos introduzcan las justificaciones ellos mismos (por ejemplo, en casos en que los alumnos

del centro sean mayores de edad y, por tanto, responsables de sus actos). En tal caso, cada falta dispondra de un botén “Justificar’
que el alumno podra utilizar para justificar sus faltas.

& |ustificar |a falta de asistencia

Descripcién de la justificacién

€dica. Justificante meédico entregado al profeser la sesion siguiente.

El alumno simplemente indicara la justificacién indicada. Esta podra ser revisada mas tarde por el docente encargado de la
sesidn a la que faltd, que podrd aceptar el motivo indicado como justificacion suficiente o no, a su juicio.



4.6. Comunicaciones

El apartado de Comunicaciones es comun a todos los usuarios de aGora.connect, aunque los permisos de acceso a partes de la
herramienta pueden quedar limitadas segun el rol del usuario. El cometido principal de esta seccidn de la aplicacion es el proveer un
método de comunicacién entre los diferentes usuarios del centro, que les permita permanecer en contacto y proporcionarse la
informacién necesaria en cada momento.

Su funcionamiento, en el caso del alumno, es equivalente a una bandeja de mensajes donde puede ver las notificaciones y
mensajes que le llegan desde el centro y el profesorado. En primer lugar, la pagina que se le mostrard al alumno es el equivalente a

la bandeja de entrada. Si el centro ha permitido que los alumnos envien comunicaciones, aparecera el botén “Redactar comunicacion”
para crear nuevas comunicaciones.

Comunicaciones

nicio Comunicaciones

CARPETAS

&, Recibidas

4] Enviadas
U] Papelera
Enviado por Asunto Fecha
FILTROS
O Todas DEMO Cambio de horario puntual para la clase de Inglés para jévenes LXV 10:00- 18 de junio
CONMNECT 11:00 debido a festividad local =i

HE Delcentro

fi Total comunicaciones: 1 C
2=l De profesores otal comunicacion:
B Avisos de ausencia

Avisos de calificacion

No automaticas
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Las carpetas en que se subdividen las comunicaciones son las siguientes:
- Recibidas: aquellas que le han sido enviadas al alumno que ha iniciado la sesion.

- Enviadas: aquellas que el alumno que ha iniciado la sesién ha enviado a otros usuarios de aGora.connect. Esto es posible
solamente respondiendo a comunicaciones recibidas por el alumno (para aquellas en las que el remitente haya habilitado
esa posibilidad) o si el centro ha habilitado que los alumnos puedan enviar comunicaciones por su propia voluntad en
aGora.connect.

- Papelera: En este apartado el alumno podrd ver todas las comunicaciones que ha decidido eliminar, por haberlas visto o
gestionado ya.

Ademas de las carpetas en que se clasifican las comunicaciones, el alumno puede filtrar la visibilidad de las comunicaciones
que ve en la ventana segun el remitente o propdsito de las mismas. Al escoger una de las siguientes opciones, las comunicaciones que
no cumplan las condiciones especificadas por el filtro dejaran de mostrarse, aunque seguiran existiendo en aGora.connect.

- Todas: Nos mostrara todas las comunicaciones, enviadas o recibidas, que existan con el alumno como remitente o
receptor.
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- Del centro: Mostrard aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el alumno como remitente o receptor que hayan
sido enviadas por el centro docente en el que el alumno estudia.

- De profesores: Mostrard aquellas comunicaciones con el alumno como receptor que hayan sido enviadas por alguno de
los profesores que le imparten clase.

- Avisos de ausencia: Mostrara aquellas comunicaciones enviadas automaticamente por el sistema como aviso cuando el
alumno ha faltado a alguna de sus clases, indicando la clase de la que se ha ausentado. Habitualmente estas
comunicaciones también son recibidas por el cliente responsable del alumno.

- Avisos de calificacion: Mostrara aquellas comunicaciones enviadas automaticamente por el sistema como aviso cuando
uno de los profesores del alumno ha publicado calificaciones relacionadas con el mismo. Habitualmente estas
comunicaciones también son recibidas por el cliente responsable del alumno.

- No automaticas: Mostrard aquellas comunicaciones que hayan sido enviadas manualmente, sin importar el tipo de
remitente que las haya enviado (es decir, mostrard todas las comunicaciones no automatizadas por el sistema, sino que
han sido enviadas conscientemente por otra persona).

CARPETAS
&, Recibidas
<] Enviadas

1] Papelera

FILTROS
O Todas
E Del centro

= De profesores

i

0s de ausencia

(T3

&
Ll

Avisos de calificacion

No automaticas

Al seleccionar una de las comunicaciones de la lista mostrada, se abrirad dicha comunicacion para poder revisarla mas en detalle
y determinar qué deberia hacerse con ella.

Comunicaciones

nicie / Comunicaciones

CARPETAS

&5 Recibidas
4 Enviadas

J Papelera

FILTROS

O Todas
E Del centro Saludos

&-) De profesores

2

Avisos de ausencia

revista para el lunes de la

o5 de calificacion

™ No automaticas

Un saludo,

=
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En caso de que el remitente de la comunicacion lo permita, el alumno podra responder a las comunicaciones recibidas y
redactar una contestacion. Simplemente tendra que pulsar el boton “Responder” si aparece dicha opcidon en la esquina superior
derecha del mensaje. Esto mostrard una ventana nueva donde el alumno puede redactar la respuesta que desea enviar, y afiadirle
ficheros adjuntos si lo desea. No podrd, sin embargo, determinar nuevos destinatarios para el mensaje: el mensaje es una respuesta
a uno ya existente, y como tal solo deberad ser recibido por el remitente del mensaje original.

En cambio, si el centro lo permite, también podra redactar sus propias comunicaciones, en cuyo caso podrd escoger su

destinatario de forma normal, mediante el botdn “Afiadir destinatarios”. En el caso del alumno, solamente podra escoger enviar la
comunicacién a sus profesores o al centro directamente.

Destinatarios [ ARadir destinatarios

n CUESTA JULVE, EDUARDO Eliminar

errores.xlsx

] Enviar ahora
~
+ N : = .z
Z Destinatarios de comunicacién - Paso 1
Escoge el tipo de destinatario al que deseas remitir la comunicacién
Tipo de destinatario ‘ @ Ayuda
Selecciona, de entre los siguientes, el tipo de destinario al que va destinada la
comunicacién. Escoge el tipo de destinatario al que deseas
remitir |a comunicacién de entre los que te
@ profesor
aparecen en la ventana,
Centro

El adjuntar ficheros a la comunicacidn funciona de manera muy semejante a la que explicaremos a la hora de adjuntar ficheros
en la Gestion documental, asi que remitimos para mayor detalle a la explicacién realizada alli.
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Redactar respuesta

Asunto:

Re: Recordatorio deberes para las vaciones de navidad

B I U ake H e (@ | x, x*||E| <> | (fuente predet. v

[0}
[0}
Tl
T
i
=
Il

Insertar HTML v

Hola, profesor.
Muchas gracias, que pase ud. buenas fiestas también.

Un saludo

Destinatarios

A continuacion se

Profesor: EDUARDO CUESTA JULVE

Adjuntos

¥ No has afiadido adjuntos a esta comunicacién

4.7. Gestion documental

Este apartado permitira al alumno consultar y descargar los archivos y documentos que le hayan sido adjuntados de diversas
fuentes mediante el sistema de documentacién de aGora.connect, de forma que los tenga todos clasificados y accesibles para una

mas facil organizacién.

(tam

pred...



Gestion documental

Inicio Gestidn documenta

AMBITO ~ 8
& Mis documentos
i Centro =

&2 Alumnos

il Cursos

22 Grupos

G Sesi Ejercicios 01-06-2019.docx

L] B Subido el: 21/06/2019 12:46:18
Tamafic: 0B

FILTROS ~

QO Todos los cursos -

Q. un solo curso

INGLES PARA JOVENES

VISIBLE PARA: Ejercicios 22-06-2019.docx

Subido el: 21/06/2019 12:46:19

O Para todos Tamafio: 0B

&<l Para profesores y para mi

ked Para profesores y alumnos

CARPETAS
[ ]

E> APUNTES
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Documentos para el curso INGLES PARA JOVENES.

Ejercicios 08-06-2019.docx
Subido el: 21/06/2019 12:46:18
Tamafio: 0B

Ejercicios 29-06-2019.docx
Subido el: 21/06/2019 12:46:20
Tamafio: 0B

Ejercicios 15-06-2019.docx
Subido el: 21/06/2019 12:46:19
Tamario: 0B

Buscar

Total documentos: 5 C'

DEMO CONNECT TE

También podemos, si lo deseamos usar el botdn para ver la ventana en modo de listado, vista en que podremos reordenar los

elementos existentes si lo deseamos.

Gestién documental

Inicio Gestion documenta

AMBITO ~ & B

& Mis documentos

Nombre =
& Centro
&8 Alumnos Ejercicios 01-06-2019.docx
[ Cursos
%22 Grupos Ejercicios 08-06-2019.docx
kad Sesiones

Ejercicios 15-06-2019.docx
FILTROS ~

Ejercicios 22-06-2019.docx
O Todos los cursos !

Q. unsolo curso
Ejercicios 29-06-2019.docx

INGLES PARA JOVENES

VISIBLE PARA:
O Paratodos
£ Para profesores y para mi

£2d Para profesores y alumnos

CARPETAS
[a}

E APUNTES
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Documentos para el curso INGLES PARA JOVENES.

Descripcién Subido el

21/06/2019

21/06/2019

21/06/2019

21/06/2019

21/06/2019

Buscar

Detalles

Tamafio: 08
Tamafio: 0B
Tamafio: 08
Tamafio: 08

Tamafio: 0B

Total documentos: 5 C'

DEMO CONNECT

La ventana en si muestra tres tipos distintos de filtrado para permitir al alumno determinar a qué documentos desea acceder:
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- Ambito: esto indica al alumno qué documentos quiere ver seglin a quién va asociado el documento correspondiente. Las
posibilidades son las siguientes:

o Mis documentos: en esta opcidn solamente se mostraran los documentos que ha vayan dirigidos al propio
alumno.

o  Centro: esta opcidn almacena documentos que el centro haya subido para todos los usuarios de aGora.connect:
alumnos, clientes o personal del centro.

o  Alumnos: esta opcion muestra documentos que hayan sido subidos para uso comun del alumnado, sin que
tengan que estar necesariamente asociados o no a ningun curso, grupo o sesidn concretas.

o  Cursos: esta opcidn muestra documentos que hayan sido subidos asociados a cursos a los que este alumno
asiste.

o Grupos: esta opcidn muestra documentos que hayan sido subidos asociados a grupos a los que este alumno
asiste.

o Sesiones: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos asociados a sesiones a los que este alumno
asiste.

- Filtro: permite al alumno filtrar, dentro del ambito escogido, un subconjunto del ambito para ver documentos concretos.
Cada ambito tiene sus propias opciones de filtrado. Por ejemplo, si escoge ver los documentos de sus sesiones, podra
escoger ver los de todas sus sesiones asociadas, o bien los de una sesién en concreto.

- Visible para: este ultimo criterio permite al alumno determinar quién pueden ver los documentos que busca. Esto tiene el
proposito de poder separar visualmente los documentos que van dirigidos exclusivamente al alumno especifico de los
documentos que estan a disposicion de todo el alumnado (teniendo en cuenta los filtros previamente aplicados en el
ambito y en el filtro). Los posibles filtrados por visibilidad son los siguientes:

o Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect pueden ver el documento, ya sean profesores, clientes, alumnos
o administradores del centro.

o  Para el profesor y para mi: el alumno vera los documentos que los profesores hayan subido que vayan dirigidos
exclusivamente a si mismo. Dichos documentos también serdn visibles para los profesores que cumplan el
ambito especificado (es decir, que impartan cursos/grupos/sesiones para ese alumno).

o Para el profesor y alumnos: el alumno vera los documentos que los profesores hayan subido dirigidos a todos
los alumnos del ambito especificado (el curso/grupo/sesién seleccionados). Dichos documentos también serdn
visibles para los profesores que cumplan dicho dmbito.

Una vez indicados todos los filtros, en la parte derecha de la ventana el alumno podra ver los documentos contenidos en el
ambito seleccionado. Ademds del ambito, es importante indicar que pueden existir carpetas creadas por el personal del centro para
clasificar la documentacién adjunta y facilitar la identificacién de la misma.

Desde esa misma interfaz, mediante el icono de descarga situado en la esquina de cada icono de documento el alumno podra
descargar el documento seleccionado.

Ademas, existe una funcionalidad que permite el usuario descargar uno o varios elementos de la gestion documental que haya
marcado como seleccionados en un fichero comprimido .zip, para mayor comodidad. Una vez seleccionados los documentos que



quiera descargar, solamente tendra que hacer clic en el botdn

comprimido .zip en la localizacion deseada.

4.8. Calendario

<

y el programa comenzara a descargarlos en un Unico fichero

Esta opcidn permite al alumno ver el calendario de sus clases, especificamente de las vigentes en el momento de la visualizacion
(es decir, no se le mostraran las sesiones que ya hayan finalizado). También dispondra de la opcion de exportarlo a PDF con un simple
click, de forma que pueda imprimirlo o guardarlo en un dispositivo extraible de su eleccion.

Calendario

Inicio / Calendario

Calendario de MARIA SANCHO PUJADAS

[& Exportar a PDF Hoy @ « | »

todo el dia

13:00

14:00

15:00

16:00

17.00

lu. 17/05

i C' INGLES PARA
JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA

mCm

Como ser
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S lunes, 17 de mayo de 2021 - viernes, 21 de mayo de 2021

ma. 18/05

1 Sesion de
asesoramiento
profesional

[l 0 Debate sobre los
origenes de los Medas

M C' x como ser un
Primarca / CUESTA
JULVE, EDUARDO f AULA

mi. 19/05

R C' INGLES PARA
JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA
BLUE

Acm
Sesion
Zoom -
Miércoles
12 - 16:00-
18:.00

Busca QU

Dia EEUELEIELGEN Semana  Mes  Agenda | Timeline

ju. 20/05 vi. 21/05

M C' d como ser un
Primarca / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA

DEMO CONNECT K

El calendario permite desplazarse entre diferentes periodos segun la vista que el alumno haya seleccionado, usando las flechas
al lado del dia en curso. Las diferentes vistas del calendario son las siguientes:

- Dia: esta vista mostrard solamente una columna para cada dia, mostrando la ocupacién del alumno en las franjas de horas
correspondientes. Las flechas permitiran al alumno desplazarse de dia en dia.

- Semana laboral: esta vision mostrard columnas para cada dia del lunes al viernes, mostrando la ocupacién del alumno en
las franjas de horas correspondientes. Las flechas permitiran al alumno desplazarse de semana en semana.

- Semana: equivalente a la semana laboral, pero incluyendo también el sdbado y el domingo.
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- Mes: esta vista mostrard al alumno la ocupacion de todo un mes, dividiendo la vista en filas para semanas y cada fila dividida
en segmentos para cada dia de la semana. Esta vista no muestra se divide en horas. Las flechas permitiran al alumno
desplazarse de mes en mes.

- Agenda: esta vista mostrara en lugar de una vista de calendario, un listado con todas las clases de una semana concreta
por separado, junto con la informacion de cada una de ellas. Las flechas permitiran al alumno desplazarse de semana en
semana.

- Timeline: esta vista mostrard al alumno un dia especifico segmentando una Unica fila en columnas equivalente a las horas
del dia. El alumno podra desplazarse lateralmente a lo largo de todo el dia para ver la ocupacion del dia representada. Las
flechas permitiran al alumno desplazarse de dia en dia.

El calendario dispone ahora también de una opcion para exportarlo a PDF de manera que el usuario pueda disponer de el mismo
en un formato comodo y manejable para llevarlo en su moévil o sistema de almacenamiento externo, o incluso poder enviarlo por
correo electrénico en caso de ser necesario.

Cada elemento mostrado en el calendario dispone de una iconografia que indica a simple vista sus caracteristicas:

- Este icono indica que el horario pertenece a una sesidn existente en aGora a la que asiste el alumno/a. Si ademas
tiene el icono que indica que es online, el alumno/a podrd, cuando el docente inicie la reunidn online, participar via Zoom.

- E Este icono indica que el horario pertenece a una sesion online creada por el docente del aula virtual, de forma que
los docentes y estudiantes asociados a la sesién online en el momento del alta puedan participar en la reunién via Zoom
cuando el docente la inicie.

- E Este icono indica que el horario pertenece a una cita o reunién creada manualmente por el docente. Si ademas
tiene el icono que indica que es online, las personas relacionadas podran, cuando el docente inicie la reunidn, participar
via Zoom.

- Eﬂ Este icono indica que el horario tiene asociada una reunidn online via Zoom a la que los alumnos/as y docentes
relacionados podran unirse de forma telepresencial. Los estudiantes/docentes/clientes relacionados con el evento (ya sea
sesion online, sesidén de aGora o cita manual) podran unirse haciendo doble clic en el horario y en el botén correspondiente
el dia del evento.

- Este icono indica que el horario se repite de forma recurrente siguiendo el patrén indicado en su creacidn (o, si es
de una sesién de aGora, siguiendo el horario con que se cred en la aplicacion).

- Este icono indica que este horario especifico pertenecia a un horario que se repetia de forma recurrente, pero ha
sido editado de forma que se ha independizado de su horario recurrente original, con lo que ahora se trata de forma
independiente y cambios sobre el horario al que originalmente pertenecia ya no le afectaran (y viceversa).

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, festivos aplicables, horario, aula, etc.



Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA BLUE
= EDUARDO CUESTA JULVE

© AULA BLUE | [E] INGLES PARA JOVENES

91770572021 | © 14:00 - 15:30

Detalles de la clase:

Esta clase se imparte todos los lunes y miércoles desde el 01/09/2019 hasta el 30/06/2021

Dias festivos:

22/12/2019, 23/12/2019 , 24/12/2019 , 25/12/2019, 26/12/2019, 27/12/2019, 28/12/2019, 28/12/2019, 30/12/2019, 31/12/2019,
01/01/2020, 02/01/2020 , 03/01/2020 , 04/01/2020, 05/01/2020, 06/01/2020

Detalles de la sesién:

Nombre de la sesién: INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30

Fecha de inicio de la sesién: 01/09/2019

Enlaces:

@ Documentos | [ Detalles de sesién

Cerrar

En cualquiera de los eventos que tengan una reunién online asociada el alumno/a podra, si pertenece al dia actual, hacer doble
clic en el evento para sacar la vista detallada resumen del mismo. Alli, si el evento no ha comenzado aun, el alumno/a podrd unirse a
e

una “sala de espera” mientras el creador inicia la reunién. Una vez iniciada, el botédn cambiard a “Unirse a reunién” y pulsando en él
podran unirse sin problemas. Si el creador ya inici6 la sesién, aparecera directamente el boton “Unirse a reunion”.

Ademas, si el alumno tiene activadas las notificaciones push en su navegador, en el momento en que el docente inicie la reunién
online le aparecerd una notificacién en el navegador con un botdn con el que puede unirse directamente.

Se ha iniciado una reunién Online %
de la que eres participante

Miércoles 12 -

(X Reunién online

Detalles de la sesidn online de aula virtual 'Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00". 3 Unirse a la reunion

Hoy de 16:00 a 18:00.

Este evento tiene una reunion online en estos momentos.

Si lo deseas puedes unirte a la misma.

[N Unirse a la reunion

Cerrar
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4.9. Reuniones

En este apartado el alumno puede consultar el estado de todas las reuniones on-line que se estan produciendo o se han
generado en el centro con él como invitado. Asi como ver el calendario de las futuras reuniones ya planificadas en modo agenda.
Podra entrar a visualizar detalles de las mismas, pero no podra modificarlas.

[ Reuniones
Historico

En curs

Agenda

Podra consultar el histérico de las reuniones que ya se han desarrollado en el centro asociadas al alumno. Pinchando sobre cada
una de ellas obtendra mas contenido sobre ésta: fecha, duracion, si se ha grabado la sesidn, y si el alumno ha asistido o no a .ésta.

= aGora

)

-V
MARIA SANCHO PUJADAS

Histérico de reuniones online

Sesién Zoom - Miércoles 12 - 16:00-18:00 octubre de 2022 Sesién online
I Inicio

Cursos

Sesién online

INGLES PARAJéVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA GREEN
Aulas virtuales

¥ Calificaciones INFORMATICA / CUESTA JULVE, EDUARDO / ON-LINE mayo de 2022 Horario de clase

Faltas de a

£4 Comunicaciol

a grabacion de esta reunion.

7 Calendario Asistencia

[k Reuniones

N 3 partes
miércoles, 11 de mayo de 2022 de 13:52 3 15:18

Historico
Enct 5 - nline

el miércoles, 11 de mayo de 2022 de 13:40 3 1:00
Agenda
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También podra consultar si en esos mismos momentos se esta realizando una sesion on-line desde aGora.connect

B == 0Gora

Reuniones online en curso

Inicic Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

Reuniones online en curso

En estos momentos no hay reuniones online en curso

Y finalmente también podra consultar la agenda creada en el centro para las préximas reuniones on-line del alumno, pudiendo
exportar a PFD dicho calendario.

a
@
v
CARMEN ABAD TORRES a ) : -
Agenda de reuniones online
Inicio ' Agenda de reuniones online
Inicio
Proximas reuniones online de CARMEN ABAD TORRES
{8 Exportar a PDF Hoy <« » [& miércoles, 18 de enero de 20.. Buscar.. (el ()
Fecha Hora Evento
1 8 miércoles 11:00-12:00 B @ C O INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
enero de 2023
1 9 jueves 11:00-12:00 B M C [ INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
enero de 2023
24 martes 11:00-12:00 Bl @ C 0 INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
enero de 2023
25 niercoles 11:00-12:00 B M C ™ INGLES COMERCIAL / BALAGUER, DAVID / ON-LINE
enero de 2023
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Capitulo 5

APLICACION DE CLIENTES

En este capitulo

El cliente en aGora.connect y sus funciones
Alumnos

Cursos

Calificaciones

Faltas de asistencia

Facturacion

Comunicaciones

Gestion documental

Calendario

Manual de aGora.connect APLICACION DE CLIENTESe221






5.1. El cliente en aGora.connect y sus funciones

aGora.connect ofrece a los clientes del centro una herramienta con la que poder consultar la informacidn académica de sus
alumnos sin necesitar recurrir a una instalacion de aGora. Los clientes tienen su propia aplicacion de aGora.connect donde deben
iniciar sesion para poder llevar a cabo sus funciones asignadas. Esta aplicacion es accesible en la direccion web
https://customers.agora-erp.com.

Para poder comenzar a trabajar, es necesario que el cliente cree su cuenta de aGora.connect, si no lo ha hecho ya con
anterioridad. En la web indicada el cliente encontrara un enlace que indica “Crea tu cuenta de aGora.connect”. Pulsando en dicho
enlace, podra crearse su cuenta de aGora.connect, indicando su nombre, apellidos, direccién de e-mail vinculada con su cuenta y la
contrasefa que desee utilizar para acceder a su zona de usuario en aGora.connect. Es obligatorio que la cuenta de aGora.connect del
cliente use como direccidn e-mail base aquella que figure en su ficha en el aGora de su centro.

: - |.
Bienvenido a aGora.connect

Tu centro de formacion en Internet

Accede a tu cuenta para comenzar

No cerrar sesion

- D

¢Has olvidado fu contrasefia?
¢No fi

©s una cuenta?

Crea tu cuenta de aGora.connect

3 Descarga el manual

aGora.connect Clientes - 2025 Kherian Soft, S.L

» aGora.connect

»

Una vez conectado con su cuenta, puede darse el caso de que el usuario en cuestion sea cliente de varios centros docentes
diferentes, o en varias sedes del mismo centro (por ejemplo, si nuestro centro tiene varias sedes distintas, cada una controlada de
forma independiente con su propia licencia de aGora.connect, o si el cliente es responsable de varios alumnos a los que se les imparten
clases en distintos centros docentes que usan aGora.connect para su gestion). En estos casos el usuario debera escoger cual de los
centros en los que tiene alumnos quiere entrar. Podrd cambiar de centro siempre que quiera desde su ventana principal, haciendo clic
en el nombre del centro que se esta gestionando situado en la parte inferior derecha de la ventana.

Manual de aGora.connect APLICACION DE CLIENTESe223


https://customers.agora-erp.com/

(» !;
JUAN MANUEL MOLES GAR!

Hola JUAN Accede a tu informacion

Accede a los datos de tus alumnes, consu

dientes de ver.

Desde la aplicacion de 3G
de DEMO CONNECT ¢
ver calificaciones,

- ect para clientes .
£ Inicio 6§23 Alumnos @9 Calificaciones

£3 Alumnos Todo desde un navegador con cualquier dispositiv
que tenga conexién a Internet.

p B Asistencia B Facturas
R Cursos

% Calificaciones

B Faltas de
%22 Grupos contratados [EETEE 4 Mis mensajes

B Facturacion
892 INGLES PARA JOVENES: M- 16:30-18:00 © Notienes ningin menssie nuevo

OVENES

& comunicaciones [l

B n documental
£5 Documentos recientes
B calendario

Ejercicios 29-06-2019.doex hace 5 hors
Ta ]

Ambito: Documentos para el curso INGLES PARA JOVENES.

£ Descargar

ANA MOLES UILLO

2019 12:46:21
Ejercicios 22-06-2019.doex hace s noras
Asignaturas Tamafio: 0
Ambito: Documentos para el curso INGLES PARA JOVENES.
(_'i\ (E INGLES PARA JOVENES & Descargar
Martes y jueves de 16:30 - 13:00 | © AULA GREEN
EDUARDO CUESTA
Ve S oEATa 1
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En la ventana principal el cliente podré ver informacion relativa a todas sus funciones:

- Podra ver los horarios y datos académicos de los alumnos de los que es responsable.

- Podra ver en cudntas faltas de asistencia han incurrido los alumnos de los que es responsable.

- Podra ver las comunicaciones que tiene, y su estado.

- Podra ver las calificaciones y boletines representativos de las mismas para cada uno de los alumnos de los que sea
responsable.

- Podré acceder a la gestién documental, donde podra ver/descargar los documentos adjuntados a aGora.connect, ya sea
por el centro en general, por sus alumnos, o por él mismo u otros compafieros docentes.

- Podra acceder a las facturas que le hayan sido emitidas por el centro por los servicios prestados (siempre que se hayan
emitido mediante aGora) y el estado de las mismas. También podrd visualizar los adeudos y/o vencimientos de adeudo
emitidos por el centro para el cliente. En este apartado, si el centro lo tiene configurado, podra realizar los pagos pendientes
de los mismos.

- Ver el calendario de clases de sus alumnos/as.

En la esquina superior derecha de la ventana, el cliente podra ver las notificaciones que tenga pendientes mediante el icono de
la campanilla. Esta opcidn le permitird ver las alertas que se consideren pertinentes en ese momento para si mismo: mensajes de chat
recibidos, avisos de boletines de calificaciones ya disponibles, etc.



Tienes 16 faltas de asistencia
pendientes de justificar.

<€

fall cia e aun no

Tienes 2 calificaciones pendientes de
firmar.

s que todavia no has

A No hay mas avisos

En el icono del sobre situado justo al lado, el cliente podra ver las notificaciones de comunicaciones recibidas que todavia no
haya gestionado, y decidir qué hacer al respecto. El botén “Ver” le llevara a la ventana de comunicaciones a ver el mensaje recibido,
mientras que el “Marcar como visto” solamente lo marcard como leido sin mostrarselo.

También podra ver, en la parte izquierda, los enlaces que le permitiran acceder a los apartados de configuracion donde podra
cambiar diversas opciones que repasaremos a continuacion.

5.1.1 Opciones de configuracion de cuenta de clientes

En primer lugar, comentaremos primero las opciones de configuracion del cliente, accesibles desde el apartado “Opciones”
situado debajo de su retrato.

- Perfil de usuario: en este apartado el cliente podra madificar su perfil de usuario (cambiando el nombre mostrado y
determinando si desea recibir por mensajeria electrénica informacién sobre aGora.connect y servicios y novedades
aplicables), cambiar su foto de perfil mostrada, modificar su contrasefia de acceso a aGora.connect o incluso, si lo desea,
eliminar por completo su cuenta de aGora.connect (este proceso es irreversible, de modo que conviene estar totalmente
seguro antes de hacerlo).
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Perfil de usuario

Inicio Perfil de usuario

JUAN MANUEL MOLES GARCIA

£4 customeri@agora-erp.com

Utilidades

[# Modificar perfil
Eal Cambiar fota de perfil

2, Modificar contrasefia

i Eliminar cuenta connect

Preferencias de usuario: Esta ventana permite al cliente gestionar sus preferencias del calendario de sus alumnos, asi como
sus contactos dentro de aGora.connect. Las preferencias de calendario, por su parte, permiten determinar qué franjas
horarias se prefiere mostrar en el calendario de cada uno de sus alumnos, que conjunto de dias cubre la semana laboral, y
dentro de estos dias, cual es realmente el horario laboral del centro.

Preferencias

Inicio Preferencias de usuario

Preferencias de usuario 1 Preferencias de calendario
Calendario Horas a mostrar Hora de inicio Hora de fin
6:00 ®© 2200 C]
@ Motificaciones push
Semana laboral Dia de inicio Dia de fin
Contactos
Lunes hd Viernes A
Horario laboral Hora de inicio Hora de fin
8:00 ®©  20:00 ©

Por su parte, la gestién de contactos le permite ver con qué contactos mantiene comunicacion mediante aGora.connect.
Podra ver tanto aquellos que le han confirmado como contacto como aquellos en los que el estado de la peticién aun esta
pendiente.



Preferencias

Inicio Preferencias de usuario

Preferencias de usuario @ Administrar contactos

Calendario Mis contactos en DEMO CONNECT

A continuacion aparecen todos los contactos que estan agregados a tu lista de contactos del centro.
E] Notificaciones push

° ANDRES familiaferlaf@outlock.com m
Contactos

‘ EDUARDO CUESTA JULVE teachers@agora-erp.com m
Q LUIS luisandresem@gmail.com m
ﬁ MARIA SANCHO PUJADAS student2@agora-erp.com m

Contactos pendientes de agregarse a tu lista

A continuacion aparecen todos los contactos que tienen pendiente aceptar agregarse a tu lista de contactos.

\ 3, ANA MOLES LILLO student5@agora-erp.com X Cancelar

- alir: como su propio nombre indica, esta opcion cierra la sesidén del alumno y vuelve a la pantalla de login.
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5.2. Alumnos

Esta opcidn permitira al cliente ver informacion relevante acerca de aquellos alumnos a los que representa, asi como toda su
informacién académica relevante (salvo sus calificaciones y sus faltas de asistencia, que tienen apartados propios mas detallados
donde mostrarlas).

Lo primero que vera el cliente al acceder a este apartado es un listado con sus alumnos relacionados. Al escoger el alumno
relevante, la parte derecha de la pantalla mostrara la informacion del estudiante seleccionado.

Alumnos

nicio Alumnos

Selecciona alumno Detalles de alumno

ANA MOLES LILLO

X 3 ANA MOLES LILLO
A
‘ student5@agora-erp.com

T/ RIO,

\-‘;l ANTONIO MOLES LILLO

@ CARMEN ABAD TORRES

Clases Activas (, Detalles de clase

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE,
EDUARDO

S PARA JOVENES con CUESTA JULVE,
EDUARDO

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE,
EDUARDO L X 14:00-15:30
: 00 Juu

Historial de sesiones

=)
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El primer elemento que verd del alumno es una ficha basica con sus datos mas relevantes: nombre y apellidos, direccién y
datos de contacto (teléfono y e-mail).

La siguiente informacién que vera el cliente del alumno son las distintas sesiones de los grupos a los que asiste el alumno.
Mediante el indicador “Activas”, el cliente puede determinar si quiere ver todas las sesiones del alumno, hayan finalizado o no, o bien
solamente ver aquellas activas en este momento. Para cada una de las sesiones, una vez escogida, podra ver un listado con todas las
distintas clases que se han impartido para esa sesion a lo largo de la estancia del alumno en el grupo.

Para cada clase especifica, el cliente podrd ver el dia en que se impartid, la hora de inicio y la hora de fin, el aula donde se
impartid, la asignatura impartida y los comentarios que el profesor haya tenido a bien indicar sobre la clase impartida o sobre el
rendimiento del alumno en particular. También podra ver un listado con las faltas de asistencia del alumno a dicha clase, pero esta
informacién puede ser visualizada de forma mds detallada en su apartado correspondiente.



Clases acives @) Detalles de clase

bttt INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, :
£=l EDUARDO CUESTA JULVE. E D UAR D O

INGLES PARA JOVENES: M-J 16:30-18:00.
[ INGLES PARA JOVENES. 52 EDUARDO CUESTA JULVE

2% INGLES PARA JOVENES: M- 16:30-18:00.
) INGLES PARA JOVENES.

INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE,
EDUARDO L,X 14:00-15:30
g ARDO CUESTA JULVE

Historial de sesiones

ALEMAN BASICO con LAFUENTE, OLAYA 9 AULA GREEN - [E] INGLES PARA JOVENES

- OLAYA LAFUENTE

9 AULA YELLOW - [E] INGLES PARS

VAN BASICO.

9 AULA GREEN - [E] INGLES PARA JOVENES

Total sesiones impartidas: 10 C

Acto seguido, se mostrard el calendario mostrando el horario escolar del estudiante seleccionado. El calendario permite desplazarse
entre diferentes periodos segun la vista que el cliente haya seleccionado, usando las flechas al lado del dia en curso. Las diferentes
vistas del calendario son las siguientes:

- Dia: esta vista mostrard solamente una columna para cada dia, mostrando la ocupacién del alumno en las franjas de horas
correspondientes. Las flechas permitirdn al cliente desplazarse de dia en dia.

- Semana laboral: esta vision mostrara columnas para cada dia del lunes al viernes, mostrando la ocupacién del alumno en
las franjas de horas correspondientes. Las flechas permitiran al cliente desplazarse de semana en semana.

- Semana: equivalente a la semana laboral, pero incluyendo también el sdbado y el domingo.

- Mes: esta vista mostrara al cliente la ocupacion de todo un mes, dividiendo la vista en filas para semanas y cada fila dividida
en segmentos para cada dia de la semana. Esta vista no muestra se divide en horas. Las flechas permitirdn al cliente
desplazarse de mes en mes.

- Agenda: esta vista mostrara en lugar de una vista de calendario, un listado con todas las clases de una semana concreta
por separado, junto con la informacién de cada una de ellas. Las flechas permitiran al cliente desplazarse de semana en
semana.
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Timeline: esta vista mostrara al cliente un dia especifico segmentando una Unica fila en columnas equivalente a las horas del
dia. El alumno podra desplazarse lateralmente a lo largo de todo el dia para ver la ocupacidn del dia representada. Las flechas
permitiran al cliente desplazarse de dia en dia.

Calendario

[ Exportar a PDF

Hoy | 4 » | [3 lunes, 17 de junio de 2019 - viernes, 21 de junio de 2019 Dia [EEUEUEIECE N Semana | Mes | Agenda | Timeline
lu. 17 de junio ma. 18 de junio mi. 19 de junio ju. 20 de junio vi. 21 de junio
todo el dia
13:00
RLE L INGLES PARA INGLES PARA.

JOVENES / CUESTA JOVENES / CUESTA
JULVE. EDUARDO / JULVE. EDUARDO /
15:00 RUEN:TV AULA BLUE

16:00

INGLES PARA INGLES PARA
JOVENES / CUESTA JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / JULVE. EDUARDO /
AULA GREEN AULA GREEN

17:00

18:00
19:00

20:00

hid
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El calendario también dispone de un botdn para exportar el calendario mostrado en formato PDF por si el cliente desea
imprimirlo o guardarlo en un dispositivo digital externo.

5.3. Cursos

Esta opcidn permitira al cliente ver informacidn relevante acerca de las sesiones a las que asisten sus alumnos, asi como a qué
grupo y curso pertenecen dichas sesiones. Ademas de esta funcidn, el profesor contard con la capacidad de adjuntar documentos
digitales a cada sesidn (o a los grupos o cursos a las que pertenezcan), permitiendo a los alumnos matriculados a ese grupo acceder a
dichos documentos desde sus zonas de usuario de aGora.connect.

Lo primero que verd el cliente al acceder a este apartado es un listado con los cursos a los que asisten sus alumnos bajo la
cabecera “Listado de cursos”. Al escoger uno de los cursos, en la columna “Grupos del curso” se mostraran los grupos relacionados
con éste (y alos que sus alumnos estan asistiendo). Asimismo, cuando se escoja uno de los grupos del curso, bajo la cabecera “Sesiones
del grupo” se nos mostraran las sesiones o clases a las que sus alumnos asisten dentro de ese.

Mediante el botdon con forma de flecha situado al lado de cada item, el alumno puede optar por limitar la visibilidad solamente
a los grupos/sesiones a los que asiste actualmente, o también a aquellos en los que ya haya finalizado su estancia. En el caso de los
cursos, ademas contara con la opcién de ver aquellos cursos en los que esté actualmente como alumno vigente.



B 2= 0Gora

Cursos

nicio Cursos

JUAN MANUEL MOLES GA...

it Inicio
Listado de cursos Grupos del curso Sesiones del grupo
22 Alumnos

ALEMAN AVANZADO

ALEMAN BASICO ALEMAN BASICO L-X

f\ Cursos

ALEMAN BASICO 3D

¥ Calificaciones ) 5 =
ALEMAN BASICO L-X Documentos

] Facturacior CURSO INTENSIVO INGLES [ Docu
BASICO

3 Facturas Tota

GESTION EMPRESARIAL

omunicaciones

INGLES COMERCIAL

5] Calendario INGLES PARA JOVENES

PROGRACION WEB

oft, S.L. ©199
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Las funcionalidades dentro de este apartado son las que se muestran en los siguientes apartados del manual.

5.3.1 Documentacion de los cursos/grupos/sesiones

El botdn “Documentos” existe en las tres columnas (curso/grupo/sesion). El hacer clic en este botdn abrira la gestion documental
del curso/grupo/sesion, segun la opcidon escogida. En esta ventana podrd ver todos los documentos que tiene subidos al dmbito
escogido para hacer con ellos lo que se espere: descargarlos para usarlos como apuntes, ejercicios o trabajo para casa, etc. Es
importante recordar que puede escoger varios documentos a la vez y descargarlos en un unico fichero .ZIP para mayor comodidad.

Esta ventana dispone de dos modos de visualizacion, que pueden variarse mediante botones dispuestos en la misma: uno es
una vista con miniaturas de todos los ficheros contenidos en el dmbito actual, y otra es una vista en modo listado donde podemos
reorganizar los elementos ordenandolos por los campos que los componen.
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Documentos del curso: INGLES PARA JOVENES

I
[22]
|

VISIBLE PARA

Para todos

CARPETAS

)
7

APUNTES

(

Total documentos: 5

©

EMO CONNECT &

Copyright Kheria

Lo primero a tener en cuenta es determinar la visibilidad del documento o documentos a visualizar. Hay que escoger de entre
las opciones indicadas en “Visible para”. Recordemos que esta visibilidad sigue estando supeditado al curso/grupo/sesion en concreto
que ha seleccionado el alumno: si el alumno escoge el ambito “Para todos” dentro del curso “Inglés para jovenes”, solamente verd
los documentos de ese curso, estén vinculados a quien estén vinculados.

Las opciones son las siguientes:

- Para todos: el alumno vera los documentos asociados al curso/grupo/sesién seleccionado que estén marcados como
visibles para todo tipo de usuarios de aGora.connect, independientemente de su rol (pero no aquellos asignados a roles
especificos, como por ejemplo documentos marcados como visibles solo a profesores).

- Para profesores y para mi: el alumno podra ver los documentos asociados al curso/grupo/sesion seleccionado que estén
marcados como visibles para profesores (asignados al curso/grupo/sesion correspondiente) y para él mismo: es decir, que
en el momento de adjuntar el documento al curso/grupo/sesién, el profesor haya especificado al alumno como Unica
persona que tiene acceso al documento.

- Para profesores y alumnos: el alumno podra ver los documentos asociados al curso/grupo/sesion seleccionado que estén
marcados como visibles para profesores (asignados al curso/grupo/sesiéon correspondiente) y para cualquiera de los
alumnos que asistan al curso/grupo/sesién escogido.

Para cada ambito de visibilidad (y para cada curso/grupo/sesion), el alumno verd los documentos que cumplan dicho filtro. En
cada ambito ademas podrd ver las carpetas creadas por los profesores para clasificar los documentos. Cada carpeta, y los
documentos que contenga, solamente serdn visibles en su ambito.

En la parte derecha de la ventana podra ver los documentos contenidos en la carpeta seleccionada. Desde esa misma interfaz,
mediante el icono de la rueda dentada en la esquina de cada icono de documento, podra descargar el documento.

Existe también la opcidn de gestionar los documentos comunes a todos los cursos/grupo/sesiones. Para ello, el profesor podra
hacer clic en el icono de los puntos suspensivos situado en la cabecera de cada apartado y escoger la opcion correspondiente. Esto le
mostrard un listado con todos los directorios y documentos, estén asociados al curso/grupo/sesién que estén (aunque los que vea
dependerdn de la opcion a la que haya entrado. Por ejemplo, si ha entrado a la opcién “Ver documentos comunes a todos los cursos”,
vera los documentos que estén asociados a un curso, pero no aquellos que estén asociados directamente a una sesién o grupo).



5.3.2 Detalles de la sesion

Esta opcion permite al cliente ver informacidn sobre las clases impartidas de esa sesion, las clases asistidas por sus alumnos y
las faltas de sus alumnos a esas sesiones. Es decir, los siguientes listados:

- Una lista de las calificaciones de sus alumnos en esa sesion.

- Una lista de las clases impartidas para la sesion seleccionada a lo largo del dltimo afio. Esta lista incluira:

o

O O O O O

Fecha de la imparticion

Asignatura impartida

Aula en que se impartié

Hora de inicio y fin de la sesién

Profesor que la ha impartido

Resumen, si el profesor lo ha introducido, sobre la sesién en general.

- Una lista de las asistencias del Ultimo afio de sus alumnos a dichas clases. En este apartado el cliente podra visualizar los
detalles que el profesor haya introducido sobre la asistencia de su alumno ese dia.

- Un listado de las faltas de asistencias de sus alumnos a dichas clases en los Ultimos 36 meses. En este listado el cliente
podra justificar la falta si lo cree conveniente.

5.4. Calificaciones

El propdsito de este apartado es el de permitir al cliente el consultar las calificaciones que hayan sido otorgadas a cualquiera
de los alumnos a los que representa por sus profesores, indicando su rendimiento en cada una de las disciplinas que se les imparten

en el centro.

Lo primero que debe hacer el cliente en esta ventana es seleccionar el aino académico del que desea ver las calificaciones de
sus alumnos: dado que aGora.connect guarda un histérico, puede revisar calificaciones de afios anteriores si asi lo desea. Ademas de
escoger el afio académico, el cliente podra escoger como se clasificaran las calificaciones mostradas: puede elegir verlas agrupadas
por convocatoria a la que pertenecen, por asignatura que representan o por el alumno para el que estan emitidas.

Una vez haya seleccionado el afio académico, el cliente verd las diferentes calificaciones agrupadas segun la clasificacion
escogida. Si alguna de las evaluaciones no tiene calificacidn asociada (porque, por ejemplo, el alumno estuviese exento de tener que
examinarse dicho periodo, o bien estuviese de baja en esa evaluacidn), ésta no se mostrara.
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Calificaciones

nicio / calificaciones

Afio académico Agrupar por

2018-2019 v °cm,-‘-:c;tc' a Asignatura Alumno

Calificaciones Detalle

Evaluacion Final \" SLES PARA

\ﬂ‘;l ANTONIO MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES = Detalle Descargar
Conceptos evaluados
X 3' ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES [t = Detalle Descargar READING
WRITING
COMPREHENSION
SPEAKING

Comentarios

Copyright Kherian Soft, S.L. ©1999-201%

MUY BIEN, EXCELENTE 10,00
BIEN HECHO 5,00
BIEN HECHO 5,00

MUY BIEN, EXCELENTE 10,00

DEMO CONNECT HE

Para cada una de estas calificaciones, el cliente podra ver la calificacién global otorgada al estudiante relacionado. Ademas,
puede ver un informe detallado de la calificacion mediante el botén “Detalle”. Aqui podra ver la calificacion global junto con los
comentarios indicados por el profesor que ha otorgado la calificacion. Ademas, si es una calificacion que se componga de diferentes

conceptos evaluables, podra ver la nota obtenida para cada uno de los conceptos que la componen.

Ademas de poder revisar la calificacidon correspondiente, el cliente podra firmar la calificacién obtenida, mediante el botén
“Firmar”. Esta “firma” simplemente indica al centro que el alumno ha revisado la calificacion otorgada y estd de acuerdo con ella.

Por ultimo, el cliente tendra también la opcidn, mediante el boton “Descargar”, de descargar el boletin de calificaciones que
el centro pone a su disposicion, en formato PDF segun una plantilla determinada por el centro. Este boletin de calificaciones se ofrece

al alumno y/o cliente como prueba impresa de la nota obtenida por el alumno en clase.
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BOLETIN DE NOTAS

Observaciones:

La direccion,

MIERCOLES, 2 DE ENERO DE

5.5. Faltas de asistencia

Alumno: Auvrelion, Lorgar MN.I.F
Curso: 2018/2019 Evaluacion: Evaluacion Final
Asistencias: 0 Sesiones impartidas o] Asistencia media: o
ASIGNATURA: A
COMNCEPTO PORCENTAJ E/MﬂJ(IM o CALFICACION
Examen 90,00% 10,00
Test1 2,50% 8,00
Test 2 2,50% 5,00
Test 3 2,50% 4.00
Test 4 2,50% 2,00
TOTALES: 100,00% 9,50
CALUFICACION 9,50
GLOBAL:

Este apartado permite al cliente revisar las faltas de asistencia en que han incurrido sus alumnos durante su estancia en el
centro. También permite al cliente justificar estas faltas de asistencia de cara al profesorado si el motivo de la falta ha sido justificable.
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Faltas de asistencia

nicio Faltas de asistencia

Faltas de asistencia

Fecha < Alumno Clase Motive ausencia Justificado

05/06/2019 X 3, ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30 Enfermedad & Justificar
03/06/2019 X '3, ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30 Enfermedad si

29/05/2019 X '3, ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30 Enfermedad si

28/01/2019 @ CARMEN ABAD TORRES INGLES PARA JOVENES HORAS CONTRATADAS Trabajo s

18/01/2019 @ C ABAD TORRES INGLES PARA JOVENES HORAS CONTRATADAS Enfermedad s

11/01/2019 @ CARMEN ABAD TORRES INGLES PARA JOVENES HORAS CONTRATADAS s

141172018 | .3’ ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO LX 14:00-15:30 Justificacién rec

29/10/2018 X .’-3’ ANA MOLES LILLO INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDOQ LX 14:00-15:30 Enfermedad s

Copyright Kherian Soft, S.L. ©1999-2019 DEMO CONNECT I

Cada falta de asistencia indicara el dia en que el alumno falt a clase, el alumno que faltd a clase, la sesién a la que falté (indicada
por el nombre de dicha sesién en aGora), el motivo de la ausencia si lo hubiera, y si |a falta esta o no justificada; es decir, si el alumno
falté por una causa ajena a su voluntad que excuse su ausencia.

Cada falta dispondrd de un botdn “Justificar” que el cliente podra utilizar para justificar las faltas de sus alumnos que hayan
estado provocadas por motivos externos y, por tanto, se consideran justificables.

& Justificar la falta de asistencia

Descripcion de la justificacion

Trabajo

El cliente simplemente debera indicar la justificacién indicada. Esta podra ser revisada mas tarde por el docente encargado de
la sesidn a la que faltd, que podra aceptar el motivo indicado como justificacién suficiente o no, a su juicio.




5.6. Facturacion

En el apartado de facturacion, el cliente podra revisar y descargar las facturas emitidas por el centro docente en compensacion
por los servicios académicos prestados. También podra descargar y revisar las cuotas a pagar o pagadas por el cliente. Podra descargar
el documento de deuda, asi como recibos de cobro de dichas cuotas.

También podra realizar desde esa misma opcion el pago de las cuotas/facturas pendientes a las que el centro haya remitido
desde la aplicacién aGora una solicitud de cobro.

5.6.1 Facturas

Las facturas representan un documento fisico representativo de la deuda contraida por el cliente con el centro a cambio de
los servicios prestados por el mismo: es decir, por las clases impartidas a sus alumnos y por otros servicios que puedan incluirse como
material académico, libros, etc.

El cliente podra ver una lista con todas las facturas emitidas por el centro y subidas a aGora.connect. Esta lista se compone de:
- El nimero identificativo de la factura en la numeracién del centro.

- La fecha en que la factura fue emitida.

- El estado del pago de la factura: puede variar entre:

o Pendiente: este caso representa que aun no ha pasado la fecha de vencimiento estimada de la factura, pero el
cliente no ha llegado a abonarla todavia.

o Vencida: este caso representa que el cliente no ha abonado la factura todavia, y la fecha de vencimiento ya ha
pasado, con lo que el cliente incurre en morosidad.

o Pagada: este caso representa que el cliente ya ha abonado el importe pendiente de la factura.

- La fecha de vencimiento de la factura, que representa la fecha en que estd previsto que el cliente haya abonado al centro
el importe pendiente de pago de la factura.

- La cantidad total del importe de la factura.

- La cantidad pendiente de pago de la factura actualmente (dado que aGora permite abonar parcialmente facturas, esta no
tiene por qué equivaler a la cantidad total).

El listado podra filtrarse para facilitar la visualizacién por los siguientes conceptos: facturas del afio en curso, del aifo anterior,
pendientes de pago, vencidas, anuladas/rectificadas, rectificativas, o todas las facturas.
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Inicio | Facturas

Facturas

Todas las facturas «/ v Buscar faciuras por nimero [ o |

#Factura Fecha - Estado Vencimiento Total Pendiente

Ultimo afio

Copyright Kherian

Para completar la informacién mostrada, el cliente podra ver un resumen de su facturacion durante el Gltimo afio en una grafica
mostrada en la parte inferior de la ventana, donde se le mostrard una progresion por meses de su facturacion, el total pagado durante
el afio y el total que le queda pendiente por pagar.

El cliente dispone de un botdn de “Descargar”, que le permitira obtener una copia de la factura en formato PDF siempre que
lo desee.

Ademas, también dispone de un boton “Pagar” si el centro ha remitido solicitud de cobro sobre ésta, que le permitira pagar por
tarjeta el importe total pendiente de la factura seleccionada.

Pagar factura F000046/22

y
| Cliente: JUAN MANL S GARCIA

50,00 € con vencimiento el 27/07/2023

| i
5 Proceder al pago. :

-

DESCRIPCION ToTAL |

i = i > i . ™

NGLES COMERCIAL LX 16:00-17:30 (04/00/2017 - 30/09/2017) 50.00 €

Total: 50,00 €




5.6.2 Cuotas

Las cuotas representan un listado de la deuda contraida por el cliente con el centro a cambio de los servicios prestados por el
mismo: es decir, por las clases impartidas a sus alumnos y por otros servicios que puedan incluirse como material académico, libros,
etc. Dentro de una misma deuda puede ser que el pago de ésta esté subdividida en varias cuotas, que es lo que se visualizara en este
listado.

Hay que diferenciar facturas de cuotas, puesto que una factura puede comprender mas de una cuota y el centro, segun la forma
fiscal del éste, no esta obligado realmente a emitir facturas.

El cliente podra ver una lista con todas las cuotas emitidas por el centro y que éste haya subido a aGora.connect. Esta lista se
compone de:

- La fecha en que la cuota es efectiva.
- En el caso de que exista, el alumno asociado a dicha cuota.
- Concepto o descripcidén del motivo de la couta.

- El nimero identificativo del adeudo asociado a dicha cuota. Como hemos comentado antes, pueden haber varias cuotas
de un mismo adeudo.

- La cantidad total del importe de la cuota, que no del adeudo asociado.

- La cantidad pendiente de pago de la cuota actualmente (dado que aGora permite abonar parcialmente adeudos y cuotas,
esta no tiene por qué equivaler a la cantidad total).

El listado podra filtrarse para facilitar la visualizacién por los siguientes conceptos: cuotas de los ultimos 30 dias, pendientes de
pago, vencidas, proximas cuotas (no vencidas) y/o todas.

Cuotas

Cuotas

Cuotas

Cuotas recientes (dlfimos 30 dias) v v

Fecha Alumno Concepto # Adeudo Total Pendiente

El cliente dispone de un botdn de “Adeudo”, que le permitira descargar/obtener una copia del impreso del adeudo asociado a
la cuota en formato PDF siempre que lo desee.

Al igual que ocurria con las facturas, también dispone de un botéon “Pagar” si el centro ha remitido solicitud de cobro sobre esta
cuota, sino no aparecera dicho icono. A través de este icono, se le permitira al cliente pagar por tarjeta el importe total pendiente de
la cuota seleccionada.
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Pagar adeudo A/001017

I Cliente: JUAN MANUEL MOLES GARCIA

20,00 € con vencimiento el 31/07/2023
i
]
B3 Proceder al pago. ‘

I DESCRIPCION TOTAL

ALEMAN BASICO L-X (01/08/2023 - 31/08/2023) 100,00€

Total: 100,00 €
Pendiente: 20,00 €

A on se mostrara un mediante el cual podras proceder al pago a través |
de la pasarela de pagos segura de Stripe.

t @ KherianSoft |

Y finalmente, también dispone de un botdén “Pagos” en donde se podra visualizar informacién detallada de la cuota asi como de
los pagos relacionados. Desde esa opcidon también se podra descargar los recibos de pago pertinentes si el centro los ha publicado.

(=] Detalles del pago de la cuota

Cuota
Concepto: ALEMAN BASICO L-X (01/08/2023 - 31/08/2023)

Totak: Pagado: Pendiente:

100,00 € 80,00 € 20,00 €

Adeudo & Descargar adeudo
Cédigo: A/001017
Concepto: ALEMAN BASICO L-X (01/08/2023 - 31/08/2023)

P ag oS Buscar
7
#1d Fecha pago - Importe  Concepto e Documento  Anulado
cobro
ASICO LX (01/08/2023 - ”
63 26/07/2023 80,00€ BASIEC X O1arZ3 Tarjeta No & Recibo

123)

Total pagos: 1 G

Cerrar




5.7. Comunicaciones

El apartado de Comunicaciones es comun a todos los usuarios de aGora.connect, aunque los permisos de acceso a partes de la
herramienta pueden quedar limitadas segun el rol del usuario. El cometido principal de esta seccidn de la aplicacién es el proveer un
método de comunicacién entre los diferentes usuarios del centro, que les permita permanecer en contacto y proporcionarse la

informacidn necesaria en cada momento.

Su funcionamiento, en el caso del cliente, es equivalente a una bandeja de mensajes donde puede ver las notificaciones y
mensajes que le llegan desde el centro y el profesorado. En primer lugar, la pagina que se le mostrara al cliente es el equivalente a la
bandeja de entrada. Si el centro ha permitido que los clientes envien comunicaciones, aparecera el boton “Redactar comunicacion”

para crear nuevas comunicaciones.

Comunicaciones

nicio Comunicaciones

CARPETAS

%] Emviadas

] Papelera

FILTROS

& Recibidas Comunicacione:

O Todas

Del centro

De profesores

E Avisos de ausencia

os de calificacién

{™  MNo automaticas

Las carpetas en que se subdividen las comunicaciones son las siguientes:

= DEMO CONNECT

= DEMO CONNECT

Asunto

Aviso de falta de asistencia

Aviso de falta de asistencia

- Recibidas: aquellas que le han sido enviadas al cliente que ha iniciado la sesion.

Fecha -

25 de junio

25 de junio

Total comunicaciones: 3 C'

- Enviadas: aquellas que el cliente que ha iniciado la sesién ha enviado a otros usuarios de aGora.connect. Esto es posible
solamente respondiendo a comunicaciones recibidas por el cliente (para aquellas en las que el remitente haya habilitado

esa posibilidad).

- Papelera: En este apartado el cliente podra ver todas las comunicaciones que ha decidido eliminar, por haberlas visto o

gestionado ya.

Ademas de las carpetas en que se clasifican las comunicaciones, el cliente puede filtrar la visibilidad de las comunicaciones que
ve en la ventana segun el remitente o propodsito de las mismas. Al escoger una de las siguientes opciones, las comunicaciones que no
cumplan las condiciones especificadas por el filtro dejardan de mostrarse, aunque seguiran existiendo en aGora.connect.

- Todas: Nos mostrara todas las comunicaciones, enviadas o recibidas, que existan con el cliente como remitente o receptor.

- Del centro: Mostrara aquellas comunicaciones, enviadas o recibidas, con el cliente como remitente o receptor que hayan
sido enviadas por el centro docente en el que uno de sus alumnos estudia.
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- De profesores: Mostrara aquellas comunicaciones con el cliente como receptor que hayan sido enviadas por alguno de los
profesores que imparten clase a uno de sus alumnos.

- Avisos de ausencia: Mostrard aquellas comunicaciones enviadas automaticamente por el sistema como aviso cuando uno
de los alumnos del cliente ha faltado a alguna de sus clases, indicando la clase de la que se ha ausentado.

- Avisos de calificacion: Mostrara aquellas comunicaciones enviadas automaticamente por el sistema como aviso cuando un

profesor haya publicado calificaciones relacionadas con unos de los alumnos del cliente.

- No automaticas: Mostrard aquellas comunicaciones que hayan sido enviadas manualmente, sin importar el tipo de
remitente que las haya enviado (es decir, mostrara todas las comunicaciones no automatizadas por el sistema, sino que
han sido enviadas conscientemente por otra persona).

CARPETAS

& Recibidas
%] Enviadas

J Papelera

FILTROS

O Todas
& Delcentro
.~ De profesores
os de ausencia

os de calificacién

™  No automaticas

Al seleccionar una de las comunicaciones de la lista mostrada, se abrird dicha comunicacion para poder revisarla mas en detalle

y determinar qué deberia hacerse con ella.

CARPETAS
& Recibidas
4l Enviadas

U Papelera

FILTROS
) Todas
& Delcentro

&=l De profesores

wisos de ausencia
de calificacion

& No automaticas
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En caso de que el remitente de la

Envio: hace 4 horas

Hola JUAN MANUEL MOLES GARCIA,
Se ha producido una falta de asistencia a la clase INGLES PARA JOVENES

con CUESTA JULVE, EDUARDO L X 14:00-15:30 del alumno ANTONIO
MOLES LILLO.

Este es el resumen de la sesion:

Un saludo.

©

DEMO CONNECT &

comunicacién lo permita, el cliente podra responder a las comunicaciones recibidas y

redactar una contestacidon. Simplemente tendra que pulsar el botdn “Responder” si aparece dicha opcidén en la esquina superior



derecha del mensaje. Esto mostrard una ventana nueva donde el cliente puede redactar la respuesta que desea enviar, y afiadirle
ficheros adjuntos si lo desea. No podrad, sin embargo, determinar nuevos destinatarios para el mensaje: el mensaje es una respuesta
a uno ya existente, y como tal solo debera ser recibido por el remitente del mensaje original.

En cambio, si el centro lo permite, también podra redactar sus propias comunicaciones, en cuyo caso podra escoger su
destinatario de forma normal, mediante el botén “Afiadir destinatarios”. En el caso del cliente, solamente podra escoger enviar la
comunicacion a los profesores de sus alumnos o al centro directamente.

Destinatarios [ Afiadir destinatarios

Afiade los destinatarios d ta comunicacion

Alumnos de I3 sesién: INGLES PARA JOVENES con CUESTA JULVE, EDUARDO J Eliminar

™

Adjuntos

Gestiona los adjuntos de ests comunicacion

Traduccion errores.xlsx
Tamafio: 9,7KB

2% Destinatarios de comunicacion - Paso 1

Escoge el tipo de destinatario al que deseas remitir la comunicacion

Tipo de destinatario ® Ayuda
Selecciona, de entre los siguientes, el tipo de destinario al que va destinada la

comunicacién. Escoge el tipo de destinatario al que deseas
remitir |a comunicacién de entre los que te
o Profesor

aparecen en |a ventana.
Centro

El adjuntar ficheros a la comunicacién funciona de manera muy semejante a la que explicaremos a la hora de adjuntar ficheros
en la Gestion documental, asi que remitimos para mayor detalle a la explicacion realizada alli.
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€ Atrds

Redactar respuesta

Asunto:

Re: Recordatorio deberes para las vaciones de navidad
(fuente predet... v | (tamafio pred...

x| x| |ER| | <P

B|I | U a
Insertar HTML v
Hola, profesor.

Muchas gracias, que pase ud. buenas fiestas también.

Un saludo

Destinatarios
A continuacion se muestra el destinatario de esta respuesta

Profesor: EDUARDO CUESTA JULVE

Adjuntos

Gestiona los adjuntos de esta comunicacion

{} No has afiadido adjuntos a esta comunicacion

D



5.8. Gestion documental

Este apartado permitira al cliente consultar y descargar los archivos y documentos que le hayan sido adjuntados de diversas

fuentes mediante el sistema de documentacidon de aGora.connect, de forma que los tenga todos clasificados y accesibles para una
mas facil organizacién.

documental

nicio Gestion documental Documentos para el curso INGLES PARA JOVENES.

AMBITO

& Mis documentos
& Centro

&2 (Clientes

iy cursos

FILTROS
O Todos los cursos

C, Un solo curso

INGLES PARA JOVENES

VISIBLE PARA:

2019 12:46:20

O Para todos

& Para profesores y para mi
&< Para profesores y clientes
Total documentos: 5
CARPETAS
o .

E APUNTES
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La ventana en si muestra tres tipos distintos de filtrado para permitir al alumno determinar a qué documentos desea acceder:

- Ambito: esto indica al cliente qué documentos quiere ver seglin a quién va asociado el documento correspondiente. Las
posibilidades son las siguientes:

o  Mis documentos: en esta opcidn solamente se mostrardn los documentos que ha vayan dirigidos al propio
cliente.

o  Centro: esta opcidon almacena documentos que el centro haya subido para todos los usuarios de aGora.connect:
alumnos, clientes o personal del centro.

o Clientes: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos para uso comun de todos los clientes, sin que
tengan que estar necesariamente asociados o0 no a ninglin curso, grupo o sesidn concretas.

o  Cursos: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos asociados a cursos a los que alguno de sus
alumnos asiste.

o  Grupos: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos asociados a grupos a los que alguno de sus
alumnos asiste.

o  Sesiones: esta opcién muestra documentos que hayan sido subidos asociados a sesiones a los que alguno de sus
alumnos asiste.
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- Filtro: permite al cliente filtrar, dentro del ambito escogido, un subconjunto del ambito para ver documentos concretos.
Cada ambito tiene sus propias opciones de filtrado. Por ejemplo, si escoge ver los documentos de sus sesiones, podra
escoger ver los de todas las sesiones asociadas a sus alumnos, o bien los de una sesién en concreto.

- Visible para: este ultimo criterio permite al cliente determinar quién pueden ver los documentos que busca. Esto tiene el
propdsito de poder separar visualmente los documentos que van dirigidos exclusivamente al cliente especifico de los
documentos que estan a disposicién de todos (teniendo en cuenta los filtros previamente aplicados en el ambito y en el
filtro). Los posibles filtrados por visibilidad son los siguientes:

o Todos: todo tipo de usuarios de aGora.connect pueden ver el documento, ya sean profesores, clientes, alumnos
o administradores del centro.

o Para el profesor y para mi: el cliente verd los documentos que los profesores hayan subido que vayan dirigidos
exclusivamente a si mismo. Dichos documentos también serdn visibles para los profesores que cumplan el
ambito especificado (es decir, que impartan cursos/grupos/sesiones para alguno de sus alumnos).

o Para el profesor y clientes: el cliente vera los documentos que los profesores hayan subido dirigidos a todos los
clientes del dmbito especificado (el curso/grupo/sesion seleccionados). Dichos documentos también serdn
visibles para los profesores que cumplan dicho dmbito.

Una vez indicados todos los filtros, en la parte derecha de la ventana el cliente podra ver los documentos contenidos en el
ambito seleccionado. Ademds del ambito, es importante indicar que pueden existir carpetas creadas por el personal del centro para
clasificar la documentacién adjunta y facilitar la identificacién de la misma.

Desde esa misma interfaz, mediante el icono de descarga situado en la esquina de cada icono de documento el cliente podra
descargar el documento seleccionado.




5.9. Calendario

Esta opcidn permite al cliente ver el calendario de las clases de todos sus alumnos/as, especificamente de las vigentes en el
momento de la visualizacidn (es decir, no se le mostraran las sesiones que ya hayan finalizado). También dispondra de la opcion de
exportarlo a PDF con un simple click, de forma que pueda imprimirlo o guardarlo en un dispositivo extraible de su eleccion.

Calendario

Inicic / Calendario

calendario de JUAN MANUEL MOLES GARCIA

Exportar a PDF Hoy | « | » [&lunes, 17 de mayo de 2021 - viernes, 21 de mayo de 2021 Q

Dia ESEuELEIELVVEN Semana | Mes | Agenda | Timeline

lu. 17/05 ma. 18/05 mi. 19/05 ju. 20/05

vi. 21/05

todo el dia

[ C' ALEMAN
AVANZADO / BALAGUER,
DAVID / AULA YELLOW

12:00

13:00

M C' INGLES PARA

14:00 M C INGLES PARA

JOVENES / CUESTA

JULVE, EDUARDO 7 AULA
BLUE

JOVENES / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA
BLUE

15:00

 C Comoserun
Primarca / CUESTA
JULVE, EDUARDO /7 AULA

i ¢ Comoserun
Primarca / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA

i ¢ Comoserun
Primarca / CUESTA
JULVE, EDUARDO / AULA

16:00

17:00

[ C' INGLES PARA

18:00 [
JOVENES / CUESTA

JULVE, EDUARDO 7 AULA
GREEN

19-00
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El calendario permite desplazarse entre diferentes periodos segun la vista que el cliente haya seleccionado, usando las flechas
al lado del dia en curso. Las diferentes vistas del calendario son las siguientes:

- Dia: esta vista mostrara solamente una columna para cada dia, mostrando la ocupacion de los alumnos/as del cliente en
las franjas de horas correspondientes. Las flechas permitiran al alumno desplazarse de dia en dia.

- Semana laboral: esta vision mostrara columnas para cada dia del lunes al viernes, mostrando la ocupacién de los
alumnos/as del cliente en las franjas de horas correspondientes. Las flechas permitiran al cliente desplazarse de semana
en semana.

- Semana: equivalente a la semana laboral, pero incluyendo también el sdbado y el domingo.

- Mes: esta vista mostrard al cliente la ocupacidn de sus alumnos durante todo un mes, dividiendo la vista en filas para
semanas y cada fila dividida en segmentos para cada dia de la semana. Esta vista no muestra se divide en horas. Las flechas
permitiran al cliente desplazarse de mes en mes.

- Agenda: esta vista mostrara en lugar de una vista de calendario, un listado con todas las clases de una semana concreta
por separado, junto con la informacion de cada una de ellas. Las flechas permitiran al cliente desplazarse de semana en
semana.

Manual de aGora.connect APLICACION DE CLIENTESe247



- Timeline: esta vista mostrara al cliente un dia especifico segmentando una Unica fila en columnas equivalente a las horas
del dia. El cliente podra desplazarse lateralmente a lo largo de todo el dia para ver la ocupacidon del dia representada. Las
flechas permitirdn al cliente desplazarse de dia en dia.

El calendario dispone ahora también de una opcion para exportarlo a PDF de manera que el usuario pueda disponer de el mismo
en un formato comodo y manejable para llevarlo en su moévil o sistema de almacenamiento externo, o incluso poder enviarlo por

correo electrénico en caso de ser necesario.

Cada elemento mostrado en el calendario dispone de una iconografia que indica a simple vista sus caracteristicas:

- Este icono indica que el horario pertenece a una sesion existente en aGora a la que asiste uno de sus alumnos/as.

- E Este icono indica que el horario pertenece a una cita o reunién creada manualmente por el docente. Si ademas
tiene el icono que indica que es online, el cliente podra, cuando el docente inicie la reunidn, participar via Zoom.

- Eﬂ Este icono indica que el horario tiene asociada una reunion online via Zoom a la que los alumnos/as y docentes
relacionados podran unirse de forma telepresencial. Los estudiantes/docentes/clientes (en el caso de citas o reuniones)
relacionados con el evento podran unirse haciendo doble clic en el horario y en el botdn correspondiente el dia del evento.

- Este icono indica que el horario se repite de forma recurrente siguiendo el patrén indicado en su creacion (o, si es
de una sesién de aGora, siguiendo el horario con que se cred en la aplicacion).

- Este icono indica que este horario especifico pertenecia a un horario que se repetia de forma recurrente, pero ha
sido editado de forma que se ha independizado de su horario recurrente original, con lo que ahora se trata de forma
independiente y cambios sobre el horario al que originalmente pertenecia ya no le afectaran (y viceversa).

Haciendo doble clic en cada ocurrencia del horario de una sesién puede ver un resumen de la sesion vinculada a dicho horario,
con el profesor, asignatura impartida, festivos aplicables, horario, aula, etc.

Detalles del horario

INGLES PARA JOVENES / CUESTA JULVE, EDUARDO / AULA BLUE

& EDUARDO CUESTA JULVE

Cerrar

Si el evento es una cita o reunién y es del dia actual, en la ventana de Detalles del horario el cliente podra unirse a la reunién
online telepresencialmente. Si el evento no ha comenzado aun, el cliente podra unirse a una “sala de espera” mientras el creador

inicia la reunién. Una vez iniciada, el botdn cambiard a “Unirse a reunion” y pulsando en él podran unirse sin problemas. Si el creador
ya inicio la sesion, aparecerd directamente el botén “Unirse a reunién”.

Ademas, si el cliente tiene activadas las notificaciones push en su navegador, en el momento en que el docente inicie la reuniéon
online le aparecera una notificacion en el navegador con un botdn con el que puede unirse directamente.



